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Novo sistema de gestdo de ISS do Distrito Federal.

Quais sdo as mudancas que ocorrerdo no ISS do Distrito Federal?

A Secretaria de Economia do Distrito Federal implantara um novo Sistema de Gestao,
Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto Sobre Servicos — ISS, que contemplara
diversas funcionalidades para os contribuintes do ISS e responsaveis cumprirem as

obrigac@es principal e acessorias relacionadas ao imposto, tais como:

e Emissdo de Nota Fiscal de Servico Eletrénica — NFS-e (padrdo ABRASF);
e Declaragéo de Servigos Prestados, Tomados e Retencéo de ISS;

e Livro Fiscal Eletrénico;

¢ Geracdao de Guias;

e Declaragfes Especiais (Cartorios, Cooperativas, Bancos, dentre outras);

O cumprimento das obrigacdes principal e acessorias dos contribuintes, responsaveis

e contadores se dardo de forma integrada e simplificada no novo sistema.

Qual o endereco para acessar o Sistema de Gestdo, Fiscalizacdo e

Gerenciamento do Imposto Sobre Servicos — ISS?

O Sistema sera acessado por meio do link disponivel nos sitios economia.df.gov.br ou

receita.fazenda.df.gov.br.

Qual a legislacdo que regulamenta o novo Sistema de Gestao,
Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto Sobre Servigos — ISS?

A legislacéo referente ao assunto estd na iminéncia de publicacao.
Como fago paralocalizar todas as legislagbes em relag&o ao ISS?

A legislacdo pode ser consultada nos arquivos para download constantes no Portal de

Servicos da Receita, link:



https://www.receita.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/CartaServicos/servico.cfm?co
dTipoPessoa=7&codServico=1202&codSubCategoria=346

Quem ¢é obrigado a utilizar o Sistema de Gestdo, Fiscalizacdo e

Gerenciamento do Imposto Sobre Servigos — ISS?

Todos os contribuintes do Imposto Sobre Servicos — ISS, além de responsaveis e

substitutos tributarios, inscritos ou ndo no Cadastro Fiscal do Distrito Federal — CF/DF.

Qual a data de inicio de utilizacdo do Sistema de Gestéo, Fiscalizacéo e
Gerenciamento do Imposto Sobre Servigos — ISS?

O novo Sistema entrara em funcionamento a partir do dia 1° de novembro de 2022.

Quais sdo as formas de acesso Sistema de Gestdo, Fiscalizacdo e

Gerenciamento do Imposto Sobre Servicos — ISS?

O acesso ao Sistema podera ser realizado por meio da autenticacdo via certificado
digital credenciado na cadeia ICP Brasil ou ainda por meio de “CPF” e “senha” a
serem disponibilizados para o so6cio administrador e procuradores com procuragao

homologada e ativa no Agénci@Net, com pelo um dos seguintes poderes:

e 5-Enviar declaragcGes econdmicas-fiscais (LFE, GIM, DMSP,DESC, etc).
e 8- Consultar dados relativos as declaragdes econdémico-fiscais (LFE, GIM,
DMSP, DESC etc).

Para a utilizacao de “CPF” e “senha”, é necessario realizar a solicitacao de primeiro

acesso e comprovacao cadastral.

Se ja possuo certificado digital e-CNPJ, sou obrigado a fazer a solicitacao
de primeiro acesso ao Sistema de Gestéo, Fiscalizagcdo e Gerenciamento
do Imposto Sobre Servigos — ISS?

N&o, pois a utilizagdo do certificado e-CNPJ ja garante acesso ao Sistema de Gestao,
Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto Sobre Servicos — ISS. Porém se desejar
realizar acesso ao Sistema via smartphone ou aplicativo, que permite acesso apenas
via “CPF’ e “senha”, sera necessaria a solicitagdo de primeiro acesso e validacdo

cadastral.
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Como acessar o Sistema de Gestdo, Fiscalizagdo e Gerenciamento do
Imposto Sobre Servigos — ISS sem o certificado digital e-CNPJ?

A partir do dia 1° de novembro de 2022, o contribuinte devera clicar no link “Primeiro
acesso ao Sistema” na péagina inicial, preencher o formulario de confirmacao de
dados e criard uma senha de acesso pessoal. O sistema verificard se o CPF pertence

ao sécio administrador ou consta em uma procuracao ativa.

Para concluir a solicitagcdo, vocé podera optar por comprovagado cadastral por meio da
apresentacdo de documentos pessoais via upload de arquivo PDF ou por

certificado digital do tipo e-CPF.

Se possuo certificado digital e-CPF, sou obrigado a fazer a solicitagcédo de
primeiro acesso ao Sistema de Gestdo, Fiscalizacdo e Gerenciamento do

Imposto Sobre Servigos — ISS?

Sim, pois a liberacdo de acesso para CPF ocorre apenas por meio da validacao
cadastral realizada na solicitacdo de primeiro acesso. O diferencial € que a validagéo
via certificado e-CPF ocorre automaticamente, sem necessidade de aguardar a
validacdo do Distrito Federal.

Se realizei a validacdo cadastral via certificado digital e-CPF, jA posso
acessar o Sistema de Gestéo, Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto
Sobre Servigos — ISS?

Sim, pois quando a validag&o € realizada via certificado digital e-CPF, o seu acesso
via “CPF” e “senha” é liberado automaticamente e poderd acessar o Sistema por

todos os meios disponibilizados (computador, smartphones, aplicativo, etc.).

Neste caso, ap0s a comprovagdo, vocé podera acessar o Sistema tanto com seu

certificado e-CPF, quanto por “CPF” e “senha” escolhida.



Realizei a validagcédo cadastral por meio do upload dos meus documentos
pessoais, mas ainda ndo consigo acessar o Sistema de Gestdao,
Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto Sobre Servi¢cos — ISS. Por qué?

z

Quando a validacdo € solicitada via apresentacdo de documentos pessoais, €
necessario aguardar a confirmacdo dos dados pelo Distrito Federal. Assim que
validados, vocé receberd um e-mail de confirmacéo e estarad habilitado a acessar o

sistema com o seu CPF e a com a senha escolhida.

Ja fiz todos os passos de validacdo cadastral para o primeiro acesso ao
Sistema de Gestdo, Fiscalizacdo e Gerenciamento do Imposto Sobre

Servicos - ISS, qual serd meu login e senha?

O seu login serd sempre o niumero do CPF e a senha sera a escolhida por vocé no
momento da validacdo. A sua senha devera ser composta apenas por nimeros, nao

sendo possivel adicionar letras ou caracteres especiais.

Em caso de esquecimento da senha (ja validada), clique em “Esqueci a Senha” na

pagina inicial do Sistema.

Consegui acessar o Sistema de Gestéo, Fiscalizagdo e Gerenciamento do
Imposto Sobre Servigos — ISS. Quais sdo 0s proximos passos?

Ao acessar 0 Sistema, serdo exibidos todos os CF/DF que vocé possui vinculo para

acesso, sendo possivel selecionar qualguer um deles para a movimentagao.

Caso possua vinculo com apenas um CF/DF, o sistema ja habilitara automaticamente

todas as fungdes para cumprimento das obrigacdes.

Consulte as demais op¢Oes deste Perguntas Frequentes para sanar suas duvidas em

relacdo aos maodulos especificos do Sistema.



Quais serdo os canais de suporte ao Sistema de Gestéo, Fiscalizagéo e
Gerenciamento do Imposto Sobre Servigos — ISS?

Para suporte relacionado a utilizacdo do Sistema, utilize um dos canais:

E-mail: suporte@notaeletronica.com.br / suporte.df@notacontrol.com.br

Chat: https://www.notacontrol.com.br/portalnfse/

Telefone: (67) 3041-2075

Para suporte relacionado a davidas tributérias, utilize um dos canais:

Atendimento Virtual: https://www?2.agencianet.fazenda.df.gov.br/Atendimento

Prestador de Servicos

O que é a nova Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) do Distrito
Federal?

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) é um documento emitido e
armazenado eletronicamente em sistema préprio da Secretaria de Estado de

Economia do Distrito Federal, com o objetivo de registrar a prestacéo de servicos.

A NFS-e ndo deve ser confundida com a Nota Fiscal Eletrbnica (NF-e), que registra
operac0es relativas a circulagdo de mercadorias: supermercados, lojas, restaurantes

etc.

Qual é o modelo da Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e) adotada
Distrito Federal?

O modelo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) € o da Associagéo Brasileira

das Secretarias de Financas das Capitais (ABRASF) em sua versao 2.04.

Para mais informacdes: http://www.abrasf.org.br/pagina publica.php
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Como emito a Nota Fiscal Eletrénica de Servigos (NFS-e) no Distrito
Federal a partir de 1° de novembro de 20227

A Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) pode ser emitida por meio dos seguintes

meios:

e Emissor on-line, disponivel em links nos sitios economia.df.gov.br ou
receita.fazenda.df.gov.br, utilizando aba Nota Eletronica/Emitir Nota Eletronica.
e Integracao via Web Service.

o Aplicativo “Nota Facil” gratuito nas lojas Play Store e App Store.

Ainda posso continuar emitindo NF-e (55) ou NFC-e (65) para documentar

prestacdes de servi¢cos?

Nao. A partir de 1° de Novembro de 2022, o Unico modelo permitido para a
documentacéo de operacdes relacionadas a prestacdo de servigos sera a Nota Fiscal
de Servigos Eletronica (NFS-e).

O processamento das NF-e e NFC-e para prestacdo de servigo sera desabilitado em
31 de Outubro de 2022, as 23h59.

A emissdo de NFS-e permite o registro de operacdes conjugadas

(mercadorias e servi¢cos)?

N&o. A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestacéo de servicos.

A NFS-e poderéa ser emitida englobando vérios tipos de servigos?

N&o. O prestador de servigcos devera emitir uma NFS-e para cada servigo prestado,
sendo vedada a emissdo de uma mesma NFS-e que englobe servicos enquadrados

em mais de um subitem da lista de servico.

Em se tratando de vérios servigos, relacionados ao mesmo subitem da lista de
servicos e para o0 mesmo prestador, podera ser emitida uma Unica NFS-e,

discriminando-se todos os servigos na descricdo da nota.



A NFS-e terd numeracgédo sequencial especifica?

Sim. O numero da NFS-e sera gerado pelo Sistema, em ordem sequencial, sendo
Unico para cada estabelecimento do prestador de servicos. A numeracdo sera
reiniciada em “01” para todos os prestadores de servico, tendo em vista que se trata

de um novo modelo.

Em quantas vias deve-se imprimir a NFS-e?

A NFS-e devera ser impressa apds a sua emissdo em uma Unica via. A impressao

podera ser dispensada na hip6tese de o tomador solicitar seu envio por “e-mail”.

Até quando serd possivel consultar e reimprimir a NFS-e ap6s sua

emissao”?

Atualmente, as consultas e as impressoées “on-line” permanecem disponiveis por prazo
indeterminado. Tal prazo pode ser modificado a critério da Secretaria de Economia do

Distrito Federal.

As NF-e emitidas para as prestacdes de servicos, com datas anteriores a 1° de
novembro de 2022, também estardo disponiveis para consulta e reimpressao no novo

sistema.

Como o tomador verifica a autenticidade da NFS-e?

A autenticidade da Nota Fiscal de Servico Eletrénica (NFS-e) podera ser verificada por
meio de leitura do QRCode constante no DANFS-e ou com utilizagdo do cdodigo de
verificacdo de autenticidade presente na NFS-e nos links disponiveis nos sitios

economia.df.gov.br ou receita.fazenda.df.gov.br.



N&o consigo emitir NFS-e com a opgao “ISS retido” para o tomador de
servicos. Como proceder?

Em consondncia com o disposto na legislagdo, verifiqgue a quem cabe a

responsabilidade pelo recolhimento do ISS (tomador ou prestador do servigo).

As regras gerais sobre a responsabilidade tributaria podem ser consultadas no
endereco:

https://receita.fazenda.df.qov.br/aplicacoes/CartaServicos/servico.cfm?codServico=10

49&codTipoPessoa=7&codCategoriaServico=33&codSubCategoria=271

Emiti uma NFS-e com dados incorretos. Posso corrigi-la por meio de carta
de corregéo?

A utilizagdo da Carta de Correcéo é permitida somente para retificar a “Descri¢do dos

Servigos” da NFS-e.
N&o é permitida sua utilizacédo para a retificacéo de erros relacionados com:

e As variaveis que determinam o valor do imposto: base de célculo, aliquota,
valor das dedugdes, cédigo de servico, diferenca de preco, quantidade e valor
da prestacéo de servigos;

e Os dados cadastrais do prestador ou do tomador dos servicos;

e O nUumero da nota e a data de emissao;

e Alindicagéo de isencdo ou imunidade relativa ao ISS;

e Alindicagéo da existéncia de acao judicial relativa ao ISS;

e Alndicag&o do local de incidéncia do ISS;

e Alindicagéo da responsabilidade pelo recolhimento do ISS;

e O numero e a data de emissdo do Recibo Provisério de Servigos (RPS).

Por que ndo consigo alterar os dados do tomador de servi¢cos durante a

emissdo da NFS-e?

Os dados cadastrais de um tomador que tenha registro no CF/DF (Cadastro Fiscal do
Distrito Federal) ndo podem ser alterados no Sistema. Alteracbes cadastrais, neste

caso, s6 poderéo ser realizadas pelo tomador.
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Consigo acessar o Emissor de Notas Fiscais, mas quando vou emitir a
nota o item de servigo para o qual quero emitir ndo esta disponivel ou é

apresentada a mensagem “Preencha os campos: - Iltem LC 116/2003.”

Quando a empresa € inscrita no CF/DF, ela deve selecionar seus respectivos CNAEs
presentes no cadastro e os subitens de servico correspondentes serdo habilitados
para selecdo, conforme relacionamento de “CNAE x subitem de Servi¢o” estabelecido

pelo Distrito Federal.

A tabela de relacionamento entre CNAE x subitem de Servico esta disponivel para

download no caminho; XXXXX

A auséncia de CNAE no cadastro da empresa pode ser causa de varios problemas.
Caso o contribuinte tenha o CNAE entre as suas atividades, mas nao conste no
cadastro, deve acessar 0 atendimento virtual
https://www?2.agencianet.fazenda.df.gov.br/Atendimento/SAC#/Home, escolhendo o
assunto “Cadastro Fiscal” e tipo de atendimento “Pessoa Juridica — Alteracdo no
CF/DF”.

Estou enquadrado no Simples Nacional, instituido pela Lei Complementar

n° 123/2006. Como deve ser preenchida a aliquota na minha NFS-e?

Para contribuinte enquadrado no Simples Nacional, a responsabilidade de informacéo

da aliquota é do prestador de servicos. Em caso de davidas, consulte o seu contador.

O recolhimento dos tributos devera ser feito mensalmente, mediante Documento de
Arrecadacdo do Simples Nacional (DAS), conforme orientagdo disponivel em

http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional.

Como e guando posso cancelar ou substituir uma NFS-e?

De acordo com a legislacdo, as NFS-e podem ser canceladas ou substituidas, por
meio de seu emissor, pelo prestador do servigo até o 15° (décimo quinto) dia do més
subsequente ao da data de sua emissdo. Nos casos em que os prazos forem

ultrapassados, o contribuinte podera solicitar o cancelamento ou a substituicdo da


https://www2.agencianet.fazenda.df.gov.br/Atendimento/SAC#/Home
https://www2.agencianet.fazenda.df.gov.br/Atendimento/SAC#/Home
http://www.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

NFS-e via atendimento virtual da Secretaria de Estado de Economia

https://www2.agencianet.fazenda.df.gov.br/Atendimento/SAC#/Home.

Manual a ser publicado.
Como saber se a NFS-e emitida pelo prestador do servico foi cancelada?

Até o 15° (décimo quinto) dia do més subsequente ao da data de sua emissao, a NFS-
e sera cancelada pelo prestador do servico por meio do préprio sistema.

Apbs o prazo previsto acima, a solicitacdo do pedido podera ser acompanhada por
meio dos links localizados nos sitios economia.df.gov.br ou receita.fazenda.df.gov.br,

no menu “Nota Eletrénica > Consultar Solicitacdo de Cancelamento”.

Caso conste “deferido”, o cancelamento foi aceito. Caso conste “indeferido”, o
cancelamento foi recusado e, ao clicar em “Justificativa”, podera verificar o motivo do

mesmo.

Notas canceladas possuem a tarja: “Nota cancelada sem valor legal®.

Posso emitir uma NFS-e sem identificacdo do tomador?

Conforme a legislacdo, € obrigatoria a identificacdo do tomador de servicos na
emissdo de Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-e) quando este for pessoa
juridica. Se o tomador dos servicos for pessoa fisica, este podera solicitar a

identificacdo na emisséo de NFS-e.

Ainda preciso realizar a escrituracdo no EFD- ICMS/IPI — SPED, no Bloco

B, referente ao Imposto Sobre Servicos — ISS?

A escrituragdo no EFD- ICMS/IPI — SPED a partir de 1° de novembro de 2022 sera
simplificada, o Bloco B sera aberto e fechado com valor 0 (zero). Este procedimento
se aplica somente ao Imposto Sobre Servicos — ISS. A apuracdo do ISS sera

realizada no Sistema.



E possivel emitir NFS-e com data retroativa no Sistema?

Sim. Seré& possivel emitir NFS-e com data de competéncia retroativa.

Para data de competéncia anterior ao dia 1° de novembro de 2022, a NFS-e emitida
deverd ser escriturada no Livro Fiscal Eletrénico ou SPED.

Para competéncia posterior ao dia 1° de novembro de 2022, o imposto sera apurado

apenas no Sistema no més da ocorréncia do fato gerador.
Atencéo:

A emissao retroativa ndo esta autorizada para data anterior ao de inicio de atividade
no cadastro do CF/DF.

Posso realizar a integracdo do meu sistema comercial para automatizar a

emissao das minhas Notas Fiscais de Servi¢cos Eletrénica?

Sim. E possivel realizar a integracéo direta do seu sistema de gestdo comercial para a
automatizacdo da emissdo de NFS-e, desde que ele trabalhe com tecnologia “Web

Service” e que se adapte ao novo layout da NFS-e.

Meu sistema de gestdo comercial ndo trabalha com tecnologia Web

Service, como posso fazer a integracdo?

E oferecida uma opc¢éo de integracdo por meio arquivos TXT, onde uma ferramenta
desktop disponibilizada pelo sistema realiza a comunicacdo com o WebService por

meio da importacédo dos arquivos padronizados no layout exigido.

Como obtenho suporte para a integracdo de NFS-e?

As empresas que precisarem adaptar os seus sistemas ao layout da NFS-e ABRASF,

deverdo enviar email para: suporte@notaeletronica.com.br solicitando os manuais e o

ambiente de homologacéao.


mailto:suporte@notaeletronica.com.br

O envio do xml exige certificado digital credenciado pela cadeia ICP-Brasil de pelo

menos a raiz do CNPJ.
O que é o Recibo Provisoério de Servigo (RPS)

O Recibo Provisorio de Servigos (RPS) é um documento de posse e responsabilidade
do contribuinte, que devera ser gerado por alguma aplicacdo local, possuindo uma
numeracado sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no prazo

estipulado pela legislacgéo tributéria do Distrito Federal.
Quando posso utilizar o Recibo Provisorio de Servico (RPS)

Sera permitida a emisséo do Registro Provisorio de Servigco — RPS em lote, desde que
o sistema proprio de gestdo comercial do contribuinte seja compativel e validado pelo
sistema de gerenciamento do Imposto Sobre Servicos — ISS, pelos prestadores
sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e. Nesse caso, o prestador emitira o
RPS para cada transacgao e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio
de arquivos (processamento em lote por intermédio de Web Service).

Qual o prazo para conversao do RPS em NFS-e?

Os arquivos eletronicos dos RPS deverao ser convertidos em NFS-e no prazo de 10
dias, contados da data da emisséo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més

subsequente ao da prestacdo de servicos.

Como preencho os Livros Fiscais no Sistema?

O preenchimento do livro fiscal de servigos prestados no novo sistema é realizado de

forma automatica, cabendo ao contribuinte apenas a emissao das NFS-e.

O livro poderéa ser impresso no Sistema, a titulo de conferéncia, por meio do caminho:

Livro Fiscal > Impresséo do Livro Fiscal > Tipo: Livro Fiscal

Informacgdes obrigatérias - Preencher o numero inicial e final (podendo informar o

namero 1) e o prazo de referéncia dos documentos a serem consultados.



Como gero o Documento de Arrecadacao (DAR) no Sistema para recolher
0 ISS?

O contribuinte poderé realizar o encerramento da competéncia e geragdo do DAR de
forma espontédnea, a qualquer momento, ou sera realizado de forma tacita pelo
Sistema. Neste caso, 0 DAR sera gerado automaticamente cinco dias antes do
vencimento do ISS e enviado por e-mail. Apds o vencimento, o valor a ser recolhido

sera atualizado de acordo com a legislacdo em vigor.

As guias também poderédo ser reimpressas, acessando a competéncia de referéncia e

em seguida por meio do caminho: Guias de Recolhimento > Reemissédo de Guias.
Atencéo:

O recolhimento do ISS para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de novembro de
2022 sera realizado Unica e exclusivamente por meio dos DAR emitidos via Sistema. A
A geracdo de DAR fora do Sistema, vulgarmente chamados de emissores piratas,

acarretara na ndo identificacdo do recolhimento imposto.

Tomador de Servicos

Como consulto as notas dos Servigos Tomados por mim?

O prestador de servigo possui a op¢cao de enviar a NFS-e emitida para o tomador, via

e-mail, no momento da emissao.

Porém, todas as notas tomadas estardo sempre a disposi¢cdo do tomador identificado
no sistema, por meio do menu: Declaracdo de Servicos Contatados > Consulta de

Notas Tomadas.

Como preencho a Declaracdo Mensal de Servicos Tomados e Retencao
do ISS - DMRISS?

Ao acessar o menu “Declaragéo de Servigos Contratados > Incluir”, serao listados
todas as NFS-e emitidas por prestadores do Distrito Federal em que o contribuinte é o

tomador.



Para aceitar os documentos, basta seleciona-los, clicar em “Declarar Selecionados” e

em seguida gravar a declaracao.

Como realizo a DMRISS de notas emitidas por prestadores estabelecidos

fora do Distrito Federal?

Acessando o menu “Declaracao de Servigos Contratados > Incluir” e escriturando
manualmente as informacdes do documento emitido por este prestador estabelecido

fora do Distrito Federal.
Atencéo:

Para declaracdo de prestadores de fora, deverd ser selecionado o modelo de

documento “Notas de Outros Municipios”.

Manual a ser publicado.

Em caso de retencao do imposto, como fazer?

E de responsabilidade do tomador de servicos obrigado a retencéo do ISS, de acordo
com os artigos 8° e 9° do Decreto n® 25.508, de 19 de janeiro de 2005, elaborar a
Declaracdo Mensal de Retencéo do ISS — DMRISS.

Esta sera constituida da relacdo das notas fiscais de servicos tomados com retencao
do Imposto Sobre Servigos - ISS e sera elaborada no més subsequente ao do fato
gerador por meio do Sistema de gerenciamento do Imposto Sobre Servigos — ISS.

Qual o prazo para apuracao de retencdo do imposto?

O prazo para o tomador apurar o Imposto Sobre Servicos - ISS devido pelas retencdes
encerra-se no dia 15 (quinze) do més subsequente ao do fato gerador, exceto para os
usuarios do SIAFI e do SIGGO. A apuracdo mensal do Imposto Sobre Servigos — ISS,
se dara de forma tacita pelo sistema de gerenciamento do Imposto Sobre Servicos —

ISS caso o tomador n&o a realize nesse prazo previsto.



Como faco para gerar o DAR —tomador do servi¢go?

O recolhimento do Imposto referente as NFS-e deveréa ser feito por meio da Guia de
Recolhimento de ISS, emitida pelo sistema disponibilizado pelo Distrito Federal. Para
gque se possibilite esta emisséo, primeiramente, deve ser feito o login por uma pessoa
autorizada, em links disponiveis nos  sitios  economia.df.gov.br  ou
receita.fazenda.df.gov.br, acessar o Menu "Guia de Recolhimento > Emissdo de

Guia".

Manual a ser publicado.

Como fago para visualizar uma NFS-e emitida para mim como tomador?

O sistema disponibiliza a consulta, visualizacdo e exportacdo do XML das notas
emitidas para os tomadores, por meio do caminho: Declaracdo de Servigcos

Contratados > Consulta de Notas Tomadas.

Utilize como filtro o numero da nota que deseja consultar, ou clique sobre “mais filtros”,
para localizar por meio de filtros mais especificos como: CNPJ ou CPF do prestador,
dia de emissao, etc.

N&o reconhego um documento que recebi como tomador e com ISS
Retido, como proceder?

O sistema disponibiliza 0 médulo “Recusa ISS Notas Tomadas”, no prazo previsto na
legislagdo, onde serd possivel recusar a NFS-e com o ISS retido, por meio da

apresentacgéao de justificativa.

Sendo reconhecida a prestacdo do servico com a existéncia apenas de erro na
emissdo do documento, entre em contato com o prestador e solicite a substituicdo da

NFS-e ou a emissdo de carta de correcdo. Neste caso, ndo utilize este modulo.

Esta operacao reverte a cobranca de ISS ao prestador. Portanto, utilize o mdédulo
“‘Recusa ISS Notas Tomadas” apenas em caso de n&o reconhecimento da prestagéo

do servico e impossibilidade de contato com o prestador.

Caminho: Recusa ISS Notas Tomadas > Gerar Solicitacdo Recusa Doc.

Contratado



Manual a ser publicado.

Contribuintes com estabelecimento fora do Distrito Federal

Sou estabelecido fora do Distrito Federal e preciso realizar recolhimento de ISS

para o DF, como proceder?

Deve ser realizado o cadastro avulso no Sistema por meio da “Solicitacédo de
Cadastro para Contribuintes de Outros Municipios”, nos links disponiveis nos sitios

economia.df.gov.br ou receita.fazenda.df.gov.br.

No formulario, seréo solicitadas todas as informac¢des necessarias para a inclusdo do
contribuinte no cadastro avulso do sistema, permitindo posteriormente 0 acesso por

meio do “CPF” e “senha” indicados no momento da solicitagao.

A solicitacdo é validada e liberada automaticamente.

Sou prestador estabelecido fora do Distrito Federal, como realizo as
declaragcbes para recolhimento do ISS?

Apos ter realizado o cadastramento no sistema e ja estiver com acesso, realize o
preenchimento da “Declaragao de Servicos Prestados”, para a escrituragao das NFS-e

emitidas em seu municipio cujo recolhimento devido para o Distrito Federal.

Nos casos em que o contribuinte ndo esta obrigado a emitir NFS-e, ele utilizara o

Modulo Declaracdo de Movimento Econdémico.

Como realizo a emissédo do Documento de Arrecadacao para recolhimento
do ISS?

Ap0s o preenchimento da declaragdo dos servicos (prestados ou contratados), acesse

o0 menu: Guia de Recolhimento > Emissédo de Guia.

Manual a ser publicado.



Moédulos Especiais

Como serdo realizados os recolhimentos de ISS préoprio pelas
Concessionérias de Pedagio?

Como néo sdo obrigadas a emitir NFS-e para as prestacdes de servicos, a apuracdo
do imposto se dara exclusivamente por meio do preenchimento do Mdédulo Declaracdo
de Movimentagdo Econdmica, no caminho: “Declaracdo de Servigos Prestados >
Incluir” e devera ser declarado o valor contabil e valor tributdvel dos servicos que ndo
realizou emissdo de notas. A guia de recolhimento sera gerada apés o encerramento

da competéncia no Sistema.

Manual a ser publicado.

Como serdo realizados os recolhimentos de ISS préoprio pelas

Cooperativas?

As Cooperativas sdo obrigadas a emitir a NFS-e e poderdo realizar abatimento da

base de célculo do ISS dos atos cooperados realizados na competéncia.

O sistema disponibilizara o menu “Deducdes de Bases Legais”, onde sera possivel
classificar o servi¢co contratado que configure ato cooperado para abatimento na base

de célculo do ISS proprio da cooperativa.
Atencéo:

Serdo passiveis de abatimento da base de célculo do ISS os atos cooperados que
constarem previamente na declaracdo de servigcos contratados e que configurem ato

cooperado compativel com o servigo prestado pela cooperativa.

Manual a ser publicado.

Como seréo realizados os recolhimentos de ISS préprio pelos Planos de

Saude?

As deducbes da base de calculo para efeito de apuracdo do Imposto Sobre

Servigos — ISS previstas para os Planos de Saude, aplicam-se somente aos



servicos enquadrados nos subitens 4.22 e 4.23 da lista anexa a Lei
Complementar n° 116/2003, cujos servicos tomados se enquadrem no item 4
da referida lista.

Paragrafo Unico. Serdo objeto de deducdo da base de célculo prevista no
caput:

| - As notas fiscais de servigos eletronica — NFS-e que forem emitidas no
Distrito Federal e aceitas pelo tomador do servico;

I — As notas fiscais de servicos emitidas por prestadores de servicos

estabelecidos fora do Distrito Federal.

Atencéo:

Serdo passiveis de abatimento os documentos que ja tiverem sido efetivamente

declarados como servigos contratados e que atendam aos requisitos da legislagéo.

Manual a ser publicado.

Como seréo realizados os recolhimentos de ISS proprio de Construcao

Civil?

Os prestadores de servicos relacionados aos subitens 7.02 e 7.05 da lista de servigos
sdo obrigadas a emitir NFS-e e podem abater da base de célculo do ISS os valores
relativos ao valor dos materiais fornecidos pelo prestador dos servigos, de acordo com
o art. 45 do Decreto 25.508, de 19 janeiro de 2005.

Para o abatimento, os prestadores de servigos precisam cadastrar suas obras no
Sistema. Posteriormente deve cadastrar as chaves, valor total e valor do abatimento
e demais informacgdes solicitadas relacionadas as NF-e dos materiais passiveis de

abatimento.

No momento da emissdo da NF-e, o prestador podera indicar quais NF-e serao

utilizadas para o abatimento de materiais da base de calculo do ISS.



Como serdo realizados os recolhimentos de ISS préprio pelas Instituicdes

de Ensino?

As instituicbes de ensino séo obrigadas a emitir NFS-e e poderdo realizar a
automatizacdo das emissfes para todos os alunos por meio do cadastramento de

todos os cursos e alunos vinculados a cada curso.

Manual a ser publicado.

Como serdo realizados os recolhimentos de ISS proprio pelos
estabelecimentos que atendem a legislacdo de Saldo Parceiro?

Os estabelecimentos de beleza sédo obrigados a emitir NFS-e e 0s que atendem as
exigéncias da Lei Federal n°® 13.352/2016 poderao realizar o abatimento dos valores

pagos aos profissionais-parceiros da base de calculo do seu ISS.
Os profissionais-parceiros deverao ser cadastrados no Sistema.
Atencéo:

SO serdo disponibilizados para abatimento os documentos declarados como servigos

contratados e que atendam aos requisitos da legislacao.

Como serdo realizados os recolhimentos de ISS proprio pelos bancos e

demais institui¢cdes financeiras?

Todas as Instituicbes Financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Central
(BACEN) e obrigadas a utilizar o Plano de Contas das Instituicbes do Sistema
Financeiro Nacional (COSIF), estardo obrigadas a realizar a Declarag&o Eletronica de
Servigos de Instituicbes Financeiras (DES-IF) no Sistema, exclusivamente na verséo
3.01 da ABRASF.



