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DECRETO N° 35.565, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

Publicado no DODF n° 129, de 27/06/2014. Péags. 2 a 26.

Decreto n® 35.705, de 05/08/2014 — DODF de 06/08/2014 — Alteracao.

Decreto n® 35.746, de 20/08/2014 — DODF de 21/08/2014 — Alteragao.

Decreto n°® 36.314, de 27/01/2015 — DODF de 28/01/2015 - Suplemento — Alteracao.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal,
que especifica e da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des que lhe
confere o artigo 100, incisos VII e X, da Lei Orgénica do Distrito Federal, e tendo em
vista o disposto nos Decretos n° 32.716, de 1° de janeiro de 2011, n°® 33.370, de 29 de
novembro de 2011, n® 33.501, de 23 de janeiro de 2012, n® 33.507, de 27 de janeiro de
2012, n° 33.679, de 25 de maio de 2012, n® 34.367, de 16 de maio de 2013, n°® 34.611,
de 29 de agosto de 2013, n° 34.710, de 3 de outubro de 2013, n°® 34.903, de 02 de
dezembro de 2013, DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda do
Distrito Federal, conforme Anexo Unico a este Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia

AGNELO QUEIROZ

ANEXO UNICO AO DECRETO N° 35.565, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO

DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL

TITULO I

DAS COMPETENCIAS LEGAIS

CAPITULO 1



DAS COMPETENCIAS GERAIS

Art. 1° A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal - SEF, 6rgio da
Administragao Direta do Distrito Federal, diretamente subordinada ao Governador,
compete:

I - promover a gestdo tributaria, fiscal, contabil, patrimonial e financeira distrital;

IT - supervisionar, coordenar e executar a politica tributaria do Distrito Federal,
compreendendo as atividades de arrecadacdo, atendimento ao contribuinte, tributagdo e
fiscalizagao;

IIT - administrar as dividas publicas interna e externa do Distrito Federalci;

IV - executar as operagdes de crédito do Distrito Federal;

V - elaborar estudos voltados para o acompanhamento da conjuntura economico-
financeira e de natureza tributaria do Distrito Federal;

VI - supervisionar as atividades do Banco de Brasilia S/A - BRB;

VII - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuacdo e as que lhe forem
delegadas pelo Governador do Distrito Federal.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANICA E HIERARQUICA

Art. 2° Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execucao de suas
atividades, a Secretaria de Estado de Fazenda tem a seguinte estrutura organica:

1. GABINETE - GAB
2. SECRETARIA EXECUTIVA - SECEX

3. ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA - AJL

3.1 COORDENADORIA DE ASSUNTOS JURIDICO-LEGISLATIVOS - COJUL

3.2 COORDENADORIA DE ASSUNTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS -
COJAD

3.3 COORDENADORIA DE ASSUNTOS JURIDICO-FISCAIS - COJUF
4. ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL - ASCOM
5. UNIDADE DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - UDI

5.1 GERENCIA DE EXECUCAO E MONITORAMENTO DE PROGRAMAS -
GEMP



5.2 GERENCIA DE GESTAO DE PROJETOS - GEPRO

6. UNIDADE DE INTELIGENCIA FAZENDARIA E GESTAO DE RISCOS - UNIF
7. UNIDADE DE CORREGEDORIA FAZENDARIA - COFAZ

8. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO - UCI

9. UNIDADE DE REPRESENTACAO DO DISTRITO FEDERAL NA COMISSAO
TECNICA PERMANENTE DO ICMS - REFAZ

10. OUVIDORIA FAZENDARIA - OUVIDORIA

11. ASSESSORIA DE ESTUDOS ECONOMICO-FISCAIS - AEF

11.1 GERENCIA DE PLANEJAMENTO FISCAL - GEPLA

11.2 GERENCIA DE ESTUDOS ECONOMICOS E POLITICA FISCAL — GEEPF

alterada a estrutura do gabinete pelo Decreto n® 36.314, de 27/01/2015 — DODF de
28/01/2015.

1. GABINETE

1.1 ASSESSORIA ESPECIAL

1.1.2 UNIDADE DE ESTUDOS ECONOMICO-FISCAIS

1.1.2.1 ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO FISCAL

1.1.2.2 ASSESSORIA DE ESTUDOS ECONOMICOS E POLITICA FISCAL

1.1.3 UNIDADE DE REPRESENTACAO DO DISTRITO FEDERAL NA
COMISSAO TECNICA PERMANENTE DO ICMS

1.1.4 UNIDADE DE SEGURANCA INSTITUCIONAL

1.2 ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA

1.2.1 UNIDADE DE ASSUNTOS JURIDICO-LEGISLATIVOS
1.2.2 UNIDADE DE ASSUNTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
1.2.3 UNIDADE DE ASSUNTOS JURIDICO-FISCAIS

1.3 ASSESSORIA DE COMUNICACAO

1.4 ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA E PROJETOS

1.4.1 UNIDADE DE EXECUCAO E MONITORAMENTO DE PROGRAMAS



1.4.2 UNIDADE DE GESTAO DE PROJETOS

1.5 OUVIDORIA

1.6 UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

1.7 UNIDADE DE CORREGEDORIA FAZENDARIA

12. SUBSECRETARIA DA RECEITA - SUREC

12.1 SECRETARIA ADMINISTRATIVA E OPERACIONAL - SEAOP
12.1.1 NUCLEO DE CONTROLE DE FROTA - NUCOF

12.1.2 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.2 ASSESSORIA TECNICA TRIBUTARIA — ASTRI

extinta a Assessoria Técnica Tributaria pelo decreto n® 35.746, de 20/08/2014 — dodf de
21/08/2014.

12.3 ASSESSORIA DE INVESTIGACAO FISCAL - ASINF

12.4 COORDENACAO DE CADASTRO E LANCAMENTOS TRIBUTARIOS -
CCALT

12.4.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.4.2 GERENCIA DE CONTROLE DA ARRECADACAO E DO CADASTRO DA
DIVIDA ATIVA - GEDAT

12.4.2.1 NUCLEO DE CONTROLE DA ARRECADACAO - NUCAR

12.4.2.2 NUCLEO DE GESTAO DO CADASTRO DA DIVIDA ATIVA - NUDAT
12.4.3 GERENCIA DE TRIBUTOS DIRETOS - GEDIR

12.4.3.1 NUCLEO DE GESTAO DOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS - NUTIM
12.4.3.2 NUCLEO DE GESTAO DOS IMPOSTOS DE TRANSMISSAO - NUGIT
12.4.3.3 NUCLEO DE GESTAO DO IPVA - NIPVA

12.4.4 GERENCIA DOS TRIBUTOS INDIRETOS - GEIND

12.4.4.1 NUCLEO DE ADMINISTRACAO DO CADASTRO FISCAL - NUCAD

12.4.4.2 NUCLEO DE INFORMACOES FISCAIS - NUINF



12.4.4.3 NUCLEO DE GESTAO DE DOCUMENTOS FISCAIS ELETRONICOS -
NUDOF

12.4.5 GERENCIA DE EXECUCAO DE PROJETOS ESPECIAIS - GEPES
12.4.5.1 NUCLEO DE ANALISE DE PROCESSOS - NUPRO

12.4.5.2 NUCLEO DE CONCESSAO DE CREDITOS - NUCRE

12.5 COORDENACAO DE COBRANCA TRIBUTARIA - CBRAT

12.5.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.5.2 GERENCIA DE GESTAO DO RITO ESPECIAL - GCORE

12.5.2.1 NUCLEO DE COBRANCA DE TRIBUTOS INDIRETOS - NUCIN
12.5.2.2 NUCLEO DE RITO ESPECIAL - NURIT

12.5.3 GERENCIA DE COBRANCA TRIBUTARIA - GBRAT

12.5.3.1 NUCLEO DE COBRANCA DE TRIBUTOS DIRETOS - NUCOD
12.5.3.2 NUCLEO DE PARCELAMENTO - NUPAR

12.5.3.3 NUCLEO DE COBRANCA DA DIVIDA ATIVA - NUCDA

12.6 COORDENCAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE - COATE
12.6.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.6.2 NUCLEO DE ANALISE DE PROCESSOS ESPECIAIS - NUAPE

extinto o Nucleo de Analise de Processos Especiais pelo decreto n® 35.746, de
20/08/2014 — dodf de 21/08/2014.

12.6.3 NUCLEO DE ANALISE DE PROCESSOS DE RESTITUICAO E
RESSARCIMENTO DE TRIBUTOS INDIRETOS - NUARE

12.6.4 ASSESSORIA DE PADRONIZACAO DO ATENDIMENTO - ASPAD
12.6.5 CENTRAL DE ATENDIMENTO EMPRESARIAL - CAEMI

12.6.6 AGENCIA DE ATENDIMENTO REMOTO DA RECEITA - AGREM
12.6.7 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - BRASILIA — AGBRA

alterada a denominagdo da Agéncia de Atendimento da Receita - BRASILIA pelo
decreto n® 35.746, de 20/08/2014 — dodf de 21/08/2014.




12.6.7 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - NORTE
12.6.8 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - BRASILIA 11 - AGBRA 11

alterada a denominagdo da Agéncia de Atendimento da Receita — BRASILIA II pelo
decreto n® 35.746, de 20/08/2014 — dodf de 21/08/2014.

12.6.8 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - SUL

12.6.9 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - TAGUATINGA - AGTAG
12.6.10 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - CEILANDIA - AGCEI
12.6.11 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - SIA - AGSIA

12.6.12 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - GAMA - AGGAM

12.6.13 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - SOBRADINHO - AGSOR

12.6.14 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - NUCLEO BANDEIRANTE
- AGBAN

12.6.15 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - PLANALTINA - AGPLA
12.6.16 AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA - BRAZLANDIA - AGBRAZ
12.6.17 AGENCIA EMPRESARIAL DA RECEITA - AGEMP

12.7 COORDENACAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA - COFIT

12.7.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.7.2 GERENCIA DE CONTROLE DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS FIS-
CAIS - GECON

12.7.3 GERENCIA DE PROGRAMACAO FISCAL E CONTROLE DE OPERACOES
- GEPRO

12.7.3.1 NUCLEO DE PROGRAMACAO DE FISCALIZACAO EM
ESTABELECIMENTOS - NUEST

12.7.3.2 NUCLEO DE PROGRAMACAO DE FISCALIZACAO DE MERCADORIAS
EM TRANSITO - NUTRA

12.7.3.3 NUCLEO DE PROGRAMACAO MALHA FISCAL - NPMAF
12.7.4 GERENCIA DE AUDITORIA TRIBUTARIA - GEAUT

12.7.4.1 NUCLEO DE AUTOMACAO FISCAL - NUAFI



12.7.4.2 NUCLEO DE OPERACOES ESPECIAIS - NUOPE
12.7.4.3 NUCLEO DE AUDITORIA I - NUAUD I

12.7.4.4 NUCLEO DE AUDITORIA II - NUAUD II

12.7.4.5 NUCLEO DE AUDITORIA III - NUAUD 1II

12.7.4.6 NUCLEO DE PROJETOS ESPECIAIS DO ISS - NPISS

12.7.5 GERENCIA DE MONITORAMENTO E AUDITORIAS ESPECIAIS - GEMAE
12.7.5.1 NUCLEO DE MONITORAMENTO DO ICMS - NICMS
12.7.5.2 NUCLEO DE MONITORAMENTO DO ISS - NUISS

12.7.5.3 NUCLEO DE MONITORAMENTO DE COMUNICACAO E ENERGIA
ELETRICA - NUCEL

12.7.5.4 NUCLEO DE MONITORAMENTO DE COMBUSTIVEIS - NUCOM
12.7.5.5 NUCLEO DE MONITORAMENTO DE REGIMES ESPECIAIS - NUMES
12.7.5.6 NUCLEO DE MONITORAMENTO DE ME E EPP - NUMEP

12.7.5.7 NUCLEO DE MONITORAMENTO MALHA FISCAL - NUMAF

12.7.6 GERENCIA DE FISCALIZACAO DE MERCADORIAS EM TRANSITO -
GEFMT

12.7.6.1 NUCLEO DE ADMINISTRACAO DO DEPOSITO DE BENS APREENDI-
DOS - NUDEP

12.7.6.2 CENTRO DE MONITORAMENTO ELETRONICO DE MERCADORIAS
EM TRANSITO - CMEMT

12.7.6.3 NUCLEO DE FISCALIZACAO DO POSTO DA BR 040 - NUBEL
12.7.6.4 NUCLEO DE FISCALIZACAO DO POSTO DA BR 060 - NUANA
12.7.6.5 NUCLEO DE FISCALIZACAO DO AEROPORTO - NUAER

12.7.6.6 NUCLEO DE FISCALIZACAO ITINERANTE - NUFIT

12.7.6.7 NUCLEO DE CONTROLE DE OPERACOES ESTADUAIS - NUCOE
12.7.6.8 NUCLEO DE ATENDIMENTO E APOIO A FISCALIZACAO - NUATE

12.8 COORDENACAO DE TRIBUTACAO - COTRI



12.8.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.8.2 GERENCIA DE LEGISLACAO TRIBUTARIA - GELEG
12.8.2.1 NUCLEO DE ESCLARECIMENTO DE NORMAS - NUESC
12.8.2.2 NUCLEO DE FORMULACAO DE NORMAS - NUFOR
12.8.2.3 NUCLEO DE DISSEMINACAO DE NORMAS - NUDIS

12.8.3 GERENCIA DE JULGAMENTO DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO-
FISCAL - GEJUC

12.8.4 GERENCIA DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
ESPECIAIS - GEESP

12.8.4.1 NUCLEO DE BENEFICIOS FISCAIS - NUBEF

12.8.4.2 NUCLEO DE PROCESSOS ESPECIAIS - NUPES

13. SUBSECRETARIA DO TESOURO - SUTES

13.1 GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL - GEAOP
13.2 COORDENACAO DE ESTUDOS TECNICOS - COEST

13.3 COORDENACAO DE GESTAO DO FUNDO CONSTITUCIONAL DO
DISTRITO FEDERAL - CFCDF

13.3.1 GERENCIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO
FUNDO CONSTITUCIONAL DO DISTRITO FEDERAL - GEOFI

13.3.2 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO FUNDO
CONSTITUCIONAL DO DISTRITO FEDERAL - GECON

13.4 COORDENACAO DE PROGRAMACAO FINANCEIRA - COFIN

13.4.1 GERENCIA DE PROGRAMACAO, ANALISE E CONTROLE DA DESPESA
PUBLICA - GEPAD

13.4.2 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DAS NORMAS DA DESPESA
PUBLICA - GENOD

13.5 COORDENACAO DA GESTAO FINANCEIRA - COGEF
13.5.1 GERENCIA DE TESOURARIA - GETES
13.5.2 GERENCIA DE CONCILIACAO BANCARIA - GEBAN

13.5.3 GERENCIA DE PAGAMENTOS - GEPAG



13.5.4 GERENCIA DE CONTROLE FINANCEIRO DOS FUNDOS DA
ADMINISTRACAO DIRETA - GECAF

13.6 COORDENACAO DE ACOMPANHAMENTO DOS HAVERES E DO FUNDO
DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL - COAFE

13.6.1 GERENCIA EXECUTIVA DE ANALISE ECONOMICA — GEAEC

alterada a denominagao da gerencia pelo decreto n® 35.705 de 05/08/2014 — dodf de
06/08/2014.

13.6.1 GERENCIA DE ANALISE ECONOMICA-FINANCEIRA

13.6.2 GERENCIA DE EXECUCAO DO FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO
DISTRITO FEDERAL - GEFUN

13.6.3 GERENCIA DE ANALISE DOS PROJETOS DO FUNDO DE
DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL — GEANA

alterada a denominagao da gerencia pelo decreto n® 35.705 de 05/08/2014 — dodf de
06/08/2014.

13.6.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DO FUNDO DE
DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL

13.6.4 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DOS HAVERES — GEAHA

extinta a Coordenagdo de Acompanhamento dos Haveres e do Fundo do Desen-
volvimento do Distrito Federal e as Unidades a ela subordinadas pelo Decreto n°
36.314, de 27/01/2015 — DODF de 28/01/2015.

13.7 COORDENACAO DA DiVIDA PUBLICA E AJUSTE FISCAL - CODAF

13.7.1 GERENCIA DE CONTROLE DA DIVIDA PUBLICA CONSOLIDADA —
GEDIP

13.7.2 GERENCIA DE CONTROLE DE PASSIVOS CONTINGENTES - GECOP

13.7.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE AJUSTE
FISCAL — GEPAF

criada a Coordenacao de Governanga pelo Decreto n® 36.314, de 27/01/2015 — DODF
de 28/01/2015.

13.8 COORDENACAO DE GOVERNANCA
13.8.1 GERENCIA DE SUPORTE A GESTAO

13.8.2 GERENCIA DE SUPORTE A GOVERNANCA CORPORATIVA



13.8.3 GERENCIA DE GESTAO DE ATIVOS

14. SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE - SUCON

14.1 GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL - GEAOP
14.2 COORDENACAO DE CONSOLIDACAO DE BALANCO - COBAN

14.3 COORDENACAO DE ORIENTACAO, CONTROLE E ANALISE CONTABIL
DA ADMINISTRACAO DIRETA - COCAD

14.3.1 GERENCIA DE ORGAOS AUTONOMOS - GEROA

14.3.2 GERENCIA DE SECRETARIAS DE ESTADO - GEEST
14.3.3 GERENCIA DE ADMINISTRACOES REGIONAIS - GERAR
14.3.4 GERENCIA DE FUNDOS ESPECIAIS - GEFES

14.4 COORDENACAO DE ORIENTACAO, CONTROLE E ANALISE CONTABIL
DA ADMINISTRACAO INDIRETA - COCAI

14.4.1 GERENCIA DE EMPRESAS PUBLICAS - GEREP
14.4.2 GERENCIA DE FUNDACOES E AUTARQUIAS - GEFAU

14.4.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DE DIREITOS E OBRIGACOES
GOVERNAMENTALIS - GERAD

14.5 COORDENACAO DE CUSTOS GOVERNAMENTALIS - COCUG
14.5.1 GERENCIA DE CUSTOS DE SECRETARIAS DE ESTADO - GESES

14.5.2 GERENCIA DE CUSTOS DE EMPRESAS PUBLICAS, AUTARQUIAS E
FUNDACOES - GECEP

14.5.3 GERENCIA DE CUSTOS DE ADMINISTRACOES REGIONAIS - GECAR
14.5.4 GERENCIA DE CUSTOS DE ORGAOS AUTONOMOS - GECOA
14.6 COORDENACAO DE INFORMACOES FISCAIS - COINF

14.6.1 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO, ESTUDOS E PROJECOES FISCAIS
- GERAE

14.6.2 GEI}ENCIA DE ELABORACAO E DIVULGACAO DE RELATORIOS DA
EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - GEROF

14.6.3 GERENCIA DE ELABORACAO DOS RELATORIOS DA LEI DE
RESPONSABILIDADE FISCAL - GELRF



14.7 COORDENACAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E TRANSPARENCIA
DAS CONTAS PUBLICAS - COPROT

14.7.1 GERENCIA DE NORMAS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS - GENOP
14.7.2 GERENCIA DE CONTROLE DE SISTEMAS COORPORATIVOS - GESIS

14.7.3 GERENCIA DE ELABORACAO E VALIDACAO DAS INFORMACOES
PARA TRANSPARENCIA DAS CONTAS PUBLICAS - GEVIN

14.8 COORDENACAO DE TOMADA DE CONTAS - COOTC

14.8.1 GERENCIA DE TOMADA DE CONTAS DE ORDENADORES DE DESPE-
SAS - GETOD

14.8.2 GERENCIA DE CONVENIOS E SUBVENCOES SOCIAIS - GECON

14.8.3 GERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE
FUNDOS - GESUP

14.9 COORDENACAO GERAL DE PATRIMONIO - COPAT

14.9.1 GERENCIA DE ANALISE DAS OPERACOES PATRIMONIAIS DE BENS
MOVEIS - GABEM

14.9.2 GERENCIA DE REGISTRO E CONSOLIDACAO DO PATRIMONIO
MOBILIARIO - GECOM

14.9.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PATRIMONIO
MOBILIARIO - GAPAM

14.9.4 GERENCIA DE ANALISE DAS OPERACOES PATRIMONIAIS DE BENS
IMOVEIS - GABEI

14.9.5 GERENCIA DE REGISTRO E CONSOLIDACAO DO PATRIMONIO
IMOBILIARIO - GECOI

14.9.6 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PATRIMONIO
IMOBILIARIO - GAPAI

15. SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO - SUTIC

15.1 COORDENACAO DE PROJETOS - CPROJ
15.1.1 GERENCIA DE PLANEJAMENTO - GEPLA

15.1.2 GERENCIA DE CONTRATACOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO -
GECON



15.2 COORDENACAO DE INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO - COINT

15.2.1 GERENCIA DE ATENDIMENTO AO USUARIO - GEAUS
15.2.2 GERENCIA DE OPERACOES - GEROP
15.2.3 GERENCIA DE REDE E TELECOMUNICACOES - GERTE

15.2.4 GERENCIA DE SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO -
GESEG

15.2.5 GERENCIA DE SUPORTE - GESUP

15.3 COORDENACAO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIROS E
CONTABEIS - COSIC

15.3.1 GERENCIA DE ANALISE DE NEGOCIOS - GERAN

15.3.2 GERENCIA DE DOCUMENTACAO E QUALIDADE - GEDOQ
15.4 COORDENACAO DE SISTEMAS TRIBUTARIOS - COSIT
15.4.1 GERENCIA DE ANALISE DE NEGOCIOS - GANEG

15.4.2 GERENCIA DE DOCUMENTACAO E QUALIDADE - GEDOC
16. SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL - SUAG

16.1 DIRETORIA DE GESTAO DO FUNDO DE MODERNIZACAO E
REAPARELHAMENTO DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA - DIGAF

16.2 DIRETORIA DE SUPRIMENTO E LICITACOES - DISUL
16.2.1 GERENCIA DE SUPRIMENTO - GESUP

16.2.1.1 NUCLEO DE ESPECIFICACAO E ELABORACAO DE PROJETOS -
NUEEP

16.2.1.2 NUCLEO DE COMPRAS - NUCOM

16.2.2 GERENCIA DE ENGENHARIA - GEENG

16.2.2.1 NUCLEO DE MANUTENCAO E REFORMA PREDIAL - NUMRP
16.3 DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DIGEP

16.3.1 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR - CASER

16.3.2 GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS - GEDEP



16.3.2.1 NUCLEO DE CAPACITACAO - NUC

16.3.3 GERENCIA DE PESSOAL ATIVO - GEPAT

16.3.3.1 NUCLEO DE CADASTRO DE PESSOAL ATIVO - NUCAT

16.3.3.2 NUCLEO FINANCEIRO DE PESSOAL ATIVO - NUFAT

16.3.4 GERENCIA DE APOSENTADORIAS E PENSOES - GEAPE

16.3.4.1 NUCLEO DE CADASTRO DE APOSENTADORIAS E PENSOES - NUCAP
16.3.4.2 NUCLEO FINANCEIRO DE APOSENTADORIAS E PENSOES - NUFAP
16.3.5 GERENCIA DE BENEFICIOS, DIREITOS E VANTAGENS - GEBEN
16.3.5.1 NUCLEO DE BENEFICIOS - NUBEN

16.3.5.2 NUCLEO DE DIREITOS E VANTAGENS - NUDIC

16.3.5.3 NUCLEO DE ACERVO E LEGISLACAO - NULEG

16.4 DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS - DIAFU
16.4.1 GERENCIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS - GEPOF
16.4.1.1 NUCLEO DE EXECUCAO FINANCEIRA - NUFIN

16.4.1.2 NUCLEO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - NUAPO

16.4.2 GERENCIA DE GESTAO PATRIMONIAL - GEGEP

16.4.2.1 NUCLEO DE CONTROLE PATRIMONIAL E MOBILIARIO - NUCPM
16.5 DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS - DICON

16.5.1 GERENCIA DE CONTRATOS E CONVENIOS - GECON

16.5.2 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS -
GEPAC

16.6 DIRETORIA DE LOGISTICA E INFRAESTRUTURA - DILOG
16.6.1 GERENCIA DE LOGISTICA - GELOG

16.6.1.1 NUCLEO DE TRANSPORTES - NUTRA

16.6.1.2 NUCLEO DE COMUNICACAO E DOCUMENTACAO - NUCOD

16.6.1.3 NUCLEO DE REPROGRAFIA E IMPRESSAO - NURIN



16.6.1.4 NUCLEO DE ADMINISTRACAO DO ARQUIVO GERAL - NUARQ
16.6.2 GERENCIA DE INFRAESTRUTURA - GEINF

16.6.2.1 NUCLEO DE ALMOXARIFADO - NUMOX

16.6.2.2 NUCLEO DE ADMINISTRACAO PREDIAL - NUPRE

17. TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS - TARF
17.1 DIRETORIA EXECUTIVA - DIREX

17.1.1 GERENCIA DE SUPORTE AS ATIVIDADES PLENARIAS - GESAP
ENTIDADE VINCULADA

1. BANCO DE BRASILIA S/A - BRB

TITULO 1T

DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

CAPITULO I

DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO

DE ESTADO DE FAZENDA

Art. 3° Ao Gabinete, unidade de representagdo politica e social, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario;

I - coordenar os planos e programas de comunicagao social da Secretaria de Estado de
Fazenda;

III - analisar e instruir despachos em relagdo a propostas, requerimentos, documentos €
processos encaminhados para avaliacdo e decisdo do Secretario;

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 4° A Secretaria Executiva, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada
ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - elaborar documentos oficiais, atos normativos e demais expedientes do Secretario;
II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Secretaria de Estado de Fazenda;

IIT - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;



IV - controlar o atendimento de prazos dos expedientes dirigidos ao Secretario;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 5° A Assessoria Juridico-Legislativa, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda e integrante do Sistema
Juridico do Distrito Federal, nos termos do paragrafo tinico do art. 2° da Lei
Complementar n° 395, de 31 de julho de 2001, compete:

I - prestar assessoramento juridico e legislativo ao Secretario, sob a supervisao técnica
da Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF;

II - elaborar minutas de informagdes requisitadas em mandados de seguranca
impetrados contra atos do Secretario;

III - manter interlocu¢do com a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF ¢ demais
orgaos de assessoramento juridico e legislativo da Administragcdo Publica do Distrito
Federal sobre assuntos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - proferir pareceres juridicos em recurso administrativo, para subsidiar decisdo de
competéncia do Secretario, e em matérias que lhe forem atribuidas por legislagao
especifica;

V - realizar diligéncias externas necessarias a instru¢do e ao andamento de demandas de
interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuagao ou
delegadas pelo Secretario.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribuigdes previstas neste artigo, a Assessoria
Juridico-Legislativa podera requisitar informagdes a outras unidades da Secretaria de
Estado de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 6° A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Legislativos, unidade organica de
assessoramento, diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribuigdes previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos
relacionados a 4rea legislativa;

II - elaborar proposigoes legislativas para integragao na legislagao tributaria do Distrito
Federal de Convénios ICMS e de Protocolos ICMS, aprovados pelo Conselho Nacional
de Politica Fazendaria - CONFAZ, que disponham, respectivamente, sobre concessao,
ampliacao, prorrogagdo ou revogacao de beneficio fiscal e sobre inclusdo ou exclusao
de produtos no regime de substitui¢do tributaria;

[T - examinar, apds a instru¢ao da unidade competente, minutas de anteprojetos de leis,
de decretos e de portarias relacionados a matérias de interesse da Secretaria de Estado
de Fazenda, e nos casos atribuidos por legislagdo especifica, proferir parecer juridico
para subsidiar decisao de competéncia do Secretario;



IV - examinar projetos de lei de iniciativa do Poder Legislativo, em assuntos
relacionados a matéria de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - acompanhar demandas e atender a consultas oriundas da Camara Legislativa do
Distrito Federal - CLDF;

VI - acompanhar a tramitagdo na CLDF de proposicdes legislativas de interesse da
Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - realizar diligéncias externas necessarias a instru¢do e ao andamento de demandas
de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribuigdes previstas neste artigo, a Coordenadoria de
Assuntos Juridico-Legislativos podera requisitar informagdes a outras unidades da
Secretaria de Estado de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 7° A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Administrativos, unidade organica de
assessoramento, diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribuigdes previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos
relacionados a area administrativa, pessoal;

II - examinar, antes do encaminhamento a Procuradoria-Geral do Distrito Federal -
PGDF e apos a instrucao da unidade competente, processos administrativos relativos a
minutas de contratos, convénios e instrumentos congéneres de interesse da Secretaria de
Estado de Fazenda;

III - proferir pareceres juridicos em processo de contratagdo:

a) para fins de cotejo de edital de licitagdo com o edital padrao previamente aprovado
pela PGDF;

b) para verificagdao do atendimento das recomendagdes da PGDF lancadas previamente
em parecer especifico ou normativo;

¢) em outras hipoteses previstas em legislagdo especifica.

IV - realizar diligéncias externas necessarias a instrucao e ao andamento de demandas
de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribui¢des previstas neste artigo, a Coordenadoria de
Assuntos Juridico-Administrativos podera requisitar informagdes a outras unidades da
Secretaria de Estado de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 8° A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Fiscais, unidade organica de
assessoramento, diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribuigdes previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos
relacionados a area tributaria, financeira, contabil e naquelas nao incluidas na



competéncia da Coordenadoria Juridico-Administrativa e da Coordenadoria Juridico-
Legislativa.

IT - auxiliar a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, fornecendo, no que
couber, os elementos necessarios ao exercicio de sua competéncia institucional,

IIT - coordenar, controlar prazos e elaborar minutas de respostas as requisi¢oes, pedidos
de informagdes e demais diligéncias oriundas do Ministério Publico e demais 6rgdos de
controle, ressalvadas as competéncias da Unidade de Controle Interno da Secretaria de
Estado de Fazenda;

IV - monitorar demandas de interesse da Secretaria no &mbito do Poder Judiciario e dos
orgaos de controle, ressalvadas as competéncias da PGDF e da Unidade de Controle
Interno da Secretaria de Estado de Fazenda, respectivamente;

V - realizar diligéncias externas necessarias a instru¢do e ao andamento de demandas de
interesse da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribuigdes previstas neste artigo, a Coordenadoria de
Assuntos Juridico-Fiscais podera requisitar informagdes a outras unidades da Secretaria

de Estado de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 9° A Assessoria de Comunicagdo Social, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - gerenciar a politica e as atividades de comunicagdo social interna e externa;

IT - gerir o conteudo do Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet e demais
midias digitais;

III - gerenciar o relacionamento da Secretaria de Estado de Fazenda com os meios de
comunicagdo e acompanhar a repercussao de assuntos de interesse da Secretaria de
Estado de Fazenda na imprensa,;

IV - coordenar a identidade visual e a aplicacdo da marca da Secretaria de Estado de
Fazenda, assim como gerenciar projetos especificos que lhe forem atribuidos;

V - gerenciar e prestar apoio técnico e operacional na elaboragao de projetos graficos,
audiovisuais ¢ multimidia;

VI - demandar e acompanhar a execucao da publicidade de utilidade publica, incluindo
material grafico, audiovisual e multimidia;

VII - planejar e organizar promogdes, eventos € cerimonias no ambito da Secretaria de
Estado de Fazenda,;

VIII - acompanhar e promover a imagem institucional da Secretaria de Estado de
Fazenda;

IX - zelar pela imagem da Secretaria de Estado de Fazenda junto a opinido publica;



X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 10. A Unidade de Desenvolvimento Institucional, unidade organica de direcao,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario na formulagdo de politicas e de diretrizes relativas ao
desenvolvimento institucional da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - promover - no ambito das esferas federal, estadual, distrital e municipal - a
integragdo da Secretaria de Estado de Fazenda com os demais 6rgados de governo;

III - elaborar o planejamento estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda e divulga-
lo em todos os niveis da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - coordenar o alinhamento, a elaboracao, a execu¢ao e o monitoramento de
programas, projetos e agoes estratégicas da Secretaria de Estado de Fazenda,;

V - identificar os processos de trabalho, e propor melhorias aqueles considerados
criticos ou prioritarios;

VI - identificar e desenvolver metodologias de gestdo de projetos, processos, pessoas,
conhecimento e qualidade;

VII - realizar, no ambito de sua area de atuagdo, diligéncias externas necessarias a
instru¢ao e ao andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda,;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 11. A Geréncia de Execugio e Monitoramento de Programas, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Unidade de Desenvolvimento Institucional,
compete:

I - coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar a execu¢do de projetos inseridos em
programas de financiamentos com recursos extra-or¢amentarios contratados pelo
Distrito Federal e administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda;

II - representar a Secretaria de Estado de Fazenda junto a institui¢des financeiras e aos
orgdos de controle interno e externo em relagao aos programas contratados;

III - representar a Secretaria de Estado de Fazenda nos foruns e eventos técnicos
relacionados aos programas contratados, em nivel federal, estadual e municipal;

IV - acompanhar a realiza¢ao de processos licitatorios no ambito dos programas
contratados;

V - fazer interface com 6rgdos e institui¢des publicas e privadas que tenham ou venham
a ter relacdo direta na execucao dos projetos inseridos no programa contratado;



VI - apresentar documentos de execu¢do do programa, de prestacdo de contas e de
revisoes e ajustes do projeto;

VII - solicitar as areas competentes a programacao financeira e de liberagao de recursos
do financiamento e da contrapartida local;

VIII - observar e cumprir as normas relativas ao programa contratado;

IX - promover e divulgar os programas e correspondentes projetos no ambito da
Secretaria de Estado de Fazenda;

X - manter a guarda dos documentos do programa;

XI - realizar, no ambito de sua area de atuagdo, diligéncias externas necessarias a
instru¢ao e ao andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 12. A Geréncia de Gestao de Projetos, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Unidade de Desenvolvimento Institucional, compete:

I - identificar e desenvolver metodologias, melhores praticas e padrdes na gestao de
projetos;

II - coordenar o alinhamento, a elaboracao, a execu¢ao e o monitoramento de
programas, projetos e agdes estratégicas da Secretaria de Estado de Fazenda;

III - prover a formacao de gerentes de projetos no &mbito da Secretaria de Estado de
Fazenda;

IV - prestar orientagdo, aconselhamento, treinamento e supervisao aos gerentes de
projetos nas diversas questdes relacionadas a gestdo de projetos;

V - monitorar o andamento dos projetos e programas da Secretaria de Estado de
Fazenda, verificando a conformidade com as politicas, procedimentos e modelos
padrdes de gerenciamento de projetos, bem como identificando e promovendo seu
respectivo alinhamento estratégico;

VI - elaborar painel de controle de programas, projetos e agdes estratégicas, a fim de
auxiliar a alta administra¢ao da Secretaria de Estado de Fazenda nas deliberacdes sobre

questdes criticas e na tomada de decisoes;

VII - realizar, no ambito de sua area de atuacao, diligéncias externas necessarias a
instrucdo e ao andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 13. A Unidade de Inteligéncia Fazendaria e Gestdo de Riscos, unidade organica de
assessoramento, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:



I - assessorar o Secretario no desenvolvimento de a¢des de pesquisa, analise e
monitoramento nas areas de inteligéncia fazendaria e gestao de riscos;

IT - promover politica de seguranga institucional para a Secretaria de Estado de Fazenda
€ assegurar sua execugao;

III - orientar e acompanhar as unidades da Secretaria de Estado de Fazenda nas acdes de
seguranca de instalagcdes, documentagao, material, sistemas de informacao e de
pesquisa, analise e monitoramento nas areas de inteligéncia fazendaria e gestao de
riscos, € propor mudancas;

IV - promover a articulagdo e integracdo, interna e externamente, na sua area de
atuacdo, para a implementacao de agdes, programas e projetos de interesse da Secretaria
de Estado de Fazenda, requerendo a disponibilizac¢do direta dos ativos necessarios as
unidades internas quando o sigilo assim exigir;

V - representar a Secretaria de Estado de Fazenda perante os sistemas de inteligéncia,
exceto o Sistema de Inteligéncia Fiscal - SIF, criado pelo Protocolo ICMS 66, de 3 de
julho de 2009;

VI - definir diretrizes acerca da Politica de Seguranca de Informacao, no que se refere a
tecnologia da informacao e comunicacao;

VII- definir diretrizes para concessao de acesso a rede corporativa e aos arquivos €
dados de interesse da instituicdo, de acordo com a Politica de Seguranca da Informacao;

VIII - promover inspec¢des, monitorar, acompanhar, requerer os acessos diretos e as
modificagdes necessarias a diminuig¢do dos riscos a seguranca do ambiente fisico, logico
e humano da Secretaria de Estado de Fazenda;

IX - promover, em conjunto com a Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicag¢ao - SUTIC, o monitoramento das a¢des executadas nos sistemas de
informatica da Secretaria de Estado de Fazenda, ou solicita-las;

X - definir, em conjunto com a SUTIC, diretrizes e monitoramento da geragdo, teste e
armazenamento das copias de seguranga dos contetudos dos servidores de rede, de
aplicagdes e de bancos de dados do ambiente computacional da Secretaria de Estado de
Fazenda;

XI - fornecer subsidios para medidas correicionais de oficio ou mediante solicitacdo;
XII - zelar e fazer cumprir a obediéncia aos sigilos legais;

XIII - coordenar, planejar e controlar as atividades de auditoria, andlise, pesquisa e
investiga¢do de fraudes no ambito interno da Secretaria de Estado de Fazenda;

XIV - participar, assessorar, orientar e representar a Secretaria de Estado de Fazenda
nos processos de admissao de servidores, no que se refere a seguranca institucional e
gestao de riscos;



XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 14. A Unidade de Corregedoria Fazendaria, unidade organica de correigio,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - zelar pela postura ética dos servidores da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - receber e apurar representagdes e denuncias sobre irregularidades ou ilegalidades
cometidas por servidores lotados ou em exercicio na Secretaria de Estado de Fazenda;
III - julgar e aplicar a sangdo disciplinar cabivel, nos casos previstos na alinea “c” inciso
II do art. 255 da Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011;

IV - realizar investigagdes preliminares destinadas a reunir informagdes necessarias a
apuracao de fatos nas hipoteses de ndo haver elementos de convicgdo suficientes para a
instauracao de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar;

V - promover apuragdes por meio de Comissdes de Sindicancia e de Processo
Administrativo Disciplinar;

VI - acompanhar e avaliar os trabalhos das comissodes disciplinares;

VII - requerer pericias ou laudos periciais de 6rgao ou entidade da Administracao
Publica do Distrito Federal e da Unido, direta ou indireta, em matéria adstrita a sua
competéncia, podendo designar servidores para acompanhamento dos procedimentos
em curso ou em fase de instauragao;

VIII - verificar, acessar, coletar, requisitar dados, informagdes e registros contidos nos
sistemas da Secretaria de Estado de Fazenda, bem como quaisquer processos ou

documentos constantes dos arquivos do 6rgdo, no interesse de suas atividades;

XIX - acompanhar, avaliar, executar e definir critérios, métodos e procedimentos para
as atividades de correi¢do e investigacao disciplinar;

X - proceder a correi¢ao de atos e procedimentos administrativos;

XI - sugerir medidas administrativas ao Secretario de forma a evitar ocorréncias
disciplinares que prejudiquem ou que impeg¢am o adequado funcionamento da Secretaria
de Estado de Fazenda;

XII - divulgar e fazer cumprir o codigo de ética e a legislagao disciplinar;

XIII - proceder a apuracao de acidente de servico, conforme legislacdo especifica;

XIV - acompanhar o andamento de agdes judiciais relativas as suas atividades
disciplinares;

XV - gerir e administrar as informagdes referentes aos feitos administrativo-
disciplinares;



XVI - promover eventos relacionados a ética e a garantia da probidade administrativa;

XVII - sugerir ao Secretario a realizagdo de acordos, convénios, ajustes e parcerias com
outros orgaos federais, estaduais e municipais, visando o compartilhamento de
informagdes correcionais;

XVIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata este artigo compreende as infragdes
praticadas pelos servidores hierarquicamente subordinados ao Secretario de Estado de
Fazenda, na data do julgamento.

Art. 15. A Unidade de Controle Interno, unidade organica de controle interno,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - auxiliar o Secretario nos assuntos de competéncia do controle interno;
II - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de controle interno;

IIT - representar ao Secretario sobre a necessidade de auditorias e inspecdes ao 6rgao
central de controle interno do Distrito Federal;

IV - assegurar a observancia da legislacao geral e especifica e das diretrizes
estabelecidas pelos

V - oferecer orientagdo preventiva aos gestores da Secretaria de Estado de Fazenda,
contribuindo para identificagao antecipada de riscos e para a ado¢ao de medidas e
estratégias da gestdo voltadas a correcao de falhas, aprimoramento de procedimentos e
atendimento do interesse publico

VI - orientar gestores quanto a utilizagdo e presta¢do de contas de recursos transferidos
a entidades publicas e privadas, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e
instrumentos congéneres;

VII - apoiar o aperfeicoamento das praticas administrativas da Secretaria de Estado de
Fazenda;

VIII - monitorar a execucao do ciclo or¢amentario e a utilizagdo dos recursos publicos,
dando ciéncia de eventuais anormalidades a Secretaria de Transparéncia e Controle e ao
Secretario de Estado de Fazenda,;

IX - assessorar e orientar os gestores quanto ao cumprimento das normas de natureza
contabil, financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial e referentes a
aposentadorias e pensoes;

X - dar ciéncia a Secretaria de Transparéncia e Controle dos atos ou fatos com indicios
de ilegalidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na
utilizacao de recursos publicos, sem prejuizo da comunicacao aos gestores responsaveis,
com vistas a ado¢ao das medidas necesséarias a resolucdo do problema apontado;



XI - informar ao Secretario, sem prejuizo do estabelecido no inciso X, sobre o
andamento e os resultados das acoes e atividades realizadas na Unidade de Controle
Interno, bem como de possiveis irregularidades encontradas no ambito da gestao
publica;

XII - atender as demandas da Secretaria de Transparéncia e Controle inerentes as
atividades de sua competéncia;

XIII - apresentar, trimestralmente, até o décimo quinto dia util do més subsequente,
relatorio gerencial das atividades desenvolvidas no periodo e, ao término do exercicio,
relatorio anual consolidado das atividades;

XIV - participar, quando convocada, dos programas de capacitacao e das reunioes
promovidos pela Secretaria de Transparéncia e Controle.

XV - acompanhar as recomendagdes da Secretaria de Transparéncia e Controle e as
decisdes do Tribunal de Contas do Distrito Federal concernentes as atividades do 6rgao,
assessorando os gestores responsaveis e o Secretario a fim de dar cumprimento nos
prazos devidos;

XVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas e delegadas pelo Secretario na
sua area de atuacao.

§ 1°. As conclusdes, pareceres e informacdes serdo encaminhados ao Secretario
contendo recomendagdes com o fito de corrigir eventuais ilegalidades e/ou
irregularidades identificadas como falhas.

§ 2° As competéncias citadas nos incisos V a XV do caput serdo exercidas sob a
supervisdo técnica e normativa da Secretaria de Estado de Transparéncia e Controle do
Distrito Federal - STC e ndo abrangem a orientagdo juridico-normativa para a
Administragdo Publica Direta e Indireta, a cargo dos 6rgaos de assessoramento juridico
competentes.

Art. 16. A Unidade de Representagdo do Distrito Federal na Comissdo Técnica
Permanente do ICMS, unidade orgéanica de assessoramento, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario nos assuntos de competéncia do Conselho Nacional de
Politica Fazendaria - CONFAZ e em assuntos e diretrizes sobre a politica do ICMS;

II - assessorar o Secretario nos assuntos relativos a Associagao Brasileira das Secretarias
de Financas das Capitais - ABRASF;

IIT - acompanhar a implementagdo e orientar as unidades da Secretaria de Estado de
Fazenda na aplicagdo de convénios, protocolos, ajustes e outros atos emanados do
Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e da Comissdo Técnica
Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS;



IV - representar o Distrito Federal na Comissao Técnica Permanente do ICMS -
COTEPE/ ICMS e na Camara Técnica Permanente da ABRASF, nos seus grupos de
trabalho e comissodes;

V - coordenar e acompanhar a atuacdo dos representantes do Distrito Federal nos grupos
de trabalho e comissdes da Comissdao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS e
da Camara Técnica Permanente da Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas
das Capitais - ABRASF;

VI - apresentar e relatar a Comissao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS,
por determinagdo do Secretario, propostas de convénio, protocolo, ajuste e outros atos a
serem submetidos ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e a
Comissao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS;

VII - apresentar e relatar, perante a Comissao Técnica Permanente do ICMS -
COTEPE/ICMS, representagao contra infragdes ao regime dos convénios ou de
concessao de beneficios fiscais;

VIII - analisar propostas de convénio, protocolo, ajuste e outros atos submetidos ao
Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e a Comissao Técnica
Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS por outras Unidades Federadas;

IX - coordenar a promogao de estudos de aperfeicoamento do Sistema Tributario
Nacional;

X - informar a COTEPE/ICMS e a ABRASF os representantes do Distrito Federal nos
grupos de trabalho;

XI - encaminhar aos 6rgdos competentes os convénios, protocolos, ajustes e outros atos
emanados do CONFAZ, da COTEPE/ICMS e da ABRASF, para as providéncias
necessarias a sua implementacao na legislagdo tributaria do Distrito Federal;

XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 17. A Ouvidoria Fazendaria, unidade organica de execucio, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - exercer a fungao de representante do cidaddo-usuario no ambito da Secretaria de
Estado de Fazenda,;

IT - receber, encaminhar, coordenar e supervisionar os atendimentos relativos as
solicitacdes, reclamagdes, dentncias, reivindicagdes, elogios, sugestdes e demais
manifestagdes do cidadao-usudrio, decorrentes dos servigos e competéncias da
Secretaria de Estado de Fazenda;

III - integrar-se ao Sistema de Ouvidoria e Relacionamento do Poder Executivo;

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou
delegadas pelo Secretario.



Art. 18. A Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais, unidade de assessoramento
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades relativas aos estudos economico-fiscais sobre
o desempenho da arrecadagdo tributaria, a rentincia de receita, a execucao da despesa e
a conjuntura econdmica do Distrito Federal;

IT - apurar os indices de atualizagao monetaria incidentes sobre créditos tributarios
vencidos;

III - fornecer, no ambito de suas competéncias, as informacdes a serem prestadas aos
contribuintes pelo atendimento da Central 156;

IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuacao;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 19. A Geréncia de Planejamento Fiscal, unidade organica de execucao, diretamente
subordinada a Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais, compete:

I - calcular estimativas de impacto financeiro-or¢gamentario de propostas de alteragdo da
legislagao tributaria;

IT - identificar a existéncia de rentincia de receita e classifica-la nos processos que
tratam de proposigoes legislativas que disponham sobre concessdo, ampliagdo ou
prorrogagao de beneficio ou incentivo tributario;

III - verificar a compatibilidade de proposicdes legislativas que tratam da concessao ou
ampliacao de beneficio fiscal do qual decorra rentincia de receita com a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias e o cumprimento dos requisitos previstos nos incisos I e II do
art. 14 da Lei de Responsabilidade Fiscal,

IV - instruir proposicoes legislativas que tratam da concessao ou amplia¢ao de beneficio
fiscal do qual decorra rentincia de receita;

V - elaborar o demonstrativo das renincias tributarias formalizadas no exercicio
anterior;

VI - elaborar demonstrativos sobre a projecao da rentincia tributaria, detalhada por
tributo, para inser¢ao na Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e na Lei Or¢amentaria
Anual - LOA;

VII - prestar subsidios para formulagdo de programas de desenvolvimento econdémico
do Distrito Federal com base em incentivos fiscais; e

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 20. A Geréncia de Estudos Econdmicos e Politica Fiscal, unidade organica de

execucao, diretamente subordinada a Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais,
compete:



I - desenvolver estudos estatisticos, econdmicos e financeiros para a previsdo da receita
de origem tributaria;

IT - elaborar demonstrativos sobre a previsao da receita de origem tributaria para
inserc¢ao na Lei de Diretrizes Or¢amentdrias - LDO e na Lei Or¢amentéria Anual -
LOA;

III - elaborar mensalmente relatorio sobre o comportamento da arrecadacgao tributaria;

IV - elaborar relatorios e painéis gerenciais com informagdes econdmicas e fiscais, a
partir de fontes internas e externas a Secretaria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
CAPITULO 1I
DA SUBSECRETARIA DA RECEITA

Art. 21. A Subsecretaria da Receita - SUREC, érgdo de comando e supervisio,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - coordenar, orientar e normatizar as atividades de arrecadacgao, atendimento ao
contribuinte, tributagdo e fiscalizagdo;

II - celebrar termos de acordo de natureza fiscal;

III - implementar regimes especiais de tributagdo, arrecadacao e fiscalizagao;
IV - propor intercambio e celebracao de convénios com 6rgaos e entidades;

V - propor politica fiscal e medidas de aperfeigoamento da legislacdo tributaria;

VI - interpretar a norma tributaria e aquelas relativas a administragao tributaria, e
disciplinar a sua aplica¢dao no ambito da Subsecretaria da Receita;

VII - formular juizo de admissibilidade de impugnacao contra langamento de créditos
tributarios;

VIII - julgar em primeira instancia os processos administrativos fiscais de exigéncia de
crédito tributario e de reclamacao contra langamento;

IX - responder em primeira instancia consulta sobre a aplicacdo da legislacao tributaria;

X - decidir em primeira instancia sobre pedidos de restitui¢do, ressarcimento,
compensagao, transac¢ao, parcelamento de crédito tributario, de reconhecimento de
imunidade, isen¢ao, remissao, anistia, nao-incidéncia de tributos e liberacao referente a
parcela de incentivo crediticio concedido no ambito de programas de desenvolvimento
economico do Distrito Federal;



XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou
delegadas pelo Secretario.

Pardgrafo tinico. O detalhamento das competéncias, o funcionamento e a composi¢ao
dos comités deliberativos da Subsecretaria da Receita serdo definidos em ato especifico

do Secretario de Estado de Fazenda.

Art. 22. A Secretaria Administrativa e Operacional, unidade organica de diregéo,
diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - elaborar documentos oficiais, atos normativos e demais expedientes do
Subsecretario;

II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais no ambito do Gabinete da Subsecretaria da
Receita;

III - coordenar e controlar o secretariado e servidores que apdiam 0s servigos no
Gabinete da Subsecretaria da Receita;

IV - coordenar a execucao dos servicos de apoio administrativo e operacional, previstos
no art. 239, no ambito do Gabinete da Subsecretaria da Receita;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 23. Ao Nucleo de Controle de Frota, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Secretaria Administrativa e Operacional, compete:

I - coordenar e controlar a operacionaliza¢do dos sistemas de radio-comunicacao;
II - administrar e controlar os veiculos oficiais da Subsecretaria da Receita;

III - controlar a freqiiéncia dos servidores da unidade;

IV - aferir e conceder a produtividade dos servidores sob sua subordinagao.

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 24. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Secretaria Administrativa e Operacional, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

IT - comunicar ao interessado as decisoes proferidas pelo titular da Subsecretaria da
Receita;

III - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados no Gabinete da
Subsecretaria da Receita;

IV - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuacao.



Art. 25. A Assessoria Técnica Tributaria, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - assistir o Subsecretario da Receita nas questdes relativas a a¢des judiciais de natureza
tributaria de interesse da Subsecretaria da Receita;

IT - atender aos setoriais da Subsecretaria da Receita no tocante a pedidos de informagao
relacionados ao andamento de ac¢des judiciais;

III - preparar minuta de informag¢des ao Poder Judiciario nas a¢cdes de Mandado de
Seguranca impetradas contra agentes da Subsecretaria da Receita no exercicio de suas
atribuicdes legais e regimentais;

IV - prestar informagdes a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF para
subsidiar a defesa do Distrito Federal nas agdes judiciais de natureza tributaria;

V - orientar, conforme instrucdes fornecidas pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal
- PGDF, as unidades da Subsecretaria da Receita acerca dos procedimentos a serem
adotados em face das decisdes proferidas pelo Poder Judiciario;

VI - propor alteragdes na legislagdo tributdria e nos manuais de procedimentos quando
estiverem em conflito com a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de Justi¢a do Distrito
Federal ou dos Tribunais Superiores;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 26. A Assessoria de Investigagdo Fiscal, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - planejar, controlar e avaliar as atividades de analise, pesquisa e investigagdo de
fraudes fiscais;

IT - promover intercambio na difusdo de conhecimentos e na aplicacdo de técnicas
operacionais em cooperagao com outros 6rgaos e entidades;

III - representar a Secretaria de Estado de Fazenda junto ao Sistema de Inteligéncia
Fiscal - SIF, criado pelo Protocolo ICMS n° 66/2009;

IV - executar as agdes de pesquisa e analise na area de Inteligéncia, aprovadas pelo
Subsecretario da Receita;

V - produzir conhecimentos para atender solicitagcdes de outras unidades da
Subsecretaria da Receita e demais 6rgaos de Inteligéncia, observada a legislagdo
aplicavel a matéria;

VI - realizar andlises, pesquisas e investigacdes, em especial aquelas relativas a crimes
contra a ordem tributéria, para producao de conhecimentos, inclusive em articulagao
com outras unidades da Subsecretaria da Receita e demais 6rgdos governamentais,
quando necessario;



VII- elaborar a¢des de contra-inteligéncia;

VIII- programar e executar operagdes, com a participagdo de outros 6rgaos
governamentais se necessario;

IX - administrar os recursos materiais sob sua responsabilidade e necessarios a execugao
das operagdes na area de Inteligéncia e a¢des de contra-inteligéncia;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 27. A Coordenagdo de Cadastro e Langamentos Tributarios, unidade organica de
direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades relativas a administragao dos cadastros, bem
como o langamento dos tributos diretos, do ISS - Autonomo e do Simples Candango;

IT - coordenar e desenvolver atividades de intercambio de informagdes fiscais com
fiscos de outras unidades federadas e demais o6rgaos de fiscalizagao;

III - dar apoio a Coordenacao de Atendimento ao Contribuinte, nos assuntos relativos a
langamento de tributos diretos, do ISS - Auténomo e do Simples Candango, bem como
de atualizacao dos cadastros;

IV - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no Sistema
Interativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de
Fazenda na Internet, bem como as informagdes a serem prestadas aos contribuintes pelo
atendimento da Central 156, mantendo-os sempre atualizados;

V - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuagao;

VI - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informacdes que digam respeito
meramente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenacdo
no atendimento ao publico e na divulgacao de informacao em seus canais de

comunicagao;

VII - coordenar e supervisionar as atividades relativas a arrecadacdo tributéria do
Distrito Federal;

VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 28. Ao Nucleo de Apoio Administrativo - NUAAD, unidade orgénica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenag¢ao de Cadastro ¢ Lancamentos Tributarios,
compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 29. A Geréncia de Controle da Arrecadagio e do Cadastro da Divida Ativa, unidade
organica de execucao, diretamente subordinado a Coordenacdo de Cadastro e
Langamentos Tributarios, compete:

I - gerenciar o processo de controle da arrecadagao tributdria do Distrito Federal,

IT - supervisionar a execucao de convénios e contratos de prestagdo de servigos de
arrecadacao;

IIT - gerenciar o processo de inscri¢do e controle de débitos em Divida Ativa;

IV - interagir com os 6rgaos que compdem a estrutura administrativa do Distrito
Federal, no que concerne a inscri¢ao em divida ativa, € com a Procuradoria-Geral do
Distrito Federal - PGDF, especificamente, relativo as informag¢des do cadastro da divida
ativa para ajuizamento e execucao;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 30. Ao Nucleo de Controle da Arrecadagdo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Controle da Arrecadacgao ¢ do Cadastro da
Divida Ativa, compete:

I - executar agdes relativas ao controle da arrecadagao tributaria do Distrito Federal;

IT - controlar e orientar a execu¢do de convénios e contratos de prestagdo de servigos de
arrecadacao;

IIT - analisar pedidos de ressarcimento formulados por prestadores de servigos de
arrecadacao;

IV - atestar o ingresso de receita;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 31. Ao Nucleo de Gestao do Cadastro da Divida Ativa, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Controle da Arrecadacao e do

Cadastro da Divida Ativa, compete:

I - gerenciar e inscrever em Divida Ativa os débitos ndo pagos no ambito da fazenda
publica do Distrito Federal, cuja atribui¢cdo de inscrigdo ndo seja de outras unidades;

IT - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescri¢ao de débitos de ICMS e ISS,
decorrentes de Auto de Infracdo, abrangidos em sua area de atuagao;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 32. A Geréncia de Tributos Diretos, unidade organica de execucao, diretamente
subordinado a Coordenagdo de Cadastro e Langamentos Tributarios, compete:



I - gerenciar o processo de manutencdo do cadastro e do lancamento dos seguintes
tributos:

a) Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU;

b) Imposto sobre a Transmissao Inter Vivos de Bens Imoveis por Natureza ou Acessao
Fisica e de Direitos Reais sobre Imoéveis - ITBI;

¢) Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA;

d) Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis ou Doagdo de Bens e Direitos - ITCD;
e) Taxa de Limpeza Publica - TLP; e

f) Contribuic¢ao de Iluminagao Publica - CIP;

II - gerenciar os procedimentos de auditoria de contribuintes dos tributos sob sua
administragao;

III - gerenciar os procedimentos de preparo processual dos autos de infragao e
notificacdes de langamento, lavrados no ambito da Geréncia;

IV - gerenciar os processos de concessao de beneficios-fiscais;
V - estabelecer intercambio com 6rgaos da Administragao Publica e cartorios;
VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 33. Ao Nucleo de Gestdo de Tributos Imobiliarios, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - incluir, alterar, excluir, desmembrar e agrupar imoveis no Cadastro Imobiliario
Fiscal,;

I - criar e manter estrutura de enderecamento;

III - executar pesquisas e avaliagdo de imoveis;

IV - elaborar a pauta de valores imobiliarios;

V - efetuar o langamento do IPTU, da TLP e da CIP e suas respectivas revisoes;

VI - elaborar parecer nos processos de reclamagdo contra langamento, no dmbito de sua
competéncia;

VII - promover alteragdes nos registros da Divida Ativa decorrentes das alteragdes no
Cadastro Imobiliario Fiscal e nos lancamentos de competéncia do Nucleo;

VIII - analisar solicitacao de reconhecimento de prescrigao de débitos inscritos ou ndo
em Divida Ativa, na area de sua competéncia;



IX - analisar os casos de concessao de beneficios do IPTU que dependam
exclusivamente de consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de
outros 6rgdos, expedindo o ato declaratério quando for o caso, bem como cassar suas
concessoes;

X - alterar os langamentos do IPTU que sejam objeto de beneficios;

XI - executar a manutencao dos cadastros de beneficios;

XII - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 34. Ao Nucleo de Gestao dos Impostos de Transmissao, unidade organica de
execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - efetuar o langamento do ITBI e do ITCD e suas respectivas revisoes;

II - promover langcamento e alteragdes nos registros da Divida Ativa decorrentes dos
lancamentos de tributos de competéncia do Nucleo;

III - elaborar parecer nos processos de reclamagdo contra lancamento, no ambito de suas
competéncias;

IV - realizar auditorias relativas aos tributos sob a sua administragao;

V - analisar solicita¢dao de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos ou ndo em
Divida Ativa, na area de sua competéncia;

VI - analisar os casos de concessdo de beneficios do ITBI e do ITCD que dependam
exclusivamente de consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de
outros 6rgaos, expedindo o ato declaratério quando for o caso, bem como cassar suas
concessoes;

VII - alterar os langamentos do ITBI e do ITCD que sejam objeto de beneficios;

VIII - executar a manutengdo dos cadastros de beneficios;

IX - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 35. Ao Nucleo de Gestao do IPVA, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - executar pesquisas e avaliagao de veiculos;
IT - elaborar a pauta de valores de veiculos;

III - efetuar o lancamento do IPVA e sua revisao;



IV - promover alteracdes nos registros da Divida Ativa decorrentes das alteragcdes no
Cadastro de Veiculos e no langamento do IPVA;

V - elaborar parecer nos processos de reclamagao contra langamento, no ambito de suas
competéncias;

VI - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos ou ndo em
Divida Ativa, na area de sua competéncia;

VII - estabelecer intercdmbio com o Departamento de Transito do Distrito Federal -
DETRAN/ DF para utilizagdo do Cadastro de Veiculos;

VIII - analisar os casos de concessao de beneficios do IPVA que dependam
exclusivamente de consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de
outros o0rgaos, expedindo o ato declaratorio quando for o caso, bem como cassar suas
concessoes;

IX - alterar os langamentos do IPVA que sejam objeto de beneficios;

X - executar a manutencao dos cadastros de beneficios;

XI - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 36. A Geréncia dos Tributos Indiretos, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Coordenagao de Cadastro e Langamentos Tributarios, compete:

I - supervisionar as atividades relativas a administracao do Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF e a recepcao, ao tratamento e a disponibiliza¢do de informagdes

economico-fiscais dos contribuintes do ICMS e do ISS;

IT - gerenciar os procedimentos de preparo processual dos autos de infragdo e avisos de
lancamento, lavrados no ambito da Geréncia;

IIT - gerenciar o lancamento dos tributos indiretos e suas revisdes, ressalvadas as
competéncias das demais unidades organicas;

IV - gerenciar as propostas de intercambio com 6rgdos da administragdo publica;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 37. Ao Nucleo de Administragao do Cadastro Fiscal, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Administracao dos Tributos Indiretos,
compete:

I - administrar o Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

II - promover agdo fiscal para apuragdo de descumprimento de obrigagdo tributaria de
natureza acessoria relacionada as informagoes cadastrais;



III - efetuar o lancamento e a revisdo do ISS autdnomo e dos demais tributos de
contribuintes enquadrados em regime de estimativa fixa;

IV - propor e manter intercdmbio com 6rgaos da administragdo publica;

V - registrar o enquadramento ou desenquadramento de contribuintes do Simples
Nacional;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 38. Ao Nucleo de Informagdes Fiscais, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Administragdo dos Tributos Indiretos, compete:

I - coordenar e controlar a recepgao, o tratamento e a disponibilizacdo de informagdes
economico-fiscais;

II - promover agdo fiscal para apuragdo de descumprimento de obrigagdo tributaria de
natureza acessoria relacionada as informagdes econdmico-fiscais;

III - propor e manter intercambio com 6rgdos da administragdo publica;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 39. Ao Nucleo de Gestao de Documentos Fiscais Eletronicos, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Administragao dos Tributos Indiretos,

compete:

I - coordenar e controlar a recepgao, a autorizagdo, o tratamento e a disponibilizac¢do de
documentos fiscais eletronicos;

II - verificar se os contribuintes emitentes e destinatarios de documentos fiscais
eletronicos estdo habilitados a efetuar a operagao;

III - promover agao fiscal para apuracdo de descumprimento de obrigacao tributaria de
natureza acessoria relacionada as informagdes constantes nos documentos fiscais
eletronicos;

IV - propor e manter intercdmbio com 6rgaos da administragdo publica;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 40. A Geréncia de Execugdo de Projetos Especiais, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenag¢ao de Cadastro ¢ Lancamentos Tributarios,
compete:

I - gerenciar o Programa de Concessao de Créditos do Governo do Distrito Federal;

IT - promover a inscri¢cao em divida ativa de débito oriundo de auto de infragdo, lavrado
no ambito da Geréncia;



III - promover o cancelamento dos débitos inscritos ou ndo em Divida Ativa da sua 4rea
de competéncia;

IV - propor a Coordenagao de Fiscalizagdao Tributéria a realizagdo de agdes fiscais em
estabelecimentos;

V - emitir juizo de admissibilidade nos processos de impugnacdo de auto de infracao
lavrado no ambito da Geréncia;

VI - declarar a revelia e a intempestividade nos processos de impugnacao de auto de
infracao lavrado no ambito da Geréncia;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 41. Ao Nucleo de Analise de Processos, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Execucdo de Projetos Especiais, compete:

I - analisar processos relacionados ao Programa de Concessao de Créditos do Governo
do Distrito Federal;

IT - verificar a consisténcia material e formal dos autos de infragdo lavrados no ambito
de competéncia da Geréncia nos processos de impugnagao;

III - analisar solicitagdao de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos ou ndo em
Divida Ativa, na area de sua competéncia;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 42. Ao Nucleo de Concessao de Créditos, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Execu¢do de Projetos Especiais, compete:

I - analisar reclamagdes de consumidor relacionadas ao Programa de Concessao de
Créditos do Governo do Distrito Federal;

IT - analisar solicitacdo de reconhecimento de prescri¢ao de débitos inscritos ou ndo em
Divida Ativa, na area de sua competéncia;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 43. A Coordenagdo de Cobranga Tributaria, unidade organica de direcdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades relativas a cobranca de tributos e outros
créditos de competéncia da Subsecretaria da Receita;

IT - dar apoio a Coordenacao de Atendimento ao Contribuinte, nos assuntos de cobranga
de tributos e notifica¢ao de cobranga;

IIT - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no Sistema
Interativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de



Fazenda na Internet, bem como, as informagdes a serem prestadas aos contribuintes pelo
atendimento da Central 156, mantendo-os sempre atualizados;

IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuagao;
V - promover o reconhecimento automatico da prescricao;

VI - receber os processos de julgamento do TARF e distribui-los de acordo com o tipo
de tributo a ser cobrado;

VII - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informacdes que digam
respeito meramente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela
Coordenagdo no atendimento ao publico e na divulgacdo de informagdo em seus canais
de comunicagao;

VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 44. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenacdo de Cobranga e Recuperagdo do Crédito
Tributério, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 45. A Geréncia de Gestio do Rito Especial, unidade organica de diregéo,
diretamente subordinada a Coordenagao de Cobranca e Recuperagao do Crédito

Tributario, compete:

I - gerenciar as atividades de cobranga do rito especial, provenientes das informacdes
economico-fiscais;

IT - gerenciar as atividades de cobranga de tributos indiretos;
III - decidir sobre a prescri¢ao de créditos tributdrios na area de sua competéncia;
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 46. Ao Nucleo de Cobranca de Tributos Indiretos - NUCIN, unidade organica de
execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar cobranga administrativa do ICMS, do ISS, do ISS auténomo e dos demais
tributos de contribuintes enquadrados em regime de estimativa fixa;

II - efetuar cobranca administrativa dos créditos tributarios definitivamente constituidos
do ICMS, do ISS, do ISS auténomo e dos demais tributos de contribuintes enquadrados

em regime de estimativa fixa;

IIT - encaminhar para inscri¢do em Divida Ativa os contribuintes inadimplentes;



IV - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos, na area de
sua competéncia;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 47. Ao Nucleo de Rito Especial, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Cobranga do Rito Especial, compete:

I - conciliar conta-corrente dos contribuintes, via sistema, para apuragao de imposto
langado e ndo recolhido;

II - efetuar cobranca, em regime de rito especial, de tributos indiretos provenientes das
informagdes econdmico-fiscais;

III - receber e analisar solicitagdes para correcdo das informagdes econdmico-fiscais e
de processos de impugnagao contra a cobranga do imposto, mesmo ja inscrito em

Divida Ativa;

IV - inscrever em Divida Ativa débitos tributarios ndo pagos no processo de cobranga
do Rito especial;

V - analisar solicita¢ao de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos, na area de
sua competéncia;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 48. A Geréncia de Cobranga Tributaria, unidade organica de direcio, diretamente
subordinada a Coordenacao de Cobrancga Tributéria, compete:

I - atuar em conjunto com a Procuradoria Geral do Distrito Federal na cobranga do
crédito tributario inscrito em Divida Ativa;

IT - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescricao de débitos inscritos, na area de
sua competéncia;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 49. Ao Nucleo de Cobrancga de Tributos Diretos, unidade orgénica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar cobranca administrativa do IPTU, da TLP, da CIP, do IPVA, do ITBI e do
ITCD;

IT - efetuar cobranga administrativa dos créditos tributarios definitivamente constituidos
do IPTU, da TLP, da CIP, do IPVA, do ITBI e do ITCD;

IIT - encaminhar para inscricado em Divida Ativa os contribuintes inadimplentes;

IV - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescri¢do de débitos inscritos, na area de
sua competéncia;



V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 50. Ao Nucleo de Parcelamento, unidade orgénica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Cobranga Tributéria, compete:

I - operacionalizar a cobranga administrativa do parcelamento;
IT - administrar os procedimentos referentes aos parcelamentos e as compensagoes;

III - Interagir com a Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF, especificamente
relativo aos processos de parcelamento e compensagao por precatorio;

IV - promover a inscrigdo automatica em Divida Ativa de débitos oriundos de
parcelamento;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 51. Ao Nucleo de Cobranca da Divida Ativa, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar a cobranga do crédito tributario constituido, antes de promovida sua
execucao;

IT - decidir sobre a prescri¢do de créditos tributarios;
IIT - declarar a extin¢do do crédito tributario na sua area de atuagao.
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 52. A Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, unidade organica de diregdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e controlar as atividades relativas ao atendimento ao contribuinte do
Distrito Federal;

IT - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 53. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenag¢ao de Atendimento ao Contribuinte - COATE,
compete:

I - executar servicos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 54. Ao Nucleo de Analise de Processos Especiais, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Coordenacdo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - analisar pedidos de liberagdo referente as parcelas de incentivo crediticio concedido
no ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal;



II - monitorar a regularidade fiscal dos beneficidrios de incentivos fiscais concedidos no
ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal, especialmente
quanto a inscri¢do de débitos em Divida Ativa;

III - analisar pedidos de transferéncia de crédito de ICMS, conforme disposto no § 4° do
artigo 79 da Lei n°® 1.254/1996.

Art. 55. Ao Nucleo de Analise de Processos de Restituicao e Ressarcimento de Tributos
Indiretos, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagado de
Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - analisar pedidos de ressarcimento de ICMS relativo a substituigdo tributaria;

IT - analisar pedidos de restitui¢do e compensacao do ICMS e do ISS;

IIT - analisar retificagcdo de declaragdes e escrituragdo do Livro Fiscal Eletronico - LFE;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 56. A Assessoria de Padronizagdo do Atendimento unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenac¢do de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - coordenar o desenvolvimento, na COATE, de normas e procedimentos de modo a
padronizar e orientar as rotinas de trabalho, consolidando-as em manuais internos;

II - solicitar ao setor competente a publicacdo dos manuais internos na Intranet;

IIT - revisar periodicamente os manuais internos com o objetivo de simplificar rotinas
sempre que possivel;

IV - definir, e solicitar ao setor competente, treinamentos de forma sistematica e
relativos a:

a) legislagao tributdria e conhecimentos de conteudo tributario; procedimentos
estabelecidos;

b) uso dos sistemas de informagao;

¢) comunica¢do das equipes com portadores de necessidades especiais;
d) técnicas de atendimento;

e) outros que se fizerem necessarios;

V - avaliar a aplicabilidade de tecnologias e solicitar alteracdes nos sistemas de
informacao para garantir efici€éncia no atendimento;

VI - implementar modelo de auditoria de procedimentos visando verificar a correta
aplicacdo das rotinas e o0 uso dos manuais;



VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 57. A Central de Atendimento Empresarial, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagao de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - receber e analisar pedidos de inscri¢ao e alteragdo de inscri¢ao no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF de sociedades empresariais, empresas individuais e outras
empresas com atos arquivados na Junta Comercial do Distrito Federal,

II - informar e orientar o contribuinte quanto as exigéncias relativas ao cadastro fiscal;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 58. A Agéncia de Atendimento Remoto da Receita, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagao de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - prestar atendimento remoto a contribuintes por meio de correio eletronico, do
Sistema de Gestao de Atendimento ao Contribuinte - SIGAC-web e do Sistema
Interativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net, quando se tratar de esclarecimento de
davidas de natureza ndo controvertida, relativas a aplicagdo da legislagao tributaria do
Distrito Federal;

I - propor a institui¢do e alteragdo de servigos disponibilizados por meio do Sistema
Interativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net;

III - receber reclamacdes sobre baixas de pagamentos e adotar as medidas necessarias
para a sua regularizagao;

IV - receber, registrar e encaminhar ao setor competente dentincias de infracao fiscal,
reclamagoes, sugestoes e elogios de contribuintes;

V - coordenar o funcionamento das posi¢des de atendimento da Secretaria de Estado de
Fazenda na Central 156;

VI - manter atualizados os roteiros de atendimento dos sistemas de apoio ao
atendimento sob sua responsabilidade;

VII - administrar os sistemas de atendimento remoto ao contribuinte;

VIII - providenciar a publicagdo e permanente atualizacao das informacgdes tributérias e
duvidas mais frequentes na Agénci@net e na pagina da SEF na Internet;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 59. As Agéncias de Atendimento da Receita, unidades organicas de execugio,
diretamente subordinadas a Coordenagao de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - informar e orientar o contribuinte quanto ao cumprimento das obrigacdes tributarias
e a utilizagdo dos servigos disponibilizados pela Subsecretaria da Receita;



I - emitir nota fiscal avulsa, em caso de impossibilidade de emissao pela rede mundial
de computadores;

III - receber e protocolar requerimentos, declaragdes, documentos e outros pleitos do
contribuinte previstos na legislacdo tributaria, e encaminhar as dreas competentes,
conforme o caso;

IV - analisar pedidos de inscrigdo, reativagao de inscri¢ao suspensa ou cancelada,
paralisagdo temporaria, recadastramento, alteracao e baixa no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF, observada a competéncia da Central de Atendimento

Empresarial,

V - autorizar impressao de documentos fiscais e autorizar a confec¢ao de formulério de
seguranca de Notas Fiscais Eletronicas;

VI - autenticar livros fiscais, na impossibilidade do registro ser feito pela Agenci@net;
VII - atualizar e calcular débitos fiscais;

VIII - emitir certiddes na forma da legislagdo;

IX - analisar casos simples de emissao de guias de ITBI e ITCD;

X - emitir declaragdo de quitagdo e cancelar lancamento de ITBI e ITCD;

XI - emitir documentos de arrecadacao relativos aos tributos de competéncia da
Secretaria de Estado de Fazenda e de débitos inscritos na Divida Ativa do Distrito
Federal,

XII - analisar casos simples de revisdo de lancamento de tributos diretos;

XIII - analisar pedidos de restitui¢ao de tributos diretos, de ISS de profissionais
autonomos e de ICMS de feirantes ou ambulantes;

XIV - analisar casos simples de pedidos de reconhecimento de beneficios fiscais e nao-
incidéncia tributaria;

XV - efetuar Notificagdo de Lancamento do imposto, emitindo o respectivo documento
de arrecadacao, no caso de cassacao do beneficio concedido nos termos do inciso XIV;

XVI - analisar os pedidos de parcelamento de débitos;

XVII - efetuar alteracao no cadastro imobiliario, conforme definido em ordem de
servico;

XVIII - efetuar alteragdo no cadastro de veiculos vendidos e ndo transferidos e o
lancamento proporcional do IPVA;

XIX - receber e analisar em instancia unica pedidos de cancelamento de débitos de
profissional auténomo;



XX - autorizar a instala¢do temporaria de quiosques fora do estabelecimento comercial,
quando localizado no mesmo prédio;

XXI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
§ 1° Compete a Agéncia Empresarial da Receita:

I - as atribuicdes dispostas no caput deste artigo, exclusivamente quanto aos substitutos
tributarios domiciliados fora do Distrito Federal, entidades publicas e grandes
contribuintes do Distrito Federal, conforme definido em ato expedido pela Coordenagao
de Atendimento ao Contribuinte;

IT - receber e analisar os pedidos de inscri¢ao, alteragcdo e baixa no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF de substitutos tributarios domiciliados fora do Distrito Federal
e de sociedades civis que se enquadrem nos critérios do inciso I deste paragrafo;

III - efetuar a baixa e suspensao de débitos em decorréncia de sentenga judicial
individual, e emitir a respectiva certidao de débitos, na forma da legislacao.

IV - analisar pedidos de liberacao referente as parcelas de incentivo crediticio concedido
no ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal;

V - monitorar a regularidade fiscal dos beneficiarios de incentivos fiscais concedidos no
ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal, especialmente
quanto a inscri¢do de débitos em Divida Ativa;

VI - analisar pedidos de transferéncia de crédito de ICMS, conforme disposto no § 4° do
artigo 79 da Lei n® 1.254/96;

VII - analisar pedidos de restitui¢do, compensagdo ou transacao referentes a tributos
indiretos requeridos por Missdes Diplomaticas, Reparticdes Consulares e
Representacdes de Organismos Internacionais.

§ 2° Os casos simples e complexos de processos de jurisdicao voluntéria serdo definidos
em ato do Subsecretario da Receita.

Art. 60. A Coordenacdo de Fiscaliza¢do Tributaria, unidade organica de direcdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela area de fiscalizacao
tributaria;

II - estabelecer diretrizes e implementar programas, normas e procedimentos para a
melhoria do desempenho da fiscalizagao tributaria;

III - aprovar e submeter a apreciagdo da Subsecretaria da Receita a programacao fiscal;

IV - coordenar e desenvolver atividades de intercambio de informagdes fiscais com o
fisco de outras unidades federadas e demais 6rgaos de fiscalizagao.



V - determinar o refazimento dos processos de constitui¢do de créditos tributarios
julgados nulos e o arquivamento dos ndo passiveis de corre¢ao;

VI - julgar termos de desenquadramento de regimes especiais de tributacao;

VII - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no
Sistema Interativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de
Estado de Fazenda na Internet, bem como as informagdes a serem prestadas aos
contribuintes pelo atendimento da Central 156, mantendo-os sempre atualizados;

VIII - coordenar pesquisas e desenvolver rotinas de auditoria eletronica, bem como
participar de grupos de estudo do assunto junto ao Conselho Nacional de Politica
Fazendaria - CONFAZ;

IX - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informacdes que digam respeito
meramente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenacdo
no atendimento ao publico e na divulgacao de informacao em seus canais de
comunicagao;

X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 61. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenacao de Fiscalizacao Tributaria, compete:

I - executar servicos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
IT - recepcionar os processos baixados pelos 6rgdos de julgamento de primeira e
segunda instancia e encaminha-los aos setores responsaveis pelo cumprimento das
diligéncias;

III - organizar e encaminhar o malote da Coordenacao de Fiscalizagdo Tributaria;

IV - solicitar consertos, controlar e registrar a entrada e saida de material permanente da
Coordenagdo de Fiscalizagdo Tributaria;

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 62. A Geréncia de Controle de Processos Administrativos Fiscais, unidade organica
de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Fiscalizagdo Tributéria,
compete:

I - admitir recurso administrativo e emitir juizo de admissibilidade relativo aos autos de
infracdo e/ou apreensdo lavrados pela area de fiscalizagdo tributéria, antes de sua
remessa para julgamento de primeira instancia;

I - declarar revelia em processos de auto de infragdo e apreensao;

III - declarar a intempestividade da impugnacao ao auto de infracdo e/ou apreensdo, se
for o caso;



IV - declarar a extingao do crédito tributario;

V - encaminhar processos de Auto de Infragdo e/ou Auto de Infracdo e Apreensdo para
inscricao do crédito constituido em divida ativa;

VI - notificar o contribuinte das decisdes proferidas;

VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 63. A Geréncia de Programacio Fiscal e Controle de Operagdes, unidade organica
de execucao, diretamente subordinada a Coordenacgao de Fiscalizacao Tributaria,

compete:

I - coordenar a programagao fiscal para as acdes de fiscalizagao tributaria, de acordo
com diretrizes definidas pela Subsecretaria da Receita;

I - coordenar projetos de fiscalizagdo e de monitoramento tributdrios, observadas as
diretrizes dadas pela Subsecretaria da Receita;

III - coordenar o credenciamento de agentes tributarios de outras Unidades da Federagao
para atuacao no Distrito Federal;

IV - analisar a oportunidade e a conveniéncia de corre¢do dos autos julgados nulos;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 64. Ao Nucleo de Programacao de Fiscalizagdo em Estabelecimentos - NUEST,
unidade organica de execug¢do, diretamente subordinado a Geréncia de Programagao

Fiscal e Controle de Operagdes, compete:

I - elaborar a programagao fiscal para as acdes de fiscalizagao tributaria em
estabelecimentos;

IT - credenciar os agentes tributdrios de outras Unidades da Federagdo para atuacao no
Distrito Federal;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 65. Ao Nucleo de Programacao de Fiscalizacdo de Mercadorias em Transito,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinado a Geréncia de Programagao

Fiscal e Controle de Operagdes, compete:

I - elaborar a programagao fiscal para as agdes de fiscalizagdo tributaria em mercadorias
em transito no territorio do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 66. Ao Nucleo de Programacao Malha Fiscal, unidade organica de execugao,

diretamente subordinado a Geréncia de Programacao Fiscal e Controle de Operagdes,
compete:



I - coletar, analisar e disponibilizar nos ambientes proprios do Sistema Interativo de
Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na
Internet, informagdes relacionadas a possiveis inconsisténcias nos registros constantes
dos bancos de dados eletronicos da Secretaria;

IT - executar os procedimentos necessarios a inclusao e exclusdo de contribuintes no
Sistema de Gestao da Regularidade dos Contribuintes do ICMS e do ISS do Distrito
Federal - Malha Fiscal/DF;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 67. A Geréncia de Auditoria Tributaria, unidade organica de diregdo, diretamente
subordinada a Coordenacao de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

I - propor e coordenar a execugdo de agdes de fiscalizacdo dos tributos de competéncia
do Distrito Federal em estabelecimentos, definidas em programacao fiscal;

II - propor projetos de fiscalizagdo tributaria em estabelecimentos;

IIT -coordenar auditorias, verificacdes fiscais e assisténcia em pericias no seu campo de
atuacgao;

IV - avaliar os resultados das atividades de fiscaliza¢do executadas, no ambito de sua
competéncia;

V - elaborar e atualizar formulérios relativos a fiscalizagdo tributéria, no seu campo de
atuacgao;

VI - expedir ordens de servigo para a execucgdo dos planos de trabalho, conforme
programacao fiscal;

VII - requerer a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte inscri¢ao de oficio ou
alteracao cadastral de contribuintes no Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

VIII - lavrar notificagdes, Autos de Infracdo, Autos de Infracdo e Apreensao e termos
inerentes as acdes fiscais, procedendo ao respectivo langamento do crédito tributdrio nos
sistemas informatizados da SUREC;

IX - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;

X - fornecer informacgdes para subsidiar a programacao fiscal;

XI - elaborar e encaminhar a COFIT resposta a solicitacdo de 6rgdos publicos e pedido
de verificagao fiscal de outras unidades da federacao, no ambito de sua atuacao;

XII - coordenar o credenciamento de agentes tributarios do Distrito Federal para atuagdo
em outras Unidades da Federacao;

XIII- propor verificagdes fiscais em outras Unidades da Federacao;



XIV - consolidar os relatérios de atividades dos nucleos da Geréncia para
aperfeigoamento e acompanhamento da programacao fiscal;

XV - coordenar a analise de propostas de aperfeicoamento da legislacao tributaria;
XVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 68. Ao Nucleo de Automacao Fiscal, unidade orgénica de execug¢do, diretamente
subordinado a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

I - participar de grupos técnicos de discussao de matéria tributaria conforme designacao
da Administragao;

II - participar de grupos técnicos de analise de equipamentos fiscais em processo de
homologagao;

III - participar de comissdo destinada a verificagao de irregularidades identificadas pelas
Unidades da Federagdo na utilizacao de equipamentos homologados;

IV - atualizar nos sistemas da SUREC as tabelas de modelos de equipamentos emissores
de cupom fiscal - ECF homologados pela COTEPE/ICMS;

V - receber e analisar os pedidos de credenciamento e descredenciamento de empresas
do DF interessadas em promover intervencao técnica em equipamento fiscal;

VI - receber e analisar pedidos de credenciamento e descredenciamento de empresas
fabricantes de lacre de seguranga para equipamentos fiscais;

VII - analisar as informagdes referentes aos pedidos de uso/cessacao e atestados de
intervengdo em ECF no sistema da SUREC;

VIII - monitorar as atividades das empresas credenciadas;

IX - dar suporte as Agéncias de Atendimento no desenvolvimento das atividades
referentes a ECF;

X - executar procedimentos e programas que permitam o controle fiscal e a execucdo de
auditoria eletronica utilizando as informag¢des de ECF;

XI - participar de agdes fiscais envolvendo informagdes de equipamento ECF;

XII - elaborar atos declaratorios inerentes a sua area de atuag@o e mandar publicar no
DODF;

XIII - promover treinamento para o publico interno e externo sobre ECF;

XIV - atuar junto ao setor competente para a manutencdo e evolugdo do controle de
ECF nos sistemas da SUREC;



XV -realizar diligéncias e verificagdes fiscais, no ambito de sua area de atuacao,
conforme programacao fiscal;

XVI - executar projetos de fiscalizagao tributéria inerentes a ECF;

XVII - lavrar notificagdes, Autos de Infracdao, Autos de Infragdo e Apreensao e termos
proprios as agdes fiscais, conforme programacao fiscal

XVIII - apreender, em estabelecimentos, mercadorias e equipamentos irregulares,
encaminhando-os, via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragdo do Deposito de
Bens Apreendidos - NUDEP, para guarda e manutengao;

XIX - arrecadar documentos fiscais € encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT,
para guarda e manuten¢do, quando ndo retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

XX - reter bens moveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova
de infracao tributaria;

XXI - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

XXII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de
Infragdo e/ ou Autos de Infragdo e Apreensao e verificar a anexagdo dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

XXIII - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos
lavrados, ciéncia do sujeito passivo e a conclusdo da agdo fiscal, bem como promover o
devido encaminhamento ao setor competente;

XXIV - estudar, pesquisar, desenvolver e testar procedimentos, especificagdes de
sistemas e programas que permitam o controle fiscal do varejo e a execucao de auditoria
eletronica;

XXV - propor a suspensao e o cancelamento de inscricdes no Cadastro Fiscal do
Distrito Federal - CF/DF de contribuintes;

XXVI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 69. Ao Nucleo de Operagoes Especiais, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

I - realizar diligéncias e verificagdes fiscais, no ambito de sua 4rea de competéncia,
conforme programacao fiscal;

IT - lavrar notificagdes, Autos de Infracao, Autos de Infracdo e Apreensdo e termos
proprios as agoes fiscais, conforme programagao fiscal;

III - apreender, em estabelecimentos, mercadorias € equipamentos irregulares,
encaminhando-os, via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragdo do Deposito de
Bens Apreendidos - NUDEP, para guarda e manutengao;



IV - arrecadar documentos fiscais € encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT,
para guarda e manuten¢do, quando nao retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

V - reter bens moéveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova
de infragdo tributaria;

VI - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e Autos de Infracdo e Apreensdo e verificar a anexacdo dos documentos comprobatorios
do ilicito tributario;

VIII - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos
lavrados, ciéncia do sujeito passivo e a conclusdo da agdo fiscal, bem como promover o
devido encaminhamento ao setor competente;

IX - expedir e encaminhar relatérios acerca de solicitagdo de pedido de verificagdo
fiscal e de demandas internas e externas, conforme programagao fiscal,

X - propor a suspensao e o cancelamento de inscrigdes no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF de contribuintes;

XI - realizar, no seu campo de atuagao, assisténcia em pericias definidas em
programacao fiscal;

XII - realizar leitura eletronica de memoria fiscal de Equipamento Emissor de Cupom
Fiscal - ECF, conforme programacao fiscal;

XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 70. Aos Nucleos de Auditoria, unidades organicas de execucao, diretamente
subordinados a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

I - realizar auditorias, diligéncias e verificagdes fiscais, no ambito de sua area de
competéncia, conforme programagao fiscal;

IT - realizar, no seu campo de atuagdo, assisténcia em pericias determinadas por Ordem
de Servigo;

III - lavrar notificagdes, Autos de Infracdo, Autos de Infragdo e Apreensao e termos
proprios as agdes fiscais, conforme programacao fiscal;

IV - executar procedimentos de fiscalizagdo em estabelecimentos definidos em ordem
de servigo, visando a coleta de informagodes, inclusive eletronicas, bem como a
arrecadagdo de documentos e a apreensao de bens, mercadorias ou equipamentos que
sirvam de prova de infragdo fiscal;

V - apreender, em estabelecimentos, mercadorias € equipamentos irregulares,
encaminhando-os, via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragdo do Depdsito de
Bens Apreendidos - NUDEP, para guarda e manutengao;



VI - arrecadar documentos fiscais ¢ encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT,
para guarda e manuten¢do, quando nao retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

VII - reter bens moveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova
de infragdo tributaria;

VIII - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos autos de infragdo
e/ou apreensao e verificar a anexa¢ao dos documentos comprobatorios do ilicito
tributario;

X - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos
lavrados, ciéncia do sujeito passivo e a conclusdo da agdo fiscal, bem como promover o
devido encaminhamento ao setor competente;

XI - propor o descredenciamento ou denegacao para emissao de notas fiscais
eletronicas, na hipdtese de suspensdo da inscri¢cdo no cadastro fiscal, por ndo

atendimento de exigéncias da fiscalizagdo tributaria;

XII - propor a suspensdo e o cancelamento de inscri¢gdes no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF de contribuintes;

XIII - propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;
XIV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 71. Ao Nucleo de Projetos Especiais do Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza, unidade organica de execugao, diretamente subordinado a Geréncia de
Auditoria Tributéria, compete:

I - executar projetos de auditoria e de monitoramento em contribuintes do ISS,
conforme projetos elaborados pela Geréncia de Programagao Fiscal e Controle de

Operacdes;

IT - realizar estudos, prospecc¢des e pesquisas acerca de procedimentos de fiscalizacdo
do ISS;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 72. A Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, unidade organica de
direcdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Fiscalizacdao Tributéaria, compete:

I - propor e coordenar projetos de monitoramento;

IT - expedir ordens de servigo para a execucao dos projetos de monitoramento € o
desenvolvimento das atividades dos Nucleos;

III - propor e dar encaminhamento a coleta e ao tratamento de dados para elaboracao de
pauta de valores e/ou da margem de agregacao para defini¢do da base de calculo do



imposto com base nos valores de mercadorias, frete e servigos, conforme a area de
atuac¢do de cada nucleo;

IV - coordenar diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias a serem realizadas pelos
nucleos de monitoramento;

V - avaliar os resultados das atividades de fiscalizagdo executadas, no ambito de sua
competéncia;

VI - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;
VII - fornecer informagdes para subsidiar a programacao fiscal;

VIII - elaborar e encaminhar & COFIT resposta a solicitacdo de 6rgaos publicos e pedido
de verificagao fiscal de outras unidades da federagao, no ambito de sua atuacgao;

IX - elaborar e atualizar formularios relativos a fiscalizagdo tributéria, no seu campo de
atuacao;

X - coordenar o credenciamento de agentes tributarios do Distrito Federal para atuacao
em outras Unidades da Federagao;

XI - propor verificagdes fiscais em outras Unidades da Federacao;

XII - coordenar a designacao de servidores para participagao em grupos de trabalho do
Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e da Associacdo Brasileira das
Secretarias de Finangas das Capitais - ABRASF, conforme a area de atuacao de cada
nucleo;

XIII - coordenar a andlise de propostas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;
XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 73. Ao Nucleo de Monitoramento do ICMS, unidade orgénica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais,

compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes sujeitos ao regime de
substituicdo tributaria e segmentos especificos do ICMS;

IT - coletar e tratar dados para elaboragdo de pauta de valores e/ou da margem de
agregacao para defini¢do da base de célculo do imposto com base nos valores de
mercadorias, frete e servigos, relativo a substitui¢ao tributaria do ICMS;

III - realizar, no seu campo de atuacao, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

IV - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;



V- propor e realizar verificacdes fiscais em outras Unidades da Federacao;

VI - analisar pedidos de inscricdo, alteragdes cadastrais e de baixa de inscrigdo de
contribuintes substitutos tributarios;

VII - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendéria -
CONFAZ, conforme a sua area de atuagao;

VIII - analisar ou propor, na sua area de atuacao, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributaria;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 74. Ao Nucleo de Monitoramento do ISS, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais,
compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento do segmento de substitui¢ao tributaria e
segmentos especificos do ISS;

IT - realizar, no seu campo de atuagdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensdo e solicitar o cancelamento de inscricdes de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - participar de grupos de trabalho da Associacao Brasileira das Secretarias de
Financas das Capitais - ABRASF, conforme a sua area de atuagao;

V - orientar os 6rgdos publicos da Administracdo Distrital acerca do Imposto de Renda
Retido na Fonte de competéncia do Distrito Federal, nos termos dos artigos 157 e 158
da Constituicdo Federal, bem como elaborar, revisar e atualizar o Manual do Imposto de
Renda Retido na Fonte;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuacdo, medidas de aperfeicoamento da
legislagao tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexacao dos documentos
comprobatorios do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 75. Ao Nucleo de Monitoramento de Comunicag¢do e Energia Elétrica, unidade or-

ganica de execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e
Auditorias Especiais, compete:



I - propor e executar projetos de monitoramento dos segmentos de comunicagao e
energia elétrica;

IT - realizar, no seu campo de atuacdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensdo e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ, conforme a sua area de atuacgao;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributéria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexacao dos documentos
comprobatorios do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 76. Ao Nucleo de Monitoramento de Combustiveis, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais,
compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento do segmento de combustiveis e
lubrificantes;

IT - coletar e tratar dados para elaboracdo de pauta de valores e/ou da margem de
agregacao para defini¢do da base de célculo do imposto com base nos valores de
mercadorias, frete e servigos, relativo a combustiveis e lubrificantes;

III - realizar, no seu campo de atuacao, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

IV - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscrigdes de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

V - propor e realizar verifica¢des fiscais em outras Unidades da Federacao;

VI - administrar, no ambito do Distrito Federal, o Sistema de Controle dos Anexos de
Combustiveis - SCANC;

VII - analisar pedidos de inscri¢do, alteragcdes cadastrais e processos de baixa de
inscricao de contribuintes substitutos tributarios do ramo de combustiveis e
lubrificantes;



VIII - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ, conforme a sua area de atuacgao;

IX - analisar ou propor, na sua area de atuacdo, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributéria;

X - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo
e/ou Autos de Infracao e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 77. Ao Nucleo de Monitoramento de Regimes Especiais, unidade organica de
execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias
Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes incluidos em regimes
especiais de tributagdo;

IT - realizar, no seu campo de atuacdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensdo e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - propor a inclusdao em Divida Ativa de débitos previstos em legislagdo especifica;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ e da Associagao Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais -
ABRASF, conforme a sua area de atuagao;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuacdo, medidas de aperfeicoamento da
legislagao tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ou Autos de Infragcdo e Apreensdo e verificar a anexacdo dos documentos
comprobatorios do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 78. Ao Nucleo de Monitoramento de ME e EPP, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais,
compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes enquadrados como
microempresa ou empresa de pequeno porte no Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribui¢gdes devidos pelas Microempresas € Empresas de
Pequeno Porte - Simples Nacional;



IT - realizar, no seu campo de atuacgdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - propor a exclusao de contribuintes enquadrados no Simples Nacional;

IV - elaborar parecer nos processos de termos de desenquadramento de regimes
especiais de tributagcdo, no ambito de suas competéncias;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ e da Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais -
ABRASF, conforme a sua area de atuagao;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributéria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ou Autos de Infracao e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

VIII - propor a suspensdo e o cancelamento de inscri¢des no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF de contribuintes;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 79. Ao Nucleo de Monitoramento Malha Fiscal, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais,
compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes inseridos no Sistema
de Gestao da Regularidade dos Contribuintes do ICMS e do ISS do Distrito Federal -
Malha Fiscal/DF;

IT - realizar, no seu campo de atuacdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias
definidas em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensdo e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no
Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria -
CONFAZ e da Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais -
ABRASF, conforme a sua area de atuagao;

V - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeicoamento da
legislagao tributaria;

VI - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos

comprobatdrios do ilicito tributario;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 80. A Geréncia de Fiscalizagio de Mercadorias em Transito, unidade organica de
direcdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Fiscalizacdao Tributéaria, compete:

I - coordenar a fiscalizagdo de mercadorias em transito no ambito do Distrito Federal,
conforme programagao fiscal;

II - propor projetos de fiscalizagdo tributaria para mercadorias em transito;
IIT - coordenar atividades de fiscalizacao, em complemento aquelas iniciadas no
transito, em estabelecimentos inscritos ou nao no cadastro fiscal do Distrito Federal,

conforme programacao fiscal;

IV - expedir ordens de servico especificas para a execugdo dos planos de trabalho,
conforme programagao fiscal;

V - coordenar a realizacdo de diligéncias e prestar assisténcia em pericias, na forma
definida em programacao fiscal;

VI - avaliar os resultados das atividades de fiscalizacdo executadas, no ambito de sua
competéncia;

VII - elaborar e atualizar formularios relativos a fiscalizagao tributaria, no seu campo de
atuacgao;

VIII - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;
IX - fornecer informacgdes para subsidiar a programacao fiscal;

X - elaborar e encaminhar a COFIT resposta a solicitagdo de 6rgaos publicos e pedidos
de verificagao fiscal de outras unidades da federacao, no ambito de sua atuacao;

XI - promover leildes de mercadorias apreendidas e a destinagao das ndo arrematadas
no certame licitatorio;

XII - declarar a extingdo do crédito tributario;

XIII - coordenar a andlise de propostas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;
XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 81. Ao Nucleo de Administragao do Deposito de Bens Apreendidos, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinado a Geréncia de Fiscaliza¢do de
Mercadorias em Transito, compete:

I - guardar, manter e controlar as entradas e saidas de mercadorias, maquinas e
equipamentos apreendidos pela fiscalizagdo tributaria no Deposito de Bens

Apreendidos;

I - guardar e manter os livros e documentos fiscais arrecadados pela fiscalizagao
tributaria;



IIT - dar destinacdo a mercadorias pereciveis e ndo reclamadas, observados os prazos e
critérios definidos em regulamento;

IV - inutilizar equipamentos emissores de cupom fiscal apreendidos, ndo passiveis de
regularizacao;

V - encaminhar e acompanhar o processo de inutilizacdo de documentos fiscais;

VI - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

VII - declarar o abandono de mercadorias apreendidas;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 82. Ao Centro de Monitoramento Eletronico de Mercadorias em Transito, unidade
organica de execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizacao de

Mercadorias em Transito, compete:

I - monitorar eletronicamente as mercadorias em transito no Distrito Federal para
subsidiar as atividades da fiscalizacao;

IT - realizar diligéncias fiscais constantes da programagao fiscal;
III - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagdo tributaria;

IV - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme
programacao fiscal;

V - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou nao no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

VI - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agdo fiscal;

VII - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

VIII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de
Infragdo e/ ou Autos de Infragdo e Apreensao e verificar a anexagdo dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 83. Ao Nucleo de Fiscalizagcao do Posto da BR-040, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito,
compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

II - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislacdo tributdria;



IIT - executar atividades de fiscalizacdo de mercadorias em transito, conforme
programacao fiscal;

IV - executar atividades de fiscaliza¢do, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou nao no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agao fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulacdo de mercadorias;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 84. Ao Nucleo de Fiscalizagao do Posto da BR-060, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito,
compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal,

IT - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislacao tributaria;

IIT - executar atividades de fiscalizacdo de mercadorias em transito, conforme
programacao fiscal;

IV - executar atividades de fiscaliza¢do, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou nao no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agao fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulacdo de mercadorias;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 85. Ao Nucleo de Fiscalizacao do Aeroporto, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito,
compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal,

II - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislacdo tributdria;



IIT - executar atividades de fiscalizacdo de mercadorias em transito prioritariamente
através do monitoramento eletronico efetuado em ambiente digital, conforme
programacao fiscal;

IV - executar atividades de fiscaliza¢do, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de acdo fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulagao de mercadorias;

VII - avaliar e atestar a desoneragao do ICMS na importagao;

VIII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de
Infracdo e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexa¢ao dos documentos
comprobatorios do ilicito tributario;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 86. Ao Nucleo de Fiscalizagdo Itinerante, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizacao de Mercadorias em Transito,

compete:

I - propor e executar projetos de fiscalizagdo itinerante, de acordo com a programacao
fiscal;

II - realizar diligéncias fiscais constantes da programagao fiscal;
IIT - executar fiscalizacdo em feiras, leildes, exposi¢cdes e eventos similares;

IV - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme
programacao fiscal;

V - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

VI - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagao tributaria;

VII - emitir nota fiscal avulsa decorrente de acao fiscal;

VIII - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexacao dos documentos

comprobatorios do ilicito tributario;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 87. Ao Nucleo de Controle de Operacdes Estaduais, unidade orgénica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizacao de Mercadorias em Transito,
compete:

I - propor e executar projetos de fiscalizacdo de operagdes interestaduais, de acordo com
a programagao fiscal;

IT - realizar diligéncias fiscais constantes da programagao fiscal;

IIT - executar atividades de fiscalizacdo de mercadorias em transito, conforme
programacao fiscal;

IV - executar atividades de fiscaliza¢do, em complemento aquelas iniciadas no transito,
em estabelecimentos inscritos ou nao no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme
programacao fiscal;

V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agao fiscal;

VI - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragao
e/ ou Autos de Infracdo e Apreensao e verificar a anexagao dos documentos
comprobatdrios do ilicito tributario;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 88. Ao Nucleo de Atendimento e Apoio a Fiscalizag¢do, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizagao de Mercadorias em
Transito, compete:

I - receber os processos de auto de infracdo, proceder a juntada de impugnacgao, verificar
quanto ao atestado de preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de
Infragdo e/ou Autos de Infragdo e Apreensao e encaminhar a Geréncia de Controle de
Processos Administrativos Fiscais;

II - realizar diligéncias fiscais constantes da programagao fiscal;

III - emitir e entregar ao contribuinte documento de arrecadagdo para recolhimento do
ICMS devido;

IV - atender e orientar o contribuinte relativamente as notifica¢des expedidas pelas
unidades da Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito e respectivos
calculos do imposto devido;

V - fornecer informacgdes para subsidiar a programacao fiscal;

VI- controlar a entrada e saida de processos na Geréncia de Fiscalizacdo de Mercadorias
em Transito;

VII - recepcionar os processos baixados pelos 6rgaos de julgamento de primeira e
segunda instancias e encaminha-los aos setores responsaveis pelo cumprimento das
diligéncias;



VIII- organizar e manter o arquivo da documentacao concernente aos trabalhos da
Geréncia de Fiscalizagao de Mercadorias em Transito;

IX - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;
X - executar outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Art. 89. A Coordenagio de Tributagio, unidade organica de dire¢do e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela area de tributagao;

IT - analisar propostas e solicitagcdes de setores economicos ou contribuintes que
impliquem alteragao da legislagdo tributaria;

III - dar publicidade as normas relativas a tributos administrados pela Secretaria de
Estado de Fazenda, bem como as decisdes e aos atos administrativos que, produzidos
em sua esfera de competéncia, repercutam na interpretagao ou aplicagdo da legislacao
tributaria do Distrito Federal,

IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuacao;

V - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informacdes que digam respeito
meramente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenagao
no atendimento ao publico e na divulga¢do de informacdo em seus canais de
comunicacao.

VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 90. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Coordenacao de Tributagdo, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 91. A Geréncia de Legislagdo Tributaria, unidade organica de dirego, diretamente
subordinada a Coordenacao de Tributagdo, compete:

I - gerir os trabalhos de elaboragdo de propostas de normas relativas a tributos de
competéncia do Distrito Federal administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - gerir a disponibiliza¢ao, no ambito da rede institucional e da rede mundial de
computadores, da legislacdo tributéria relativamente aos tributos de competéncia do
Distrito Federal administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda e demais atos ou
normas de interesse da Administracdo Tributaria;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 92. Ao Nucleo de Esclarecimento de Normas, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Geréncia de Legislacao Tributaria, compete:

I - elaborar parecer em processo de Consulta;

IT - elaborar parecer em resposta a Solicitacdo de Esclarecimento de Norma - SEN,
relativamente a questionamentos internos, nos termos de ato do Subsecretario da
Receita;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 93. Ao Nucleo de Formulagdo de Normas, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Legislagdao Tributaria, compete:

I - receber demandas que versem sobre a elaboragdao de normas tributarias relativas a
tributos de competéncia do Distrito Federal administrados pela Secretaria de Estado de
Fazenda e, observados os fundamentos juridico-tributarios, elaborar as respectivas
minutas de textos normativos;

IT - elaborar proposicoes legislativas relativas aos convénios, protocolos, ajustes e
outros atos aprovados no ambito do CONFAZ nio incluidos no inciso II do artigo 6°, da
COTEPE/ICMS e da ABRASF;

III - elaborar propostas para atualizacdo e aperfeigoamento da legislagao tributaria;
IV- executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 94. Ao Nucleo de Disseminacdo de Normas, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Legislagdao Tributaria, compete:

I - disponibilizar, no ambito da rede institucional e da rede mundial de computadores, a
legislagdo tributaria relativa a tributos de competéncia do Distrito Federal administrados
pela Secretaria de Estado de Fazenda e demais atos ou normas de interesse da
Administragdo Tributaria;

II - atualizar, consolidar e disseminar a legislagdo de interesse da Administragao
Tributaria do Distrito Federal,

III - registrar, em sistema informatizado da Subsecretaria da Receita, as normas
distritais concessivas de beneficios fiscais;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 95. A Geréncia de Julgamento do Contencioso Administrativo-Fiscal, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Tributacdo, compete:

I - emitir parecer conclusivo para subsidiar a decisdo de primeira instancia em processos
administrativos fiscais de exigé€ncia de créditos tributarios sujeitos a jurisdicao
contenciosa;



II - requerer providéncias para a instrucdo de processos administrativos fiscais de
exigéncia de créditos tributarios sujeitos a jurisdicdo contenciosa;

III - atender, na forma da legislagdo, as solicitagdes de prestacao de informacdes ou
envio de documentos aos 6rgaos competentes, relativamente aos processos sob sua
responsabilidade.

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 96. A Geréncia de Controle ¢ Acompanhamento de Processos Especiais, unidade
organica de direcdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Tributagdo, compete:

I - emitir parecer conclusivo em:

a) processos complexos de concessao de beneficios fiscais de carater ndo geral e
processos de reconhecimento de imunidade e nao-incidéncia de tributos;

b) processos de pedido de regime especial;

IT - expedir atos declaratérios de reconhecimento, despachos de indeferimento e de
reconhecimento de beneficios fiscais de carater ndo geral, imunidade e ndo-incidéncia
de tributos;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 97. Ao Nucleo de Beneficios Fiscais, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais,

compete:

I - analisar e emitir parecer sobre casos complexos de solicitacdes de beneficios fiscais
de carater nao geral e reconhecimento de imunidade e ndo-incidéncia de tributos;

IT - elaborar minuta de atos declaratérios, despachos de reconhecimento e de
indeferimento de beneficios fiscais de carater ndo geral;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 98. Ao Nucleo de Processos Especiais, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais,
compete:

I - analisar e emitir parecer em processos de concessao de regimes especiais;

IT - elaborar minuta de atos declaratdrios e termos de acordo de regimes especiais;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 99. Compete a todas as unidades da Subsecretaria da Receita, no ambito do seu
campo de atuacao:



I - assistir o Subsecretario nas questdes relativas a:

a) prestacdo de informagdes a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF para
subsidiar a defesa do Distrito Federal nas agdes judiciais de natureza tributaria;

b) acdes judiciais de natureza tributaria de interesse da Subsecretaria da Receita;

¢) mandados de seguranca impetrados contra agentes da Subsecretaria da Receita no
exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais;

d) propor alteragdes na legislagdo tributaria e adequagdo de procedimentos quando
estiverem em conflito com a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de Justica do Distrito
Federal ou dos Tribunais Superiores.

IT - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados no setor;

III - atender e prestar informagdes ao contribuinte;

IV - propor medidas de aprimoramento das técnicas de fiscalizagdo, dos sistemas de
controle interno da Subsecretaria da Receita e de aperfeicoamento da legislagao

tributaria;

V - atender as diligéncias requeridas em processos relativos as atividades de fiscalizagdo
tributaria;

VI - participar de grupos técnicos de discussdo de matéria tributaria conforme
designacao da Administracao.

CAPITULO I1I
DA SUBSECRETARIA DO TESOURO

Art. 100. A Subsecretaria do Tesouro, 6rgio de comando e supervisio, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - coordenar, orientar e normatizar as atividades de administracao financeira;

IT - editar normas sobre a programagao e execuc¢ao financeira do Tesouro Distrital e
gerenciar os recursos financeiros do Distrito Federal;

III - subsidiar a formulagdo da politica de financiamento da despesa publica do Distrito
Federal,

IV - supervisionar o monitoramento das empresas publicas dependentes quanto a
evolugdo do grau de dependéncia e das empresas publicas independentes quanto ao

ingresso de dividendos devidos;

V - administrar os haveres financeiros € mobiliarios do Distrito Federal;



VI - executar as operagdes de crédito, a politica da divida publica do Distrito Federal e o
Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

VII - controlar os limites de endividamento do Distrito Federal;

VIII - elaborar e coordenar a execugao do Programa de Reestruturacao e de Ajuste
Fiscal,;

IX - gerir os fundos e os programas oficiais que estejam sob a responsabilidade da
Subsecretaria do Tesouro do Distrito Federal, avaliando e acompanhando os eventuais

riscos fiscais;

X - administrar a gestdo orgamentaria e financeira do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF;

XI - executar a gestdo orcamentaria e financeira relativas as contribui¢cdes ao Programa
de Formacao do Patrimonio do Servidor Publico - PASEP, da Divida Publica e do
Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE, referentes a administragao
direta do Distrito Federal;

XII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 101. A Geréncia de Apoio Administrativo e Operacional, unidade organica de
execucao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - elaborar documentos oficiais, atos normativos e demais expedientes do
Subsecretario;

II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Subsecretaria do Tesouro;

IIT - coordenar e controlar o secretariado que apoia os servicos no Gabinete da
Subsecretaria do Tesouro;

IV - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 102. A Coordenagio de Estudos Técnicos, unidade organica de diregdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - assessorar diretamente o Subsecretario em estudos técnicos de interesse da
Subsecretaria do Tesouro;

II - elaborar estudos técnicos, em articulacdo com as Coordenacoes da Subsecretaria do
Tesouro, com vista ao aprimoramento das agdes e da gestdo financeira distrital;

III - propor ao Subsecretdrio normas referentes ao aprimoramento das ac¢des e da gestao
financeira distrital;



IV - elaborar estudos e pesquisas referentes a receitas e despesas publicas, além de
outros assuntos de interesse da Subsecretaria do Tesouro, produzindo relatorios
periodicos para subsidiar as decisdes do Subsecretario;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuagao.

Art. 103. A Coordenacio da Gestdo do Fundo Constitucional do Distrito Federal,
unidade organica de dire¢do e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria do
Tesouro, compete:

I - coordenar a elaboragdao, acompanhamento, execucao e revisdo da programacao
financeira anual e o cronograma de desembolso do Fundo Constitucional Distrito
Federal - FCDF;

IT - acompanhar as orientacdes prestadas as unidades gestoras do Fundo Constitucional
do Distrito Federal - FCDF, quanto as normas concernentes a execuc¢ao da despesa
publica;

III - coordenar a execugao orcamentaria e financeira do Fundo Constitucional do
Distrito Federal - FCDF;

IV - coordenar a prestagao de contas anual do Fundo Constitucional do Distrito Federal
- FCDF;

V - articular-se com os 6rgaos do Governo do Distrito Federal e do Governo Federal
para o acompanhamento da gestao dos recursos do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF;

VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 104. A Geréncia de Execugéio Orcamentaria e Financeira do Fundo Constitucional
do Distrito Federal, unidade organica de execug¢do, diretamente subordinada a

Coordenacdo da Gestao do Fundo Constitucional do Distrito Federal, compete:

I - orientar, analisar e consolidar a proposta or¢camentaria anual do Fundo Constitucional
do Distrito Federal - FCDF;

IT - repassar os recursos financeiros do Fundo Constitucional do Distrito Federal -
FCDF;

IIT - controlar a execucdo orgamentaria e financeira do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF;

IV - propor junto ao Governo Federal, quando necessario, alteragdes orcamentarias nas
dotagdes das unidades gestoras do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 105. A Geréncia de Acompanhamento e Controle do Fundo Constitucional do
Distrito Federal, unidade organica de execugao, diretamente subordinada a Coordenagao
da Gestao do Fundo Constitucional do Distrito Federal, compete:

I - orientar, analisar e controlar os procedimentos contabeis e sanar eventuais
inconsisténcias contabeis referentes a execucao orcamentaria, financeira e patrimonial
do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

II - orientar as unidades gestoras do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF,
quanto ao cumprimento das normas concernentes a execucao da despesa publica.

III - orientar, analisar e consolidar a prestagdo de contas anual do Fundo Constitucional
do Distrito Federal - FCDF;

IV - prestar informagdes aos Orgios Controladores e realizar a interlocucdo entre as
Unidades Gestoras integrantes do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 106. A Coordenacio de Programacio Financeira, unidade organica de direcio e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar a elaboragdo, acompanhamento, execugdo e revisao da programacao
financeira anual e o cronograma de desembolso do Governo do Distrito Federal,

IT - acompanhar as orientacdes técnicas prestadas as unidades gestoras do Governo do
Distrito Federal, quanto ao cumprimento das normas concernentes a execucao da
despesa publica;

IIT - coordenar e orientar a emissao de notas e pareceres técnicos relacionados a area de
atuacao;

IV - articular-se, permanentemente, com as unidades gestoras do Governo do Distrito
Federal para execugao eficiente da programagao financeira e o aprimoramento da
execug¢ao da despesa publica;

V - promover a reavaliagdo periddica da programacao financeira e do cronograma de
desembolso do Governo do Distrito Federal;

VI - coordenar e acompanhar a execucao de atividades relativas a programacao e
liberagdo dos limites financeiros;

VII - acompanhar as pesquisas relacionadas aos atos normativos voltados a execugao
or¢amentario-financeira, bem como aquelas relacionadas ao aprimoramento da area de

atuacgao;

VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Art. 107. A Geréncia de Programagio, Analise e Controle da Despesa Publica, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Programagao
Financeira, compete:

I - elaborar a programagao financeira anual e o cronograma de desembolso dos recursos
financeiros destinados as unidades do Distrito Federal, de acordo com as fontes de
recursos apresentados na LOA;

II - acompanhar e analisar as receitas publicas;

III - fixar e controlar os limites financeiros programados por unidade or¢amentaria,
fonte de recurso e grupo de despesa;

IV - acompanhar e revisar a programacao financeira anual e o cronograma de
desembolso dos recursos financeiros destinados as unidades or¢amentarias do Distrito
Federal, conforme apuragdo das fontes de recursos de superavits e correspondentes
dotagdes aprovadas;

V - analisar os pedidos de liberagao de recursos financeiros das unidades
orcamentarias/gestoras para ajustes, antecipagdes e liberagdes, confrontando-os com a
disponibilidade financeira e seus vencimentos;

VI - executar atos necessarios a liberacao dos limites financeiros programados;

VII - realizar os ajustes da programacao financeira considerando as descentralizag¢des de
créditos orcamentarios efetivados entre as Unidades Gestoras e os créditos adicionais
aprovados;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 108. A Geréncia de Acompanhamento das Normas da Despesa Publica, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Programagao

Financeira, compete:

I - orientar as unidades gestoras quanto ao cumprimento das normas concernentes a
execug¢do da despesa publica;

IT - auxiliar nas atividades de gestdo e execucao da programacao financeira anual;

III - emitir parecer sobre previsao de aumento de despesa de pessoal e encargos sociais,
tendo como referéncia os indicadores fiscais do Distrito Federal;

IV - prestar apoio nas atividades administrativas necessarias ao exercicio das
competéncias da Coordenagao;

V- acompanhar a edi¢do dos atos normativos, publicados no Diério Oficial do Distrito
Federal no que tange as matérias voltadas a execucao or¢amentario-financeira;

VI - realizar pesquisas de assuntos relacionados ao aprimoramento da sua area de
atuacgao;



VII - monitorar os limites financeiros programados das Unidades Gestoras, visando dar
suporte a efetiva execucao da programagao financeira em consonancia com as dotagdes
orcamentarias aprovadas;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 109. A Coordenagio da Gestdo Financeira, unidade organica de diregdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar o controle da Conta Unica do Tesouro do Distrito Federal,

I - coordenar a realizagdo das previsdes de pagamento da administracao direta e os
repasses de recursos financeiros as unidades gestoras da administracao indireta, de
acordo com a programacao financeira anual;

IIT - coordenar a abertura de contas bancarias (especiais) especificas para recebimento
de recursos de convénios e transferéncias voluntarias, fundos especiais e outras
operagdes de crédito do Tesouro do Distrito Federal junto a outras entidades;

IV - coordenar as aplicacdes financeiras do Distrito Federal;

V - acompanhar os ingressos dos recursos decorrentes de transferéncias constitucionais
e disponibilizé-los a Conta Unica do Tesouro do Distrito Federal;

VI - supervisionar as contas do Tesouro do Distrito Federal e de convénios junto as
institui¢des bancarias, e respectivas conciliagdes;

VII - coordenar a confecgdo dos relatdrios de conciliagdo bancaria das contas do
Tesouro do Distrito Federal;

VIII - coordenar as transferéncias dos valores arrecadados pelo Tesouro do Distrito
Federal e os repasses destinados aos fundos especiais;

IX - coordenar as transferéncias de valores destinados ao Tesouro no Fundo
Constitucional do Distrito Federal;

X - coordenar a execugdo das atividades inerentes a Geréncia de Tesouraria Geral; e
XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 110. A Geréncia de Tesouraria, unidade organica de execugao, diretamente
subordinada a Coordenagdo da Gestao Financeira, compete:

I - executar as agoes relativas ao recebimento e controle de depdsitos, suprimentos,
caucoes, fiangas, seguro-garantia, guias de tributo, taxas, reposi¢des e outros valores de
interesse do Tesouro ndo vinculados a codigos de receita;

IT - proceder ao recebimento de créditos provenientes de sentencgas judiciais, os quais
estejam a disposi¢do ou a ordem do Poder Judiciario;



III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 111. A Geréncia de Conciliagdo Bancaria, unidade orgénica de execucao,
diretamente subordinada a Coordenagao da Gestao Financeira, compete:

I - controlar e registrar as entradas de recursos no caixa e elaborar demonstrativo do
fluxo de caixa do Tesouro do Distrito Federal,

IT - realizar a conciliagdao bancaria das contas gerenciadas pelo Tesouro do Distrito
Federal,

III - proceder a abertura e encerramento de contas correntes, para movimentagao de
recursos de contratos € convénios;

IV - proceder levantamento e transferéncia de valores disponibilizados no Fundo
Constitucional do Distrito Federal para a Conta Unica do Tesouro Distrital;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 112. A Geréncia de Pagamentos, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenagdo da Gestao Financeira, compete:

I - realizar e controlar as previsoes de pagamento da administragao direta;

IT - realizar e controlar os repasses de recursos financeiros as unidades gestoras da
administragdo indireta, de acordo com a programacao financeira anual;

III - realizar, acompanhar e controlar as aplica¢des financeiras da Conta Unica do
Tesouro, bem como das demais contas de convénios, operacdes de crédito e contratos

de financiamento junto a rede bancaria;

IV - acompanhar e registrar no Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo as
devolucdes relativas a folha de pagamento de pessoal;

V - encaminhar a rede bancéria os documentos que necessitam de autenticacao;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 113. A Geréncia de Controle Financeiro dos Fundos da Administracao Direta,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinada a Coordenagao da Gestao

Financeira, compete:

I - realizar e controlar os repasses destinados aos fundos existentes no ambito da
administragdo direta do Distrito Federal;

IT - realizar as aplicagdes financeiras pertinentes aos fundos especiais controlados pelo
Tesouro;

III - promover ajustes na disponibilidade e transferéncia dos valores arrecadados pelo
Tesouro cujos beneficidrios sdo os fundos especiais;



IV - analisar e emitir relatorios relacionados aos fundos da administragao direta do
Distrito Federal;

V - manter sob sua guarda e responsabilidade documentagdo pertinente aos fundos da
administragdo direta do Distrito Federal;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 114. A Coordenacio de Acompanhamento dos Haveres ¢ do Fundo de
Desenvolvimento do Distrito Federal, unidade organica de dire¢do e supervisao,
diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar a prospec¢ao de fontes dos haveres financeiros e mobiliarios do Distrito
Federal,

IT - coordenar a analise dos haveres representativos de participagdo acionaria das
empresas publicas do Distrito Federal;

IIT - coordenar o acompanhamento e a analise do desempenho financeiro dos repasses
das transferéncias constitucionais e legais da Unido;

IV - coordenar os estudos para verificagdo dos indices de dependéncia das empresas
publicas do Distrito Federal;

V - coordenar a realizagdo de estudos com vistas a mensurar a execucao dos fundos
publicos;

VI - coordenar e revisar os planos anuais e plurianuais concernentes ao Fundo de
Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

VII - coordenar a execucao or¢amentaria do Fundo de Desenvolvimento do Distrito
Federal - FUNDEFE, inclusive o ingresso dos créditos recebidos em relagio aos
empréstimos concedidos;

VIII - consolidar a avaliagao socioeconomica das atividades do Fundo de
Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

IX - manter interface com os 6rgdos deliberativos de aprovagdo dos projetos de
desenvolvimento econdmico abrangidos pelos financiamentos com recursos do Fundo
de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 115. A Geréncia Executiva de Analise Econdmica, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagao de Acompanhamento dos Haveres e do Fundo

de Desenvolvimento do Distrito Federal, compete:

I - controlar as parcelas recebidas de amortizacdo do principal, dos juros e de encargos
acessorios, relativas aos financiamentos concedidos;



IT - realizar a concilia¢do entre financiamento, receitas financeiras e garantias recebidas,
em conjunto com o agente financeiro do FUNDEFE;

III - elaborar notas técnicas referentes aos aspectos financeiros e contabeis, para propor
ajustes a execu¢ao do FUNDEFE;

IV - consolidar informagdes relacionadas com o controle e execugao das agdes do
FUNDEFE,;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao

Art. 116. A Geréncia de Execucéo do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinada a Coordenacdo de
Acompanhamento dos Haveres e do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal,

compete:

I - subsidiar a elaboracdo e revisao dos planos anuais, plurianuais e de desenvolvimento
concernentes ao Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

IT - subsidiar a elaboracao da proposta or¢amentaria anual e alimentar o Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG;

III - propor a abertura de créditos adicionais, a alteragdo do quadro de detalhamento da
despesa e ajustes a programacao or¢camentaria, relativos ao Fundo de Desenvolvimento
do Distrito Federal - FUNDEFE,;

IV - examinar, instruir, empenhar e liquidar os processos de pagamento dos
financiamentos do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

V - efetuar os ajustes contabeis necessarios, relativos ao FUNDEFE;

VI - conciliar e atualizar os contratos referentes aos financiamentos concedidos;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 117. A Geréncia de Analise dos Projetos do Fundo de Desenvolvimento do Distrito
Federal, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagao de
Acompanhamento dos Haveres ¢ do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal,
compete:

I - elaborar os relatorios de atividades do FUNDEFE;

II - consolidar avaliagdes de resultados do FUNDEFE;

IIT - manter interface com os 6rgaos deliberativos de aprovagao dos projetos de
desenvolvimento econdmico abrangidos pelos financiamentos com recursos do Fundo

de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

IV - elaborar e alimentar os demonstrativos de acompanhamento da execucao
or¢amentaria ¢ financeira do FUNDEFE;



V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 118. A Geréncia de Acompanhamento dos Haveres, unidade organica de execugio,
diretamente subordinada a Coordenagao de Acompanhamento dos Haveres e do Fundo
de Desenvolvimento do Distrito Federal, compete:

I - prospectar fontes de haveres financeiros e mobiliarios do Distrito Federal;

IT - monitorar a evolugao dos indices de dependéncia das empresas publicas constantes
dos orgamentos fiscais e da seguridade social do Distrito Federal;

IIT - monitorar e mensurar a evolugdo da execugao orcamentaria dos fundos publicos;

IV - acompanhar e analisar o ingresso das receitas nao tributarias sob a responsabilidade
do Tesouro Distrital, em especial, as transferéncias constitucionais e legais da Unido
para o Distrito Federal;

V - verificar se as parcelas dos rendimentos auferidos por conta da participagado
aciondria do Distrito federal em suas empresas nao dependentes estao sendo
corretamente apuradas e creditadas ao Tesouro Distrital;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 119. A Coordenacio da Divida Publica e Ajuste Fiscal, unidade organica de diregéo
e supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar e administrar as dividas ptblicas, fundada e mobilidria, da administragao
direta do Distrito Federal,

IT - coordenar e analisar a implementacgdo de agdes necessarias a regularizacao de
obrigacdes do Distrito Federal junto a 6rgaos e entidades da Administragao Publica
Federal,

III - administrar, analisar e emitir parecer técnico sobre a gestdo orcamentaria e
financeira relativa ao servigo da divida publica fundada e as contribui¢cdes ao Programa
de Formagdo do Patrimonio do Servidor Publico - PASEP, referente a administracao
direta;

IV - acompanhar e orientar a analise dos passivos contingentes no ambito do Distrito
Federal;

V - coordenar e analisar Programa de Reestruturagao e Ajuste Fiscal do Distrito
Federal,

VI - coordenar a proposta orcamentaria anual e os pagamentos da Divida Publica
Fundada e do Programa de Formagdo do Patriménio do Servidor Publico - PASEP da

administracao direta do Distrito Federal;

VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Art. 120. A Geréncia de Controle da Divida Publica Consolidada, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Coordenagdo da Divida Publica e Ajuste Fiscal,
compete:

I - controlar a divida publica fundada da administragdo direta do Distrito Federal,
II - examinar, instruir e liquidar processo de pagamento da divida publica fundada;

III - elaborar a proposta orcamentaria relativa ao servigo da divida fundada da
administragdo direta do Distrito Federal;

IV - controlar as garantias e contragarantias concedidas;
V - controlar os limites de endividamento do Distrito Federal,;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 121. A Geréncia de Controle de Passivos Contingentes, unidade organica de
execucao, diretamente subordinada a Coordenacgdo da Divida Publica e Ajuste Fiscal,
compete:

I - controlar os passivos das entidades da administracao direta e indireta;

IT - executar as agdes necessarias a regularizagdo de obrigagdes do Distrito Federal junto
a orgaos e entidades da Administracao Publica Federal;

III - fornecer dados para atualizagdo do Sistema Integrado de Administra¢do Financeira
do Governo Federal - subsistema - Cadastro Unico de Convénios - CAUC, referentes ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Distrito Federal;

IV - examinar, instruir e liquidar processo de pagamento da contribui¢do ao Programa
de Formagdo do Patrimonio do Servidor Publico - PASEP e da divida publica parcelada,
no ambito da administragao direta;

V - elaborar a proposta or¢amentaria para o Programa de Formag¢ao do Patrimonio do
Servidor Publico - PASEP e para a divida publica parcelada, no ambito da
administragdo direta;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 122. A Geréncia de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo da Divida Publica e
Ajuste Fiscal, compete:

I - elaborar, em conjunto com as demais areas e 6rgaos envolvidos, metas e
compromissos para o triénio quando da revisdo do Programa de Reestruturagdo e Ajuste
Fiscal do Distrito Federal;

IT - monitorar a execucao das metas e compromissos estabelecidos no Programa de
Reestruturagdo e de Ajuste Fiscal do Distrito Federal,



III - interagir e prestar apoio técnico aos 6rgdos do Governo Federal em relagdo ao
Programa de Reestruturacao e de Ajuste Fiscal do Distrito Federal;

IV - Analisar e instruir o pleito de novas operacdes de crédito;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
CAPITULO IV

DA SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE

Art. 123. A Subsecretaria de Contabilidade, 6rgio de comando e supervisio,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - supervisionar as operagdes relativas a administragdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do Distrito Federal, com vistas a elaboracao de demonstracdes contébeis;

IT - definir, normatizar e coordenar os procedimentos atinentes as operacdes de
contabilidade dos atos e dos fatos da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial dos

orgaos e entidades da administracao direta e indireta do Distrito Federal;

III - coordenar, orientar e supervisionar a elaboragdo e a divulgacao dos relatorios
exigidos na legislacao federal relativos a responsabilidade na gestdo fiscal;

IV - coordenar o Comité Gestor do Sistema Integrado de Gestao Governamental -
SIGGo;

V - coordenar e orientar a elaboragdo dos Balangos Gerais do Distrito Federal;

VI - supervisionar as analises relativas ao superavit financeiro da administragdo direta e
indireta do Distrito Federal;

VII - supervisionar a elaboracdo das tomadas de contas dos ordenadores de despesa e
demais responsaveis por bens e valores publicos;

VIII - supervisionar a consolidagao das contas anuais do Governador do Distrito Federal
a serem submetidas ao Poder Legislativo;

IX - supervisionar e normatizar o Sistema de Informagdes de Custos do Distrito Federal;

X - supervisionar a administragdao do patrimdénio mobiliario e imobiliario do Distrito
Federal,

XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 124. A Geréncia de Apoio Administrativo e Operacional, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:



I - elaborar documentos oficiais, atos normativos e demais expedientes do
Subsecretario;

IT - acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Subsecretaria de Contabilidade;

III - coordenar e controlar o secretariado que apoia os servicos no Gabinete da
Subsecretaria de Contabilidade;

IV - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 125. A Coordenacio de Consolidagio de Balango, unidade organica de direcdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar e efetuar as atividades relativas a consolidacao de balangos;

IT - organizar a documentacao e elaborar relatorios e demonstrativos que integram a
prestacdo de contas do Distrito Federal;

III - acompanhar os fechamentos contabeis de forma compartilhada com as demais areas
da Subsecretaria de Contabilidade, a fim de certificar-se da exatidao das demonstragoes
contabeis, relatorios e respectivos demonstrativos, em nivel consolidado de governo;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 126. A Coordenacdo de Orientacdo, Controle e Analise Contébil da Administracdo
Direta, unidade orgénica de dire¢do e supervisdo, diretamente subordinada a

Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar e controlar procedimentos contabeis relativos aos atos e fatos da gestao
or¢amentdria, financeira e patrimonial da Administracao Direta do Distrito Federal;

IT - orientar a analise do superavit financeiro da Administracao Direta;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 127. A Geréncia de Orgdos Auténomos, a Geréncia de Secretarias de Estado e a
Geréncia de Administragdes Regionais, unidades organicas de execugdo, diretamente
subordinadas a Coordenac¢ao de Orientacao, Controle e Analise Contabil da

Administragdo Direta, em relagdo aos 6rgaos que lhe sdo afetos, competem:

I - acompanhar, controlar e orientar os registros dos atos e fatos da execucao
or¢amentaria, financeira e patrimonial;

IT - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balancos ¢ demais demonstrativos
contabeis;

III - analisar e ratificar os processos de apuragdo de superavit financeiro;



IV - analisar e controlar as conciliagdes bancarias;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 128. A Geréncia de Fundos Especiais, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Coordenacao de Orientagdo, Controle e Analise Contabil da
Administragdo Direta, compete:

I - acompanhar, controlar e orientar os registros dos atos e fatos da execucao
orcamentaria e financeira dos fundos especiais geridos pelos 6rgaos da administracao
Direta do Governo do Distrito Federal;

II - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balancos e demais demonstrativos
contabeis;

III - analisar e ratificar os processos de apuragdo de superavit financeiro;
IV - analisar as concilia¢des bancarias;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 129. A Coordenacdo de Orientacdo, Controle e Analise Contébil da Administracdo
Indireta, unidade organica de dire¢do e supervisdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - analisar, deferir, orientar, coordenar e controlar procedimentos contébeis relativos
aos atos e fatos da gestdo or¢amentdria, financeira e patrimonial da administragao
indireta do Distrito Federal,

II - orientar a analise do superavit financeiro da administragao indireta;

IIT - coordenar as atividades relativas ao controle e acompanhamento das participacdes
societarias dos 6rgaos integrantes dos orgamentos fiscal, de seguridade social e de
investimento do Distrito Federal,

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 130. A Geréncia de Empresas Publicas, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenacdo de Orientagdo, Controle e Andlise Contabil da
Administragdo Indireta, compete:

I - orientar a elaboracdo e verificar a consisténcia dos balancetes, balancos e demais
demonstrativos patrimoniais, financeiros € orcamentarios das empresas estatais do
complexo administrativo do Distrito Federal;

IT - examinar e acompanhar a execugdo e as alteracdes nos orcamentos de
investimentos, dispéndio, seguridade e no or¢amento fiscal das empresas estatais do
complexo administrativo do Distrito Federal;



IIT - acompanhar, controlar e orientar as atividades de integracdo da execugao
or¢amentaria, das receitas e despesas das empresas estatais ndo integrantes do sistema
contabil governamental do Distrito Federal;

IV - analisar e ratificar os processos de superavit financeiro;

V - analisar ¢ controlar as conciliagdes bancarias;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 131. A Geréncia de Fundagdes e Autarquias, unidade organica de execucio,
diretamente subordinada a Coordenagdo de Orientacdo, Controle e Andalise Contabil da
Administragdo Indireta, em relagdo as fundacdes e autarquias do Distrito Federal,

compete:

I - orientar e controlar os procedimentos contabeis dos registros dos atos e fatos da
gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial;

IT - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balancos ¢ demais demonstrativos
contabeis;

III - analisar e ratificar os processos de superavit financeiro;

IV - analisar as concilia¢des bancarias;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 132. A Geréncia de Acompanhamento de Direitos e Obrigagdes Governamentais,
unidade organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Orientagao,

Controle e Analise Contabil da Administragdo Indireta, compete:

I - controlar, analisar e efetuar os registros contabeis relativos as participacdes
societarias do Distrito Federal das empresas de cujo capital participe;

II - acompanhar e controlar os recursos para investimentos que sado transferidos as
empresas € as respectivas incorporagdes ao capital das mesmas;

III - analisar a destinacao do resultado do exercicio e controlar a composi¢ao e evolugao
do patrimoénio liquido das empresas estatais de cujo capital o Distrito Federal participe;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 133. A Coordenagio de Custos Governamentais, unidade organica de diregio e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - subsidiar os gestores publicos com informagdes de custos de forma a permitir melhor
avaliacdo e controle dos resultados das a¢des e dos programas de governo constantes do
or¢amento do Distrito Federal;



I - propor a elaboracdo de atos normativos para regulamentar as atividades de apuracdo
de custos governamentais no ambito do Distrito Federal;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 134. As Geréncias de Custos de Secretarias de Estado, de Empresas Publicas,
Autarquias e Fundagdes, de Administracdes Regionais e de Orgdos Autonomos,
unidades organicas de execug¢ao, diretamente subordinadas a Coordenagao de Custos
Governamentais, em relagdo aos o6rgaos que lhe sdo afetos, competem:

I - acompanhar e orientar suas respectivas unidades administrativas na aplicag¢ao da
metodologia e nos procedimentos de registros contabeis para o refinamento das
informacgdes de custos;

IT - elaborar de forma conjunta os demonstrativos que compdem o Sistema de
Informacgdes de Custos para garantir a uniformidade metodolédgica, promovendo a
abrangéncia e comparabilidade dos dados;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 135. A Coordenagio de Informagdes Fiscais, unidade organica de diregdo e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar a elaboragado e a divulgacao dos Relatérios da Execucao Orgamentaria e de
Gestao Fiscal exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

II - acompanhar as proje¢des dos limites e indices previstos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF e pela Constituicao Federal;

IIT - supervisionar a atualizagdo dos relatorios e quadros relativos a execugao
or¢amentaria e gestao fiscal, contidos no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na

Internet;

IV - coordenar as atividades de estudos, acompanhamento e pesquisas de finangas
publicas;

V - coordenar o acompanhamento e as projecdes da situagdo fiscal do Distrito Federal;
VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 136. A Geréncia de Acompanhamento, Estudos e Proje¢des Fiscais, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Informacgdes Fiscais,
compete:

I - realizar as atividades de estudos, acompanhamento e pesquisas de finangas publicas;

IT - acompanhar e realizar projecdes da situacao fiscal do Distrito Federal;

III - elaborar ¢ manter banco de dados relativos a execu¢ao orcamentaria, financeira e
patrimonial do Distrito Federal,



IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 137. A Geréncia de Elaboragdo e Divulgagdo de Relatorios da Execugio
Orcamentaria e Financeira, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Informagdes Fiscais, compete:

I - elaborar relatérios, demonstrativos gerenciais e acompanhar as projecdes dos indices
e limites previstos na Constitui¢do Federal e na Lei de Responsabilidade Fiscal,
relativos a execucdo orgamentéria e financeira do Distrito Federal,

IT - manter atualizados os relatorios e quadros relativos a execugao orcamentaria e
gestao fiscal, contidos no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 138. A Geréncia de Elaboragdo dos Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinada a Coordenac¢do de Informacdes
Fiscais, compete:

I - elaborar e divulgar os relatérios da execucdo orcamentaria e de gestao fiscal exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 139. A Coordenagdo de Normas, Procedimentos e Transparéncia das Contas
Publicas, unidade organica de dire¢ao e supervisao, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar os procedimentos de normatizagao atinentes as operagdes de contabilidade
dos atos e dos fatos da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e
entidades da administragao direta e indireta do Distrito Federal,

IT - supervisionar a atualizagao do plano de contas e da tabela de eventos do Distrito
Federal,

III - coordenar a operacionalizac¢do dos sistemas utilizados para a administragao
or¢amentaria, financeira e patrimonial do Distrito Federal;

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 140. A Geréncia de Normas e Procedimentos Contabeis, unidade organica de
execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Normas, Procedimentos e

Transparéncia das Contas Publicas, compete:

I - propor e promover a atualizagdo e o aperfeigoamento de normas atinentes a execugao
or¢amentdria, financeira, patrimonial e contabil do Distrito Federal;

IT - analisar, deferir, orientar, coordenar e controlar procedimentos contabeis relativos
aos atos e fatos da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial do Distrito Federal;



III - elaborar parecer em resposta a solicitacdo interna de esclarecimento de normas
referentes aos procedimentos contabeis especificados no inciso II;

IV - atualizar o plano de contas ¢ a tabela de eventos do Distrito Federal;

V - elaborar manuais de procedimentos contabeis;

VI - promover as alteragdes das normas de gerenciamento do sistema contabil;
VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 141. A Geréncia de Controle de Sistemas Coorporativos, unidade organica de
execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Normas, Procedimentos e
Transparéncia das Contas Plblicas, compete:

I - administrar a operacionalizagao dos sistemas utilizados para a administragao
or¢amentdaria, financeira e patrimonial do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 142. A Geréncia de Elaboragdo e Validagio das Informagdes para Transparéncia
das Contas Publicas, unidade organica de execucao, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Normas, Procedimentos e Transparéncia das Contas Publicas, compete:

I - elaborar e validar as informagdes orcamentarias, financeiras e contabeis para fins da
transparéncia das contas publicas do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 143. A Coordenagio de Tomada de Contas, unidade organica de dirego e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar a organizagdo e o controle das tomadas de contas anuais dos ordenadores
de despesa, agentes recebedores e pagadores da administracao direta e fundos especiais;

IT - coordenar o monitoramento e o controle do cadastro dos ordenadores de despesas e
dos responsaveis por bens, valores e dinheiros publicos da administragdo direta;

III - coordenar o acompanhamento, controle, inspeg¢ao e diligéncias da legalidade de
atos e o cumprimento das disposi¢des legais, quanto a prestagdo de contas de convénios
e instrumentos congéneres, subvencoes sociais e auxilios para investimentos, aos quais
estdo sujeitos os 6rgaos sob sua competéncia, quanto aos seus aspectos financeiros,
contabeis e patrimoniais;

IV - coordenar o estabelecimento do nivel e perfil de acesso dos servidores do Governo
do Distrito Federal ao SICONV - Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de
Repasses, criado pelo Decreto Federal n® 6.170, de 25 de julho de 2007 e alteragdes
posteriores;



V- coordenar o exame e controle dos pedidos de concessdo e analise das prestacdes de
contas de suprimento de fundos e as despesas realizadas com cartdo de pagamento do
Poder Executivo efetuadas pelas unidades gestoras da administragdo publica distrital;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 144. A Geréncia de Tomada de Contas de Ordenadores de Despesas, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Tomada de Contas,
compete:

I - organizar e controlar as tomadas de contas anuais dos ordenadores de despesa,
agentes recebedores e pagadores da administracdo direta e fundos especiais;

IT - monitorar e controlar o cadastro dos ordenadores de despesas e dos responsaveis por
bens, valores e dinheiros publicos da administracao direta;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 145. A Geréncia de Convénios e Subvengdes Sociais, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Coordenacdo de Tomada de Contas, compete:

I - acompanhar, controlar, inspecionar e diligenciar a legalidade de atos € o
cumprimento das disposi¢des legais, quanto a prestacdo de contas de convénios e
instrumentos congéneres, subvengoes sociais e auxilios para investimentos, aos quais
estdo sujeitos os 6rgaos sob sua competéncia, quanto aos seus aspectos financeiros,
contabeis e patrimoniais;

IT - estabelecer o nivel e perfil de acesso dos servidores do Governo do Distrito Federal
ao SICONYV - Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasses, criado pelo
Decreto Federal n® 6.170, de 25 de julho de 2007 e alteragdes posteriores;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 146. A Geréncia de Presta¢ido de Contas de Suprimentos de Fundos, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao de Tomada de Contas,
compete:

I - examinar e controlar os pedidos de concessao e analisar as prestagcdes de contas de
suprimento de fundos e as despesas realizadas com cartdo de pagamento do Poder
Executivo efetuadas pelas unidades gestoras da administragao publica distrital;

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 147. A Coordenacio Geral de Patriménio, unidade organica de direcio e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - definir, normatizar e coordenar programas e agdes voltados a racionalizagdo
aperfeicoamento da gestdo patrimonial do Distrito Federal;
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IT - orientar e acompanhar a execu¢do das atividades relativas a gestdo patrimonial dos
orgados da administragdo direta e indireta do Distrito Federal;

III - analisar e adotar procedimentos quando da alienagdo de bens patrimoniais de
propriedade do Distrito Federal;

IV - coordenar e supervisionar a execu¢do das operagdes de acompanhamento da gestao
patrimonial e de analise e registro do patrimonio mobiliario e imobiliario do Distrito
Federal,

V - elaborar a programacao e supervisionar a execugao dos trabalhos das unidades que
lhe sdo diretamente subordinadas.

VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 148. A Geréncia de Analise das Operagdes Patrimoniais de Bens Méveis, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de Patrimoénio,

compete:

I - executar as atividades referentes a incorporagdo, desincorporacao e transferéncia de
bens moveis e semoventes entre unidades administrativas;

II - instruir processos referentes a assuntos relacionados a incorporagao,
desincorporagao e transferéncia de bens moveis e semoventes;

III - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes € demais demonstrativos
patrimoniais;

IV - promover e acompanhar a descentralizagdo das atividades de incorporagao.

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 149. A Geréncia de Registro e Consolidagdo do Patriménio Mobiliario, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de Patrimdnio,

compete:

I - operacionalizar o Sistema Geral de Patrimonio, referente ao Modulo de Bens Moveis
e Semoventes;

II - manter atualizado o Cadastro Patrimonial de Bens Moveis € Semoventes de
propriedade do Distrito Federal;

III - prestar orientacao técnica aos 6rgaos setoriais de patrimonio;

IV - processar as operagdes patrimoniais de incorporagdo, baixa e transferéncia de bens
moveis e semoventes;

V - atribuir responsabilidade aos Agentes Setoriais de Patrimonio pela guarda e uso dos
bens méveis e semoventes incorporados e transferidos, e controlar a devolugao dos
certificados;



VI - controlar a distribuicao de plaquetas de identificacdo dos bens moveis
incorporados;

VII - providenciar a redistribuicao de bens moveis 0ciosos;

VIII - disponibilizar demonstrativos mensais € anuais das operagdes patrimoniais
realizadas no Sistema Geral de Patrimonio;

IX - acompanhar o fechamento anual do Sistema Geral de Patrimdnio e providenciar a
gravacdo dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Mdveis e Semoventes;

X - obter certiddes de propriedade e dnus junto aos cartorios registro de imoveis do
Distrito Federal;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.
Art. 150. A Geréncia de Acompanhamento e Avaliagio do Patriménio Mobiliario,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de

Patrim6nio, compete:

I - executar as atividades relativas ao acompanhamento da despesa para aquisicdo de
equipamentos € material permanente;

IT - prestar orientacdo técnica e acompanhar a regularizacao de pendéncias referentes a
gestao patrimonial de bens moéveis;

III - elaborar instrugdes para a realizacao do Inventario Patrimonial Anual;

IV - verificar a consisténcia dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Moveis e
Semoventes realizados pelas unidades administrativas;

V - verificar a utiliza¢do dos bens mdveis e semoventes, quanto ao estado de
conservagao e condi¢des de guarda;

VI - verificar o cumprimento das normas e a documentagdo pertinente a gestao
patrimonial;

VII - elaborar relatorio das inspegdes realizadas e lavrar Termo de Ocorréncia, em caso
de constatacdo de irregularidades na administragao patrimonial;

VIII - propor a adogao de providéncias administrativas, em caso de irregularidades na
gestdo patrimonial;

IX - acompanhar e avaliar as atividades de regularizagdo das ocorréncias constatadas;
X - promover a avaliacdo de bens moveis e semoventes para alienacao;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.



Art. 151. A Geréncia de Analise das Operacdes Patrimoniais de Bens Iméveis, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de Patrimoénio,
compete:

I - executar as atividades referentes a incorporagdo, desincorporagdo e transferéncia de
bens imoveis entre unidades administrativas;

IT - executar as atividades referentes ao langcamento da despesa realizada e pendente de
incorporacdo no Cadastro de Obras em Andamento ou Iméveis a Regularizar;

III - instruir processos referentes a assuntos relacionados a incorporagao,
desincorporagdo e transferéncia de bens imoéveis;

IV - manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras e demais
documentos relativos aos imoveis incorporados;

V - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes e demais demonstrativos
patrimoniais;

VI - promover e acompanhar a descentralizagao das atividades de incorporacao;
VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 152. A Geréncia de Registro e Consolidagdo do Patriménio Imobiliario, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo Geral de Patrimdnio,

compete:

I - operacionalizar o Sistema Geral de Patrimonio, referente ao Modulo de Bens
Imoveis;

IT - manter atualizado o Cadastro Patrimonial de Bens Imoveis de propriedade do
Distrito Federal e o Cadastro de Obras em Andamento e Imoveis a Regularizar;

III - prestar orientagdo técnica aos 6rgaos setoriais de patrimonio;

IV - processar as operagdes patrimoniais de incorporagdo, baixa e transferéncia de bens
imoveis;

V - atribuir responsabilidade aos Agentes Setoriais de Patrimonio pela administragao
dos bens imoveis incorporados e transferidos, e controlar a devolugdo dos certificados;

VI - providenciar a redistribuicao de bens imoveis 0ciosos;

VII - disponibilizar demonstrativos mensais e anuais das operagdes patrimoniais
realizadas no Sistema de Administracdo Patrimonial;

VIII - acompanhar o fechamento anual do Sistema Geral de Patrimonio e providenciar a
gravacdo dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Imoéveis;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.



Art. 153. A Geréncia de Acompanhamento e Avaliagio do Patriménio Imobiliério,
unidade organica de execuc¢ao, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de
Patrimdnio, compete:

I - executar as atividades relativas ao acompanhamento de despesas referentes a
realizagdo de edificagdes, instalagdes, reformas, benfeitorias ou melhorias e aquisi¢ao
de equipamentos para obras;

II - prestar orientacdo técnica e acompanhar a regularizagdo de pendéncias referentes a
gestdo patrimonial de bens imoéveis;

IIT - elaborar instrucdes para a realiza¢ao do Inventario Patrimonial Anual;

IV - verificar a consisténcia dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Imoveis
realizados pelas unidades administrativas;

V - verificar a utilizagdo dos bens imoveis, quanto ao estado de conservagao e
condigdes de uso;

VI - verificar o cumprimento das normas e a documentacao pertinente a gestao
patrimonial;

VII - elaborar relatorio das inspecdes realizadas e lavrar Termo de Ocorréncia, em caso
de constatacdo de irregularidades na administracao patrimonial;

VIII - propor a adogao de providéncias administrativas, em caso de irregularidades na
gestao patrimonial;

IX - acompanhar e avaliar as atividades de regularizagcdo das ocorréncias constatadas;
X - promover a avaliacdo de bens imoveis e semoventes para alienacao

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
CAPITULO V

DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Art. 154. A Subsecretaria de Tecnologia da Informagio e Comunicagao, orgio de
comando e supervisao, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda,
compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades de tecnologia da
informagdo e comunicagdo da Secretaria de Estado de Fazenda em consonancia com as
diretrizes aprovadas pelo Comité de Gestao de Tecnologia da Informagao e

Comunicac¢ao - CTIC/SEF;

IT - desenvolver e administrar os sistemas de informagao da Secretaria de Estado de
Fazenda;



III - propor politicas, estratégias e normas relativas ao uso de tecnologia da informagao
e sistemas de comunicagao que viabilizem a gestdo do conhecimento e da informagao
para aprovacao pelo Comité de Gestao de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao -
CTIC/SEF;

IV - elaborar e coordenar a execugao do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao da
Secretaria de Estado de Fazenda - PDTI;

V - elaborar projetos basicos de aquisi¢des de solucdes em tecnologia da informagdo e
de sistemas de comunicagao;

VI - realizar prospeccao de tecnologia da informacao e sistemas de comunicagdo para a
Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 155. A Coordenagio de Projetos, unidade organica de diregdo e supervisao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao,
compete:

I - elaborar e atualizar proposta de Plano Diretor de Tecnologia da Informagao - PDTI
alinhada ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - acompanhar a execugdo das atividades constantes do Plano Diretor de Tecnologia da
Informagao - PDTI aprovado;

III - elaborar estudos e projetos voltados ao desenvolvimento de sistemas e adequagao
de infraestrutura e outras solugdes de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagao;

IV - definir e controlar a Carteira de Projetos da Subsecretaria de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao;

V - apoiar as demais Coordenagdes da Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicag¢ao na iniciacao, planejamento e execugdo de projetos;

VI - apoiar as demais Coordenacdes da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e
Comunicag¢ao na elaboracao de Projetos Basicos para aquisi¢ao de bens e contratagdo de
servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao;

VII - coordenar a participag@o da Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao em comités, comissdes e grupos de trabalho de tecnologia da informacao

e comunicacdo externos a Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - definir e estruturar os processos, procedimentos e padroes da Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao, em conjunto com as demais unidades;

IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Art. 156. A Geréncia de Planejamento, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Coordenacao de Projetos, compete:

I - realizar atividades relacionadas ao levantamento e consolidacao de informagdes para
a elaborag@o do Plano Diretor de Tecnologia da Informagao;

II - elaborar planos e projetos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao;
III - colaborar na estimativa e controle de riscos e prazos;

IV - padronizar indicadores de desempenho gerencial e acompanhar os resultados
apontados;

V - acompanhar, avaliar e propor ajustes nos processos técnicos da Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao;

VI - acompanhar o andamento dos projetos da Carteira de Projetos da Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 157. A Geréncia de Contratagdes de Tecnologia da Informagéo, unidade organica
de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Projetos, compete:

I - coordenar a elaboragdo de projetos basicos de contratacao de servicos e aquisicao de
equipamentos;

II - acompanhar a tramitacdo de processos de licitacdo de interesse da Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicagao;

IIT - manter o controle de contratos de tecnologia da informagao e comunicacao da
Subsecretaria;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 158. A Coordenacio de Infraestrutura de Tecnologia da Informagio, unidade
organica de dire¢do e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao, compete:

I - planejar, organizar, controlar e supervisionar a execugdo das atividades de operacao,
producdo e processamento dos sistemas corporativos da Secretaria de Estado de
Fazenda;

I - apresentar estudos técnicos para a aquisi¢ao de recursos de informatica;

III - gerir e administrar o parque tecnologico da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - coordenar a politica de seguranca dos sistemas corporativos em producao;

V - supervisionar o funcionamento das redes de radio, logica e de telefonia;



VI - supervisionar a execu¢do dos servigos de impressao de grande porte relacionados
aos sistemas da Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.
Art. 159. A Geréncia de Atendimento ao Usuario, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao,

compete:

I - atender e prestar suporte técnico aos usuarios de sistemas e recursos de informatica
da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - prestar assisténcia técnica relativa aos recursos de informatica;

III - orientar a instalagdo de sistemas corporativos da Secretaria de Estado de Fazenda
em Orgdos externos que utilizem sistemas por ela administrados;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 160. A Geréncia de Operacdes, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao, compete:

I - gerir e supervisionar a execucao dos servi¢os de produgdo dos sistemas
informatizados da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - realizar a¢des de instalagdo, atualizagdo, planejamento e monitoramento pertinentes
a administracao dos bancos de dados;

III - realizar, sob supervisao da Geréncia de Seguranca da Informacao, as atividades de
geracdo, teste e armazenamento de copias de seguranga dos conteudos dos servidores de
rede, de aplicacdes e de bancos de dados;

IV - acompanhar a impressao de grande porte de documentos relacionados aos sistemas
da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 161. A Geréncia de Rede e Telecomunicagdes, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao,
compete:

I - administrar e manter o dominio de computadores e usuérios da Secretaria de Estado
de Fazenda e definir seus padrdes, de acordo com as diretrizes formuladas pela Geréncia

de Seguranca de Tecnologia da Informagao;

I - gerir a manutencdo das redes de radio, 16gica e de telefonia da Secretaria de Estado
de Fazenda;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 162. A Geréncia de Seguranca de Tecnologia da Informacio, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Coordenacgdo de Infraestrutura de Tecnologia da
Informacao, compete:

I - elaborar propostas de Politica de Seguranga de Informacgao, no que se refere a
tecnologia da informacgao e comunicagao;

IT - executar a Politica de Seguranca da Informacao, no que se refere a tecnologia de
informag¢do e comunicagao;

III - estabelecer os procedimentos para concessao de acesso a rede corporativa e aos
arquivos e dados de interesse da institui¢ao, de acordo com a Politica de Seguranca da
Informacgao;

IV - acompanhar a evolugao dos riscos a seguranca de dados e sistemas;

V - analisar trilhas de auditoria para identificar as agdes executadas nos sistemas e seus
autores, quando solicitado;

VI - supervisionar a geracao, teste € armazenamento das copias de seguranga dos
conteudos dos servidores de rede, de aplicagdes e de bancos de dados do ambiente
computacional da Secretaria de Estado de Fazenda,;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 163. A Geréncia de Suporte, unidade organica de execucio, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informacgao, compete:

I - dar suporte as demais unidades da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e
Comunicacdo quanto as caracteristicas técnicas das plataformas tecnologicas utilizadas
pela Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - realizar prospeccao de Tecnologia da Informacao;

III - apoiar as demais unidades da Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e
Comunicacdo na avaliacdo de caracteristicas técnicas de solugdes de tecnologia para
subsidiar processos de aquisi¢ao;

IV - manter o inventario dos recursos de informatica;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 164. A Coordenacao de Sistemas Administrativos, Financeiros e Contabeis,
unidade organica de direc¢do e supervisdo, diretamente subordinada & Subsecretaria de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao, compete:

I - acompanhar metas e planos de agdo para o desenvolvimento de sistemas

informatizados voltados as areas administrativas, financeiras ¢ contabeis da Secretaria
de Estado de Fazenda;



IT - efetuar a manutengdo e promover a atualiza¢do dos sistemas administrativos,
financeiros e contabeis;

III - acompanhar, avaliar e propor ajustes nos sistemas administrativos, financeiros e
contabeis;

IV - coordenar atividades de treinamento para sistemas de sua competéncia;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 165. A Geréncia de Analise de Negdcios, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagdo de Sistemas Administrativos, Financeiros e
Contabeis, compete:

I - analisar os processos de trabalho das unidades organizacionais a serem
informatizados, visando a especificacao, a utilizagdo, ao desenvolvimento e a

atualizagdo dos sistemas de competéncia da Coordenacao;

IT - avaliar as especificagcdes de sistemas e o desenvolvimento das solugdes tecnologicas
aplicaveis aos sistemas de competéncia da Coordenagao;

III - prestar informagdes para orientacdo aos usudrios quanto a utilizacao e aplicacao
dos sistemas de competéncia da Coordenagao;

IV - produzir a documentagao relativa ao desenvolvimento de sistemas de sua
competéncia, manutencao, uso € operacao;

V - definir, administrar e manter modelo de dados referente aos sistemas de sua
competéncia;

VI - monitorar a consisténcia das informagdes dos bancos de dados relacionados aos
sistemas de sua competéncia;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 166. A Geréncia de Documentacio e Qualidade, unidade organica de execugio,
diretamente subordinada a Coordenagdo de Sistemas Administrativos, Financeiros e
Contabeis, compete:

I - arquivar documentagao relativa aos sistemas de competéncia da Coordenacao;

IT - avaliar a conformidade dos produtos gerados pela Coordenagao aos padroes
estabelecidos;

III - fiscalizar a observancia dos processos e procedimentos implantados no ambito das
atividades da Coordenagao;

IV - realizar o controle de evolugdo e de versdo dos codigos dos sistemas de
competéncia da Coordenacgao e dos demais artefatos produzidos;



V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 167. A Coordenagdo de Sistemas Tributarios, unidade organica de direcio e
supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e

Comunicagdo, compete:

I - acompanhar metas e planos de ag@o para o desenvolvimento de sistemas
informatizados voltados a administracao tributaria;

II - efetuar a manuteng@o e promover a atualiza¢ao dos sistemas tributarios;
III - acompanhar, avaliar e propor ajustes nos sistemas tributarios;

IV - coordenar atividades de treinamento para sistemas de sua competéncia;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 168. A Geréncia de Analise de Negocios, unidade organica de execucio,
diretamente subordinada a Coordenacdo de Sistemas Tributarios, compete:

I - analisar os processos das unidades organizacionais a serem informatizados, visando a
especificagdo, a utilizacao, ao desenvolvimento e a atualizacao dos sistemas de

competéncia da Coordenagao;

IT - avaliar as especificagdes de sistemas € o desenvolvimento das solugdes tecnoldgicas
aplicaveis aos sistemas de competéncia da Coordenacao;

III - prestar informagdes para orientacdo aos usuarios quanto a utilizagdo e aplicagdo
dos sistemas de competéncia da Coordenacgao;

IV - produzir a documentacao relativa ao desenvolvimento de sistemas de sua
competéncia, sua manutencao, uso € operagao;

V - definir, administrar e manter modelo de dados referente aos sistemas de sua
competéncia;

VI - monitorar a consisténcia das informag¢des dos bancos de dados relacionados aos
sistemas de sua competéncia;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 169. A Geréncia de Documentagio e Qualidade, unidade organica de execugio,
diretamente subordinada a Coordenagao de Sistemas Tributarios, compete:

I - arquivar documentagao relativa aos sistemas de competéncia da Coordenacao;

IT - avaliar a conformidade dos produtos gerados pela Coordenagao aos padroes
estabelecidos;



IIT - fiscalizar a observancia dos processos e procedimentos implantados no ambito das
atividades da Coordenacao;

IV - realizar o controle de evolugado e de versao dos codigos dos sistemas da
Coordenagdo e dos demais artefatos produzidos;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
CAPITULO VI
DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

Art. 170. A Subsecretaria de Administragio Geral, 6rgdo de comando e supervisio,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario em assuntos relacionados as gestdes administrativa,
or¢amentaria, financeira, de pessoas e de infraestrutura;

IT - coordenar, executar e supervisionar as atividades de planejamento or¢gamentario,
finangas, licitacdo, servigos de engenharia, logistica e infraestrutura, em consonancia

com as diretrizes estabelecidas;

III - promover a articulagdo e a integracdo com as demais unidades e do Poder
Executivo para a implementagao de programas e projetos.

IV - coordenar a elaboragdo do plano de trabalho anual da unidade, em consonancia
com o planejamento estratégico;

V - executar a gestdo do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da Administragdao
Fazendaria - FUNDAF;

VI - determinar ou dispensar a realizagdo de licitacdo, em conformidade com a
legislagao vigente;

VII - autorizar a realiza¢ao de despesa e determinar a emissdo de Nota de Empenho;
VIII - autorizar a liquidagdo e o pagamento de despesa;

IX - autorizar a inscricdo em restos a pagar, reconhecimento de divida, bem como
suprimento de fundos;

X - propor e elaborar normas relativas a administragio geral, em consondncia com as
orientagdes definidas pelos 6rgaos centrais;

XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou
delegadas pelo Secretario.

Art. 171. A Diretoria de Gestdo do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da
Administragdo Fazendéria, unidade organica de dire¢ao, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Administracao Geral, compete:



I - planejar, coordenar e controlar a administragdo orcamentaria, financeira e
patrimonial do Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da Administragao
Fazendaria - FUNDAF;

IT - consolidar os documentos comprobatodrios das receitas e despesas vinculadas ao
Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da Administragao Fazendaria - FUNDAF;

III - consolidar planos e programas a serem desenvolvidos e submetidos a aprovacao do
Conselho de Administragdo do Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da
Administra¢ao Fazendaria - FUNDAF;

IV - elaborar e submeter a aprovagdo do Conselho as normas de organizagdo e
funcionamento do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da Administragdo

Fazendaria - FUNDAF;

V - receber, registrar, distribuir e controlar os processos e documentos em tramitagdo no
Conselho;

VI - secretariar, organizar e manter registro dos atos do Conselho;

VII - preparar relato, decisdes e outros expedientes decorrentes das resolugdes do
Conselho;

VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades afetos a sua area de competéncia;
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 172. A Diretoria de Suprimento e Licitagdes, unidade organica de direg3o,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracao Geral, compete:

I - elaborar e submeter a apreciagao do superior hierarquico os planos, os projetos
globais e setoriais pertinentes a sua area de atuagdo, de acordo com as diretrizes
estabelecidas;

IT - dirigir, coordenar e controlar a execucao dos trabalhos da Geréncia de Suprimento;
III - formular e propor normas relativas aos processos de aquisi¢cao de bens e servigos;

IV - responsabilizar-se pelos procedimentos internos com vistas as licitagdes,
coordenando os trabalhos de apoio as comissoes de licitagao, referente a instrugao
processual;

V - atuar em conjunto com as comissdes de licitagdo quanto aos instrumentos
licitatérios adequados, em cumprimento a legislacdo vigente, desde a elaboragdo de
editais até a adjudicacdo ou sugestao para o Ordenador de Despesa adjudicar e
homologar o resultado do certame;

VI - articular-se com as demais unidades em todas as atividades inerentes a logistica e
infraestrutura, ao planejamento, or¢gamento e finangas e a contratos € convénios;



VII - elaborar o Relatério Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

VIII - subsidiar a Subsecretaria de Administragdo Geral na elaboragao do Relatorio de
Gestdao Anual;

IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 173. A Geréncia de Suprimento, unidade organica de dire¢do, diretamente
subordinada a Diretoria de Suprimento e Licitagcdes, compete:

I - coordenar as atividades relativas as aquisi¢des e as contratacoes;

IT - gerenciar o sistema de registro de pregos, controle de qualidade e pesquisa de
mercado;

IIT - desenvolver estudos visando a aquisi¢ao programada de bens e servigos de uso
freqiiente, com vistas a racionalizacao administrativa, ao aumento da competitividade e
a ampliacdo do sistema de registro de pregos;

IV - planejar e coordenar a execucao dos procedimentos licitatorios e dos processos de
dispensa e de inexigibilidade de licitagdo para aquisi¢gdes € para contratagao de servicos
no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - manter atualizado o controle de todos os processos de aquisi¢ao/contratacao;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 174. Ao Nucleo de Especificagao e Elaboragdo de Projetos, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Suprimento, compete:

I - receber, analisar e instruir os processos administrativos, referentes a projetos basicos
e a termos de referéncia para aquisigdes e prestagcdes de servigos e, quando necessario,

solicitar corre¢des, adequacdes e melhorias;

IT - analisar as solicitacdes de compras e servigos, bem como avaliar e conferir as
especificagdes dos materiais e servicos;

IIT - consolidar as informagdes dos projetos basicos e/ou termos de referéncia para
subsidiar os processos licitatorios;

IV - prestar informagdes sobre os termos de referéncias e projetos basicos;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 175. Ao Nucleo de Compras, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Suprimento, compete:

I - realizar pesquisas de mercado para compor os processos administrativos, referentes a
projetos basicos e a termos de referéncias para aquisi¢des e contratagoes;



II - organizar e manter atualizados os registros e os cadastros de fornecedores de
materiais;

III - acompanhar os processos licitatérios de interesse da Secretaria de Estado de
Fazenda;

IV - subsidiar a Diretoria quanto aos pregos propostos nas respectivas licitagdes;

V - encaminhar e disseminar para as demais unidades os itens ofertados pelo Plano
Anual de Suprimentos - PLS da Subsecretaria de Compras e Licitagdes;

VI - aderir as Atas de Registro de Precos da Subsecretaria de Compras e Licitagdes, via
sistema e-Compras, conforme solicitacao das unidades demandantes;

VII - acompanhar os processos de aquisi¢ao e contratagao;

VIII - subsidiar as areas de almoxarifado e de patrimonio nas demandas para aquisi¢do
de material de consumo e de permanente;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 176. A Geréncia de Engenharia, unidade organica de diregio, diretamente
subordinada a Diretoria de Suprimento e Licita¢des, compete:

I - planejar e coordenar as atividades de engenharia, projetos de arquitetura e de
manutencado predial;

II - supervisionar a implementacdo de estudos e as atividades de acompanhamento, a
fim de assegurar o cumprimento das recomendacdes técnicas;

III - planejar e coordenar a execugdo dos contratos com prestadores de servigos de
engenharia, de arquitetura e de manuteng¢ao predial, referente ao niicleo subordinado;

IV - coordenar a execucao das obras de engenharia e servigos de manutencao predial;

V - normatizar os procedimentos de seguranca das obras e servicos nas instalagoes
proprias, em conformidade com as normas técnicas;

VI - articular-se com as unidades visando a execugao das obras e servigos inerentes;

VII - auxiliar a Diretoria de Suprimento e Licitagcdes quanto a analise técnica e a
aprovacao das propostas no ramo de arquitetura e de engenharia;

VIII - elaborar o Relatério Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 177. Ao Nucleo de Manutencao e Reforma Predial, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Engenharia, compete:



I - elaborar especificagdes técnicas, leiautes, projetos de obras, de servigos, de
engenharia e de arquitetura;

IT - administrar e manter as instalagdes prediais;

III - elaborar projetos de padronizagao da edificacdo, de mobiliarios e de equipamentos;
IV - emitir parecer técnico quanto a alteragdo de projeto e de especificagdes técnicas;

V - emitir laudos técnicos quanto aos provaveis imoveis a serem locados;

VI - acompanhar, fiscalizar e supervisionar a manutengdo e a execucdo das obras e de
servicos de engenharia e de arquitetura;

VII - emitir atestado de capacitagdo técnica pela execucdo de obras e de servigos de
engenharia contratados;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 178. A Diretoria de Gestdo de Pessoas, unidade organica de dire¢do, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

I - supervisionar, coordenar, monitorar e avaliar planos, programas e agdes de gestdo e
desenvolvimento de pessoas;

IT - supervisionar e coordenar as a¢des relacionadas a folha de pagamento, a registros
funcionais e financeiros de servidores ativos, a aposentados e a beneficiarios de pensao;

IIT - supervisionar e coordenar as acdes relacionadas a instrucao e a analise de processos
de concessao de direitos, de vantagens pessoais, de indenizagdes e de beneficios legais,
aos servidores ativos, aposentados e beneficiarios de pensao;

IV - adotar mecanismos que busquem a democratizacdo das relagdes de trabalho, a
valorizacao do servidor e a eficiéncia do servigo publico;

V - cumprir decisdes e diligéncias determinadas pelos 6rgaos de controle interno e
externo, relativos a sua area de atuagao;

VI - promover a disseminagdo de informagdes sobre direitos e deveres, processos
disciplinares e decidir sobre recursos interpostos por servidores contra decisoes

administrativas;

VII - prever, analisar e encaminhar a autoridade superior as necessidades de provimento
de cargos;

VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades, dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 179. A Central de Atendimento ao Servidor, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas, compete:

I - receber, conferir, registrar, controlar e encaminhar ao setor competente os
documentos dirigidos as unidades da Diretoria;

IT - acompanhar a solucdo das demandas junto as unidades da Subsecretaria de
Administragdo Geral fazendo respeitar os prazos legais previstos nas normas juridicas,

regulamentos e regimentais;

III - fornecer resposta as demandas, prestar informacdes e orientar os servidores ativos,
inativos e beneficiarios de pensao;

IV - resolver, no que couber, problemas de cadastro de servidores ativos, inativos e
beneficiarios de pensao;

V - disseminar as informacdes produzidas pelas unidades da Subsecretaria de
Administragdo Geral enderegadas aos servidores ativos, inativos e beneficiarios de

pensao;

VI - promover a integracdo com os demais setores visando dar celeridade ao
atendimento das demandas;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 180. A Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas, unidade organica de direco,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas, compete:

I - planejar, orientar, coordenar e promover agdes de capacitagao e desenvolvimento de
pessoas, considerando as competéncias organizacionais, individuais e o planejamento

estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - gerir o conhecimento desenvolvido propondo metodologias para sua retengao,
multiplicacdo e certificacdo;

III - estruturar, manter e gerenciar o banco de talentos de servidores e de colaboradores;

IV - planejar, orientar e coordenar agdes referentes ao remanejamento e ao provimento
de pessoal;

V - planejar, orientar e coordenar a¢des para melhoria da saude e da qualidade de vida
no ambiente de trabalho, integrando e valorizando os servidores;

VI - planejar, orientar e coordenar a¢des para a manuten¢do do alinhamento entre as
competéncias da Secretaria de Estado de Fazenda e as dos servidores;

VII - planejar, orientar e coordenar o processo de avaliagao de desempenho;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.



Art. 181. Ao Nucleo de Capacitagdo, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas, compete:

I - coordenar e promover agdes de capacitacao e desenvolvimento de pessoas e aferir os
resultados;

I - coordenar agdes e propor metodologias para a retengdo, multiplicagdo e certificagao
do conhecimento pelos servidores;

III - atuar como interlocutor junto a 6érgaos publicos e privados para realizar acdes de
capacitacdo e desenvolvimento de pessoas;

IV - promover a valorizagao, a integragdo e a socializagdo de servidores ativos e
inativos, bem como desenvolver agdes para melhoria da satde e da qualidade de vida no

ambiente de trabalho;

V - acompanhar o desempenho funcional de servidores em atendimento médico e/ou
psicologico;

VI - acompanhar os casos de readaptacao funcional e de reversao de aposentadoria;
VII - gerenciar o Portal de Competéncias definindo os perfis de cargos de servidores e
de colaboradores, mantendo o alinhamento entre as competéncias funcionais e
organizacionais;

VIII - desenvolver programas de beneficios e premiagao;

IX - coordenar e realizar agdes para orientar o processo de avaliagdo de desempenho, o
desenvolvimento das carreiras, orientados para resultados e meritocracia;

X - auxiliar nas agdes referentes a movimentagao e ao provimento de pessoas,
observados os requisitos de competéncias e de quantitativo de vagas, mantendo

atualizada a forc¢a de trabalho;

XI - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislacao referentes a sua area de
atuacgao;

XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 182. A Geréncia de Pessoal Ativo, unidade organica de direcdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas, compete:

I - coordenar e controlar as agdes relacionadas a folha de pagamento, a registros
funcionais e financeiros dos servidores ativos, a empregados requisitados e a membros
dos 6rgaos colegiados;

IT - coordenar as agdes referentes ao provimento de pessoal;

IIT - acompanhar, durante o estagio probatério, os procedimentos de avaliacao da
aptiddo, da capacidade e da eficiéncia dos servidores no desempenho do cargo;



IV - acompanhar procedimentos adotados na avalia¢cdo de desempenho funcional dos
servidores efetivos, objetivando a promogao e/ou progressao funcional;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 183. Ao Nucleo de Cadastro de Pessoal Ativo, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

I - manter atualizado o cadastro dos servidores ativos, empregados requisitados e
membros dos 6rgdos colegiados;

IT - instruir processos referentes a abandono de cargo, a exoneragdo, a vacancia, a
suprimento de fundos, a abono de permanéncia, a aposentadoria, a licengas previstas em
lei, a reassunc¢ao, a averbacdo de tempo de contribui¢do e a alteracdo jornada de
trabalho;

IIT - acompanhar os procedimentos relativos a progressao e a promogao funcionais;

IV - instruir e analisar processos de requisi¢do, de cessdo, de transferéncia, de
readaptacdo, de reintegracao e de reconducdo de servidores;

V - controlar e acompanhar a situacao dos servidores cedidos e requisitados,
transmitindo as informagdes sobre a movimentagao a unidade competente;

VI - elaborar Certiddo de Tempo de Contribuicao;

VII - acompanhar junto a unidade competente os procedimentos referentes a avaliagao
do estagio probatdrio;

VIII - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagdo referentes a sua area
de atuacao;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 184. Ao Nucleo Financeiro de Pessoal Ativo, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

I - executar as atividades referentes aos registros financeiros e a elaboracao da folha de
pagamento dos servidores ativos, a requisitados € a membros dos 6rgaos colegiados;

IT - elaborar e encaminhar informagdes patronais aos 6érgaos competentes, dentro de sua
area de atuagao;

III - instruir e analisar processos de concessdo de auxilio-funeral, em decorréncia de
falecimento de servidor ativo;

IV - instruir e analisar processos de acerto de contas;

V - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislacdo referentes a sua area de
atuacao;



VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 185. A Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, unidade organica de direcao,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas, compete:

I - coordenar e controlar as agdes relacionadas a folha de pagamento, aos registros
funcionais e financeiros de servidores aposentados e aos beneficiarios de pensao;

IT - coordenar e controlar as acdes referentes a revisao de aposentadorias e de pensdes;
IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 186. Ao Nucleo de Cadastro de Aposentadorias e Pensdes, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, compete:

I - manter atualizado o cadastro dos servidores aposentados e dos beneficiarios de
pensao;

IT - instruir processos de revisdo de aposentadoria e de pensao;

IIT - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislacdo referentes a sua area de
atuacao;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 187. Ao Nucleo Financeiro de Aposentadorias e Pensdes, unidade organica de
execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, compete:

I - executar as atividades referentes aos registros financeiros e a elaboracao da folha de
pagamento dos servidores aposentados e beneficidrios de pensao;

IT - instruir e analisar processos de concessao de auxilio-funeral, em decorréncia de
falecimento de servidor aposentado;

III - instruir e analisar processos de acerto de contas e de reversao de crédito;

IV - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagao referentes a sua area de
atuacao;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 188. A Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, unidade organica de direcéo,
diretamente subordinada a Diretoria de Gestdao de Pessoas, compete:

I - coordenar e controlar a¢des relacionadas a instrugdo e a analise de processos de
concessao de direitos, vantagens pessoais, indenizagdes e beneficios previstos em lei,

em favor dos servidores ativos, aposentados e beneficiarios de pensao;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.



Art. 189. Ao Nucleo de Beneficios, unidade orgéanica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, compete:

I - instruir e analisar processos de concessdo e revisoes de beneficios previstos em lei;

IT - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislacdo referentes a sua area de
atuacgao;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 190. Ao Nucleo de Direitos e Vantagens, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, compete:

I - instruir e analisar processos de concessdo de direitos, de vantagens e de indenizagdes
aos servidores;

II - instruir e acompanhar os processos € os documentos relativos a liberacao de
servidores para participar de cursos de mestrado, doutorado, especializacao, capacitagdao

e outros afins;

III- manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagdo referentes a sua area de
atuacao;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 191. Ao Nucleo de Acervo e Legislagdo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, compete:

I - manter o acervo dos documentos e da legislacdo referentes a gestdo de pessoas;
IT - disseminar a legislagao de Recursos Humanos;
III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 192. A Diretoria de Planejamento, Or¢amento e Finangas, unidade organica de
direcdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragao Geral, compete:

I - planejar, dirigir, coordenar e controlar a administra¢ao or¢amentéria, financeira e
patrimonial;

IT - dirigir, coordenar e controlar a execucao das atividades da Geréncia de Patrimonio e
da Geréncia de Planejamento, Or¢amento e Finangas;

III - verificar junto a Unidade Administrativa competente a disponibilidade financeira e
or¢amentaria antes de qualquer compra e/ou processo licitatorio;

IV - supervisionar os repasses relacionados aos precatérios e aos pagamentos de
restitui¢des de tributos;

V - elaborar e sugerir portarias conjuntas de descentralizagao de crédito;



VI - manter atualizada coletanea de leis e decretos relativos aos recursos or¢gamentarios
e financeiros, zelando pelo seu cumprimento;

VII - elaborar, analisar e consolidar o Relatorio Anual de Atividades da Subsecretaria de
Administragdo Geral;

VIII - consolidar a elaboracdo da proposta or¢camentéria anual em consonancia com o
Plano Plurianual - PPA;

IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 193. A Geréncia de Planejamento, Or¢amento e Finangas, unidade organica de
direcdo, diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento, Orcamento e Finangas,

compete:

I - coordenar e controlar a execugdo das atividades dos Nucleos de Execu¢ao Financeira
e de Planejamento e Or¢camento;

II - acompanhar a elaboragao do Plano Plurianual - PPA e da proposta orcamentaria
anual;

III - supervisionar o controle da realiza¢ao de desembolso financeiro;

IV - orientar e acompanhar as prestacdes de contas relativas a concessao de suprimento
de fundos e, posterior encaminhamento a Subsecretaria de Contabilidade;

V - controlar e acompanhar os valores referentes aos repasses de precatorios € aos
pagamentos das restitui¢des de tributos;

VI - acompanhar e orientar os registros pertinentes ao Sistema de Acompanhamento
Governamental - SAG;

VII - acompanhar e monitorar as execugdes financeiras e or¢amentarias, em
consonancia com a Lei das Diretrizes Or¢camentarias - LDO, Lei Orcamentaria Anual -

LOA e o Plano Plurianual - PPA da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - elaborar o Relatério Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 194. Ao Nucleo de Execucdo Financeira, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Planejamento, Orgamento e Finangas, compete:

I - executar a programacao financeira, em conformidade com as normas de Execucgdo
Orgamentaria, Financeira ¢ Contabil do Distrito Federal;

I - emitir Notas de Langamento - NL e Previsdo de Pagamento - PP;



IIT - executar os valores referentes aos repasses dos precatdrios, bem como o pagamento
de restitui¢des de tributos, de acordo com a legislacao vigente;

IV - prestar informacdes referentes a execugao financeira para consolidagao do
Relatorio Anual de Atividades;

V - participar da elaboracdo das propostas do Plano Plurianual - PPA e da Lei
Or¢amentaria Anual - LOA da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 195. Ao Nucleo de Planejamento e Orcamento, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Planejamento, Orgamento e Finangas, compete:

I - emitir Nota de Dotagao - ND, Nota de Crédito - NC, Nota de Empenho - NE e Nota
de Remanejamento - NR;

IT - registrar, bimestralmente, as informacdes exigidas pelo Sistema de
Acompanhamento Governamental - SAG;

III - participar da elaboracdo das propostas do Plano Plurianual - PPA e da Lei
Or¢amentaria Anual - LOA da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - prestar informacdes referentes a execugao orgamentaria para consolida¢ao do
Relatorio Anual de Atividades;

V - informar a disponibilidade financeira e or¢camentaria;
VI - acompanhar a execu¢do or¢amentaria, em conformidade com o Plano Plurianual -
PPA, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e da Lei Orcamentaria Anual - LOA da

Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - acompanhar no Diario Oficial do Distrito Federal as publicagdes pertinentes a sua
area de atuagao;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 196. A Geréncia de Gestdo Patrimonial, unidade organica de direcdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Planejamento, Or¢camento e Finangas, compete:

I - coordenar e controlar a execucao das atividades do Nucleo de Controle Patrimonial e
Mobiliario;

IT - coordenar e acompanhar a distribuigdo, a utilizacdo e a guarda dos bens
patrimoniais, atribuindo responsabilidade aos titulares dos 6rgaos, responsaveis pela
guarda e uso dos bens;

IIT - coordenar a identificagdo de bens ociosos, obsoletos ou inserviveis visando a
sugerir sua redistribuicdo, alienagdo ou recolhimento;



IV - prestar apoio as atividades de administracdo patrimonial para o funcionamento das
unidades;

V - elaborar o inventario patrimonial;

VI - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 197. Ao Nucleo de Controle Patrimonial e Mobiliario, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Gestdo Patrimonial, compete:

I - promover o registro e a movimentagao patrimonial dos bens moveis e imoveis, assim
como a atualizagdo da carga patrimonial,

IT - recolher bens méveis considerados inserviveis, antiecondmicos ou 0ciosos, para fins
de alienagao, cessao, baixa, transferéncia e o remanejamento de bens patrimoniais;

III - realizar o acompanhamento do inventario patrimonial;

IV - realizar a identificacao de bens ociosos, obsoletos ou inserviveis visando sugerir a
sua redistribuicdo, alienag¢do ou recolhimento;

V - instruir processos relativos ao desaparecimento de bens moveis;

VI - acompanhar e controlar a incorporagdo e a desincorporagdo, bem como a
transferéncia de bens moveis;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 198. A Diretoria de Contratos e Convénios, unidade organica de direcao,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:

I - coordenar e supervisionar execugdo de contratos, convénios e instrumentos
congéneres;

IT - acompanhar as auditorias relacionadas a contratos, convénios € demais ajustes;
III - controlar as garantias contratuais;

IV - consolidar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

V - fornecer aos 6rgaos interessados dados e informacdes relativas a contratos,
convénios e outros ajustes, quando solicitados;

VI - instruir processos de aplicagao de penalidades, quando couber, em conformidade
com a legislagdo vigente;



VII - desenvolver executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.

Art. 199. A Geréncia de Contratos e Convénios, unidade organica de execucao,
diretamente subordinada a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

I - elaborar contratos, convénios, termos aditivos e demais ajustes;

IT - acompanhar e controlar a execugao de contratos, convénios, termos aditivos e
demais ajustes;

III - orientar a atuag¢do dos executores de contratos, convénios, termos aditivos e demais
ajustes, de acordo com a legislagdo em vigor;

IV - elaborar a publicagdao de matéria referente a execugao de contratos, convénios,
termos aditivos e demais ajustes, de acordo com a legislacdo vigente;

V - efetuar o recebimento das garantias contratuais e encaminha-las a Subsecretaria do
Tesouro;

VI - comunicar a empresa interessada, por ocasido da extingao do contrato, quanto a
liberacdo da garantia;

VII - registrar os convénios com recebimento de recursos e transferéncias no Sistema
Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo;

VIII - manter arquivo de convénios, de acordos e de outros ajustes;

IX - instruir os processos de celebracao de convénio de despesa;

X - manifestar-se sobre os processos de prestagao de contas dos convénios, solicitando
ao setor responsavel a devolugdo de saldo ndo utilizado, devolvendo-o ao 6rgdo
concedente, quando do término da sua vigéncia;

XI - adotar e executar os procedimentos relacionados as sangdes pela inexecugdo parcial
ou total dos contratos, convénios, termos aditivos e demais ajustes, de acordo com a

legislagdo em vigor;

XII - elaborar o Relatério Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 200. A Geréncia de Acompanhamento e Prestacio de Contas, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

I - instruir processos visando aos pagamentos de contratos, convénios, ajustes e outras
obrigagdes de natureza eventual ou continua;

IT - acompanhar os saldos dos contratos;



III - informar os valores estimados para empenho/refor¢o, mediante prévia consulta de
saldo orcamentario;

IV - analisar a viabilidade de pagamento das notas fiscais ou documentos congéneres;
V - elaborar os calculos dos reajustes dos contratos;

VI - subsidiar a Diretoria de Contratos e Convénios com as informacodes referentes aos
saldos remanescentes ao final de cada exercicio;

VII - orientar os executores na analise dos saldos dos contratos;

VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de
competéncia;

IX - autuar, instruir, analisar € manifestar-se nos processos de prestagao de contas de
convénio;

X - elaborar relatorio bimestral de controle fisico e financeiro dos bens/servigos
adquiridos com recursos oriundos dos convénios;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacgao.

Art. 201. A Diretoria de Logistica e Infraestrutura, unidade organica de direco,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracao Geral, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execucao dos trabalhos das Geréncias de Logistica e
Infraestrutura;

II - elaborar e propor normas relativas a administragdo, respeitando a orientacao
definida pelos 6rgaos centrais;

IIT - promover a elaboracdo e submeter a apreciacdo do superior hierarquico, planos,
projetos globais e setoriais pertinentes a sua area de atuacdo, de acordo com as diretrizes
estabelecidas;

IV - sugerir alteragdes organizacionais, modificagdes de métodos e processos e a adogao
de novas tecnologias e modelos de gestao, para reducao de custos e elevacao da

qualidade dos servicos;

V - elaborar, analisar e consolidar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos
a sua area de competéncia;

VI - articular-se com as demais unidades de administrac¢do geral e do Poder Executivo;
VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 202. A Geréncia de Logistica, unidade organica de diregdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Logistica e Infraestrutura, compete:



I - coordenar o apoio logistico as unidades;

IT - coordenar as atividades de protocolo, movimentagdo de processos, documentos,
correspondéncias, reprografia, arquivo e transporte;

III - coordenar a execugao dos contratos com prestadores de servigos, referentes aos
nucleos subordinados;

IV - coordenar a distribuicdo e a utilizacdo de vagas nas garagens dos iméveis de uso da
Secretaria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 203. Ao Nucleo de Transportes, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - gerenciar a frota propria ou a disposi¢ao da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - atender as solicitagdes para utilizagao de veiculos a servigo da Secretaria de Estado
de Fazenda;

III - receber, registrar, distribuir, utilizar e manter os veiculos, bem como controlar sua
frota;

IV - orientar e controlar o cumprimento das normas sobre movimentacao, uso e
conservagao de veiculos;

V - elaborar o plano de manutengao, conservagao e reparos de veiculos;

VI - apurar e registrar ocorréncias com veiculos, providenciando laudos periciais;
VII - manter cadastro de condutores de veiculos;

VIII - consolidar o controle de abastecimento e de consumo de combustivel;

IX - receber, controlar e encaminhar as unidades responsaveis extrato de notificagdo de
multa de transito;

X - encaminhar a Geréncia de Logistica, quando houver, relacdo de multas ndo pagas
pelos respectivos responsaveis;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 204. Ao Nucleo de Comunicacao e Documentagdo, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - receber, autuar, registrar e controlar a movimentag¢ao de processos, documentos e
correspondéncias oficiais;



I - propor e gerenciar a implementacao de sistemas de gestdo e de controle de
documentos;

III - coordenar as atividades referentes a movimentagao de processos, documentos e
correspondéncias oficiais;

IV - zelar pelo sigilo da documentacdo de natureza reservada ou confidencial;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 205. Ao Nucleo de Reprografia e Impressao, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - planejar, organizar, controlar e corrigir, sempre que necessario, as atividades
relacionadas a reprografia, a encadernacgdo e a plastificacdo de documentos e a
confec¢do de carimbos;

IT - promover a execugao dos servigos de reprografia e impressao de documentos;
III - executar servigos de encadernagao e plastificagao;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 206. Ao Nucleo de Administragdo do Arquivo Geral, unidade organica de
execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - executar as atividades referentes ao arquivo e ao controle de processos e de
documentos, mantidos no acervo do arquivo geral da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - promover o arquivamento e desarquivamento de processos, conforme legislagao
vigente;

IIT - promover a inutilizagdo dos documentos e processos administrativos constantes do
acervo do arquivo geral, conforme prazos de guarda determinados nos instrumentos
normativos do Arquivo Publico do Distrito Federal e na Tabela de Temporalidade;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 207. A Geréncia de Infraestrutura, unidade organica de direcdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Logistica e Infraestrutura, compete:

I - coordenar as atividades de administracdo predial, visando garantir o pleno
funcionamento das unidades da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - coordenar a execugao dos contratos com prestadores de servigos, referentes aos
nucleos subordinados;

III - coordenar e gerenciar as atribuigdes dos Nucleos de Almoxarifado e de
Administragdo Predial;



IV - promover a articulagdo e a integragdo com a Geréncia de Engenharia nos assuntos
relacionados a manutenc¢ao predial;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 208. Ao Nucleo de Almoxarifado, unidade organica de execucao, diretamente
subordinado a Geréncia de Infraestrutura, compete:

I - realizar levantamento das necessidades de material;
IT - promover as solicitagcdes de aquisi¢do para reposicao de estoque;

IIT - executar as atividades referentes ao recebimento, conferéncia, guarda, distribuigao,
controle e registro da movimentacdo de materiais de consumo e permanente;

IV - zelar pelo armazenamento, organizacao, fornecimento, seguranga e preservagao do
estoque de material;

V - controlar o material de consumo em estoque e registrar sua movimentagao;

VI - prestar informacgdes para as unidades requisitantes quanto a armazenagem e a
conservacao dos materiais de consumo;

VII - instruir processos de liquidagdo de faturas relativas ao fornecimento de materiais;
VIII - propor o cancelamento de Notas de Empenho, por inexecugao total ou parcial,
bem como a aplicagdo de penalidades aos fornecedores, quando couber, de acordo com
as legislagdes vigentes;

IX - comunicar aos fornecedores possiveis anomalias no recebimento dos materiais;

X - aderir as Atas de Registro de Pregos da Subsecretaria de Compras e Licitagdes, via
sistema e-Compras, no que se refere a material de consumo;

XI - aderir ao Plano Anual de Suprimentos - PLS da Subsecretaria de Compras e
Licitagoes, referente a material de consumo;

XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 209. Ao Nucleo de Administragdo Predial, unidade orgénica de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Infraestrutura, compete:

I - supervisionar e controlar a execucao de servigos de seguranca, de brigadista, de
copeiragem, de limpeza e de conservagdo de edificios de uso Secretaria de Estado de
Fazenda;

IT - administrar, supervisionar e controlar a utiliza¢ao de servicos de telefonia, de
consumo de energia elétrica e de agua e demais servicos gerais para o devido
funcionamento das unidades da Secretaria de Estado de Fazenda;



IIT - orientar os usuarios quanto a utilizacdo de servicos de telefonia movel;

IV - controlar a entrada e a saida de pessoas, materiais, volumes e veiculos nas
dependéncias de uso Secretaria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
TITULO 11T

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE SECRETARIO DE ESTADO DE
FAZENDA, DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E DEMAIS CARGOS EM
COMISSAO

CAPITULO 1

DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA
E DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL

Secao I
Do Cargo de Secretario de Estado de Fazenda

Art. 210. Ao Secretario de Estado de Fazenda cabe o desempenho das seguintes
atribuicodes:

I - assistir o Governador e os demais Secretarios de Estado do Distrito Federal e
orientar, coordenar e supervisionar os 0rgaos e entidades da administragdo do Distrito
Federal na area de sua competéncia;

IT - coordenar a execugdo de politicas publicas;

III - exercer a dire¢do geral, coordenacao, normatizagao, controle, fiscalizagao e
orientagdo das atividades da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - orientar e coordenar os aspectos tributdrios, contabeis, financeiros, patrimoniais e
da divida publica, e acompanhar o desenvolvimento de estudos econdmicos no ambito
do Distrito Federal;

V - supervisionar os 6rgaos vinculados a Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - propor ao Governador medidas que aperfeicoem a politica tributaria e financeira, e
a estrutura da Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - firmar convénios, protocolos, ajustes e demais atos no ambito do CONFAZ e da
ABRASEF;

VIII - propor a nomeagao ou a exoneragdo de ocupantes de cargos de natureza especial
e em comissdo, no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda;



IX - aprovar e encaminhar a proposta orcamentdria anual da Secretaria de Estado de
Fazenda;

X - executar outras atribuigdes inerentes ao seu cargo e aquelas que lhe forem
conferidas ou delegadas pelo Governador do Distrito Federal.

Secao II

Do Cargo de Secretario-Adjunto

Art. 211. Ao Secretario-Adjunto cabe o desempenho das seguintes atribuigoes:

I - auxiliar o Secretario no desempenho de suas atribuicdes;

IT - substituir o Secretario em suas auséncias e impedimentos eventuais;

IIT - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pelo Secretario.
Secao III

Dos Cargos de Subsecretario e Chefe de Unidade

Art. 212. Aos Subsecretarios e Chefes de Unidades, na sua area de competéncia, cabe o
desempenho das seguintes atribuigdes:

I - coordenar os processos de trabalho e a execug¢do de politicas publicas;
IT - submeter ao Secretario os atos administrativos e regulamentares;

III - participar da definicao de diretrizes e da execucao de programas e projetos da
Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - submeter ao Secretario planos, programas e projetos, € acompanhar e avaliar os
respectivos resultados;

V - coordenar a elaboracdo do plano anual de trabalho em consonancia com o
planejamento estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - promover a articulagdo e integracao, interna e externamente, para a implementacao
de programas e projetos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - executar outras atividades inerentes ao seu cargo e aquelas que lhe forem
conferidas ou delegadas pelo Secretario.

Secao IV
Dos Assessores Especiais do Gabinete

Art. 213. Aos Assessores Especiais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:



I - assessorar e assistir o titular da unidade nas atividades de sua competéncia;

II - orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades das unidades que integram
suas respectivas areas;

III - realizar estudos sobre matéria de interesse da respectiva unidade;

IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Secao V

Dos demais Cargos de Assessoria do Gabinete

Art. 214. Aos demais Assessores cabe o desempenho das seguintes atribuigoes:

I - coordenar as atividades de assessoramento especializado, afetas a sua area de
atuacgao;

II - subsidiar tecnicamente as decisoes do Secretario;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secao VI

Do Cargo de Chefe da Unidade de Representagao do Distrito Federal na Comissao
Técnica Permanente do ICMS

Art. 215. Ao Chefe da Unidade de Representacao do Distrito Federal na Comissao
Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS cabe o desempenho das seguintes
atribuigdes:

I - apresentar e relatar propostas de convénio, protocolo, ajuste € outros atos a serem
submetidos ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e a Comissao
Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS;

IT - coordenar a promogao de estudos, no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda,
com vistas ao aperfeicoamento do Sistema Tributario Nacional;

III - interagir com as unidades organicas da Subsecretaria da Receita, da Assessoria
Juridico-Legislativa e da Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais quanto a
implementagao das medidas previstas em atos emanados da Comissao Técnica
Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS e do Conselho Nacional de Politica Fazendaria
- CONFAZ;

IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem
delegadas pelo Secretario.

Secao VII

Dos Cargos da Assessoria Juridico-Legislativa



Art. 216. Ao Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa cabe o desempenho das seguintes
atribuigdes:

I - coordenar as atividades de assessoramento juridico e legislativo;

IT - subsidiar tecnicamente, nas questdes juridicas e legislativas, as decisdes do
Secretario;

III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem
delegadas pelo Secretario.

Art. 217. Aos Chefes das Coordenadorias cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades
referentes a sua area de competéncia;

II - executar as politicas e diretrizes definidas para suas areas de atuagao;
IIT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 218. Aos Assessores-Especiais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - assessorar e assistir o Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa nas atividades de sua
competéncia;

II - orientar, acompanhar e avaliar a execucdo das atividades das Coordenadorias da
Assessoria Juridico-Legislativa;

III - realizar estudos sobre matéria de interesse da Assessoria Juridico-Legislativa;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 219. Aos Assessores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - executar as atividades de assessoramento juridico e (ou) legislativo, conforme o seu
campo de atuagao;

II - subsidiar tecnicamente as decisdes do Chefe da Coordenadoria e da Assessoria
Juridico-Legislativa;

IIT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.

Art. 220. Os cargos de Chefe, de Assessor Especial, de Chefe de Coordenadoria e de
Assessor, no ambito da Assessoria Juridico-Legislativa, sdo privativos de bacharel em
Direito e serdo ocupados, preferencialmente, por servidores publicos efetivos do Quadro
de Pessoal do Distrito Federal.

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO



Secao I
Da Unidade de Corregedoria Fazendaria

Art. 221. Ao Corregedor Chefe da Unidade de Corregedoria Fazendaria cabe o
desempenho das seguintes atribuicdes:

I - representar a Corregedoria Fazendaria;

I - determinar a realizacdo de investigagdes preliminares destinadas a reunir
informacdes necessarias a apuragao de fatos nas hipdteses de ndo haver elementos de
convic¢do suficientes para a instauracao de sindicancia ou de processo administrativo
disciplinar;

IIT - decidir sobre a instauragdo de sindicancias, processos disciplinares e investigacdes
preliminares, conforme juizo de valor sobre a verossimilhanga da ocorréncia de
infragdo, assim como sobre seu arquivamento;

IV - instaurar processos administrativos disciplinares ou sindicancias, nos termos da Lei
Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, com relacao as dentincias ou
representacdes sobre irregularidades cometidas por servidores da Secretaria de Estado
de Fazenda;

V - designar servidores no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda para a
composi¢ao de comissdes processantes e sindicancias, nos termos da Lei Complementar
840, de 2011, podendo substitui-los desde que motivadamente;

VI - determinar a dedicacdo de tempo integral dos trabalhos de comissdo processante,
nos termos do art. 233, da Lei Complementar n° 840, de 2011;

VII - solicitar ao Secretario que requisite servidores lotados em outros 6rgaos para
atuarem temporariamente nos trabalhos de comissdes processantes, sindicancias e
investigacoes preliminares;

VIII - supervisionar as atividades de correicao submetidas a sua esfera de competéncia;

IX - solicitar consultas ou pareceres a 6rgaos técnicos ou juridicos competentes, a fim
de dirimir davidas quanto a interpretacao ou aplicagao da legislagdo disciplinar;

X - propor programas de capacitagcdo e desenvolvimento de recursos humanos e outros
eventos relativos aos assuntos de sua competéncia;

XI - sugerir medidas administrativas visando ao saneamento de ocorréncias que
prejudiquem ou que impeg¢am o adequado funcionamento da administracao publica;

XII - propor ao Secretario alteragdes na legislacao afeta a UCF;

XIII - propor o afastamento preventivo de servidor, quando necessario para apuragao
dos fatos, nos termos do art. 222 da Lei Complementar 840, de 2011;




XIV - solicitar a colaboracao do Ministério Publico, da Procuradoria Geral do Distrito
Federal, das autoridades policiais ou de quaisquer 6rgaos, entidades publicas ou
particulares e pessoas, quando necessaria ao desenvolvimento dos trabalhos a cargo da
Unidade de Corregedoria Fazendaria;

XV - encaminhar ao Ministério Publico documentagao relativa a irregularidades que
revelem indicios de pratica delituosa em detrimento do interesse publico;

XVI - requerer pericias e assisténcias técnicas, quando o trabalho da Unidade de
Corregedoria Fazendéaria o exigir;

XVII - estabelecer procedimentos a serem adotados no ambito da Unidade de
Corregedoria Fazendaria;

XVIII - elaborar ou aprovar escalas de trabalho dos servidores da Unidade de
Corregedoria Fazendaria que, em razao da natureza de suas atividades, estejam sujeitos

a prestacao de servico em horario ou periodo diverso do habitual;

XIX - representar o Distrito Federal na COTEPE/ICMS/GT18 - Corregedores de
Fazendas Estaduais e do DF;

XX - exercer outras atividades estabelecidas em ato do Secretario de Estado de Fazenda.
§ 1° A requisicao de que trata o inciso VII € irrecusavel e cessara ao término do
desempenho de suas atividades junto a Unidade de Corregedoria Fazendaria, ficando
assegurados ao requisitado todos os direitos e vantagens a que faz jus na unidade de
origem.

§ 2° Em caso de vacancia do cargo, impedimentos ou faltas do Corregedor Chefe,
assumira as fungdes o Corregedor mais antigo no cargo e, entre os de igual antiguidade,
0 com maior tempo de servigo publico, e na impossibilidade destes, o Assessor.

§ 3° O Corregedor Chefe sera nomeado pelo Governador do Distrito Federal, por
indicagdo do Secretario de Estado de Fazenda, por periodo de trés anos, permitida a
recondugao.

Art. 222. Aos Corregedores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - realizar correi¢des ordindrias e extraordindrias, indicando nos relatorios as atividades
desenvolvidas com as respectivas conclusdes e recomendacdes que considerar cabiveis;

IT - compor comissoes, coordenagdes e grupos de trabalho, de acordo com a necessidade
do servigo;

III - relatar e proferir pareceres a respeito de processos que lhe forem distribuidos;
IV - prestar orientagdes procedimentais as comissdes processantes;

V - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.



Paragrafo unico. Os Corregedores serdo nomeados pelo Governador do Distrito Federal,
por indicagdo do Secretario de Estado de Fazenda, para mandato de trés anos, permitida
a recondugao.

Art. 223. Ao Assessor da Unidade de Corregedoria Fazendaria cabe o desempenho das
seguintes atribuigdes:

I - relatar e proferir pareceres para subsidiar o julgamento do processo disciplinar;

IT - instruir e manifestar-se sobre matérias submetidas a sua apreciagdo pelo Corregedor
Chefe;

III - elaborar informagdes em processos ajuizados contra atos do Corregedor Chefe;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.

Secao II

Da Unidade de Controle Interno

Art. 224. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno cabe o desempenho das seguintes
atribuigdes:

I - representar a Unidade de Controle Interno;

II - coordenar as atividades de Controle Interno no ambito da Secretaria de Estado de
Fazenda;

III - coordenar a elaboragao do Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI
e o Relatorio Anual de Atividades de Controle Interno - RAACI,

IV - planejar, gerir supervisionar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as
atividades de controle interno;

V - propor ao Secretario o encaminhamento aos 6rgaos centrais de controle interno de
informacdes sobre atos ou fatos inquinados ilegais ou irregulares, praticados por agentes
publicos ou privados;

VI - representar ao Secretério sobre a necessidade de auditorias e inspecdes ao 6rgao
central de controle interno do Distrito Federal;

VII - sugerir ao Secretario a requisi¢ao de consultores técnicos, quando o trabalho da
Unidade de Controle Interno o exigir;

VIII - solicitar ou determinar a realiza¢do de diligéncias, requisitar informacdes,
processos € documentos necessarios ao exame de matéria na area de sua competéncia;

IX - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem
delegadas pelo Secretério, na sua area de atuagao.



§ 1° Em caso de vacancia do cargo, impedimentos ou faltas, o Chefe da Unidade de
Controle Interno serd substituido por um dos assessores.

§ 2° As demandas de informagodes e providéncias emanadas pelo Chefe da Unidade de
Controle Interno terdo prioridade e a recusa ou atraso injustificado no cumprimento
importard em representacdo ao Secretario.

Art. 225. Aos Assessores cabe o desempenho das seguintes atribuigoes:

I - instruir e manifestar-se sobre matérias submetidas a sua apreciagao pelo Chefe da
Unidade de Controle Interno;

IT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.
Secao III

Da Unidade de Representacdo do Distrito Federal na Comissdo Técnica Permanente do
ICMS

Art. 226. Ao Assessor da Unidade de Representacdo do Distrito Federal na Comissao
Técnica Permanente do ICMS compete:

I - acompanhar os atos de interesse da Unidade de Representacdo do Distrito Federal na
Comissao Técnica Permanente;

I - preparar e apreciar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Chefe da
Unidade de Representagdo do Distrito Federal na Comissao Técnica Permanente;

III - emitir pareceres técnicos;

IV - substituir o Chefe da Unidade de Representacdo do Distrito Federal na Comissao
Técnica Permanente do ICMS em suas auséncias e impedimentos, especialmente nas
reunioes da COTEPE/ICMS e da ABRASF;

V - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.

Secao IV

Da Ouvidoria

Art. 227. Ao Chefe da Ouvidora Fazendaria cabe o desempenho das seguintes
atribuicodes:

I - acompanhar os atendimentos gerados pelo cidadao-usuario e divulgar os relatorios
estatisticos das demandas registradas;

II - interagir com os titulares das unidades organicas da Secretaria de Estado de Fazenda
para a solu¢ao das demandas formuladas pelo cidadao-usuario;

III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.



Secao V
Da Coordenagdo de Estudos Técnicos

Art. 228. Ao Coordenador da Coordenagao de Estudos Técnicos da Subsecretaria do
Tesouro cabe o desempenho das seguintes atribuicoes:

I - coordenar as atividades relativas aos estudos técnicos desenvolvidos pela Assessoria;
IT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Secao VI

Da Coordenagao de Consolidacao de Balango

Art. 229. Ao Coordenador da Coordenagao de Consolidacao de Balango da
Subsecretaria de Contabilidade cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I - coordenar as atividades relativas a consolidacao dos balangos e da Prestagao de
Contas do Distrito Federal;

IT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secao VII

Da Diretoria de Gestao do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da
Administra¢ao Fazendaria

Art. 230. Ao Diretor Executivo do Fundo de Modernizacdo e Reaparelhamento da
Administragdo Fazendaria cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I - coordenar as atividades da Diretoria de Gestao do Fundo de Modernizagao e
Reaparelhamento da Administracdo Fazendaria - FUNDAF;

II - implementar as decisdes do Conselho de Administragao;
III - elaborar a proposta de orgamento anual;
IV - receber, solicitagdes e sugestoes documentadas sobre a aplicacao;

V - registrar as propostas de aplicagdo dos recursos apreciadas pelo Conselho de
Administragao;

VI - controlar os recursos;

VII - elaborar os relatorios de gestao e de prestagao de contas a serem apresentados ao
Conselho de Administragao;

VIII - manter organizados os demonstrativos de contabilidade e escrituragao;



IX - prestar as informagdes necessarias sobre as atividades desenvolvidas aos 6rgdos
oficiais, quando solicitadas;

X - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Secao VIII

Dos Demais Cargos

Art. 231. Aos Coordenadores e Diretores cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades
relacionadas a sua area de competéncia;

I - executar as politicas e diretrizes definidas para suas areas de atuagao;
IIT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Art. 232. Aos Gerentes, no ambito da respectiva unidade, cabe o desempenho das
seguintes atribuigdes:

I - planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades operacionais;

IT - desempenhar atribui¢cdes de natureza administrativa e técnico-especializada que lhes
forem atribuidas por seus superiores;

III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Art. 233. Aos Chefes de Nucleo, no ambito da respectiva unidade, cabe o desempenho
das seguintes atribuigdes:

I - planejar, orientar, executar e controlar as atividades operacionais;

IT - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

Art. 234. Aos Supervisores Gerais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - supervisionar a execugdo das atividades nos diversos setores;

I - na auséncia do Gerente, compor o Comité Técnico Operativo da respectiva area de
atuacao;

IIT - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao
Contribuinte.

Art. 235. Aos Supervisores de Atendimento cabe o desempenho das seguintes
atribuicodes:

I - responder pela execucao, orientagao e controle das atividades relativas ao
atendimento ao contribuinte;



IT - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao
Contribuinte.

Art. 236. Aos Supervisores de Padronizacao cabe o desempenho das seguintes
atribuicdes:

I - garantir a conformidade das atividades desenvolvidas na unidade, cotejando-as com
os manuais de rotinas e procedimentos;

I - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao
Contribuinte.

Pardgrafo tinico. Nas Agéncias de Atendimento em que nao houver o cargo de
Supervisor de Padronizagdo, as atribui¢des previstas neste artigo serdo exercidas pelo
Supervisor Geral.

Art. 237. Aos Supervisores de Turno cabe o desempenho das seguintes atribuigoes:

I - supervisionar a execugdo das atividades nos turnos de trabalho;

IT - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao
Contribuinte.

Art. 238. Aos Assessores-Técnicos e aos Assessores cabe o desempenho das seguintes
atribuicdes:

I - assessorar e assistir o titular da unidade nas atividades de sua competéncia;

IT - orientar, acompanhar e avaliar a execucao das atividades das unidades que integram
suas respectivas areas;

III - realizar estudos sobre matéria de interesse da respectiva unidade;

IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO 1

DAS COMPETENCIAS COMUNS

Art. 239. Aos setores de apoio administrativo, unidades organicas de execucao da
estrutura da Secretaria de Estado de Fazenda, compete o apoio administrativo e

operacional a unidade a que estiver subordinado.

Paragrafo nico. Para os fins deste artigo, estdo compreendidas no apoio administrativo
e operacional as seguintes atividades:



I - preparar e despachar expedientes;

II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais;

III - recepcionar e encaminhar processos € documentos;

IV - registrar e controlar o fluxo de documentos e processos;

V - organizar e manter o arquivo;

VI - providenciar a publicacao e a divulgacao de atos oficiais;

VII - comunicar ao contribuinte as decisdes proferidas pelo titular da unidade;
VIII - solicitar e controlar materiais de consumo e bens permanentes;

IX - controlar o uso de veiculos oficiais;

X - controlar a freqiiéncia dos servidores da unidade;

XI - manter atualizados os registros de pessoal no sistema informatizado;
XII - elaborar as pautas e as atas de reunides;

XIII - realizar atividades de suporte de reprografia e digitacao;

XIV - consolidar levantamento de necessidade de treinamentos;

XV - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.

Art. 240. As unidades organicas da estrutura administrativa da Secretaria de Estado de
Fazenda, no ambito do seu campo de atuagdo, também compete:

I - desenvolver agdes e projetos para o cumprimento dos objetivos, diretrizes e metas
estabelecidos no plano estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - elaborar e manter relatorios gerenciais e estatisticos;
III - propor politicas, diretrizes, programas, normas e procedimentos;
IV - propor atualizagdes das cartilhas de orienta¢do ao contribuinte;

V - elaborar e manter atualizados manuais de rotinas e procedimentos quanto aos
processos de trabalho de sua responsabilidade;

VI - executar atividades e tarefas previstas nos manuais de rotinas e procedimentos;

VII - acompanhar a elaboragdo da proposta or¢amentaria;



VIII - cadastrar e definir o perfil dos usudrios e monitorar as transa¢des realizadas nos
sistemas sob sua responsabilidade;

IX - orientar e assistir os agentes executores de processos de trabalho sob sua
responsabilidade;

X - propor a celebracdo e monitorar a execuc¢ao e o desempenho de convénios,
contratos, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres;

XI - propor o desenvolvimento, implementagdo e operacionalizag¢do de a¢gdes no ambito
dos sistemas corporativos;

XII - manter atualizados dados e informagdes de sua responsabilidade na rede mundial
de computadores;

XIII - propor medidas de capacita¢do dos servidores.
CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 241. Aos ocupantes de Cargos de Natureza Especial e em Comissdo, na sua area de
competéncia, também cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:

I - exercer o poder disciplinar;
IT - aplicar instrumentos de controle de qualidade e de avaliagdo de desempenho;
IIT - propor normas relativas a assuntos inerentes a sua area de atuacao;

IV - propor a programacao e supervisionar a execucdo dos trabalhos das unidades que
lhe sdo diretamente subordinadas;

V - participar da definicao de diretrizes, metas e indicadores especificos da sua area de
competéncia;

VI - assistir a chefia imediata em assuntos de sua area de atuagao e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciacao;

VII - emitir parecer sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
VIII - propor, orientar e supervisionar a racionalizacdo de métodos e processos de
trabalho, normas e procedimentos, que resultem na melhoria do desempenho e no

aprimoramento das atividades desenvolvidas nos setores sob sua responsabilidade;

IX - zelar pelo cumprimento de prazos e instrugdes estipuladas em normas, manuais e
demais documentos encaminhados a unidade;

X - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrug¢des das autoridades a
que estiver subordinado;



XI - propor o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XII - informar aos 6rgdos competentes a ocorréncia de fatos que contenham indicios ou
evidéncias da pratica de crimes;

XIII - cumprir e fazer cumprir todas as atividades e tarefas previstas nos manuais de
rotinas e procedimentos;

XIV - designar servidor para atuar como perito ou assistente técnico em processos
judiciais ou administrativos;

XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas por seu superior
hierarquico.

Pardgrafo tinico. As informacdes a que se refere o inciso XII deste artigo deverao ser
prestadas por intermédio do Gabinete do Secretario ou dos titulares das Subsecretarias,
para a apuracao da pratica de crimes.

TITULO V

DAS VINCULACOES E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 242. A subordinagdo hierdrquica das unidades organicas define-se por sua posicao
na estrutura administrativa da Secretaria de Estado de Fazenda, na forma estabelecida
no art. 2° deste Regimento, e no enunciado de suas competéncias.

Art. 243. As unidades se relacionam:

I - entre si, na conformidade dos vinculos hierarquicos e funcionais expressos na
estrutura e no enunciado de suas competéncias;

II - entre si e com os orgaos e entidades do Distrito Federal, em conformidade com as
definigdes e orientagdes dos sistemas a que estao subordinadas;

III - entre si e com os 6rgdos e entidades externos ao Distrito Federal, na pertinéncia dos
assuntos comuns.

§ 1° O relacionamento com Orgaos ou entidades externos a Secretaria de Estado de
Fazenda sera exercido pelo Secretério.

§ 2° Em ocasides ou situagdes especiais, o Secretario delegara a incumbéncia referida
no § 1° ao Secretario-Adjunto, Subsecretario ou Chefe de Unidade quando se tratar de
assuntos técnicos que nao sejam de sua exclusiva responsabilidade ou competéncia.
TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 244. A programacgdo e a execucao das atividades compreendidas nas funcdes
exercidas pela Secretaria de Estado de Fazenda observarao as normas técnicas e



administrativas e a legislacdo tributdria, orcamentaria, financeira, patrimonial e de
controle interno e externo.

Art. 245. O Banco de Brasilia S/A - BRB teré a sua estrutura e organizagdo definidas
em ato proprio.

Art. 246. O Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais - TARF tera a sua organizagao
definida conforme o Decreto n® 33.268, de 18 de outubro de 2011.

Art. 247. Os procedimentos relativos aos processos de trabalho das unidades organicas
da Secretaria de Estado de Fazenda serdo estabelecidos em manuais de rotinas e
procedimentos.

§ 1° As unidades da Secretaria de Estado de Fazenda deverao elaborar os manuais de
rotinas e procedimentos referentes aos processos de trabalho que administram, sob
orientagdo e supervisdo da Unidade de Desenvolvimento Institucional, no prazo de 180
dias a contar da data de publicagcdo deste Regimento.

§ 2° As unidades da Secretaria de Estado de Fazenda que possuem manuais de rotinas e
procedimentos elaborados ha mais de 180 dias deverao realizar revisdo do seu contetido
no prazo de 90 dias a contar da data de publicagcdo deste Regimento.

§ 3° Os manuais de rotinas e procedimentos deverdo ser revisados anualmente pelas
unidades da Secretaria de Estado de Fazenda nos meses de margo ¢ abril, sob a
orientacdo e supervisao da Unidade de Desenvolvimento Institucional.

§ 4° Os manuais de rotinas e procedimentos das unidades vinculadas diretamente ao
Gabinete serdo aprovados pelo Secretario-Adjunto, por intermédio de ordem de servigo
especifica.

§ 5° Os manuais de rotinas e procedimentos das unidades subordinadas as
Subsecretarias serao aprovados pelo Subsecretario, por intermédio de ordem de servigo
especifica.

§ 6° As ordens de servico mencionadas nos §§ 4° e 5° deverdo ser publicadas no Diério
Oficial do Distrito Federal e os respectivos manuais deverdo ser disponibilizados na
Intranet da Secretaria de Estado de Fazenda em érea a ser definida pela Assessoria de
Comunicagao Social.

Art. 248. Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicagdo deste regimento serao
dirimidos pelo Secretario de Estado de Fazenda.



