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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

A Subsecretaria de Contabilidade, na qualidade de 6rgdo central de Contabilidade do Governo do
Distrito Federal, é responsavel por orientar e subsidiar os gestores dos recursos orgamentarios,
financeiros e patrimoniais, com fins de fornecer informagdes contabeis consistentes, coerentes e
tempestivas.

Nesse sentido, foi elaborado o presente Manual que tem por principal finalidade orientar os usuarios
do SIAC, da Administracdo Direta e Indireta quanto aos procedimentos de conferéncia mensal e de

encerramento do exercicio financeiro.

O Manual traz na sua esséncia, roteiros de contabilizacdo dos principais grupos de contas de
encerramento, das quais se destacam: Restos a Pagar, Suprimento de Fundos, Convénios,

ConciliacGes, Fechamento e Analise das Demonstracdes Contabeis.

Consciente da necessidade constante de aperfeicoamento sisttémico dos instrumentos contabeis, a
Subsecretaria de Contabilidade coloca-se a disposi¢cdo para criticas e sugestdes, sempre em busca da
melhoria da qualidade da gestdo dos servicos publicos.

Capitulo: APRESENTACAO
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

CFC Conselho Federal de Contabilidade

Coordenacdo de Orientacdo, Controle e Andlise Contabil da

COCAD o o
Administragéo Direta
COCAI Coordenacdo de Orientagdo, Controle e Andalise Contabil da
Administracao Indireta
COGEF Coordenacédo da Gestao Financeira
Coordenacédo de Normas, Procedimentos e Transparéncia das Contas
COPROT

Publicas

COPAT Coordenacédo Geral de Patrimdnio

COTOC Coordenacédo de Tomada de Contas

DODF Diério Oficial do Distrito Federal
GETOD Geréncia de Tomada de Contas de Ordenadores de Despesas

LRF Lei de Responsabilidade Fiscal

NBC Normas Brasileiras de Contabilidade
NL Nota de Langamento
NE Nota de Empenho
OB Ordem Bancaria
ocC Ordem de Cancelamento

PGDF Procuradoria-Geral do Distrito Federal

Capitulo: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS UTILIZADAS
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

RP Restos a Pagar
SEF Secretaria de Estado de Fazenda
SAG Sistema de Acompanhamento Governamental
SIAC Sistema Integrado de Administracédo Financeira e Contabil
SIGMA Sistema de Gestao de Material

SISGEPAT Sistema Geral de Patrimonio

SIGGo Sistema Integrado de Gestdo Governamental

SUCON Subsecretaria de Contabilidade

SUREC Subsecretaria de Receita

SuUS Sistema Unico de Saude
SUTES Subsecretaria do Tesouro
TCA Tomada de Contas Anual
TCDF Tribunal de Contas do Distrito Federal
Tl Tecnologia da Informacéo
UAG Unidade de Administracdo Geral
UAT Unidade de Administracdo Tecnoldgica
uG Unidade Gestora
uo Unidade Orcamentéria

Capitulo: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS UTILIZADAS

Pagina 3 de 90




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

3.1 Sistema de Contabilidade do Distrito Federal

Como 6rgdo central de contabilidade do Governo do Distrito Federal, a Subsecretaria de
Contabilidade da Secretaria de Estado de Fazenda tem como competéncias, conforme Decreto n°
35.565/2014:

I - supervisionar as operacdes relativas a administragdo orcamentaria, financeira e patrimonial do
Distrito Federal, com vistas a elaboragdo de demonstragdes contébeis;

I - definir, normatizar e coordenar os procedimentos atinentes as operagdes de contabilidade dos
atos e dos fatos da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos Orgdos e entidades da
administracao direta e indireta do Distrito Federal;

Il - coordenar, orientar e supervisionar a elaboracdo e a divulgacdo dos relatorios exigidos na
legislagdo federal relativos a responsabilidade na gestdo fiscal;

IV - coordenar o Comité Gestor do Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo;

V - coordenar e orientar a elaboracdo dos Balancos Gerais do Distrito Federal;

VI - supervisionar as anlises relativas ao superavit financeiro da administracdo direta e indireta do
Distrito Federal,

VII - supervisionar a elaboracdo das tomadas de contas dos ordenadores de despesa e demais
responsaveis por bens e valores publicos;

VIII - supervisionar a consolidacdo das contas anuais do Governador do Distrito Federal a serem
submetidas ao Poder Legislativo;

IX - supervisionar e normatizar o Sistema de Informacdes de Custos do Distrito Federal;

X - supervisionar a administracao do patriménio mobiliario e imobiliario do Distrito Federal;

X1 - desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou delegadas
pelo Secretario.

3.2 Objetivo do Manual

O objetivo deste documento é subsidiar e orientar os usuarios do Sistema
Integrado de Administragdo Financeira e Contabil — SIAC, no ambito da (
Administracdo Direta e Indireta do Governo do Distrito Federal, quanto

aos procedimentos de conferéncia mensal e de encerramento do exercicio

financeiro.

Capitulo: DISPOSICOES GERAIS
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

4.1 Conceito

Define-se Contabilidade Publica como ramo da Contabilidade que coleta, registra e controla os atos
e fatos da Administracdo Publica, com enfoque para o patriménio e suas variagbes, bem como

acompanha e demonstra a execucao do or¢amento.

A Contabilidade Publica tem as suas normas gerais estabelecidas pela Lei n°. 4.320, de 17 de marco
de 1964, tendo por missdo registrar todos os atos e fatos da gestdo orgamentéria, patrimonial e
financeira das entidades publicas, de forma a produzir informagdes para tomada de decisdes pela
Administracdo e acompanhamento pelos 6rgdos de controle e outros setores da sociedade

interessados.

4.2 Campo de Aplicagdo

De acordo com a NBC 16.1 do CFC, o campo de aplicagdo da Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico abrange todas as entidades do setor publico.

As entidades abrangidas devem observar as normas e as técnicas proprias da Contabilidade

Aplicada ao Setor Publico, considerando-se 0 seguinte escopo:
@) integralmente, as entidades governamentais, 0s servicos sociais e os conselhos profissionais;

(b) parcialmente, as demais entidades do setor publico, para garantir procedimentos suficientes

de prestacao de contas e instrumentalizacdo do controle social.

4.3 Registros Contabeis

A escrituracdo contdbil é uma atividade que exige conhecimentos técnicos especificos,
principalmente quanto ao atendimento das formalidades exigidas, para resultar em informacdes

seguras que reflitam a real posicdo da entidade.

Os profissionais responsaveis pela contabilidade devem registrar todos os atos e fatos ligados a
administracdo orcamentaria, financeira, e patrimonial, nos termos do art. 89 da Lei Federal n°
4.320/64.

E obrigatdrio para a Contabilidade Publica observar aos Principios Fundamentais de Contabilidade.
A NBC T 16.5, aprovada pela Resolucdo do CFC N° 1.132/08 estabelece critérios para o registro

contabil dos atos e fatos que afetam ou possam afetar o patrimdnio das entidades no setor publico, e

Capitulo: CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

dentre as formalidades apresentadas destaca-se que 0s registros devem ser efetuados em
observancia aos Principios Fundamentais de Contabilidade e as caracteristicas do registro contabil,

abaixo descritos:

a. Objetividade — o registro deve representar a realidade dos fendmenos patrimoniais em
funcdo de critérios técnicos preestabelecidos em normas ou com base em procedimentos
adequados, sem que incidam preferéncias individuais que provoquem distor¢cBes na
informagdo produzida.

b. Confiabilidade — o lancamento e a informacdo contabil devem reunir requisitos de
verdade e de validade que possibilitem seguranca e credibilidade aos usuérios no processo
de tomada de deciséo.

c. Comparabilidade — os registros e as informac6es devem possibilitar a anélise da situacéo
patrimonial de entidades do setor publico ao longo do tempo e estaticamente, bem como a
identificacdo de semelhancas e diferencas dessa situacdo patrimonial com a de outras
entidades.

d. Compreensibilidade — as dados apresentados nas demonstragcdes contabeis devem ser
entendidas pelos usuérios.

e. Uniformidade — os registros e as informaces devem observar critérios padronizados e
continuos de identificacdo, classificacdo, mensuracdo, avaliacdo e evidenciacdo, de modo
que as informac6es fiquem compativeis, mesmo que geradas por diferentes entidades.

f. Verificabilidade — os lancamentos realizados e as informacdes apresentadas devem
possibilitar o reconhecimento das suas respectivas validades.

g. Visibilidade — os registros e as informacdes devem estar disponiveis para a sociedade e
expressar, com transparéncia, o resultado da gestao e a situacdo patrimonial da entidade do
setor publico.

h. Tempestividade — os fendbmenos patrimoniais devem ser registrados no momento de
sua ocorréncia e divulgados em tempo habil para 0s usuarios.

i. Utilidade — os registros e as informacfes apresentadas devem atender as necessidades
especificas dos diversos usuarios.

j. Imparcialidade — os langamentos contdbeis devem ser realizados e as informagdes
devem ser apresentadas de modo a ndo privilegiar um interesse especifico e que ndo seja
de interesse particular de determinado agente ou entidade.

k. Fidedignidade — os registros realizados e as informacdes apresentadas devem representar
fielmente o fendmeno contébil que Ihes da origem.

I. Representatividade — os lancamentos e as informacdes apresentadas devem conter todos
0s aspectos relevantes.

m. Integridade - os registros e os dados apresentados devem reconhecer os fenbmenos
patrimoniais em sua totalidade, ndo podendo ser omitidas partes do fato gerador.

Capitulo: CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

5.1 Interpretacdo das Tabelas do Manual

A maioria das tabelas deste manual segue 0 modelo abaixo, com as respectivas instrugdes:

Conta Nome Evento Gestao Data Més

@ @) ®3) (4) ®) (6)

(1) Identifica o codigo da Conta Contabil.

(2) Descricao da conta.

(3) E o codigo numérico que representa o roteiro de langamentos contabeis.

(4) Identifica o grupo de Unidades Gestoras por tipo de agregacao: “Tesouro”, “N&o
Tesouro” ou “Todas”.

(5) Data de lancamento.

(6) E 0 més de lancamento.

5.2 Registro Contébil por Més de Lancamento

O SIAC/SIGGo restringe os meses de langamento, com o objetivo de diferenciar os registros de
encerramento e abertura de exercicios, sendo:

0 — Langamento Mensal;

1 — Abertura do exercicio seguinte;
2 — Més 13 (treze);

3 — Més 14 (Quatorze).

5.3 Até o Més 12 (Mensal)

Meses para registro dos lancamentos efetuados pelas Unidades Gestoras relativos aos atos e fatos
contabeis do exercicio financeiro, com fins de evidencia-los no més de ocorréncia do respectivo

fato gerador, cujos reflexos constardo dos Demonstrativos e Balangos Contébeis;

Além disso, servirdo para cancelamento de Restos a Pagar Inscritos e ndo pagos, bem como para
baixar os direitos e as obrigacGes decorrentes dos repasses financeiros fonte tesouro (tratado neste

Manual).

54 Més 13

Més adotado pelo SIGGo para registro dos procedimentos de encerramento e de inscricdo de saldos

contabeis, em 31 de dezembro, com intuito de preparar as contas contabeis para o0 encerramento do

Capitulo: LOGICA DE REGISTRO DO SIAC/SIGGO
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

exercicio financeiro corrente, como baixa de atos que ja tenham feito a prestacdo de contas, como

caucdes devolvidas, suprimento de fundos comprovados, convénios aprovados, etc.;
Baixa de saldos das contas de controle de:

- Restos a Pagar Inscrito de exercicio anterior — pagos e cancelados;

- Demais valores pagos e cancelados;

Inscricdo de Restos a Pagar para o exercicio seguinte;

Os referidos registros tém a finalidade de equilibrar os saldos dos grupos que serdo transpostos para

0 exercicio seguinte.

55 Més 14

Més de apuracdo de resultado do exercicio utilizado para registro dos procedimentos de
encerramento das contas de resultado constantes dos grupos 3XXXXXXXX e 4XXXXXXXX, em
contrapartida ao registro na conta contabil 237110100 a crédito ou débito, dependendo da situacédo

final apurada aumentativa ou diminutiva do patrimonio liquido.

Além do procedimento acima, o saldo das Empresas Publicas s&o transferidos da conta 237110100
— SUPERAVIT OU DEFICIT DO EXERCICIO — ADMINISTRACAO DIRETA, AUTARQUIAS,
FUNDACOES E FUNDOS para a conta 237210200 — RESULTADO ACUMULADO -
EMPRESAS.

5.6 Meés zero

Més denominado més de abertura de exercicio que serve para registro dos saldos iniciais das contas
contabeis, saldos originarios do més 14 do exercicio anterior, tendo em vista que as Contas
Contabeis que possuem no atributo “Encerramento”, o indicador “2 — N&o Encerra e Transfere
Saldo”, terdo os seus saldos transferidos AUTOMATICAMENTE para o exercicio seguinte, dia-a-
dia, a partir de 30 de dezembro.

A consulta das contas com esse indicador serd por meio da Funcdo: PSIAT 180 — Lista contas
contébeis, no modulo: Tabelas, no SIAC/SIGGo.

As Coordenac0es afins e as Unidades Gestoras deverédo conferir os saldos do més 14 (encerramento

do exercicio anterior) com os saldos do més zero (abertura).

Capitulo: LOGICA DE REGISTRO DO SIAC/SIGGO
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Por centralizar decisdes administrativas, as
O Ordenador de Despesa é toda e

qualquer autoridade de cujos atos
exigem conhecimentos em diversas areas, resultem  emissdéo de  empenho,

responsabilidades dos Ordenadores de Despesas

autorizacdo de pagamento, suprimento
ou dispéndio (8 1° do art. 80 do Decreto-

financas, contratos, licitagdes, obras, recursos Lei n°200/67).

reunindo informacdes que transitam em

humanos, transparéncia, bens patrimoniais,

dentre outras.

6.1 Empenho da Despesa

Conforme o art. 58 da Lei n°® 4.320/1964, aplicavel a todos os entes da Federacdo, o empenho de
despesa é 0 ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado obrigacdo de pagamento
pendente ou ndo de implemento de condicdo. Além disso, é vedada a realizacdo de despesa sem
prévio empenho (art. 60 da Lei n° 4.320/64).

Quanto a autorizacdo da despesa, 0 ordenador de despesa devera, previamente:

I.  Registrar que a despesa cumpre 0s programas de trabalho previstos no Plano Plurianual -
PPA, na Lei de Diretrizes Orcamentérias — LDO, na Lei Orcamentaria Anual — LOA e no
plano interno de previsdo de despesas do 6rgdo, como o Planejamento Estratégico. Tal
providéncia demonstra que a responsabilidade do Ordenador manteve-se limitada ao
cumprimento de despesa previamente aprovada pelo legislativo e 6rgaos superiores (art. 75
da Lei Federal n® 4.320/1964 e arts. 15 a 17 a Lei Complementar 101/2000).

Il.  Verificar as restrigdes financeiras a emissdo de empenho em relagdo ao limite dos créditos
concedidos. (art. 59 da Lei Federal n° 4.320/1964) Além disso, é recomendavel constar no
instrumento contratual o nimero do empenho, visto que representa a garantia ao credor de
que existe crédito orcamentario disponivel e suficiente para atender a despesa objeto do
contrato (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico - MCASP — 62 ed., 2014, pag.
101).

Capitulo: RESPONSABILIDADES DOS ORDENADORES DE DESPESAS
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6.2 Liquidacdo da Despesa

Conforme o art. 63 da Lei n° 4.320/1964, a liquidacdo da despesa consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédito
como o contrato. Essa verificagdo tem por fim apurar:

I.  Aorigem e o objeto do que se deve pagar;
Il.  Aimportancia exata a pagar;
IIl. A guem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao.

A liquidacgéo da despesa por fornecimentos feitos ou servicos prestados tera por base:

IV. O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
V. A notade empenho;
VI.  Os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do servico.

A administracdo do 6rgdo deve assegurar-se de que todos os servidores responsaveis por: receber
materiais; aprovar medicGes de servicos; e atestar notas fiscais, estejam conscientes de suas
responsabilidades solidarias. Quem recebe ou atesta deve ser adequadamente treinado para
recomendar a devolucdo ou a ndo aceitagdo dos itens que ndo alcancem os critérios de qualidade ou
quantidade fixados (art. 69 da Lei 8.666/93).

6.3 Pagamento da Despesa

Apbs a liquidacdo atestar a perfeicdo dos bens e servicos, cabe ao ordenador emitir despacho de
ordem de pagamento, determinando que a despesa seja paga. A partir de entdo, é emitida ordem
bancaria (OB) ou Previsdo de Pagamento (PP) no SIAC/SIGGo, em favor do credor (arts. 62 e 64
da Lei Federal n® 4.320/1964, art. 74, §2° do Decreto-Lei 200/67 e IN/DTN n° 10/91).

Ressalte-se que é crime pagar fatura com pretericdo da ordem cronoldgica de sua exigibilidade (art.
92. Lei n° 8.666/93).

6.4 Prestacdo de Contas

O ordenador de despesas deve demonstrar a regularidade de seus atos, pois é o responsavel pela

aplicacdo orcamentaria (Constituicdo Federal, art. 70, paragrafo Unico).

A Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal trata das responsabilidades do
Ordenador nos artigos 15 a 17. Segundo a norma, é irregular e lesivo 0 aumento de despesa sem
declaragé@o do ordenador de que existe dotacdo especifica e suficiente na Lei Orcamentaria Anual e
de que o0 aumento esta previsto dentro dos objetivos, prioridades e metas do PPA e LDO (art. 15 e
16) Ressalte-se que a prorrogacdo de despesa também ¢ considerada como “aumento de despesa”
(art. 17, 879).

Capitulo: RESPONSABILIDADES DOS ORDENADORES DE DESPESAS
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Conforme os Manuais e normativos emitidos pela Secretaria do

Tesouro Nacional (STN), a despesa publica passou a ser Os atos e os fatos que afetam o

conceituada sob os aspectos or¢camentario e patrimonial.

patriménio publico devem ser

O orcamento é um instrumento de planejamento e representa o contabilizados por competéncia, e
fluxo de ingressos e aplicacdo de recursos em determinado os seus efeitos devem ser
periodo. Enquanto a despesa orcamentaria € o conjunto de evidenciados nas demonstragdes
dispéndios realizados pelos entes pablicos para o funcionamento e contébeis do exercicio financeiro
manutencdo dos servicos publicos prestados a sociedade, a receita com o qual se relacionam
orcamentaria é o total de ingressos de recursos financeiros nos complementarmente ao registro

cofres do Estado, representando disponibilidades de recursos orcamentario das despesas.

financeiros para custear as despesas publicas.

A contabilizacdo da despesa sob o enfoque patrimonial denomina-se variacdo patrimonial

diminutiva, por outro lado, a receita denomina-se varia¢do patrimonial aumentativa.

Dentre os principios contabeis, destaca-se o principio da oportunidade que € base indispensavel a
integridade e fidedignidade dos registros contabeis dos atos e fatos que afetam ou possam afetar o
patrimdnio da entidade do setor pablico. A integridade e fidedignidade dizem respeito a necessidade
de as variacBes serem reconhecidas na sua totalidade, independentemente do cumprimento das
formalidades legais para sua ocorréncia, visando ao completo atendimento da esséncia sobre a

forma.

O principio da competéncia determina que os efeitos das transacGes e outros eventos sejam

reconhecidos nos periodos a que se referem, independentemente do pagamento.

As Despesas de Exercicios Anteriores (DEA) referem-se as dividas reconhecidas para as quais nao
existe empenho inscrito em Restos a Pagar, seja pela sua anula¢éo ou pela ndo emissédo da nota de

empenho no momento oportuno. Assim, quando da ciéncia de compromissos gerados até 31 de
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Considerando a exigéncia do registro contabil
DECRETO N° 36.755/2015

Dispde sobre a obrigatoriedade de
natureza, bem como seus respectivos encargos, registro contabil de todas as dividas de

de todas as dividas com pessoal de qualquer

qualquer natureza no Sistema Integrado
de Administracdo Financeira e Contabil
servicos, e demais dividas contraidas pelos - SIAC do Sistema Integrado de Gestao
Governamental — SIGGo.

das dividas com fornecedores de bens e de

6rgdos integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social do Governo do Distrito Federal, até 31 de dezembro de 2014, para dar
cumprimento ao disposto no artigo 50 da Lei Complementar n® 101/2000, as Normas Internacionais
de Contabilidade, nos termos estabelecidos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Servigo
Publico — MCASP — 62 edicdo, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, e no item 7 do Manual de
Encerramento do Exercicio Financeiro de 2014, da Subsecretaria de Contabilidade da Secretaria de

Estado de Fazenda do Distrito Federal.

8.1 Abrangéncia das Dividas

ABRANGENCIA DAS DIVIDAS QUE DEVERAO SER INSCRITAS

Pessoal Fornecedores Demais Dividas
1 - Dividas de Pessoal DE 2 - Dividas com 3 - Demais Dividas contraidas e
QUALQUER NATUREZA, bem FORNECEDORES de bens e AINDA NAO REGISTRADAS
COMO Seus respectivos Servicos CONTABILMENTE
ENCARGOS
Processados na Folha de Fornecedores, Empreiteiros e Diarias, Auxilio Funeral e
Pagamento SIGRH Afins Demais Dividas fora da Folha
de Pagamento SIGRH

-

OBS: Registros devem ser
efetuados independentemente de
disponibilidade orcamentaria e

financeira = Trata-se de
Reconhecimento de Obrigacdes
Patrimoniais

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA - DECRETO N° 36.755/2015
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8.2 Check List Antes do Registro

Antes de efetuar qualquer registro dos passivos, as UG’s deverdo observar os itens abaixo
descriminados:

v Verificar se os débitos a inscrever ndo estdo inscritos em Passivos
Financeiros (consignacdo, obrigacdes tributarias, restos a pagar ndo i

processados ou processados);

v Verificar se 0s mesmos ndo foram reconhecidos em precatdrios ou

RPV’s, pois ndo terdo o direito de aceite;

v' No caso de Pessoal, devera observar os valores prescritos;

pagamentos registrados em duplicidade; pagamentos ja efetivados ao
servidor sem ter a baixa do registro no modulo PAGPDT; ébito do

servidor; e Analisar se os valores langados estéo corretos;

v Retirar os valores que estdo sendo discutidos bem como os valores ja apontados em

Auditorias e encaminhados aos Orgdos, como irregulares;

v" Néo registrar dividas anteriores a 5 anos.

8.3 Atualizacdes

1. As dividas serdo reconhecidas e atualizadas até a data de assinatura do termo de ACEITE,

de acordo com as clausulas contratuais pactuadas;
2. Atualizacdo de Pessoal — Decisdo TCDF 3013/11;

3. Os valores depois de inscritos na Divida Fundada deverdo ser corrigidos mensalmente pelo
INPC.

8.4  Aceite (Facultativo)

Quanto ao reconhecimento contébil da obrigacdo, este poderd depender do “ACEITE”, conforme
determinado pelo Decreto n° 36.755/2015. Para melhor compreensao, segue abaixo procedimento a

ser observado para o devido reconhecimento das dividas reconhecidas conforme o referido Decreto.

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA - DECRETO N° 36.755/2015

Pagina 13 de 90




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

TIPO DE DIVIDA ACEITE RECONHECIMENTO
PESSOAL NAO OBRIGATORIO DIVIDA FUNDADA
FORNECEDORES E COM DIVIDA FUNDADA
DEMAIS DIVIDAS SEM PASSIVO PATRIMONIAL

ADMINISTRACAO INDIRETA

As Unidades Gestoras da Administracéo
' Indireta que tenham obrigagoes
Fonte Tesouro deverdo enviar justificativas
, @ das referidas constituigdes para que sejam

reconhecidos como direitos na Unidade e
obrigacOes na Secretaria de Fazenda.

r 2

OBRIGACOES ENTRE ORGAOS
A Unidade Gestora que apresentar demais direitos a receber
entre 0rgaos e entes integrantes dos Orgcamentos Fiscal e da
Seguridade Social — OFSS, devera comunicar as Unidades
Gestoras devedoras para que essas reconhecam
patrimonialmente as respectivas obrigacgoes intra-OFSS.

\. J

ORGAOS EXTINTOS
Seréa responsavel pelo registro (Pessoal,
Fornecedores e Demais) o Orgéo que
assumiu a estrutura do Orgéo Extinto.

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA - DECRETO N° 36.755/2015
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8.5 Dividas com Pessoal

Antes de reconhecer as dividas no longo prazo, as Unidades Gestoras ® Y &
deverdo reconhecer as obrigacbes no Curto Prazo como Ajuste de f’ . f‘#{}] .

/“ ™ \
Exercicio Anterior, utilizando para tanto o evento e as contas (}Vg‘\u { ol
| v
discriminados no quadro abaixo: }{ J 3

REGISTRO CONTABIL DAS OBRIGAC()ES
COM FATO GERADOR OCORRIDO ATE

31/12/2014

UTILIZAR EVENTO 85.0.005

Tipo da Obrigacéo Conta Contabil

Salarios, Remuneragdes e Beneficios (Pessoal a Pagar) 211110102

Férias 211110104

Licenga Prémio 211110105

Salarios, Remuneracdes e Beneficios (Beneficios Previdenciarios) 211210102

Décimo Terceiro Salario (Beneficios Previdenciarios) 211210103

I Beneficios Assistenciais 211310102 I

Apds registro das obrigacdes no Curto Prazo, as Unidades deverao transferir os saldos daquelas que

‘ Décimo Terceiro Salario (Pessoal a Pagar) 211110103 ‘

constardo como Divida Fundada, utilizando para tanto o0s eventos e as contas contébeis

discriminados no quadro abaixo:

TRANSFERENCIA DAS OBRIGACOES DE CURTO PRAZO
PARA LONGO PRAZO

UTILIZAR EVENTO 56.0.XXX

Transferéncia Conta Contabil Evento
Salérios e Remuneracdes 222111001 56.0.033
Décimo Terceiro Salario 222111001 56.0.034
Férias 222111001 56.0.035
Licenca Prémio 222111001 56.0.036
Salarios e Remuneracgdes (Beneficios 222111001 56.0.038

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA - DECRETO N° 36.755/2015
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Previdenciarios)

Décimo Terceiro Salério (Beneficios 222111001 56.0.039
Previdenciarios)

Beneficios Assistenciais 222111003 56.0.042

8.6 Observacao da Folha de Pagamento SIGRH

v Dividas com Pessoal Aposentado na época de sua atividade deverdo ser
registradas na UG de desligamento do Servidor (onde aposentou), e ndo
no IPREV.

v’ Registrar por Exercicio (conta corrente).

8.7 Dividas com Fornecedores e Demais Dividas

Antes de reconhecer as dividas no longo prazo, as Unidades Gestoras deverdo reconhecer as
obrigacdes no Curto Prazo como Ajuste de Exercicio Anterior, utilizando para tanto o evento e as

contas discriminados no quadro abaixo:

REGISTRO CONTABIL DAS OBRIGACOES
COM FATO GERADOR OCORRIDO ATE

31/12/2014

UTILIZAR EVENTO 85.0.005

Tipo da Obrigacéo Conta Contabil

Fornecedores - Recursos Proprios 2131x0151

Empreiteiros - Fonte Tesouro 2131x0152

Empreiteiros - Recursos Proprios 2131x0153

Fornecedores de Bens e Materiais 2131x0154

Fornecedores de Servigos 2131x0155

Ap0s registro das obriga¢Ges no Curto Prazo, as Unidades deverdo transferir os saldos daquelas que
constardo como Divida Fundada, utilizando para tanto os eventos e as contas contabeis

discriminados no quadro abaixo:

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA - DECRETO N° 36.755/2015

Pagina 16 de 90




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

TRANSFERENCIA DAS OBRIGACOES DE CURTO PRAZO
PARA LONGO PRAZO

UTILIZAR EVENTO 56.0.XXX

Transferéncia

Conta Contabil Evento

Fornecedores e Prestadores de Servicos

8.8 Obrigatoriedade de Pagamento

222111002 56.0.048

Os pagamentos das obrigacOes registradas em Longo Prazo serdo processados no SIGGo como

Divida Fundada, sob a classificacdo orcamentaria 469071yy.

PAGAMENTO DAS DIVIDAS

A partir de
1° de julho de 2016

Os pagamentos parcelados
poderao ser antecipados
caso haja ingresso de
receitas ndo recorrentes no
Tesouro

Os pagamentos das dividas com Fornecedores de
bens e de servicos e demais dividas contraidas
poderdo ser parcelados em até 60 meses, enquanto
gue os pagamentos das dividas com pessoal e

encargos serdo parcelados em até 60 meses.

Importante lembrar que as dividas que ndo tiverem
0 ACEITE (SEM ACEITE), deverdo ser
processadas como Despesa de Exercicio Anterior -
DEA ou como processo de Sentenca Judicial,
conforme o caso, seguindo o0s procedimentos
normais de registro no SIAC/SIGGo.

Capitulo: RECONHECIMENTO DA DIVIDA — DECRETO N° 36.755/2015
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A Subsecretaria de Contabilidade, da Secretaria de Estado de Fazenda,
objetivando antecipar os procedimentos de encerramento do exercicio e
evitar informacbes distorcidas nos balangos e demonstrativos contabeis,

elaborou este manual no intuito de auxiliar as unidades gestoras do

Governo do Distrito Federal na compreensdo dos procedimentos de
conferéncia mensal no SIAC/SIGGo.

9.1 Ativo e Passivo Financeiros

9.1.1 Ativo Financeiro

O Ativo Financeiro compreendera os créditos e valores realizaveis independentemente de
autorizacdo orcamentaria e os valores numerarios, diferentemente do ativo permanente, que
compreendera 0s bens, créditos e valores, cuja mobilizacdo ou alienacdo dependa de autorizagao
legislativa (88 1° e 2° do art. 105, da Lei n® 4.320/64).

Compreende a soma dos saldos existentes em: caixa, bancos, conta movimento e direitos

financeiros, detalhando as contas contabeis correspondentes.

Contas Nome

111110100 CAIXA

111110201 BANCO DE BRASILIA S/A

111110299 * BANCO DE BRASILIA S/A - RETIFICADORA

111110301 BANCO DE BRASILIA S/A

111110302 BANCO DO BRASIL S/A

111110303 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110401 BANCO DE BRASILIA S/A

111110402 BANCO DO BRASIL

111110403 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110501 BANCO DE BRASILIA S/A

111110502 BANCO DO BRASIL

111110503 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110601 BANCO DE BRASILIA S/A

111110602 BANCO DO BRASIL

111110603 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110701 BANCO DE BRASILIA S/A

111110702 BANCO DO BRASIL

111110703 CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111112001 CDB

111112008 FUNDO - CURTO PRAZO

111112012 POUPANCA VINCULADA

111112016 APLICACAO FINANCEIRA CTU - CURTO PRAZO

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL
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111112017 | APLICACAO FINANCEIRA CTU - CDB

111112018 | BB TITULOS

111112019 | CDB/RDB

111112101 | CDB

111112102 | POUPANCAS

111112103 | FUNDO CURTO PRAZO

111112104 | FUNDO DE INVESTIMENTO FINANCEIRO

111112105 | POUPANCA VINCULADA

111112201 | CDB

111112202 | POUPANCAS

111112203 | FUNDO CURTO PRAZO

111112205 | POUPANCA VINCULADA

111112206 | POUPANCA ESPOLIO

111112303 | POUPANCAS

111113001 | ARRECADACAO DIRETA

111113002 | ARRECADACAO INDIRETA

112320400 | RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR PROCESSADO

112320500 | RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO

112320600 | REPASSE DE RESTOS A PAGAR A MAIOR E VALORES COMPENSADOS

112320700 | REPASSE A MAIOR A RECEBER

112320900 | RECURSOS SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321100 | REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321200 | REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER

112321700 | RECURSOS A RECEBER - SALDO DE SUPERAVIT DE BALANCO

112321800 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE

112321900 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE
112322000 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL EM OUTRA UNIDADE
113220202 | ICMS A COMPENSAR

113220402 | IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113220702 | ISS A COMPENSAR

113221202 | PSS A COMPENSAR

113230402 | IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113231102 | INSS A COMPENSAR

113510100 | DEPOSITOS E CAUCOES EFETUADOS RELATIVOS A CONTRATOS OU CONVENCOES
113510202 | FUNDO DE RESERVA 30% - LC 151/2015

113510300 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS

113510500 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL

113510901 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE TESOURO
113510902 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE PROPRIA
113510903 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO TESOURO

113511001 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511002 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- FTE PROPRIA

113511003 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO TESOURO
113511101 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511102 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511103 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO TESOURO
113810604 | ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR

113810699 | OUTROS VALORES EM TRANSITO

113811701 | CONSIGNATARIOS A COMPENSAR

113811702 | AUXILIO ALIMENTACAO A COMPENSAR

113829101 | VALORES A COMPENSAR - REPASSES DO EXERCICIO

113829102 | VALORES A COMPENSAR - REVERSAO A REGULARIZAR
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113829103 | VALORES A COMPENSAR - REPASSE DE EXERC. ANTERIOR
113830800 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO FAMILIA PAGO
113830900 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO MATERNIDADE PAGO
113831000 | AUXILIO NATALIDADE PAGO A RECUPERAR

113831100 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE AUXILIO DOENCA E ACIDENTES PAGOS
113910509 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADQOS
113910510 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFET
113910511 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ VALORES APREENDIDOS EFETUADOS
114110901 | TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO TESOURO

114110903 | DEPOSITOS DE POUPANCA

114110904 | FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA

114110905 | FUNDO DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA - CREDITO PRIVADO
114110906 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS REFERENCIADOS

114110907 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM DIREITOS CREDITORIOS
114110908 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM TITULOS DO TESOURO
114110909 | OPERACOES COMPROMISSADAS

114110910 | LETRAS IMOBILIARIAS GARANTIDAS

114111001 | FUNDO DE ACOES REFERENCIADOS

114111002 | FUNDOS DE ACOES

114111003 | FUNDO MULTIMERCADO

114111004 | FUNDOS DE INDICES REFERENCIADOS EM ACOES

114111005 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM PARTICIPACOES

114111006 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS

114111101 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS - RPPS

114111201 | TITULOS E VALORES EM ENQUADRAMENTO - RPPS

114111301 | TITULOS E VALORES NAO SUJEITOS AO ENQUADRAMENTO - RPPS
114111401 | APLICACOES COM A TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS
121210603 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS

121210604 | MANDADOS DE SEQUESTRO EFETUADOS

121210605 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS
122310101 | APLICACOES EM ATIVOS EM ENQUADRAMENTO - TITULOS E VALORES
122310102 | APLICACOES EM ATIVOS NAO SUJEITOS A RESOLUCAO DO CMN - TITULOS E VALOR
111110100 | CAIXA

111110201 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110299 | * BANCO DE BRASILIA S/A - RETIFICADORA

111110301 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110302 | BANCO DO BRASIL S/A

111110303 | CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110401 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110402 | BANCO DO BRASIL

111110403 | CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110501 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110502 | BANCO DO BRASIL

111110503 | CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110601 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110602 | BANCO DO BRASIL

111110603 | CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111110701 | BANCO DE BRASILIA S/A

111110702 | BANCO DO BRASIL

111110703 | CAIXA ECONOMICA FEDERAL

111112001 | CDB

111112008 | FUNDO - CURTO PRAZO
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111112012 | POUPANCA VINCULADA

111112016 | APLICACAO FINANCEIRA CTU - CURTO PRAZO

111112017 | APLICACAO FINANCEIRA CTU - CDB

111112018 | BB TITULOS

111112019 | CDB/RDB

111112101 | CDB

111112102 | POUPANCAS

111112103 | FUNDO CURTO PRAZO

111112104 | FUNDO DE INVESTIMENTO FINANCEIRO

111112105 | POUPANCA VINCULADA

111112201 | CDB

111112202 | POUPANCAS

111112203 | FUNDO CURTO PRAZO

111112205 | POUPANCA VINCULADA

111112206 | POUPANCA ESPOLIO

111112303 | POUPANCAS

111113001 | ARRECADACAO DIRETA

111113002 | ARRECADACAO INDIRETA

112320400 | RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR PROCESSADO

112320500 | RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO

112320600 | REPASSE DE RESTOS A PAGAR A MAIOR E VALORES COMPENSADOS

112320700 | REPASSE A MAIOR A RECEBER

112320900 | RECURSOS SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321100 | REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321200 | REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER

112321700 | RECURSOS A RECEBER - SALDO DE SUPERAVIT DE BALANCO

112321800 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE

112321900 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE
112322000 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL EM OUTRA UNIDADE
113220202 | ICMS A COMPENSAR

113220402 | IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113220702 | ISS A COMPENSAR

113221202 | PSS A COMPENSAR

113230402 | IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113231102 | INSS A COMPENSAR

113510100 | DEPOSITOS E CAUCOES EFETUADOS RELATIVOS A CONTRATOS OU CONVENCOES
113510202 | FUNDO DE RESERVA 30% - LC 151/2015

113510300 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS

113510500 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL

113510901 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE TESOURO
113510902 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE PROPRIA
113510903 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO TESOURO

113511001 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511002 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- FTE PROPRIA

113511003 | DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO TESOURO
113511101 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511102 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511103 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO TESOURO
113810604 | ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR

113810699 | OUTROS VALORES EM TRANSITO

113811701 | CONSIGNATARIOS A COMPENSAR

113811702 | AUXILIO ALIMENTACAO A COMPENSAR
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113829101 | VALORES A COMPENSAR - REPASSES DO EXERCICIO

113829102 | VALORES A COMPENSAR - REVERSAO A REGULARIZAR

113829103 | VALORES A COMPENSAR - REPASSE DE EXERC. ANTERIOR
113830800 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO FAMILIA PAGO
113830900 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO MATERNIDADE PAGO
113831000 | AUXILIO NATALIDADE PAGO A RECUPERAR

113831100 | CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE AUXILIO DOENCA E ACIDENTES PAGOS
113910509 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS
113910510 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFET
113910511 | * AJUSTE PARA PERDAS C/ VALORES APREENDIDOS EFETUADOS
114110901 | TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO TESOURO

114110903 | DEPOSITOS DE POUPANCA

114110904 | FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA

114110905 | FUNDO DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA - CREDITO PRIVADO
114110906 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS REFERENCIADOS

114110907 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM DIREITOS CREDITORIOS
114110908 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM TITULOS DO TESOURO
114110909 | OPERACOES COMPROMISSADAS

114110910 | LETRAS IMOBILIARIAS GARANTIDAS

114111001 | FUNDO DE ACOES REFERENCIADOS

114111002 | FUNDOS DE ACOES

114111003 | FUNDO MULTIMERCADO

114111004 | FUNDOS DE INDICES REFERENCIADOS EM ACOES

114111005 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM PARTICIPACOES

114111006 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS

114111101 | FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS - RPPS

114111201 | TITULOS E VALORES EM ENQUADRAMENTO - RPPS

114111301 | TITULOS E VALORES NAO SUJEITOS AO ENQUADRAMENTO - RPPS
114111401 | APLICACOES COM A TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS
121210603 | DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS

121210604 | MANDADOS DE SEQUESTRO EFETUADOS

121210605 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS

9.1.2 Passivo Financeiro

O Passivo Financeiro compreendera as dividas fundadas e outros pagamentos que dependam de

autorizacdo orcamentaria, diferentemente do passivo permanente, que compreendera as dividas

fundadas e outras que dependam de autorizacao legislativa para amortizacdo ou resgate (8§ 3° e 4°
do art. 105, da Lei n° 4.320/64).

Compreende a

soma dos saldos existentes de compromissos financeiros que independem de

autorizacdo para seu pagamento. Visto que as obrigacdes que se enquadram nessa situagdo séo

aquelas que ja

passaram pelo orcamento, como € o caso dos Restos a Pagar, ou independe de

orcamento, como depositos de terceiros. Ex.: Caugdes em Garantia.

Apuracdo e Conferéncia do Passivo Financeiro (contas financeiras):

|| Operacao | Obs.

Contas Nome
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Q)

*1 211110101 | = SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS

*1 211110301 | = PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO

*2 211119801 | = SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS - ATIVO EXERCICIO ANTERIOR
*2 211119805 | = PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO ANTERIOR

*1 211210101 | = SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS

*1 211210301 | = RECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO EXERCICIO

*2 211219801 | = SALARIOS, REMUNERAGOES E BENEFICIOS - INATIVO EXERCICIO ANTERIOR
*2 211219805 | = RECATORIOS DE BENEFICIOS PREV DO EX ANTERIOR

*1 211310101 | = BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO

*2 211319801 | = BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR

*1 211410601 | =FGTS

*1 211410801 | = ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR

*1 211411201 | = SESI

*1 211411202 | = SENAI

*2 211419806 | = FGTS DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211419808 | = ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419812 | = SESI DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211419813 | = SENAI DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211419814 | = PIS/IPASEP DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211419899 | = OUTROS ENCARGOS

*1 211420401 | = CONTRIBUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DO ENTE
2 211429804 | = CONTRIBUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DE EXERCICIO
*1 211430101 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT

*1 211430102 | = INSS - DEBITO PARCELADO

*1 211430103 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SERVICOS DE TERCEIROS

*1 211430105 | = INSS S/ SETENGAS JUDICIAIS

*1 211430106 | = SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO

*1 211430701 | = SALARIO-EDUCAGAO

*2 211439801 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT LIQUIDADAS EX. ANTERIOR
*2 211439802 | = INSS - DEBITO PARCELADO DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211439803 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SERV. DE TERC. DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211439805 | = INSS S/ SETENGAS JUDICIAIS DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211439806 | = SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 211439807 | = SALARIO-EDUCAGAO DE EXERCICIO ANTERIOR

*1 212110204 | = SERVIGO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR

*2 212119802 | = SERVIGO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.

*1 212130204 | = SERVIGO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR

*1 212130205 | =DIVIDA PARCELADA A PAGAR

*2 212139802 | = SERVIGO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.

*1 212210204 | = SERVIGO DA DIVIDA EXTERNA A PAGAR

*2 212219802 | = SERVIGO DA DIVIDA EXTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.

*1 212310101 | = FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE

*1 212310102 | = FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUCAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS

*2 212319801 | = FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE

*2 212319802 | = FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUCAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS

*1 212510101 | = JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212510201 | = ENCARGOS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212510301 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*2 212519801 | = JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTER
*2 212519802 | = ENCARGOS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS

*2 212519803 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*1 212530101 | = JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS
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*1 212530201 | = ENCARGOS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS
*1 212530301 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*2 212539801 | = JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 212539802 | = ENCARGOS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS

*2 212539803 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*1 212610101 | = JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212610201 | = ENCARGOS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS

*2 212619801 | = JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 212619802 | = ENCARGOS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
1 213110101 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS

1 213110102 | = FORNECEDORES DE SERVICOS

*1 213110301 | = PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO

*2 213119801 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS EXERCICIO ANTERIOR

2 213119802 | = FORNECEDORES DE SERVICOS DE EXERCICIO ANTERIOR

2 213119803 | = PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EX. ANTERIOR
1 213120101 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS

1 213120102 | = FORNECEDORES DE SERVICOS

*2 213129801 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 213129802 | = FORNECEDORES DE SERVICOS DE EXERCICIO ANTERIOR

1 214130101 | = IPI A RECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

1 214130201 | = IRPJ A RECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214130202 | = IRPJ A RECOLHER - FINANCEIRO (RECEITA)

1 214130501 | = IOF A RECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

*1 214130901 | = CSSL A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214130902 | = CSSL A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

1 214131001 | = COFINS A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214131002 | = COFINS A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

1 214131101 | = PIS/IPASEP A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214131102 | = PIS/PASEP A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

*2 214139801 | =IPI ARECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214139802 | = IRPJ A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214139809 | = CSSL A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214139810 | = COFINS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214139811 | = PIS/IPASEP A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

1 214220101 | = ICMS A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

1 214220200 | = IPVA A RECOLHER

*2 214229801 | = ICMS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214229802 | = IPVA A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*1 214320101 | =ISS A RECOLHER FINANCEIRO (VPD)

*3 214320102 | = 1SS A RECOLHER FINANCEIRO (VPA)

1 214320201 | = IPTU A RECOLHER

1 214320202 | = TLP A RECOLHER

*2 214329801 | = 1SS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214329802 | = IPTU A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214329803 | = TLP A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

4 218810103 | = ENCARGOS SOCIAIS - OUTRAS ENTIDADES

*4 218810110 | = PENSAO ALIMENTICIA

*4 218810115 | = PLANOS DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MEDICA

*4 218810135 | TERMO DE COOPERACAO - SENAI

4 218810136 | TERMO DE COOPERAGAO - SESI

*4 218810137 | = CREDORES DOS TERMOS DE COOPERACAO SENAI/SESI

*4 218810199 | = OUTROS CONSIGNATARIOS
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*4 218810203 | = VALORES A OUTROS ORGAOS FORA DO GDF

1 218810301 | = DEPOSITOS A EFETUAR POR DETERMINACAO JUDICIAL
*3 218810402 | = DEPOSITOS E CAUCOES RECEBIDOS

*3 218810409 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218810412 | DEPOSITOS DE RENDIMENTOS DO PIS/PASEP- PARTE DO EMPREGADO
*4 218810415 | = VALORES RETIDOS DE FORNECEDORES

*3 218810419 | DEPOSITOS DE EXERCICIO ANTERIOR

*3 218810422 | = DEPOSITOS POR INTERVENCAO LEGAL

*3 218810440 | = DEPOSITOS DE REMANESCENTES DE LEILOES

*3 218810441 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218810499 | = OUTROS DEPOSITOS

*4 218810501 | = GARANTIAS CONFORME LEI 4.636

*3 218817002 | = CREDORES POR RESTITUICAO

*3 218817008 | = CREDITOS A RECOLHER POR PARTICIPACAO NA RECEITA
*4 218820101 | PSSS - VENCIMENTOS E VANTAGENS

*4 218820108 | ICMS RETENCAO

*4 218820109 | 1SS RETENCAO

*4 218820111 | IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF/GDF
*4 218820130 | IRRF DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

*4 218820131 | IRRF DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

*4 218820201 | = VALORES RETIDOS A OUTROS ORGAOS DO GDF

*4 218820202 | = VALORES RETIDOS PELA SEFP

*3 218820203 | = DEPOSITOS RETIDOS DE FORNECEDORES

*3 218820305 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL A RESTITUIR AO TESOURO
*3 218820306 | DEPOSITOS JUDICIAIS A RESTITUIR AO TESOURO

*3 218820307 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS A RESTITUIR AO TESOURO
*3 218820409 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218820430 | = VALORES A REVERTER DO TESOURO

*3 218827005 | IMPOSTO S/ SERVICOS A RECOLHER - EMPRESAS

*3 218827030 | = VALORES RECEBIDOS PARA OUTROS ORGAOS DO GDF
*4 218830102 | = INSS DE SERVIDORES CELETISTAS

*4 218830103 | = INSS SERV.TERCEIROS PESSOA JURIDICA

*4 218830104 | = INSS SERV.TERCEIROS PESSOA FiSICA

*4 218830105 | IMPOSTO S/ A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF DEVIDO AO TESOURO NACIONAL
*4 218830125 | = VALORES RETIDOS A OUTROS ORGAOS DA UNIAO

*4 218830130 | = IR SERV.TERCEIROS PESSOA FiSICA E JURIDICA

*4 218830140 | COFINS

*4 218830141 | CONTRIBUICAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LiQUIDO

*4 218830142 | CONTRIBUICAO PARA PIS/PASEP

*3 218837001 | = CREDITO POR CONVENIO

*3 218837008 | = CREDITOS A RECOLHER POR PARTICIPACAO NA RECEITA
*1 218910110 | = CREDORES POR RESTITUICAO E POR CONVENIO

1 218910201 | = DIARIAS A PAGAR

1 218910300 | = SUPRIMENTO DE FUNDOS A PAGAR

1 218910501 | = CONVENIOS A PAGAR DO EXERCICIO

1 218910601 | = AUXILIOS A PAGAR DO EXERCICIO

1 218910801 | = CONTRAPRESTACAO A PAGAR DE CONTRATOS DE PPP
*1 218910901 | = TERMOS DE PARCERIA A PAGAR DO EXERCICIO

*1 218911201 | = SUBVENCOES A PAGAR DO EXERCICIO

1 218911501 | = SALARIOS DE INTERNOS

1 218911901 | = BOLSAS PARA ESTUDO - BOLSISTAS

1 218912001 | = CONTRATOS DE GESTAO
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*1 218912301 | = AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES

*1 218913001 | = EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A LIBERAR

*1 218913301 | = PESSOA FiSICA (SEM VINCULO)

1 218913401 | = DEPOSITOS JUDICIAIS

1 218913402 | = DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

1 218913403 | = VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL

*S 218914001 | = RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR

*6 218914002 | = RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A PAGAR

2 218919802 | = DIARIAS A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR

2 218919805 | = CONVENIOS A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR

2 218919806 | = AUXILIOS A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919809 | = TERMOS DE PARCERIA A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919810 | = CREDORES POR RESTITUICAO E POR CONVENIO DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919812 | = SUBVENCOES A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR

2 218919815 | = SALARIOS DE INTERNOS DE EXERCICIO ANTERIOR

2 218919819 | = BOLSAS PARA ESTUDO - BOLSISTAS DE EXERCICIO ANTERIOR

2 218919820 | = CONTRATOS DE GESTAO DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919823 | = AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919830 [ = EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A LIBERAR-EXERCICIO ANTERIOR

*2 218919833 | = -PESSOA FiSICA (SEM VINCULO) EX ANTERIOR

*3 218924001 | = RECURSOS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO

*3 218924002 | = DEVOLUCAO DE RESTOS A PAGAR E VALORES COMPENSADOS

*3 218924003 | = RECURSOS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR PROCESSADO

*3 218924004 | = REPASSE A MAIOR A DEVOLVER

*3 218924005 | = RECURSOS SUS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR

*3 218924006 | = TRANSFERENCIA A MAIOR SUS A DEVOLVER - RESTOS A PAGAR

*3 218924007 | = REPASSE A MAIOR A DEVOLVER SUS

*3 218924018 | RECURSOS A DEVOLVER A SEF - SALDO DE SUPERAVIT DE BALANCO

*3 218924500 | = DEVOLUCAO DE RECURSOS FINANCEIROS A SEF

*1 218930501 | = CONVENIOS A PAGAR DO EXERCICIO

*2 632100000 | RP PROCESSADO — A PAGAR

*5 631100000 | RP NAO PROCESSADO — A LIQUIDAR

*6 631300000 | RP NAO PROCESSADO - LIQUIDADO

*4 631810000 | RP NAO PROCESSADO — RETENGCOES/ENCARGOS A PAGAR

= *1 827110101 | VALORES A PAGAR — ORCAMENTARIOS

*4 827110201 | VALORES A PAGAR — RETENCOES DE TERCEIROS

*4 827110203 | VALORES A PAGAR — RECEITA DO GDF

*4 827110301 | VALORES A PAGAR — EXERCICIO ANTERIOR

*3 827110401 | VALORES A PAGAR - SEM NE

=) 827120101 | VALORES A PAGAR - FONTE DE RECURSOS

Obs. *1: 827110101 = ¥ DAS CONTAS DO PASSIVO *1

Obs. *2: 632100000 = >~ DAS CONTAS DO PASSIVO *2

Obs. *3: 827110401 = >~ DAS CONTAS DO PASSIVO *3

Obs. *4: 631810000 + 827110201 + 827110203 + 827110301 = = DAS CONTAS DO PASSIVO *4

Obs. *5: 631100000 = Z DAS CONTAS DO PASSIVO *5

Obs. *6: 631300000 = ~Z DAS CONTAS DO PASSIVO *6

9.1.3 Conciliacio da Disponibilidade Real

A Disponibilidade Real é o resultado da aplicacdo da equacédo: Disponivel (em caixa e bancos) do

Ativo Financeiro, menos Passivo Financeiro = superavit financeiro.
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Contas de controle de Disponibilidade:

721190100 — Disponibilidades por Fonte de Recursos do Exercicio

721190200 — Disponibilidade Real, por fonte de recursos, nas Unidades Gestoras que possuem
bancos;

721190300 — Disponibilidade Real, por fonte de recursos, nas respectivas Unidades Gestoras;
721190400 — Bloqueio de Disponibilidades de Contrapartida de Convénios;

721190500 — Bloqueio de Disponibilidades de Direitos Vinculados;

721190600 — Bloqueio de Disponibilidades do Fundo Previdenciério;

O saldo da conta 721190300 devera ser igual ao somatério dos saldos das demais contas, conforme

equacéo:

721190300 = 721190200 + 721190400 + 721190500

9.1.4 Conciliac¢bes de Contas Transitorias

Algumas contas contabeis do Ativo e do Passivo ndo sdo consideradas na composi¢do do Balanco
Financeiro e Patrimonial. Elas sdo de movimentacgdo transitéria. Os saldos devem ser regularizados

de imediato, no més em curso, pois, no final o saldo devera ser zero.

Seguem alguns procedimentos importantes a serem adotados pelas UG’s quanto as contas

transitorias do Balancete Contabil:

OUTROS VALORES EM TRANSITO — Representa a movimentac&o de valores dentro da propria

LBl giele Unidade. Ex.: Transferéncia entre contas bancéarias.

ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR - registra os valores relativos as ordens

SIS bancérias emitidas, em transito ou a compensar pelo agente financeiro.

VALORES A COMPENSAR - REPASSES DO EXERCICIO - registra a movimentacdo dos
113829101 repasses do exercicio (sem banco) efetuados para fundos e administracdo indireta fonte
tesouro, o qual a receita pertenca ao tesouro.

VALORES A COMPENSAR - REPASSE DE EXERC. ANTERIOR - registra a movimentacédo dos
113829103 repasses do exercicio anterior - restos a pagar nao processado (sem banco) efetuados para
fundos e administracédo indireta, fonte tesouro, o qual a receita pertenca ao tesouro.

Regularizar os saldos existentes observando o prazo de pagamento dos valores retidos.

VALORES PENDENTES - Registra os pagamentos efetuados (OB) entre as UG’s,
218815001 permanecendo o saldo para que a Unidade credora possa classifica-la. Ex.: taxa de
modernizagao que é paga ao Fundo de Modernizagéo.

GUIA DE RECEBIMENTO EMITIDA A COMPENSAR - Registra valores em transito de Guia de

AESEN02 Recolhimento emitida a compensar. Ex.: resgate de aplicagao financeira.

OUTROS VALORES PENDENTES CONCILIACAO BANCARIA - Registra os valores depositados

AR na conta bancaria pendentes de documentacéo da receita.

218815004 OUTROS VALORES PENDENTES DE REVERSOES POR PROCESSO - Registra valores
transitorios, pendentes de reversdo de empenho, por exemplo: a parte descontada do servidor
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referente ao vale-transporte ou vale-alimentacdo que a despesa tem que ser revertida ao
empenho de origem.

OUTROS VALORES PENDENTES DE BAIXA DE DIREITOS - Registra valores transitérios,

AR pendentes de baixa de direitos, tais como permissionarios, acerto de servidores.

OUTROS VALORES PENDENTES - Registra outros valores pendentes, conta transitéria, entre

ANESET os agentes arrecadadores e o depdsito no Banco.

Regularizar os saldos existentes nas contas acima.

9.2 Conciliagdes de Contas Nao Transitorias

As Unidades Gestoras deverdo verificar os saldos das contas contabeis de seu balancete, com vistas

a representar a fidedignidade da informac&o contabil, em especial as exemplificadas abaixo:

ATIVO

CREDITOS A CURTO PRAZO - Representa os créditos com realizacdo imediata e os que
tiverem a expectativa de realizacdo até o término do exercicio seguinte: clientes, créditos
112000000 tributérios, créditos néo tributaveis, recursos especiais a receber, créditos diversos a receber,
reembolso de sinistros, créditos parcelados, diversos responsaveis, empréstimos e
financiamentos.

Verificar com muito critério os saldos pertencentes a este grupo, pois representam os créditos do Governo que
estdo em maos de terceiros, mantendo acompanhamento rigoroso no intuito de resgatar esses créditos no
menor prazo possivel.

OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO - Representa 0s registros

L créditos a receber em curto prazo.

Verificar, por meio do conta corrente (ANO+CPF/CNPJ), se os registros obedecem ao tempo de permanéncia no
grupo de Curto Prazo que é (até o final do exercicio seguinte). Caso este prazo tenha sido ultrapassado, as UG’s
devem providenciar o registro no Grupo de "Longo Prazo" ou a inscricdo na Divida Ativa pela falta de
recolhimento, como: Salario-Familia, Salario-Maternidade, Auxilio-Natalidade.

CREDITOS A RECEBER DECORRENTES DE CESSAO DE AREAS PUBLICAS — Representa 0s

LS registros oriundos de concessao de permisséo de uso de area publica.

A Unidade que conceder o direito a terceiros de utilizagcdo de area publica devera proceder aos registros, bem
como solicitar a Secretaria de Estado de Planejamento e Orgamento do DF - SEPLAN aincluséo conta de receita
especifica. Apds a inclusdo, encaminhard a Subsecretaria de Contabilidade para criagcdo da conta contabil no
SIAC, e a Subsecretaria da Receita para criagdo do codigo de receita. A UG deverd acompanhar os
recolhimentos por meio de DAR e efetuar as devidas baixas.

CREDITOS A RECEBER POR CESSAO DE PESSOAL - Representa os registros referentes a

113811200 ~ . . o~
remuneracao de servidores cedidos a outros 6rgéos.

Regularizar os possiveis saldos existentes nesta conta, apés o devido ressarcimento pelo érgdo requisitante.

CREDITO A RECEBER POR ACERTO FINANCEIRO COM SERVIDOR E EX-SERVIDOR -
113811600 Representa os registros oriundos de créditos, referentes a exoneragdo de servidores,

devolvidos pelos mesmos.
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Regularizar os possiveis saldos existentes nesta conta, ap0s o ressarcimento dos valores aos cofres publicos
referentes a exoneracédo de servidores.

MULTAS E JUROS A RECEBER DE SERVIDORES RESPONSABILIZADOS - Representa os
113410107 valores de multas e juros oriundos de operacdes diversas em que 0 compromisso assumido
ndo foi cumprido em tempo habil.

Verificar se as multas e os juros foram registrados corretamente, bem como efetuar as devidas baixas pelo
referido pagamento ou cancelamento da obrigacdo do responsavel ou coresponsavel.

MULTA NAO PARCELADA APLICADAS PELO TCDF - LEI COMPLEMENTAR 01/94 — Registra os
113814000 valores dos devedores relativos a multas aplicadas pelo TCDF conforme EMENDA
REGIMENTAL N° 8 DE 22/03/2001.

Acompanhar as decisdes exaradas pelo TCDF e efetuar os devidos registros — inscricdes e baixas.

CREDITOS TRIBUTARIOS PARCELADOS — Representa o somatério dos créditos da Unidade

LU LY correspondente a débito fiscal ou de outra origem, se autorizado o parcelamento.

Verificar se foram feitas as baixas mensais e providenciar as regulariza¢ces.

ESTOQUE INTERNO DE ALMOXARIFADO - Representa os valores disponibilizados na
1156XXXXX S
aquisicdo de bens de consumo.
Os saldos constantes dessas contas contabeis devem ser conciliados mensalmente com o demonstrativo de
almoxarifado gerado pelo SIGMA ou sistema préprio.

ASSINATURAS E ANUIDADES - Registra os valores das despesas liqguidadas e pagas
119310100 ) ) . - ’ ;
antecipadas, com assinaturas e anuidades, cujo atesto se dara posteriormente.
Verificar se as inscricbes e as baixas foram realizadas regularmente. No caso de despesas antecipadas,
deverdo as baixas mensais respeitar a proporcionalidade do direito. Exemplo: assinatura o DODF por seis
meses, a baixa mensal sera de 1/6 do valor da despesa realizada.

BENS IMOVEIS - Representa o somatério dos valores referentes as edificagcdes, obras,
1232XXXXX terrenos e imdveis adquiridos ou cedidos, destinados as atividades administrativas da
Unidade e imdveis funcionais.

Verificar se o saldo desse grupo de contas esta espelhando a realidade, confrontando com o Demonstrativo do
SISGEPAT ou sistema equivalente, providenciando os ajustes necessarios.

123110151 VEICULOS DE TRACAO MECANICA - Registra os valores referentes a bens méveis no subitem
veiculos de tragdo mecanica, bens relacionados na Portaria n° 70, de 01.04.2014.

Verificar se 0 saldo desta conta corresponde a realidade, e regularizar possiveis registros indevidos de

liquidacOes referentes a Despesas de Exercicio Anterior (ndo relacionadas a materiais desta conta contabil),

com a utilizagdo do evento 550827.

BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - Destinada aos registros dos valores relativos aos bens
123110898 . il : e
moveis pendentes de classificacéo e de identificagao.
Esta conta ndo deve apresentar saldo no encerramento do exercicio, logo a UG devera efetuar a devida
classificagdo com a utilizagdo do evento 550827.
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BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO - Representa o somat6rio dos bens méveis em

1231108XX .
almoxarifado.

Este grupo de contas ndo deve apresentar saldo no encerramento do exercicio, logo a UG deveréa efetuar a

devida transferéncia do almoxarifado pelaincorporacéo dos bens com a utilizagdo do evento 550818.

OUTROS CONTROLES

CONTROLE DE APROP. DE SEGURIDADE SOCIAL — Representa o somatdrio do controle de
792110000 | apropriacao e retencéo da receita de seguridade social.

CONTROLE DAS RETENCOES DE IRRF PESSOAL - Representa o somatério do controle de
792120000 | apropriag&o e retencéo da receita de imposto de renda retido na fonte de pessoal.

CONTROLE DA APROPRIACAO DE IR DE SERVICOS DE TERCEIROS - Representa o
792130000 somatério do controle de apropriacéo e retencdo da receita de imposto de renda de servigos
de terceiros.

CONTROLE DA RETENCAO DE ISS SUBSTITUICAO TRIBUTARIA — Representa o somatério do
792140000 | controle de apropriacéo e retencéo da receita de ISS substituig&o tributaria.

RETENQAO NA FOLHA DE PAGAMENTO (7% CONSIG. DANOS PATRIM.). — Representa o
792160000 | somatério do controle de apropriacao e retencdo na folha de pagamento.

CONTROLE RETENCAO INSS P. FISICA P. JURIDICA- Representa o somatério do controle de
792170000 | apropriacao e retencéo de INSS Pessoa Fisica e Juridica.

CONTROLE DE VALORES DO PASEP - Representa o somatério do controle de apropriagdo e
792180000 | retencéo de valores do PASEP.

OUTROS CONTROLES DA RETENCAO - Representa o somatério do controle de apropriacéo de
792190000 | outras retencdes, tais como COFINS, PIS/PASEP.

Com o proposito de melhor controle, nos registros de retengdes séo utilizados conta corrente, CPF e CNPJ. A
falta desses dados influencia na inadimpléncia dos fornecedores junto aos oOrgdos controladores da
arrecadacdo dos tributos Distrital e Federal.

BENS DE CONVENIOS EM PODER DO GDF - Representa os bens adquiridos por meio de

SHE0OL recursos de convénios cujo bem pertence a concedente.

Verificar o registro pelo recebimento do bem, da mesma forma deve verificar a baixa pela devolugdo ou
incorporacgdo por doacdo. Se existir a previsdo de doagdo, em clausula especifica, desses bens ao término do
convénio. Caso positivo solicitar o Termo de Doacdo e Incorporacdo do Bem pelo SISGEPAT ou sistema
equivalente.

FIANCAS DEVOLVIDAS - registra os valores da garantia a titulo de crédito na forma de fiangas ainda,
811110404 . X . . p

devolvidas pelo cumprimento das cldusulas contratuais, no pais.

SEGURO-GARANTIA DEVOLVIDOS - registra os valores da garantia a titulo de crédito na forma de
811111004 . . . ’ . p

seguro-garantia ainda, devolvidas pelo cumprimento das clausulas contratuais, no pais.

CAUCOES DEVOLVIDAS - registra os valores da garantia a titulo de crédito na forma de caugées
811111304 . : h . . .

ainda, devolvidas pelo cumprimento das cldusulas contratuais, no pais.

TITULOS DEVOLVIDOS - registra os valores da garantia a titulo de crédito na forma de titulos ainda
811111404 - . . . .

devolvidos pelo cumprimento das clausulas contratuais, no pais.

DEPOSITOS DE CAUCOES REVERTIDOS - registra os valores dos depésitos de caugdes revertidos,
811410103 pela Unidade detentora do contrato, ap6s conclusdo do contrato. Conta duplicada com o passivo

211410000.
811410104 DEPOSITOS DE CAUCOES ATUALIZADOS - registra os valores dos depdsitos de caugdes

atualizados pela Unidade detentora do contrato, apés conclusdo do contrato. Conta duplicada com o
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passivo 211410000

BENS INCORPORADOS AO GDF - registra os valores da incorporacdo dos bens de convénio, a

I SR administracdo publica que estavam em poder do GDF até o termino do convénio.

SAIDAS DO ALMOXARIFADO - registra os valores de saida de estoque de almoxarifado controlados

811430402 ;
por detalhamento de almoxarifado.

AJUSTES DO ALMOXARIFADO - registra os valores de ajustes de estoque de almoxarifado

811430403 .
controlados por detalhamento de almoxarifado.

DIVERSOS RESPONSAVEIS — BAIXA - registra os valores de baixa de diversos responsaveis

811910102
controlados por processo.

811910302 DEPOSITOS PARA RECURSOS POR PROCESSO - BAIXA - registra os valores de depésitos para
interposicao de recursos por processo — baixa.

FINANCIAMENTOS PRQ-DF — AMORTIZACAO - registra os valores da execucéo dos financiamentos

812350102 concedidos pelo PRO-DF, com controle por CNPJ ou CPF, valores de amortizacbes dos
financiamentos anteriormente concedidos.

812350104 FINANCIAMENTOS PRO-DF - DESCONTO CONCESSAO - registra os valores da execucdo dos
financiamentos do PRO-DF, com controle por CNPJ ou CPF, referente a descontos concedidos.
FINANCIAMENTOS FUNGER — AMORTIZADO - registra os valores da execug¢ao dos financiamentos

812350202 concedidos pelo FUNGER, com controle por CNPJ ou CPF, valores de amortizagbes dos
financiamentos anteriormente concedidos.

FINANCIAMENTOS FUNDO DE DESENVOLVIMENTO RURAL — AMORTIZADO - registra os valores da

812350402 execucgdo dos financiamentos concedidos pelo Fundo de Desenvolvimento Rural, com controle por

CNPJ ou CPF, valores de amortizacdes dos financiamentos anteriormente concedidos.

Essas contas contabeis serdo zeradas no final do exercicio.

CONTROLES POR FONTE

521920200

PREVISAO INICIAL POR FONTE DE RECURSO A DETALHAR - Representa os saldos de
previsao inicial da receita pendentes de detalhamento.

A previsado da receita deve ter 0 seu detalhamento de convénio especifico, logo, é necesséario que o convénio ja
tenha sido firmado. Portanto, com um namero de transferéncia correspondente deve ser providenciado pela UG
antes do encerramento do exercicio.

521910400

PREVISAO ADICIONAL POR FONTE DE RECURSO A DETALHAR - Representa os saldos de
previsao adicional da receita pendentes de detalhamento.

A UG devera informar a SUCON o detalhamento do convénio quando da abertura do excesso de arrecadacéo,
antes do encerramento do exercicio.

9.3 Adiantamentos Concedidos

As Unidades Gestoras deverdo observar todas as contas contabeis de adiantamentos constantes de

seu Balance Contabil, visto que os saldos destas contas deverdo ser baixados por_competéncia,

contas discriminadas a seguir:

ANENENENEN

113110101 — Adiantamento de 13° Salario
113110102 — Adiantamento de Férias

113110103 — Adiantamento de Viagens

113110104 — Assisténcia Médica — Adiantamento
113110105 — Salarios e Ordenados - Adiantamento
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113110200 — Suprimento de Fundos

113110303 — Contrato de Apoio Financeiro a Estudantes

113110304 — Contrato de Apoio a Pesquisa

113110305 — Apoio Financeiro a Projetos Artisticos e Culturais

113110800 — Despesas com Transferéncias Voluntarias a Instituicdes Privadas
113110900 — Contrato de Gestao

113111001 - =PDAF - Programa de Descentralizacao

113111002 - =PDPAS - Programa de Descentralizacéo

A SANENE N NN NN

9.4 Suprimento de Fundos

As Unidades Gestoras deverdo observar o cumprimento da legislagdo quanto aos procedimentos e
prazos no que tange a concessdo, aplicagdo e prestacao de contas do suprimento:

a) Aplicacao

DESPESA POR COMPETENCIA

O suprimento de fundos ndo podera ter
aplicacdo além do término do exercicio
financeiro em que for concedido (Art. 12
do Decreto n°. 13.771, de 07/02/1992).

b) Recolhimento

As despesas com recursos de Suprimento de Fundos das Unidades da Administracdo Direta deverédo
ser realizadas dentro do prazo de aplicacdo — 60 dias, devendo os saldos ndo utilizados ser
devolvidos até 48 horas a partir do término do periodo de aplicacdo e em nenhuma hipétese podera

ultrapassar o exercicio financeiro;

c) Prestacéo de Contas

Os processos de Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos deverdo ser analisados dentro do
proprio exercicio, pois seus valores afetardo diretamente a composicao da contabilizacdo dos Custos
e o fechamento do almoxarifado;

d) Conferéncia de Fungdes do SIAC/SIGGo

As UG’s deverdo proceder & conferéncia no SIAC/SIGGo do PSIAT 440 — Relagéo de Suprimento

de Fundos por UG, que deve espelhar a realidade.

9.5 Convénios e Subvencdes

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itens a seguir, visando adogdo de medidas para as
regularizacdes que forem necessarias:

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL

Pégina 32 de 90




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

a) Atualizagédo das Funcdes no SIAC/SIGGo
Manter atualizados os convénios registrados no SIAC/SIGGo, com a utilizacdo das fungdes:
v PSIAT 140 - Atualiza Transferéncia
v" PSIAT 005 - Atualiza Aditivo Transferéncia

v" PSIAT 060 - Atualiza Etapa Transferéncia

b) Conferéncia dos saldos das contas de controle

Conferir as equacdes contabeis constarem do PSIAG 620 — Demonstrativo de Irregularidades
Contabeis, além de, mensalmente, a consisténcia dos saldos registrados nas contas de compensado
dos grupos abaixo discriminados:

v’ 81121XXXX - CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES DE TERCEIROS - Representa 0
somatorio dos valores dos direitos e obrigagdes contratuais em que a unidade tenha
instrumento contratual referente a convénio de terceiros, onde 0 GDF é a beneficiaria dos

recursos.

v’ 81221XXXX - CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES COM TERCEIROS - Representa 0s
registros de convénios firmados entre a administracdo com terceiros (entidades), onde o
GDF ¢ a concedente dos recursos.

c¢) Contrapartida de Convénios

v" Verificar a utilizacdo do evento 40.0.099 nas NE de contrapartida

(Convénios);
v' Verificar a utilizacdo correta do Indicador de Uso (Convénios); A '

v Verificar se o0s valores correspondentes a contrapartida foram i @

depositados na conta especifica do convénio; e

v Conferir a Disponibilidade: Banco (-) Passivo = Disponibilidade.

9.6 Contratos

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itens a seguir, visando adogdo de medidas para as
regularizacdes que forem necessarias:

a) Atualizagédo das Funcdes no SIAC/SIGGo
Manter atualizados os contratos registrados no SIAC/SIGGo, com a utilizagéo das funcdes:

v PSIAT 030 - Atualiza Contrato
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v PSIAT 001 - Atualiza Aditivo de Contrato

b) Contas de Compensac¢do — Contratos com Terceiros

Conferir mensalmente os registros nas contas do compensado do grupo 81231 XXXX com especial
atencdo para a utilizacdo correta dos eventos de liquidagdo e pagamento, uma vez que estes eventos
sdo diferenciados. A UG deverd inativar os contratos extintos, apos o encerramento das contas de

controle abaixo discriminadas:
v/ 812310101 - contratos de seguros a liberar;
v/ 812310201 - contratos de servigos a liberar;
v 812310301 - contratos de aluguéis a liberar;
v

812310401 - contratos de fornecimento de bens a liberar;

<\

812310501 - contratos de empréstimos e financiamentos a liberar;

<

812310601 - contratos de pesquisas cientificas a liberar;

v/ 812310801 - contratos de obras a liberar.

9.7 Conciliagbes Gerais

a) Bancos

As Unidades Gestoras deverdo conciliar os saldos dos extratos bancarios, com os valores
registrados na conta Bancos, além de se certificarem da regularizacdo de pendéncias de conciliacéo,

como valores pendentes a classificar, conciliacdo bancaria com o extrato da institui¢do financeira.

As UG’s deverdo conferir se os saldos das contas de recursos vinculados a depdsitos e caucdes,

acrescida de suas aplicacOes financeiras, correspondem ao saldo da conta de depdsitos e caugdes:

111110400 + 111112100 = 218810402 = 811410100

Conta Nome

111110400 | Recursos Vinculados — Depésitos e Caugfes
111112100 | Recursos Vinculados — Aplica¢gBes Financeiras
218810402 | Depdsitos e Caugdes

811410100 | Depésitos de Caucdes em Espécie recebidos em Garantia

b) Agentes Arrecadadores

A Subsecretaria da Receita e a Subsecretaria do Tesouro, respectivamente, por meio dos setores

responsaveis: Coordenacdo de Arrecadacdo Tributaria/SUREC e Coordenagdo de Gestdo
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Financeira/SUTES deverdo efetuar a conciliacdo dos valores constantes nos extratos bancarios, com
os registrados na Contabilidade — SIAC/SIGGo.

9.8 Renuncia de Receita — Nota Legal

Tempestivamente, a SUREC encaminha 8 SUCON demonstrativo de renuncia da receita de IPVA e
de IPTU, devido a utilizacdo de créditos do programa de concessdo de créditos para adquirentes de
mercadorias e bens e tomadores de servicos — Programa Nota Legal, criado pela Lei n® 4.159/2008 e
regulado pelo Decreto n° 29.396/2008.

De posse dos créditos concedidos, a SUREC promovera ao registro contabil da rendncia da receita

por meio do evento e das contas contdbeis abaixo discriminadas:

Conta Nome Evento Gestao Data Més
112110102 IPVA — Créditos Tributarios a Receber 560496 Tesouro - 12
112110105 IPTU — Créditos Tributarios a Receber 560499 Tesouro - 12

9.9 Conciliacdo de Destaque e Provisao

A descentralizacdo de crédito entre as UG’s € realizada por meio de Provisdo ou Destaque.
- Provisdo: corresponde a descentralizacdo interna de crédito (mesmo 6rgéo).
- Destaque: corresponde a descentralizacdo externa de crédito (6rgaos diferentes).

E recomendavel que as UG’s certifiguem-se da correta utilizacdo dos eventos de Destaque e
Provisdo, com vistas a evitar registros indevidos que possam causar distor¢des orcamentarias
(contas contabeis do grupo 822XXXXXX).

9.10 Conciliacéo de Controle de Processos

O controle de processo foi uma forma encontrada para vincular o nimero do processo originario do
fato gerador a execucdo orcamentaria e financeira, sendo criada uma conta contébil de controle do

sistema compensado.

No final de cada fase da execugdo da despesa or¢camentéria, o saldo contabil sera transferido para
outra conta, de acordo com a respectiva situacdo, objetivando registrar as etapas da execucao

orcamentaria: empenho, liquidacdo e pagamento, sem a alteragdo do nimero de processo.
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9.11 Conciliacao de Diversos Responsaveis

As UG’s deverdo verificar a conformidade da conta 711910100 — CONTROLE DE DIVERSOS
RESPONSAVEIS POR PROCESSO com o grupo 1134102XX — CREDITOS POR DANOS AO
PATRIMONIO APURADOS EM TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, para fins de controle por
processos referentes aos Direitos de Diversos Responsaveis.

9.12 Consolidagdo das Contas Contabeis

As contas contabeis de quinto nivel do PCASP identificadas com o digito “1” (CONSOLIDACAO)
possuem saldos que irdo integrar os demonstrativos no processo de consolidacdo, podendo ser
originarios de:

a) TransacgOes efetuadas entre uma Unidade pertencente ao or¢camento fiscal e da seguridade social

(OFSS) com pessoa ou Unidade gue ndo pertenca ao OFSS de ente publico;

b) Bens resultantes de transac@es entre duas Unidades pertencentes ao orcamento do mesmo ente ou
de entes distintos (Intra ou Inter OFSS, respectivamente), visto que nesse caso ndo ha duplicidade
de saldos a ser excluida, pois o bem é apenas transferido de uma Unidade para outra; e

c) Eventos internos em que nao ha relacdo com outras entidades.

Por outro lado, as contas contabeis do PCASP identificadas com o digito “2” no quinto nivel

(INTRA-OFSS) deverdo ser excluidas no processo de consolidacéo.

4 Y\ Diante do exposto, as Unidades deverdo

OBRIGACOES ENTRE ORGAOS | atentar para a correta contabilizacio de suas
Todos passivos financeiros entre
unidades gestoras pertencentes ao

OFSS devem ser pagos dentro do
exercicio financeiro. que ndo haja alteracdo na elaboracdo do

contas contabeis de quinto digito 27,

realizando uma conferéncia detalhada, para

~ < Balango Patrimonial.

Para cada obrigacdo intraorcamentéaria (Intra-OFSS) devera corresponder a um direito também
intraorcamentario (Intra-OFSS) entre as UG’s pertencentes ao Orcamento Fiscal e da Seguridade
Social do GDF.
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Objetivando evitar informacdes distorcidas nos balangos e demonstrativos contébeis, este manual
visa auxiliar as unidades gestoras do Governo do Distrito Federal na compreensdo dos
procedimentos de encerramento do exercicio no SIAC/SIGGo, além dos procedimentos descritos no

capitulo anterior deste manual.

10.1 Prazo para Encerramento no SIAC/SIGGo

A Unidade Gestora terd até o dia [L1 de janeiro de 2016| para realizar

lancamentos contabeis no SIAC, haja vista os prazos para elaboracdo da
Prestacdo de Contas do Governador e as Tomadas de Contas dos Ordenadores

de Despesa.

As Coordenacdes da SUCON terdo até o dia \15 de janeiro de 2016\ para

realizar langcamentos contabeis no sistema.

lOS PRAZOS ACIMA SERAO RIGOROSAMENTE OBSERVADOS|

10.2 Conferéncia de RP Processado — més 13

10.2.1Cancelamento de Saldo de Contas de Controle de RP Processado

Os Restos a Pagar Processado pagos ou cancelados de 2014 e exercicios anteriores serdo
cancelados AUTOMATICAMENTE no SIAC, em 30 de dezembro, no més 13. As UG’s e as
Coordenagdes afins da SUCON deverdo atentar para a conferéncia da correcdo dos valores,

efetuando ajustes quando necessario.

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
632200000 | RP Proc. Pagos 401997 Todas 30/Dez. 13
632900000 | RP Proc. Cancelados 401996 Todas 30/Dez. 13
632600000 | RP Proc. Retengfes — Pagos 401982 Todas 30/Dez. 13
827130602 | Controle de RP Proc. Pagos por Processo 541430 Todas 30/Dez. 13
827130603 | Controle de RP - Proc. - Cancelados  por 541430 Todas | 30/Dez. | 13

Processo
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10.2.2Permanéncia de Saldo de Restos a Pagar Processados

Os Restos a Pagar Processados a pagar pelas Unidades Gestoras no prazo previsto na legislacéo

ndo serdo cancelados, tendo em vista que o fornecedor de bens ou o prestador de servigos cumpriu

com a obrigacédo de fazer e a administracdo ndo poderé deixar de cumprir com a obrigacéo a pagar.

Serdo anexadas as Prestacfes e Tomadas de Contas Anual dos Ordenadores de Despesas as

justificativas e os motivos pelo ndo pagamento da obrigacéo apresentadas pelas Unidades Gestoras.

10.2.3Cancelamento de RP néo Processados a Liquidar

Os Restos a Pagar N&o Processado a Liquidar serdo cancelados AUTOMATICAMENTE no

SIAC, na forma apresentada no quadro a seguir com as situacdes definidas:

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
113819800 | Valores Pendentes de Liquidacao 401984 Todas Dez. 13
218914001 | RP Né&o Proc. a Liquidar 401984 Todas Dez. 13

= - N&o
631100000 RP N&o Proc. a Liquidar 401998 T Dez. 13
esouro

631400000 | RP Nao Proc. Liquidado e Pago 401994 Todas Dez. 13

631820000 | RP Né&o Proc. Retengbes/Encargos Pagos 401986 Todas Dez. 13

631900000 RP N&o Proc. — Cancelados - Todas Dez. 13

639130100 C_on;role de ObrigacBes de RP Nao Proc. a 541429 Todas ) Até 12
Liquidar
639130400 C_on;role de Obrigacdes de RP N&o Proc. 541429 Todas ) 13

Liguidado e Cancelado
EMPENHOS LIQUIDADOS- NE + NATUREZA .

639120200 DA DESPESA 541429 Todas - Até 12
EMPENHOS CANCELADOS - NE +

639120300 NATUREZA DA DESPESA 541429 Todas - 13

827130701 Controle de RP N&o Processados a Liquidar 541429 Todas Dez. 13
por Processo

827130703 Controle de RP N&o Processados Liquidados 541429 Todas Dez. 13
Pagos por Processo

827130704 Controle de RP N&o Processados Cancelados ) Todas Dez. 13
por Processo
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Nota: Atentar para a exceg¢do quanto ao cancelamento de RP da CLDF, TCDF e Fundo de Salde —
Gestdo 17901.

10.2.4Transferéncia de Restos a Pagar Ndo Processados - Liquidados a Pagar
para RP Processados

Os Restos a Pagar ndo Processados Liquidados de
No periodo de 1°a 15 de dezembro

exercicio anterior e ndo pagos pelas Unidades Gestoras

- T x x de 2015, as UG deverdo proceder a
no prazo previsto na legislagdo, ndo seréo cancelados, | ——— P

. . reclassificacéo dos seus
tendo em vista que o fornecedor de bens/servicos

) o o . empenhos através do evento
cumpriu com a obrigacdo de fazer e a administracdo
54.0.130, de forma que os saldos
da conta 218914002 seréo
Serdo anexadas as PrestacGes e Tomadas de Contas | realocados nas respectivas contas
Anual dos Ordenadores de Despesas as justificativas e | contabeis de exercicio anterior

0os motivos pelo ndo pagamento da obrigacdo (21XXX98XX).

ndo podera deixar de cumprir com a obrigacédo a pagar.

apresentadas pelas Unidades Gestoras.

Ressalte-se que para que ocorra a transferéncia dos saldos de RP N&o Processados Liquidados para
RP Processados, conciliar as contas a seguir com objetivo de verificar a seguinte igualdade:

631300000 + 631810000 = 827130702

10.3 Procedimento das UG’s que recebem repasse e Coordenacdes afins

A UG devera conferir o Demonstrativo de Repasses Concedidos de RP N&o Processados (PSIAG
050) e a conta de Valores a Compensar — Repasse de Exercicio Anterior (113829103), estornando o

saldo da conta 113829103 e devolvendo os recursos recebidos no exercicio e ndo utilizados.

As Coordenacdes afins efetuardo registros de baixa de direitos e obrigacdes relacionados aos

repasses ocorridos no exercicio referentes a RP, conforme quadro a seguir:

BAIXA DE DIREITOS E OBRIGACOES DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO TESOURO

Conta Nome Evento Gestao Data Més
112320500 Recurso_s a I?eceber - RP (na UG responsavel 56091_0 N Todas ) Até 12
pela obrigacao) (Fonte Obrigagao)
Recursos a Liberar — RP (na UG 130101 — 570551 .
218924001 Secretaria da Fazenda) (Fonte Superavit) Todas i Ate 12
821260102 Recursos Liberados de RP Fonte Tesouro 570889 Todas - 13
821260103 Recursos Cancelados de RP Fonte Tesouro 570888 Todas - 13
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Nota: A UG emitente é a Secretaria de Estado de Fazenda, codigo 130101, o credor é o detentor do
direito a receber. Ao se efetuar a baixa dos direitos e obrigacOes, os saldos das contas contabeis
821260101 — Recursos a Liberar referente a Restos a Pagar da Administracao Indireta, e 821260201
— Repasse a Receber relacionado a Restos a Pagar, serdo zerados.

BAIXA DE DIREITOS E OBRIGAGCOES DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS - SUS

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
Recursos a Receber — RP (nas UG’s 170202 e 560911 .
112320900 170203) (Fonte Obrigaco) Todas - Até 12
. 570551 .
218924005 | Recursos a Liberar — RP (na UG 170901) L Todas - Ate 12
(Fonte Superavit)
Fundo
821270102 | Recursos Liberados de RP Fonte SUS 570891 de - 13
Saude
Recursos Cancelados de Repasse de RP Fundo
821270103 570890 de - 13
Fonte SUS Satde

r

u

c

\.

Os saldos a inscrever de Restos
a Pagar, no ambito de cada
orgdo da Administragdo Direta e
Entidades da Administracéo
Indireta, serao de
responsabilidade do titular das | Os Restos a Pagar Processados sdo despesas legalmente

Ao se efetuar a baixa dos direitos e obrigacdes, os saldos das contas contabeis 821270101 —
Recursos a Liberar referente a Restos a Pagar — SUS, e 821270201 — Repasse a Receber relacionado

a Restos a Pagar — SUS, serdo zerados.

10.4 Inscricdo de Restos a Pagar

™\ A inscricdo de Restos a Pagar implicard em registros de
obrigacgdo a ser paga no exercicio seguinte, conforme artigos
35 e 36 da Lei Federal n° 4.320/64. Consideram-se Restos a
Pagar as despesas empenhadas, mas ndo pagas até 31 de
dezembro, distinguindo as processadas das ndo processadas.

nidades gestoras, juntamente | empenhadas no exercicio, cujo objeto do empenho foi

om o ordenador de despesa. realizado, conforme procedimentos verificados na

/ liquidacdo da despesa, mas ndo houve pagamento.

Restos a Pagar néo processado sdo as despesas em que 0 servico, obra ou material contratado
tenha sido prestado, entregue ou aceito pelo contratante e que estejam com alguma pendéncia
e ndo for possivel ser liquidada. Ao se inscrever restos a pagar, a Lei n® 4.320/64 dispde que se

constitui de uma divida flutuante. Dessa forma, para serem consideradas despesas aptas a

inscricdo, faz-se necessaria a evidenciacao da ocorréncia do fato gerador.
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10.4.1Inscricdo de Restos a Pagar Processados

A inscricdo de RP Processado é efetuada mediante a transferéncia dos saldos das contas descritas no

quadro demonstrativo a sequir, AUTOMATICAMENTE no dia 31/12/2015.

Vale ressaltar, que antes de se efetuar a inscricdo de RP Processado, as UG’s e as Coordenagdes
afins deverdo observar a composicdo das contas e conferir o fechamento da equacdo, conforme

descrito:

213XXXXXX + 21LIXXXXX + 2114XXXXX + 2189IXXXXX + 214X XXX XX = 827110101 = 827130404, onde:

Conta Nome

213X XXXXX | Fornecedores

2111XXXXX | Pessoal a Pagar

2114XXXXX | Encargos Sociais a Recolher — Empregador

2189XXXXX | Outras Obrigacdes em Circulacéo

21AXXXXXX | ObrigacGes Tributérias

827110101 | Valores a Pagar Orcamentarios

827130404 | Controle de Liquidacdo por Processo, exceto Suprimento de Fundos.

Vide item 9.3 deste manual.

As Unidades Gestoras e Coordenagfes afins devem acompanhar diariamente essa transferéncia, a

fim de certificar sua correta contabilizacdo.

E)?e(;rc]}?io Nome Conta Exercicio Data Més
Atual Anterior
211110101 | PESSOAL A PAGAR - SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS 211119801
211110301 | PESSOAL A PAGAR - PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO 211119805
211210101 SE“EE:S:gg PREVIDENCIARIOS - SALARIOS, REMUNERACOES E 211219801
211210301 | PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO EXERCICIO 211219805
211310101 | BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO 211319801 31/12 13
211410601 | ENCARGOS SOCIAIS FGTS 211419806
211410801 | ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR 211419808
211411201 | ENCARGOS SOCIAIS SESI 211419812
211411202 | ENCARGOS SOCIAIS SENAI 211419813
211420401 | CONTRIBUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DO ENTE 211429804
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211430101 | INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT 211439801
211430102 | INSS — DEBITO PARCELADO 211439802
211430103 | INSS EMPREGADOR SOBRE SERVICOS DE TERCEIROS 211439803
211430105 | INSS S/ SETENCAS JUDICIAIS 211439805
211430106 | SEGURO DE ACIDENTE DE TRBALHO 211439806
211430701 | SALARIO-EDUCAGAO 211439807
212110204 | EMPRESTIMOS A CURTO PRAZO - SERVICO DA DiVIDA INTERNA A PAGAR 212119802
212130200 | GRS DA DIVIDA INTERNA A PAGAR- O T MRS 2azrsenen
212210204 | SERVICO DA DiVIDA EXTERNA A PAGAR 212219802
212310101 | FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE 212319801
212310102 | FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUCAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS 212319802
212510101 | JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS 212519801
212510201 | ENCARGOS DE EMPRESTIMOS INTERNOS - EM CONTRATOS 212519802
212510301 | JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS 212519803
212530101 | JUROS A PAGAR — EM CONTRATOS 212539801
212530201 | ENCARGOS A PAGAR — EM CONTRATOS 212539802
212610101 | JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS 212619801
212610201 | ENCARGOS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS 212619802
213110101 | FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS 213119801
213110102 | FORNECEDORES DE SERVICOS 213119802
213110301 | PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO 213119803
213120101 | FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS 213129801
213120102 | FORNECEDORES DE SERVICOS 213129802
214130101 | IPI A RECOLHER (VPD) 214139801
214130201 | IRPJ A RECOLHER (VPD) 214139802
214130202 | IRPJ A RECOLHER (VPA) 214139802
214130901 | CSSL A RECOLHER (VPD) 214139809
214130902 | CSSL A RECOLHER (VPA) 214139809
214131001 | COFINS A RECOLHER (VPD) 214139810
214131002 | COFINS A RECOLHER (VPA) 214139810
214131101 | PIS/PASEP A RECOLHER (VPD) 214139811
214131102 | PIS/PASEP A RECOLHER (VPA) 214139811
214220101 | ICMS A RECOLHER (VPD) 214229801
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214320101 | ISS A RECOLHER (VPD) 214329801
214220200 | IPVA A RECOLHER 214229802
214320201 | IPTU A RECOLHER 214329802
214320202 | TLP A RECOLHER 214329803

Nos demais procedimentos de inscricdo de Restos a Pagar

constantes no quadro a seguir.

Processados, aplicar as instrucdes

Conta Nome Evento Procedimento

Serdo transferidos para a conta
827110101 | Valores a Pagar Orgamentérios 541473 | 632100000 — RP Proc. a Pagar, no més
13, diariamente até o fechamento do més.
Serdo transferidos para a conta
827130404 Cont_role de Liquidacdo por Processo, exceto 541476 827130602 — C9ntrole d_e _RP Proc. por
Suprimento de Fundos Processo, no més 13, diariamente até o

fechamento do més.

10.4.2Inscricdo de Restos a Pagar Nao Processados

Até o dia |06 de janeiro de 2016|, sera processada a inscricdo de Restos a Pagar ndo Processados

com base nos saldos da conta 622920101 — Empenhos a Liquidar. Cujos saldos nesse momento nao

serdo zerados, conforme eventos e instru¢fes constantes nos quadros a seguir.

Evento Gestdo
541467 Tesouro
541468 Nao Tesouro

622920101 = 622130100 = 622530100 = 622920701

As UG’s da Administracdo Indireta e Fundos (fonte Tesouro), em conjunto com as Coordenacoes

afins, deverdo conferir os repasses devolvidos utilizando a fungdo PSIAG570 — Consulta Execucdo

de Repasses Concedidos — SIAC/SIGGo, com o saldo da conta 113829101 — Valores a Compensar

— Repasses do Exercicio, para ndo gerar inconsisténcia no fechamento do Balangco Orcamentario e

nas respectivas disponibilidades financeiras.

Atencdo: Ressalte-se que os repasses de contrapartidas ndo serdo devolvidos pelas UG’s, mas seréo

ajustados por meio da utilizacdo do evento 55.0.184, referente a contabilizacdo da baixa dos saldos

de repasses.
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Para aquelas Unidades Gestoras que recebem repasse, as Coordenacdes afins deverdo inscrever as
obrigacOGes e os direitos de Repasse em Restos a Pagar ndo Processados, conforme a funcao

PSIO0001 — Consulta Execugdo Orcamentaria, seguindo as instru¢des constantes no quadro abaixo:

Evento Situagéo

INSCRICAO DOS SALDOS DE REPASSE A LIBERAR (SEF) E DIREITO A
RECEBER (UG BENEFICIARIA) REFERENTE A RESTOS A PAGAR NAO

550910 PROCESSADO, FONTE TESOURO, POR OCASIAO DO ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO.
INSCRICAO DE QBRleA(;Ao E DIREITO DE REPASSE DE RESTOS A PAGAR
550011 PROCESSADO NAO PROCESSADO RECURSO SUS.

Obs.: Quando a Unidade emitente é a 170901 (Fundo de Saude) e o credor a Unidade
detentora da obrigag&o.

10.5 Convénios e Subvencoes

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itens a seguir, visando ado¢do de medidas para as

regularizacdes que forem necessarias:

a) Baixa dos saldos das contas de controle

Os saldos das contas abaixo serdo baixados AUTOMATICAMENTE:

Conta Nome Evento Més

811210107 | Valores Devolvidos ao Concedente - Convénios de Terceiros (Aprovados)
811210108 | Valores Devolvidos ao GDF - Convénios de Terceiros (Aprovados)
811210103 | Valores recebidos do Concedente sem prestacéo de contas

591998 13
811210110 | Aprovado Parcialmente - Convénios de Terceiros

811210111 | Aprovado - Convénios de Terceiros

811210115 | Valor Cancelado ou Término da Vigéncia - Convénios de Terceiros

812210104 | Aprovados Parcialmente - Convénios com Terceiros
812210105 | Aprovados - Convénios com Terceiros 591997 13

812210109 | Cancelado ou Término de Vigéncia - Convénios com Terceiros

812210504 | Aprovados Parcialmente - Subvencdes, Auxilios e Contribuicbes com Terceiros

812210505 | Aprovados - Subvenges, Auxilios e Contribuigcbes com Terceiros 591992 13

Cancelado ou Término de Vigéncia - Subvences, Auxilios e Contribuicdes com

812210509 -
Terceiros
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Os saldos das contas abaixo serdo transpostos para o exercicio seguinte:

Conta Nome Evento Més
811210109 | Encaminhado para Analise - Convénios de Terceiros
811210112 | Em Diligéncia - Convénios de Terceiros 591998 13
811210113 | Impugnado - Convénios de Terceiros
812210101 | A Liberar - Convénios com Terceiros
812210102 | Liberados a Comprovar - Convénios com Terceiros
812210103 | Encaminhados para Analise - Convénios com Terceiros
591997 13
812210106 | Em diligéncia - Convénios com Terceiros
812210107 | Impugnados - Convénios com Terceiros
812210108 | Inadimplentes - Convénios com Terceiros
812210501 | A Liberar — Subvencgdes, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros
812210502 | Liberados a Comprovar - Subvencgées, Auxilios e Contribuigcdes com Terceiros
812210503 Eg;:czaerir;rshados para Analise - Subvencgdes, Auxilios e Contribuicbes com
591992 13
812210506 | Em diligéncia - Subvengbes, Auxilios e ContribuicGes com Terceiros
812210507 | Impugnados - Subvenc¢des, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros
812210508 | Inadimplentes - Subvengdes, Auxilios e Contribuigcbes com Terceiros

b) Contrapartida de Convénios

Conferir os repasses de contrapartida:

As UG’s da Administragdo Indireta deverdo verificar se os “repasses para contrapartida” foram

liquidados, caso contrério, deverdo solicitar as Coordenacdes afins a inscricdo dos valores na conta

218924016 — Repasse de Contrapartida ndo executada, utilizando o evento constante no quadro a

sequir.
Conta Nome Evento Més
218924016 Repasse de Contrapartida N&o Executada, em Virtude de Encerramento do 550545 13

Exercicio.

10.6 Contratos

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itens a seguir, visando ado¢do de medidas para as

regularizagdes que forem necessarias:
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a) Baixa dos saldos das contas de controle

Os saldos das contas abaixo serdo baixados AUTOMATICAMENTE:

Conta Nome Evento [ Més
812310102 | Liberado - Contratos de Seguros
591981
812310103 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Seguros
812310202 | Liberado - Contratos de Servigos
591982
812310203 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Servigos
812310302 | Liberado - Contratos de Aluguéis
) ) ) ) 591983
812310303 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Aluguéis
812310402 | Liberado - Contratos de Fornecimento de Bens 591984
812310403 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Fornecimento de Bens
13
812310502 | Liberado - Contratos de Empréstimos e Financiamentos 9198
591985
812310503 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Empréstimos e Financiamentos
812310602 | Liberado - Contratos de Pesquisas Cientificas 501086
812310603 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Pesquisas Cientificas
812310802 | Liberado - Contratos de Obras
) ) ) 591988
812310803 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Obras
812310902 | Liberado - Contratos de PPP
) ) ) 591989
812310903 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de PPP

10.7 Conciliagdes de Controle de Processos

No final do exercicio, as Contas Contabeis abaixo serdo transpostas conforme quadro De/Para:

De Para

827130403 - Controle de Empenhos por

827130701 — Controle de Restos a Pagar ndo

Processo Processados a Liquidar por Processo

827130404 — Processos  Liquidados - | 827130601 — Controle de RP Processado a
Fornecedores Pagar por Processo

827130407 —  Processo  dos  Valores | 827130501 —  Processo dos  Valores

Consignados a Pagar do Exercicio

Consignados a Pagar de Exercicios Anteriores
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10.8 Obrigac6es Extraorcamentérias Financeiras

Os valores das obrigacGes extraorcamentarias das contas contabeis do grupo 2188XXXXX terdo
seus saldos transpostos para 0 exercicio seguinte na mesma conta contabil. Exemplo: Pensdo

Alimenticia — Conta Contabil 218810110. Em 2016, os saldos estardo nesta mesma conta.

No final do exercicio, as Contas Contabeis abaixo serdo transpostas conforme quadro De/Para:

De Para

827110201 — Valores a Pagar - RetencOes de | 827110301 — Valores a Pagar de RetencGes de

Terceiros Exercicio Anterior

827110203 — Valores a Pagar - Receita do GDF | 827110303 — Valores Pagar de Receitas do GDF

de Exercicio Anterior

10.9 Prazos

a) Caixa

As UG’s que possuirem saldo em caixa ou tesouraria deverdo designar uma comissdo para efetuar a
conferéncia dos valores no final do exercicio, visando emissdo de Termo de Conferéncia de Caixa

que devera ser encaminhado a SUCON/SEF, para compor a Prestagdo de Contas do Governador.

Caso seja necessario algum ajuste, a prazo sera o dia 8 de janeiro de 2016 para registro de

regularizagéo de saldo.

b) Agentes Arrecadadores

A Subsecretaria da Receita e a Subsecretaria do Tesouro, respectivamente, por meio dos setores
responsaveis: Coordenacdo de Arrecadacdo Tributaria/SUREC e Coordenagdo de Gestdo
Financeira/SUTES deverdo efetuar a conciliacdo dos valores constantes nos extratos bancarios, com

0s registrados na Contabilidade — SIAC/SIGGo. Encaminhar até o dia [29 de janeiro de 2016| os

referidos extratos acompanhados das respectivas conciliagbes bancarias a SUCON/SEF, para

compor a Prestacdo de Contas do Governador.

c¢) Bancos

As Unidades Gestoras deverdo conciliar os saldos dos extratos bancarios, com os valores

registrados na conta Bancos constante na Contabilidade. No caso de ajustes, estes deverdo ser
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efetuados até o dia {8 de janeiro de 2016|, no sistema SIAC/SIGGo. Em seguida, encaminhar os

referidos extratos da conta movimento e recursos vinculados a SUCON/SEF, com vistas a compor a
Prestacéo de Contas do Governador.

d) Bens Apreendidos

O Nucleo de Bens Apreendidos da SUREC devera encaminhar Memorando a SUCON/SEF, até o

dia {8 de janeiro de 2016/, informando a situacéo atual dos Bens Apreendidos.

e) Divida Ativa

O Ndcleo de Apoio as Agéncias e Divida Ativa da SUREC devera encaminhar o Demonstrativo da
Divida Ativa 8 SUCON/SEF, até o dia |6 de janeiro de 2016|.

f) Almoxarifado

Almoxarifado de Bens de Consumo: a Unidade devera proceder ao lancamento de baixa dos bens
de consumo na saida do almoxarifado, tomando-se como base o relatério emitido ou documento
habil do setor competente. Caso haja divergéncia entre os registros do SIGMA e do SIAC/SIGGo, a

Unidade deve verificar em qual sistema se encontra a inconsisténcia e realizar os ajustes

necessarios, até o dia [11 de janeiro de 2016},

Almoxarifado de Bens Permanentes: a Unidade deve emitir os relatérios do
' SIGMA e comparar com o0s Vvalores existentes no SIAC/SIGGo. Havendo
' 4 divergéncia entre os valores, a Unidade deve verificar em qual sistema se encontra

a inconsisténcia e realizar os ajustes necessarios, até o dia [11 de janeiro de 2016|.
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11.1 Contas de Controle de Disponibilidade — més 13

721190200 — Disponibilidades Real por Fonte de Recursos

721190300 — Disponibilidades Real por Fonte de Recursos na UG Origem
721190400 — Bloqueio de Disponibilidades Contrapartida de Convénio
721190500 — Bloqueio de Disponibilidades de Direitos Vinculados

As fontes (1XX e 2XX) das contas contabeis acima serdo transformadas em fonte de superavit
(3XX e 4XX) no més 13.

11.2 Saldos Transpostos no Encerramento — més 14

Importante: Todos os saldos transpostos por ocasido do encerramento do exercicio (més 14)
deverdo ser conferidos no inicio do exercicio seguinte (més 0), certificando-se de que os saldos

iniciais foram devidamente registrados.
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A analise das DemonstracGes Contéabeis € resultante de técnica que realiza a decomposicéo,
comparacdo e interpretacdo dos demonstrativos extraidos da contabilidade. Apresentando dados
estratégicos, comparativos de indicadores de desempenho, sobre situacdes econdmicas,
orcamentarias, financeiras e custos das a¢des governamentais. Essas informac6es sdo fundamentais

para as tomadas de decisGes dos dirigentes e gestores publicos.

12.1 Balancos Publicos

O Artigo 101 da Lei Federal n° 4.320/64 exige apresentacdo de quatro Balancos: Orgamentario,

Financeiro, Patrimonial e Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais.

O Balango Geral do Governo do Distrito Federal integra a Prestacdo de Contas Anual do
Governador conforme estabelece o Art. 100, inciso XVII, da Lei Orgénica do Distrito Federal, os
incisos I, Il e 111, do Art. 138, da Resolugdo n° 38/90 do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
alterado pela Emenda Regimental n° 24, de 08/07/2008.

O Balango Geral tem por objetivo principal atender aos dispositivos legais e demonstrar

sinteticamente a execucao orcamentaria e financeira dos recursos publicos.

12.2 Balan¢o Orcamentario

E o documento que evidencia a execugdo Orcamentaria da Administragio Publica, apresentando as
receitas previstas, as despesas fixadas em confronto com as receitas e despesas realizadas, conforme
Art. 102 da Lei Federal n° 4.320/64.

Comparando-se as receitas arrecadadas e as despesas realizadas pode-se apurar o resultado
orcamentario: superavitario (receita maior que despesa), deficitario (receita menor que despesa) ou

equilibrio orcamentario (receita = despesa).

O novo Balanco Orcamentario estd em fase de desenvolvimento pela SUTIC e devera ser

apresentado da seguinte forma:
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

BALANCO ORCAM ENTARIO
EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:
) PREVISAO PREVISAO RECEITAS .
RECEITAS ORCAMENTARIAS INICIAL ATUALIZADA REALIZADAS _
@ (0) © (@)=(cb)

RECEITAS CORRENTES
RECEITA TRIBUTARIA
Impostos
Taxas
Contribuicdes de Melhoria
RECEITA CONTRIBUICOES
Contribuigdes Sociais
Contribuigdes Econdmicas
RECEITA PATRIMONIAL
Receitas Imobiliarias
Receitas de VValores Mobiliarios
Receita de Concessdes e
Permissoes
Outras Receitas Patrimoniais
RECEITA AGROPECUARIA
Receita de Producédo Vegetal
Receita de Producéo Animal e Derivados
Outras Receitas Agropecuarias
RECEITA INDUSTRIAL
Receita da Industria de
Transformacéo
Receita da Industria de Construcéo
Outras Receitas Industriais
RECEITA DE SERVICOS
TRANSFERENCIAS CORRENTES
Transferéncias Intergovernamentais
Transferéncias de Instituicdes
Privadas
Transferéncias do Exterior
Transferéncias de Pessoas
Transferéncias de Convénios
OUTRAS RECEITAS CORRENTES
Multas e Juros de Mora
Indenizagdes e Restituicoes
Receita da Divida Ativa
Receitas Correntes Diversas
RECEITAS DE CAPITAL
OPERACOES DE CREDITO
Operagdes de Crédito Internas
Operacdes de Crédito Externas
ALIENACAO DE BENS
Alienacéao de Bens Moveis
Alienacéo de Bens Imdveis
AMORTIZAGAO DE
EMPRESTIMOS
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
Transferéncias Intergovernamentais
Transferéncias de Instituicdes
Privadas
Transferéncias do Exterior
Transferéncias de Pessoas
Transferéncias de Convénios
OUTRAS RECEITAS DE
CAPITAL
Integralizacéo do Capital Social
Div. Ativa Prov. Da Amort. Emp. e Financ.
Restituicdes
Receitas de Capital Diversas

SUBTOTAL DAS RECEITAS (1)

REFINANCIAMENTO (1)
Operacdes de Crédito Internas
Operacdes de Crédito Externas

SUBTOTAL COM
REFINANCIAMENTO (I11) = (1 + I1)

REPASSES RECEBIDOS

TESOURO

Correntes

Capital

SUS

Correntes
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Capital

LEGISLATIVO

Correntes

Capital

SUBTOTAL REPASSES RECEBIDOS
(%)

DEFICT (V)

TOTAL (V1) = (I1I+1V+V)

SALDOS DE EXERCICIOS
ANTERIORES (VII)
Superavit Financeiro

TOTAL (VI11) = (VI+VII)

DOTAGAO

ORCAMENTARIAS
()

DOTAGAO
ATUALIZADA
()

DESPESAS
EMPENHADAS
(©)]

DESPESAS
LIQUIDADAS
(h)

DESPESAS
PAGAS
(0]

INSCRICAO
EM RP NAO
PROC.

@)

SALDO DA
DOTAGAO
(k)=(f-g)

DESPESAS CORRENTES
PESSOAL E ENCARDOS
SOCIAIS
JUROS E ENCARGOS
DA DiVIDA
OUTRAS DESPESAS
CORRENTES
DESPESAS DE CAPITAL
INVESTIMENTOS
INVERSOES
FINANCEIRAS
AMORTIZAGAO DA
DiVIDA
RESERVA DE
CONTINGENCIA
RESERVA DO RPPS

SUBTOTAL DAS
DESPESAS (IX)

AMORTIZAGCAO DA
DIVIDA/
REFINANCIAMENTO
X)

Amortizacéo da Divida
Interna

Amortizagao da Divida
Externa

SUBTOTAL COM
REFINANCIAMENTO
XD =(IX+X)

REPASSES
CONCEDIDOS
TESOURO
Correntes
Capital
SUS
Correntes
Capital
Legislativo
Correntes
Capital

SUBTOTAL REPASSES
CONCEDIDOS (XII)

SUPERAVIT (XI111)

TOTAL (XIV) = (XI +
X11+X111)

12.3 Balanco Financeiro

Demonstra as receitas e as despesas or¢camentarias, bem como os recebimentos e 0s pagamentos de
natureza extraorcamentaria, conjugando com os saldos de disponibilidades do exercicio anterior e

aqueles que passaréo para o exercicio seguinte, conforme Art. 103 da Lei Federal n° 4.320/64.
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Esse demonstrativo permite conhecer a situacdo das disponibilidades, depois do somatorio do saldo

do exercicio anterior com o total de ingressos deduzido os desembolsos financeiros.

PROCEDIMENTOS - BALANCO FINANCEIRO

Comparar o Saldo de Caixa e Bancos (Disponivel e Vinculado em Conta Corrente Bancéria) do ano
corrente, constante do Balanco Financeiro (Saldo para Exercicio Seguinte), com aquele constante
do Balango Patrimonial do exercicio atual.

Comparar a despesa orcamentaria constante do Balanco Financeiro com aquela constante do
Balanco Orcamentario e Demonstrativo das VariagOes Patrimoniais, enfatizando, quando for o caso,
a Despesa Corrente e a Despesa de Capital.

Comparar o valor de RESTOS A PAGAR inscrito no exercicio, configurado no Balango Financeiro,
com o registrado no Balangco Patrimonial do mesmo exercicio, tendo em vista a igualdade desses
saldos.

O novo Balango Financeiro esta em fase de desenvolvimento pela SUTIC e devera ser apresentado
da seguinte forma:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
BALANCO FINANCEIRO

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:
Ingressos Exercicio Exercicio
& Atual Anterior

Receita Orcamentaria (1)
Ordindria
Vinculada
Recursos Vinculados a Educacdo
Recursos Vinculados a Saude
Recursos Vinculados a Previdéncia Social - RPPS
Outras Destinagdes de Recursos
Convénio
Operagdo de Crédito
Assisténcia Social

Esporte

Transferéncias Financeiras Recebidas (Il)
Transferéncias Recebidas para Execugdo Orgamentaria
Saude

RPPS
Outros

Transferéncias Recebidas Independentes de Execugdo Orgamentaria
Recebimentos Extraorcamentarios (lll)
Inscricdo de Restos a Pagar Nao Processados

Inscricdo de Restos a Pagar Processados

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
Outros Recebimentos Extraorgamentarios
Saldo do Exercicio Anterior (IV)

Caixa e Equivalente de Caixa

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
TOTAL (V) =(1+ 11+ 11 +1V)
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Exercicio Exercicio

Dispéndio .
P Atual Anterior

Despesa Or¢amentaria (VI)
Ordinaria
Vinculada

Recursos Destinados a Educagdo

Recursos Destinados a Saude
Recursos Destinados a Previdéncia Social - RPPS
Outras Destinacdes de Recursos
Convénio
Operagdo de Crédito
Assisténcia Social
Esporte
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS CONCEDIDAS (VII)

Transferéncias Concedidas para Execu¢do Or¢camentaria
Saude

RPPS
Outros

Transferéncias Concedidas Independentes de Execugdo Orgamentaria
PAGAMENTOS EXTRAORGCAMENTARIOS (VIII)
Pagamentos de Restos a Pagar Nao Processados

Pagamentos de Restos a Pagar Processados

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
Outros Pagamentos Extraorcamentarios
SALDO PARA O EXERCICIO SEGUINTE (IX)
Caixa e Equivalente de Caixa

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
TOTAL (X) = (VI + VII + VIII + IX)

12.4 Balancgo Patrimonial

Evidencia os Bens, Direitos e ObrigacGes, conforme Art. 105 da Lei Federal n°® 4.320/64. Alinhados
com a estrutura do Plano de Contas utilizada no Sistema de Administracdo Financeira e Contébil do
Distrito Federal — SIAC e respectivas legislacfes, permitindo demonstracdo mais detalhada dos

grupos de contas.

Ressalte-se 0 Art. 43 da mencionada Lei que trata da forma de célculo do superavit financeiro, que
serve de fonte de financiamento para abertura de créditos suplementares.
“Art. 43. A abertura dos créditos suplementares e especiais depende da existéncia

de recursos disponiveis para ocorrer a despesa e sera precedida de exposicao
justificativa.

8 1° Consideram-se recursos para o fim deste artigo, desde que néo
comprometidos:

| - 0 superavit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior;
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8 2° Entende-se por superdvit financeiro a diferenga positiva entre o ativo
financeiro e o passivo financeiro, ...".

O Balanco Patrimonial é a demonstracdo contabil que evidencia, qualitativa e quantitativamente, a
situacdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas representativas do patrimdnio publico,

além das contas de compensacéo, conforme as seguintes definicdes:

a) Ativo - sdo recursos controlados pela entidade como resultado de eventos passados e dos quais se

espera que resultem para a entidade beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos.

b) Passivo - sdo obrigacOes presentes da entidade, derivadas de eventos passados, cujos pagamentos
se esperam gue resultem para a entidade saidas de recursos capazes de gerar beneficios econdmicos

ou potencial de servicos.

c) Patriménio Liquido - é o valor residual dos ativos da entidade depois de deduzidos todos seus

passivos.

d) Contas de Compensacéao - compreende 0s atos que possam Vir ou ndo a afetar o patrimonio.

No Patrimdnio Liquido, deve ser evidenciado o resultado do periodo segregado dos resultados

acumulados de periodos anteriores, além de outros itens.

A classificacdo dos elementos patrimoniais considera a segregacdo em "circulante™ e "ndo

circulante”, com base em seus atributos de conversibilidade e exigibilidade.

Os ativos devem ser classificados como circulantes quando satisfizerem a um dos seguintes
critérios:

a) estiverem disponiveis para realizacdo imediata; e

b) tiverem a expectativa de realizacdo até doze meses ap0s a data das demonstracdes contébeis.

Os demais ativos devem ser classificados como nao circulantes.

Os passivos devem ser classificados como circulantes quando corresponderem a valores exigiveis
até doze meses apds a data das demonstracdes contdbeis. Os demais passivos devem ser

classificados como ndo circulantes.

As contas do ativo devem ser dispostas em ordem decrescente de grau de conversibilidade; as

contas do passivo, em ordem decrescente de grau de exigibilidade.

O Balango Patrimonial seré elaborado utilizando-se as classes 1 (ativo) e 2 (passivo e patrimonio
liquido) do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, além da classe 8 (controles credores) para o

quadro referente as compensacoes.
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No quadro referente as compensacoes, deverao ser incluidos os atos potenciais do ativo e do passivo
que possam, imediata ou indiretamente, vir a afetar o patrimonio, como por exemplo, direitos e
obrigages conveniadas ou contratadas; responsabilidade por valores, titulos e bens de terceiros;
garantias e contragarantias de valores recebidas e concedidas; e outros atos potenciais do ativo e do

passivo.

Como anexo ao Balango Patrimonial, devera ser elaborado o demonstrativo do superavit/déficit

financeiro apurado no Balango Patrimonial do exercicio.

O Parégrafo Gnico do Art. 8 e o Art. 50 da Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal) estabelece:

“Art. 8°...

Paragrafo Unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade especifica serdo
utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua vinculagéo, ainda que em
exercicio diverso daquele em que ocorrer o ingresso.”

“Art. 50 Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a
escrituracdo das contas publicas observara as seguintes:

| — a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que o0s
recursos vinculados a 6rgdo, fundo ou despesa obrigatoria fiquem identificados e
escriturados de forma individualizada;”

Para atendimento desses mandamentos legais, existe o mecanismo denominado destinacdo de
recursos (DR) ou fonte de recursos (FR). Ela identifica se os recursos sdo vinculados ou néo e, no

caso dos vinculados, indica a sua finalidade, o0 que podera ser verificado por este demonstrativo.

Nova estrutura do Balanco Patrimonial, com 0s respectivos anexos que estdo sendo desenvolvidos
pela SUTIC:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
BALANCO PATRIMONIAL

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:

Exercicio Atual Exercicio Anterior

Ativo
Ativo Circulante
Caixa e Equivalentes de Caixa
Créditos a Curto Prazo
Investimentos e AplicagGes Tempordrias a Curto Prazo

Estoques
VPD Pagas Antecipadamente

Ativo N3ao Circulante
Realizavel a Longo Prazo
Créditos a Longo Prazo
Investimentos Temporarios a Longo Prazo
Estoques
VPD pagas antecipadamente

Investimentos
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Imobilizado
Intangivel

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Passivo e Patrimonio Liquido

Passivo Circulante

Obrigagdes Trab., Prev. e Assist. a Pagar a Curto Prazo
Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo
Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo
Obrigacgdes Fiscais a Curto Prazo

Obrigacdes de Reparti¢cdes a Outros Entes

Provisdes a Curto Prazo

Demais Obriga¢Oes a Curto Prazo
Passivo Nao Circulante
Obrigacdes Trab., Prev. e Assist. a Pagar a Longo Prazo -
Empréstimos e Financiamentos a Longo Prazo
Fornecedores e Contas a Pagar a Longo Prazo
Obrigagdes Fiscais a Longo Prazo
Provisdes a Longo Prazo
Demais ObrigacGes a Longo Prazo
Resultado Diferido

Patrimonio Liquido

Patriménio Social e Capital Social
Adiantamento Para Futuro Aumento de Capital
Reservas de Capital

Ajustes de Avaliagdo Patrimonial

Reservas de Lucros

Demais Reservas

Resultados Acumulados

(-) Agdes / Cotas em Tesouraria

Anexo 1: Quadro dos Ativos e Passivos Financeiros e Permanentes

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Ativo (l)
Ativo Financeiro

Ativo Permanente

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Passivo (l1)
Passivo Financeiro
Passivo Permanente

Saldo Patrimonial (111) = (1 -11)

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

Pagina 57 de 90



MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2015.

Anexo 2: Quadro das Contas de Compensacéo

Exercicio Atual Exercicio Anterior
Atos Potenciais Ativos
Garantias e Contragarantias recebidas
Direitos Conveniados e outros instrumentos congéneres
Direitos Contratuais
Outros atos potenciais ativos
Exercicio Atual Exercicio Anterior
Atos Potenciais Passivos
Garantias e Contragarantias concedidas
Obrigagdes Conveniadas e outros instrumentos congéneres
Obrigagdes Contratuais
Outros atos potenciais passivos
Anexo 3: Quadro de Superavit/Déficit Financeiro
FONTES DE RECURSOS Exercicio Atual Exercicio Anterior
<Cadigo da fonte> <Descri¢do da fonte>
<Codigo da fonte> <Descri¢do da fonte>
<Codigo da fonte> <Descri¢do da fonte>

() ()

Total das Fontes de Recursos

12.5 Demonstracao das Variac¢oes Patrimoniais

As VariacGes Patrimoniais evidenciam as alteracdes do patrimbnio ocorridas, no exercicio
financeiro. Resultantes ou independentes da execugdo orcamentaria (receita e despesa), indicando o
resultado patrimonial, conforme Art. 104 da Lei Federal n° 4.320/64:

“Art. 104. A Demonstracao das Variacdes Patrimoniais evidenciara as alterac6es

verificadas no patrimbnio, resultantes ou independentes da execucdo
orcamentaria, e indicara o resultado patrimonial do exercicio.”

Na Contabilidade Publica, os fatos modificativos e permutativos passam pelas contas de resultado,
ou seja, pelas classes:

3 — Despesas
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4 — Receitas

5 — VariagOes Passivas

6 — VariagOes Ativas
O Resultado Patrimonial do Exercicio (RPE) é demonstrado por meio da diferenca entre as
Variag0es Ativas (VA) e as Variagoes Passivas (VP).

RPE =VA-VP

A nova estrutura da DVP ¢ a seguinte:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:

Exercicio Atual Exercicio Anterior

VARIAGOES PATRIMONIAIS AUMENTATIVAS

Impostos, Taxas e Contribuigées de Melhoria
Impostos

Taxas

Contribui¢cdes de Melhoria

ContribuigOes

Contribuigdes Sociais

Contribuigdes de Intervengdo no Dominio Econdmico
Contribuicdo de lluminagdo Publica

Contribui¢des de Interesse das Categorias Profissionais

Exploragao e Venda de Bens, Servigos e Direitos
Vendas de Mercadorias

Vendas de Produtos

Exploragdo de Bens, Direitos e Prestacdo de Servigos

VariagOes Patrimoniais Aumentativas Financeiras

Juros e Encargos de Empréstimos e Financiamentos Concedidos
Juros e Encargos de Mora

Variagdes Monetarias e Cambiais

Descontos Financeiros Obtidos

Remuneragdo de Depdsitos Bancarios e Aplicagdes Financeiras
Outras Variagdes Patrimoniais Aumentativas — Financeiras

Transferéncias e DelegagGes Recebidas
Transferéncias Intragovernamentais

Transferéncias Intergovernamentais

Transferéncias das Instituicdes Privadas
Transferéncias das Instituigdes Multigovernamentais
Transferéncias de Consércios Publicos
Transferéncias do Exterior

Execucdo Orcamentaria Delegada de Entes
Transferéncias de Pessoas Fisicas

Outras Transferéncias e DelegagGes Recebidas

Valorizagao e Ganhos com Ativos e Desincorporagao de Passivos
Reavaliagdo de Ativos

Ganhos com Alienagdo

Ganhos com Incorporacdo de Ativos

Desincorporacao de Passivos
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Reversdo de Redugdo ao Valor Recuperavel

Outras Variagoes Patrimoniais Aumentativas
VPA a Classificar

Resultado Positivo de Participacées

Reversdo de Provisdes Patrimoniais Aumentativas

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

VARIAGOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS

Pessoal e Encargos

Remuneragdo a Pessoal

Encargos Patronais

Beneficios a Pessoal

Outras Variagdes Patrimoniais Diminutivas — Pessoal e Encargos

Beneficios Previdenciarios e Assistenciais
Aposentadorias e Reformas

Pensdes

Beneficios de Prestacdo Continuada

Beneficios Eventuais

Politicas Publicas de Transferéncia de Renda
Outros Beneficios Previdencidrios e Assistenciais

Uso de Bens, Servigos e Consumo de Capital Fixo
Uso de Material de Consumo

Servigos

Depreciagdao, Amortizagao e Exaustao

Variagoes Patrimoniais Diminutivas Financeiras

Juros e Encargos de Empréstimos e Financiamentos Obtidos
Juros e Encargos de Mora

VariagOes Monetarias e Cambiais

Descontos Financeiros Concedidos

Outras Variagdes Patrimoniais Diminutivas — Financeiras

Transferéncias e Delegag6es Concedidas
Transferéncias Intragovernamentais
Transferéncias Intergovernamentais
Transferéncias a Institui¢Ges Privadas
Transferéncias a InstituicGes Multigovernamentais
Transferéncias a Consércios Publicos
Transferéncias ao Exterior

Execugdo Orgamentaria Delegada de Entes

Outras Transferéncias e Delegagbes Concedidas

Desvalorizagao e Perdas de Ativos e Incorporagao de Passivos
Reducdo a Valor Recuperdvel e Ajuste para Perdas

Perdas com Alienagao

Perdas Involuntarias

Incorporagdo de Passivos

Desincorporacgdo de Ativos

Tributarias
Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria
Contribuigdes

Custo das Mercadorias e Produtos Vendidos, e dos Servigos Prestados
Custos das Mercadorias Vendidas
Custos dos Produtos Vendidos
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Custos dos Servigos Prestados

Outras Variag6es Patrimoniais Diminutivas
Premiagdes

Resultado Negativo de Participacdes
Incentivos

Subvengdes Econdmicas

ParticipagGes e Contribui¢des

Constituicdo de ProvisOes

Diversas Variagdes Patrimoniais Diminutivas

RESULTADO PATRIMONIAL DO PERIODO

As VPA e VPD deverdo ser apresentadas em forma de balanco, ou seja, do lado esquerdo a VPA e
do lado direito a VPD, como j& é no modelo atual. O seu anexo (proximo item) devera aparecer

logo abaixo da DVP, na mesma consulta.

VariagOes Patrimoniais Qualitativas (Anexo da DVP) — Em desenvolvimento pela SUTIC:

Exercicio Atual Exercicio Anterior

Incorporacgao de ativo
Desincorporagdo de passivo
Incorporagao de passivo

Desincorporacdo de ativo

A Demonstracdo das Variacfes Patrimoniais serd elaborada utilizando-se as classes 3 (variagdes
patrimoniais diminutivas) e 4 (variagcdes patrimoniais aumentativas) do Plano de Contas Aplicado

ao Setor Publico para as variagfes quantitativas e a classe 9 para as variagdes qualitativas.

As variaces quantitativas sdo aquelas decorrentes de transacdes no setor pablico que aumentam ou
diminuem o patrimdnio liquido e sdo divididas em Variagdes Patrimoniais Aumentativas e

Diminutivas.

12.6 Demonstracdo dos Fluxos de Caixa

A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC) identificaré:
a) as fontes de geracéo dos fluxos de entrada de caixa;
b) os itens de consumo de caixa durante o periodo das demonstracdes contabeis;

¢) o saldo do caixa na data das demonstragdes contabeis.
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Esta Demonstracdo permite a analise da capacidade de a entidade gerar caixa e equivalentes de

caixa e da utilizacdo de recursos proprios e de terceiros em suas atividades.

Pode ser analisada, também, mediante comparacdo dos fluxos de caixa, gerados ou consumidos,

com o resultado do periodo e com o total do passivo, permitindo identificar, por exemplo: a parcela

dos recursos utilizada para pagamento da divida e para investimentos, e a parcela da geracéo liquida

de caixa atribuida as atividades operacionais.
A Demonstragdo dos Fluxos de Caixa é composta por:
a) Quadro Principal
b) Quadro de Receitas Derivadas e Originarias
¢) Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas
d) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungéo

e) Quadro de Juros e Encargos da Divida

A nova estrutura da DFC € a seguinte:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO:

PAGINA:

Exercicio Atual
FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS

Ingressos

Receitas derivadas e originarias
Transferéncias correntes recebidas
Outros ingressos operacionais

Desembolsos

Pessoal e demais despesas

Juros e encargos da divida
Transferéncias concedidas
Outros desembolsos operacionais

Fluxo de caixa liquido das atividades operacionais (1)
FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE INVESTIMENTO

Ingressos

Alienagdo de bens

Amortiza¢do de empréstimos e financiamentos concedidos
Outros ingressos de investimentos

Desembolsos

Aquisicdo de ativo ndo circulante

Concessdo de empréstimos e financiamentos
Outros desembolsos de investimentos

Exercicio Anterior
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Fluxo de caixa liquido das atividades de investimento (li)
FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO
Ingressos

Operagoes de crédito

Integralizagdo de capital social de empresas dependentes
Transferéncias de capital recebidas

Outros ingressos de financiamentos

Desembolsos

Amortiza¢do/Refinanciamento da divida

Outros desembolsos de financiamentos

Fluxo de caixa liquido das atividades de financiamento (llI)

GERAGAO LIQUIDA DE CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA (1 + 11 + 111)

Caixa e Equivalentes de caixa inicial

Caixa e Equivalentes de caixa final

Além da demonstracdo acima, constardo os quadros anexos discriminados a seguir:

Anexo 1: Quadro de Receitas Derivadas e Originarias

RECEITAS DERIVADAS E ORIGINARIAS Exercicio Atual Exercicio Anterior
Receita Tributdria

Receita de ContribuicGes

Receita Patrimonial

Receita Agropecuaria

Receita Industrial

Receita de Servigos

Remuneragdo das Disponibilidades

Outras Receitas Derivadas e Origindrias

Total das Receitas Derivadas e Origindrias

Anexo 2: Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas

Exercicio Atual Exercicio Anterior

TRANSFERENCIAS RECEBIDAS
Intergovernamentais

da Unido

de Estados e Distrito Federal

de Municipios
Intragovernamentais
Outras transferéncias recebidas
Total das Transferéncias Recebidas

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Intergovernamentais

da Unido

de Estados e Distrito Federal

de Municipios
Intragovernamentais
Outras transferéncias concedidas
Total das Transferéncias Concedidas
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Anexo 3: Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungéo

Exercicio Atual
Legislativa
Judiciaria
Essencial a Justica
Administracao
Defesa Nacional
Seguranga Publica
Relagdes Exteriores
Assisténcia Social
Previdéncia Social
Saude
Trabalho
Educagdo
Cultura
Direitos da Cidadania
Urbanismo
Habitagdo
Saneamento
Gestdo Ambiental
Ciéncia e Tecnologia
Agricultura
Organizagao Agraria
Industria
Comeércio e Servigos
Comunicagdes
Energia
Transporte
Desporto e Lazer
Encargos Especiais

Exercicio Anterior

Total dos Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungéo

Anexo 4: Quadro de Desembolso de Juros e Encargos da Divida

Exercicio Atual

Juros e Corregdo Monetaria da Divida Interna
Juros e Corregdo Monetaria da Divida Externa
Outros Encargos da Divida

Exercicio Anterior

Total de Juros e Encargos da Divida
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13.1 Balancete Contabil — PSIAGO001

PSIAGODT - Imprime Balancete Contabil

Uridade Gestora || J
Gestdo J
(g8 J

Tipo de Agregagao | ﬂ

Més de Referéncia | j

Conta Cantabil ]

% Imprimir B* sair

E elaborado com base nos saldos de todas as contas

contébeis, levando-se em consideragdo o método OBSERVACAO

das partidas dobradas, a cada um ou mais débitos | Atentar para a conferéncia do Rodapé
correspondera a um ou mais créditos de igual valor. | do Balancete Contabil, pois os saldos
De tal forma que a soma dos saldos devedores | das contas contabeis do Grupo 5

deverdo ser obrigatoriamente iguais a soma dos | devem ser iguais as do grupo 6, bem
saldos credores. como os saldos das contas contabeis
A partir da analise do balancete, a UG podera | d0 grupo 7 devem ser iguais as do
verificar os saldos das contas financeiras e | 9rupo 8. O grupo 9 deve ter saldo
patrimoniais, visualizando os valores que foram | Zerado.

debitados e creditados nessas contas.

Grupo Saldo
1 (Total do Ativo);
2 (Total do Passivo e Patrimonio Liquido); Devem possuir Saldo
3 (Variacdo Patrimonial Diminutiva); (1+3=2+4)

4 (Variagdo Patrimonial Aumentativa).

5 (Controles da Aprovacdo do Planejamento e

Orcamento); Saldos Iguais
6 (Controles da Execucdo do Planejamento e 5=6
Orgamento).
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7 (Controles Devedores); Saldos Iguais
8 (Controles Credores). 7=8
9 (Resultado do Exercicio) Saldo Zerado

Além da andlise acima, as Unidades Gestoras
deverdo atentar para verificar se todos os saldos

de seu Balancete Contabil correspondem a

fidedignidade dos lan¢camentos contébeis.

Em referéncia ao Memorando n°® 1/2014 — COPROT/SUCON/SEF, de 23 de janeiro de 2014,
informamos que ainda h& diversas Contas Contabeis que ndo tiveram seus saldos reclassificados,

conforme orientacdo do anexo do citado Memorando.

Abaixo citamos algumas das Contas Contabeis que possuem saldos que devem ser reclassificados:

113410298 - OUTROS CREDITOS NAO TRIBUTARIOS A RECEBER A CLASSIFICAR

113419801 - PAGAMENTOS INDEVIDOS - EM APURACAO

113419803 - DESFALQUES OU DESVIOS - EM APURAGAO

113419805 - RESPONSAVEIS POR DANOS - EM APURACAO

113419815 - RESPONSABILIDADE EM APURACAO

113419899 - OUTRAS RESPONSABILIDADES - EM APURACAO

113819900 - OUTROS CREDITOS A RECEBER

115619900 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

115810205 - ESTOQUE DE MATERIAIS PARA PREMIACOES

119819800 - OUTRAS DESPESAS ANTECIPADAS A CLASSIFICAR

121219813 - OUTROS TIiTULOS A RECEBER

121229811 - CRED. A REC. P/LIQUIDACAO DE ACOES TRABALHISTAS

122710500 - BENS DE INVESTIMENTOS A CLASSIFICAR

123810199 - AERONAVES

211419899 - OUTROS ENCARGOS

217110100 - PROVISAO PARA INDENIZACOES TRABALHISTAS

218810419 - DEPOSITOS DE EXERCICIO ANTERIOR

218810499 - OUTROS DEPOSITOS
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218820409 - DEPOSITOS DE TERCEIROS

228919800 - OUTRAS OPERACOES EXIGIVEIS A CLASSIFICAR

13.2 Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte / CONFORMIDADE -
PSIAG770

PSIAG?70 - Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte

UG J
Gestio I— J

Tipo de Agregagdo | j

Méz de Referéncia | j

Imprimir B+ 5qip

Tem como finalidade demonstrar os valores a pagar por fonte de recursos. Detalhando: valores de
Restos a Pagar Processados e Restos a Pagar ndo Processados, retencdes de Restos a Pagar nao
Processados a Pagar, Valores a Pagar Orcamentarios (exercicio atual), Valores a Pagar

Extraorcamentérios (exercicio anterior), Valores a Pagar sem NE e valor total por Fonte.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL PSIAGTTO
_E_ Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte
Exercicio: 2ma
UG:
Gestio:
Més de Referéncia:
Valores de Restos a Pagar Retengies de RP | Valores kExtra-Ur¢amenmtarios
Fonte Nio Proces sado Valores aPagar Total por
Processados Nio Processados aPagar Orgamentario Do Exercicio ‘ Do Exercicio Anterior a Pagar Sem NE Fonte

100000000 (A) (B} [{a] (D) [{3] (3] {G) (A+B+C+D+E+F+G)
ToTal Geral: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Os dados desse demonstrativo deverdo ser confrontados com as obrigacGes financeiras (ndo

patrimoniais), no Balancete Contabil — PSIACO001, no médulo: Contabilidade, aplicando a equacéo

abaixo:
2LIXXXXXX + 212XXXXXX =
827110101 + 827110201 + 827110203 + 827110301 + 827110401 + 632100000 + 631300000
Conta Nome Procedimento

632100000 Restos a Pagar Processados a Pagar

Cotejar com a coluna (A) do demonstrativo.
631100000 Restos a Pagar N&o Processados a Liquidar

631300000 Restos a Pagar N&do Processados Liquidados Cotejar com a coluna (B) do demonstrativo.

Restos a Pagar N&o Processados —

631810000 Retencdes/Encargos a Pagar

Cotejar com a coluna (C) do demonstrativo.
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827110101 Valores a Pagar Orcamentarios Cotejar com a coluna (D) do demonstrativo.

827110201 Valores a Pagar — Retencg@es de Terceiros

) Cotejar com a coluna (E) do demonstrativo.
827110203 Valores a Pagar — Receita do GDF

Valores a Pagar Extraorcamentarios — Exercicio

827110301 Anterior

Cotejar com a coluna (F) do demonstrativo.

827110401 Valores a Pagar — Sem NE Cotejar com a coluna (G) do demonstrativo.

Cotejar com a coluna (A+B+C+D+E+F+G) do

827120101 Total dos Valores a Pagar por Fonte de Recursos -
demonstrativo.

13.3 Demonstrativo de Valores Liquidados X Pagos / CONFORMIDADE -
PSIAG760

PSIAG/60 - Demonstrativo de Valores Liquidados X Pagos

UG J
Gestio I— J

Tipo de Agregagdo | j

Méz de Referéncia | j

Imprimir Bl Sqip

Demonstra a diferenca entre os valores liquidados e os valores pagos, referentes aos empenhos com
divergéncias. Cada coluna representa uma conta contabil correspondente, identificando: NE, Fonte
de Recursos, Natureza da Despesa, Categoria Econdmica, NE Liquidados, Valores a Pagar
Orcamentario, Valores Pagos Orcamentarios, Valores a Pagar Extraorcamentarios, Valores Pagos
Extraorcamentérios, Valores Descontados, e a Diferenga.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL PSIAGTED
_E_ Demonstrativo Valores Liquidados X Valores Pagos
Exercicio: 2010
UG:
Gestio:
Més de Referéncia:
UG/Gestao NE Fonte Matureza Cat. Empenhos Valores Valores Valores a Pagar Valores Pagos Valores Diferenga
Liquidados a Pagar Pagos Extra-Org: ntario Extra-Org ario  Descontad

000000-00000 2010MECO000 00000000 000000 a 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ToTal Geral: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Este demonstrativo identifica as NE que causaram as divergéncias entre os valores liquidados e 0s

valores pagos. Cuja situagéo refletird no demonstrativo da execugédo da despesa.
A seguir relacdo das causas mais frequentes das divergéncias:
e Reversdo da Despesa com a utilizacdo de evento indevido;

e Ajustes indevidos de NE Pagas;
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e Liquidacdo de folha de pagamento, utilizando os eventos 510XXX com varias NE e o0 outro

520402 com apenas uma NE;

e Retencdo de multa aplicada ao fornecedor na NL de liquidacdo da despesa, utilizando evento
indevido (sem contas de valores pagos no seu roteiro).

A conferéncia dos valores pagos compreende o resultado dos valores pagos orcamentarios e
extraorcamentarios (restos a pagar processados e ndo processados pagos), e valores pagos do

exercicio anterior.

As pendéncias deverdo ser regularizadas diariamente pela Unidade Gestora, ficando a mesma
responsavel por valores indevidos que venham a gerar relatérios com dados incorretos, conforme a

equacéo abaixo:

622920103 = 827110101 + 827110201 + 827110203 + 827110103 + 827110102 + 827110202 +
827110204

Onde:

622920103 - Empenhos Liquidados por Emissao;
827110101 - Valores a Pagar Orgamentarios;
827110201 - Valores a Pagar - Retencdes de Terceiros;
827110203 - Valores a Pagar - Receita do GDF,;
827110103 - Valores Descontados;

827110102 - Valores Pagos Orcamentarios;
827110202 - Valores Pagos - RetencGes de Terceiros;
827110204 - Valores Pagos - Receita do GDF.

As contas contabeis abaixo também serdo baixadas:

827110302 - VALORES PAGOS DE RETENCOES DE EXERCICIO ANTERIOR;

827110304 - VALORES PAGOS DE RECEITAS DO GDF DE EXERCICIO ANTERIOR;
827110402 - VALORES PAGOS;

827120102 - VALORES PAGOS POR FONTE DE RECURSO;

827120103 - VALORES CANCELADOS POR FONTE DE RECURSO;

827130405 - PROCESSOS PAGOS - FORNECEDORES;

827130406 - CONTROLE DE DESCONTOS POR PROCESSO;

827130408 - PROCESSO DOS VALORES CONSIGNADOS PAGOS DO EXERCICIO;
827130502 - PROCESSO DOS VALORES CONSIGNADOS PAGOQOS;

827130602 - CONTROLE DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS PAGOS POR PROCESSO;
827130603 - CONTROLE DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS CANCELADOS POR PROCESSO;
827130902 - OBRIGACOES FINANCEIRAS SEM NOTA DE EMPENHO PAGAS;

827131502 - CONTROLE DE OBRIGAGCOES EMPENHADAS POR PROCESSO;
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827131601 - CONTROLES DE AJUSTES DE EXERCICIO ANTERIOR POR PROCESSO.

13.4 Consulta Saldo Invertido / CONFORMIDADE - PSIAG610

PSIAGE10 - Consulta Saldo Invertido

Unidade Gestora J

Gestio — J {3 Pesquisar
Comta Contabil J
UG | Gestdo | Caonta Contabil | Conta Canente Saldo |

P Proximo

§ Imprimir jl* sair

A referida consulta apresenta as UG’s que possuem saldo invertido em conta que ndo permite a

inversao de saldo, identificando: UG, Gestdo, Conta Contahil, Conta Corrente e Saldo Invertido.

As inconsisténcias deverdo ser analisadas pela UG e corrigidas tempestivamente.

13.5 Demonstrativo de Irregularidades Contabeis / CONFORMIDADE -
PSIAG620

PSIAGE20 - Demonstrativo de Irregularidades Contabeis

Unidade Gestora J
Gestdo J

Tipo de agregacao |
|

Lol Lo

M&s de referéncia

§ Imprimir R Sair

Demonstra as ndo conformidades contdbeis existentes, que sdo representadas por equacOes
contabeis (férmulas pré-definidas no sistema para verificar a correta correspondéncia dos saldos de

contas contabeis, inclusive aquelas que nao podem ter saldos).

O demonstrativo é composto do numero da equagdo em até cinco colunas representadas por contas

contébeis, que demonstram as divergéncias existentes entre elas.

Para verificar a equacao contabil (representada por contas contabeis) é necessario utilizar o Médulo:
Tabelas, a Funcdo: PSIAT455 - Lista Equacdo Contébil, verificar o saldo das contas
correspondentes e fazer as operacfes propostas na equacgdo, que devem manter igualdade de saldos

entre as diferentes colunas, ou simplesmente nao apresentar saldo.
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13.6 Demonstrativo de Almoxarifado por UG / GERENCIAL - PSIAG720

PSIAG720 - Demonstrativo de Almoxarifado por UG

Unidade Gestora Almoxarifado

* Bens Mdveis (" Material de DistribuicHo Gratuita . i
Gestdo J " Consuma " Produgio/Revenda 21} Pesquisar
Més de Referéncia :" Posigdo e )
Item | S alda [nicial | Ajuste Exercicio Anterior | Entrada Orgamentaria | Entrada Estra-Orgamentaria Saida | S aldo Atual

B+ Sqip

Visualiza a situacdo do almoxarifado de cada UG. Esse demonstrativo tem quatro opcdes de

consulta: Bens Moveis, Consumo, Material de Distribuicdo Gratuita e Producdo/Revenda.

E apresentado por: Subitem de Despesa, Saldo Inicial, Ajuste Exercicio Anterior, Entradas
Orcamentarias e Extra-orcamentarias, Saida e Saldo Atual.

As UG’s deverdo conciliar e ajustar os demonstrativos do SIAC/SIGGo (PSIAG 720 -
Demonstrativo de Almoxarifado) com os Demonstrativos Financeiros do SIGMA ou sistema
equivalente. Cada UG devera enviar a SUCON os Demonstrativos de Almoxarifado do SIAC,
juntamente com a Tomada de Contas do Ordenador de Despesas.

13.7 Demonstrativo de Execucao da Despesa/ GERENCIAL — PSIAG520

PSIAGH20 - Demostrativo de Execucgio da Despesa

Uridade Gestora J

Gestdo
Orgéo
Tipo de Agregagdo | j
téz de Referéncia | j
Detalhamento | j
1 - Fungdo
2 - Matureza
3 - Fonte
4 - Programa de Trabalho
5 - Analitico

§ Imprimir R Sair

A referida consulta tem como finalidade demonstrar a execugéo da despesa por UG (dotacéo inicial,
suas alteracbes e movimentagOes). Podendo ser por: Funcdo, Natureza da Despesa, Fonte de

Recursos, Programa de Trabalho, e Analitico.

Se esse demonstrativo apresentar diferenca, devera ser verificada na Conformidade Contabil e no

relatorio PSIAG 760, que no consolidado apresentara divergéncias no total geral.
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Formulas do Demonstrativo:
Dotacéo Inicial + Alteracdes - Movimentacao de crédito = Dotacdo Autorizada
Dotacdo Autorizada — Crédito Bloqueado = Despesa Autorizada
Despesa Autorizada — Total Empenhado = Crédito Disponivel
Total Empenhado — Empenho a Liquidar = Empenho Liquidado

Empenho Liquidado — Empenhos a Pagar = Total Pago + Descontos Recebidos

13.8 Demonstrativo de Superavit / GERENCIAL — PSIAG650

PSIAGES0 - Demonstrativo de Superawvit

Unidade Gestara J
Gestao J

Tipo de Agregacio | j
tés de Referéncia | j
§ Imprimir Bl sair

Demonstra os recursos ndo utilizados em exercicio anterior que sdo passiveis de utilizacdo no

exercicio seguinte por meio de superavit financeiro.

Esse demonstrativo apresenta: Fonte de Recursos, Limite de Abertura de Crédito, Crédito Aberto,
Credito por Fonte Detalhada, valor do Superavit a Solicitar, N° Processo de Apuracdo e o Decreto
de Publicacéo do Superavit.

As UG’s deverdo verificar, na mesma fonte, se o total dos saldos de créditos abertos sdo inferiores

ao limite de abertura de crédito.
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13.9 Comparativo de Receita Orgcada com a Arrecadada / GERENCIAL -
PSIAG505

PSIAGH05 - Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada

Més de Refaréncia | ﬂ

Detalhado por | |

Conzolidada par

" Ug/ Gestio " Tipo de agregacio
" Org3o / Gest3o * Geral
" Gestio
§ Imprimir j* Sair

Compara a Receita Prevista com a Receita Realizada efetivamente, isto €, o total da receita prevista
na LOA — Lei Orcamentéaria Anual, acrescido de suas receitas adicionais (lancadas quando da
abertura de crédito por excesso de arrecadacao), comparado com o total da receita arrecadada.

Esta funcdo possibilita a comparacdo detalhada: 01 - Receita; 02 - Fonte; e 03 - Receita e Fonte.

O demonstrativo apresenta: Codigo da Receita, Titulo ou nome da receita, Receita Prevista, Receita

Realizada “No Més e até o Més” ¢ a diferenca.

As UG’s deverdo conferir se:
e Todas as fontes foram detalhadas quando da previséo, antes da execugéo;
e As receitas sdo compativeis com as fontes, caso a caso;

e O tipo de despesa corresponde ao mesmo tipo de receita (Despesa Corrente com Receita

Corrente. Quando envolver convénio, Despesa de Capital com Receita de Capital);

e As fontes iniciadas com 131 foram relacionadas com as classificacbes or¢camentarias 47 ou
48 (intraorcamentarias), exceto as transacdes que envolverem entidades ndo pertencentes ao

Orcamento Fiscal e da Seguridade Social do DF.
e Nas Unidades da Administracdo Direta sé poderdo ter receitas registradas na UG 130101;
e A UG 130101 s6 pode ter fonte 1XX;

e Nas Unidades da Administracdo Indireta s6 poderdo ter fonte 2XX.
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13.10 Consulta Execucéo de Repasses Concedidos / GERENCIAL - PSIAG570

PSIAGSH70 - Consulta Execugdo de Repasses Concedidos

|Inidade Gestora J Tipo de Agregagdo | j

Gestdo J tMés de Referéncia | j 241 Pesquisan
Pogigdo em:

Urnidade | Forte | CatG... | Repassado no .. | Lig. o més | Diferenca | Tatal repaszado | Total Liquidado | Diferenca |

B+ Sqip

Confronta as liquidacbes de despesa com os repasses efetuados pelo Tesouro, até o final do

exercicio, sendo que as possiveis diferencas existentes devem ser zeradas.

Acrescente-se ainda que a UG deverd consultar a conta 113829101 — Valores a Compensar —
Repasses do Exercicio, antes de devolver os possiveis recursos, até 30 de dezembro.

Essa consulta apresenta: UG, Fonte, Categoria de Gastos, Valor repassado no més, Valor liquidado

no més, diferenca, Total repassado até o més, total liquidado e a diferenca.

O citado Demonstrativo é direcionado a Administracdo Indireta e aos Fundos. Caso 0 mesmo nao
seja corrigido no exercicio, a diferenca indevida, nele apresentada, refletird no Balango

Orcamentario.

13.11 Consulta Restos a Pagar / GERENCIAL — PSIAG030

PSIAGO30 - Consulta Restos a Pagar

|Inidade Gestora J Tipo de Agregacio | j . )
24} Pesquisar
Gestdo J Restos a pagar | j
(raa - 1 - Processado
e J Posigan &m 2 - Nao Proceszada
Credar | Walor Inscrita | 3 -Ambos | Yalor Cancelado | Total Paga |
B+ Sqip

Demonstra o valor Inscrito em Restos a Pagar (Processado e N&o Processado). Ressalte-se a
importancia da conferéncia dos valores deste Demonstrativo, pois ele fara parte da Prestacdo de
Contas do Ordenador de Despesas da UG.

Para uma consulta consolidada, selecionar a opgdo “Restos a Pagar” (1- Processado, 2- Né&o

Processado, 3- Ambos);

Para uma consulta especifica selecionar a UG e/ou Orgdo e Gestdo. Ainda ha a possibilidade do

“Tipo de Agregagdo”, contudo nio informar Unidade Gestora e/ou Orgdo nem Gest?o.
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Nessa consulta sdo apresentados: UG - Gestdo, Valor Inscrito, Valor Cancelado e Valor pago,

demonstrando os pagamentos e cancelamentos de janeiro a dezembro.

13.12 Demonstrativo da Divida Flutuante / GERENCIAL - PSIAG540

PSIAGS40 - Demostrativo da Divida Flutuante

Unidade Gestara J
Gestdo J
frng3o J

Tipo de Agregacio | j
tés de Referdncia | j
Imprimir * sair

Evidencia as obrigacfes a serem pagas nos proximos 12 meses, como as obrigacfes de restos a
pagar e servico da divida, e as de origem extraorcamentaria, como consignacdes, caucdes e demais

depositos e débitos de tesouraria.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Exercicio 2010

-5_  Demonstrativo da Divida Flutuante PSIAGEAD

Anexol7

Més de Referéncia
Unidade Gestora
Gestio

CONTAS SALDO INICIAL MOV. DEVEDOR MOV. CREDOR SALDO ATUAL

0,00 0,00 0,00 0,00

TOTAL

A Divida Flutuante é aquela contraida pelo Distrito Federal, por um breve e determinado periodo de
tempo, quer como administrador de terceiros, confiados a sua guarda, quer para atender as
momentaneas necessidades de caixa. Conforme a Lei Federal n® 4.320/64, segue a composicao da

Divida Flutuante:

“Art. 92. A divida flutuante compreende:
| - 0s restos a pagar, excluidos os servigos da divida;
Il - os servicos da divida a pagar;
I11 - 0s depositos;
IV - os debitos de tesouraria.

Paragrafo unico. O registro dos restos a pagar far-se-a por exercicio e por
credor distinguindo-se as despesas processadas das ndo processadas. ”

A UG devera conferir se os valores constantes deste Demonstrativo se enquadram no periodo acima

mencionado e se as respectivas obrigacdes sdo realmente devidas pela UG.
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A Tomada de Contas é a oportunidade e a obrigacdo do gestor publico de informar a sociedade a
maneira como 0s recursos arrecadados foram empregados, durante o exercicio para o qual foi

legalmente autorizada a sua utilizag&o.

Essa informacao se presta ao Poder Legislativo, que é o Poder que, em nome da sociedade, autoriza

e controla as despesas, mediante discussdo e aprovacdo da lei orgamentéria.

14.1 Tomada de Contas Anual

E o processo organizado pela Geréncia de Tomada de Contas de Ordenadores de Despesas —
GETOD da Coordenacdo de Tomada de Contas — COOTC da Subsecretaria de Contabilidade —
SUCON, referente a gestdo dos Ordenadores de Despesas e demais responsaveis por bens, dinheiros

e valores da Administracio Direta e Orgdos de Relativa Autonomia.

14.2 Atividades de Ajustes Obrigatdrios

Os Orgaos ou Unidades equivalentes, os Fundos, as Autarquias, as Fundagdes, as Empresas Estatais
Dependentes, os Agentes responsaveis pela guarda e administracdo de dinheiro, no ambito das
respectivas competéncias devem adotar os procedimentos tipicos de analise, conciliacdo e ajuste das
contas que afetam os resultados financeiro, econdmico e patrimonial do Distrito Federal, bem como

daquelas cujos saldos serdo transferidos para o exercicio subsequente.

14.3 Tramitacgdo e Prazos

Apds toda a verificacdo das DemonstracGes Contébeis, a GETOD, em conjunto com as Unidades da
Administracdo Direta e de Relativa autonomia, bem como os demais 6rgdos do controle interno,
envolvidos na Tomada de Contas, tera até o dia 30 de abril de cada exercicio, para conclusdo das
seguintes atividades de sua competéncia:

e Organizacdo das Tomadas de Contas Anuais — TCA,;
e Protocolizagdo das TCA,;
e Concluséo preliminar sobre a regularidade das contas dos Ordenadores de Despesas.

Inclui-se nesse prazo o pronunciamento das Coordenacgdes afins da SUCON, no que diz respeito a
aplicabilidade dos principios contabeis da TCA dos Ordenadores de Despesas.
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Apbs a andlise inerente a SUCON, os processos de TCA serdo encaminhados, até o dia 30 de abril
do ano seguinte ao de referéncia, a Secretaria de Transparéncia e Controle do DF para os fins
previstos nos incisos VIII e IX do Artigo 140 da Resolucdo 38/90 — TCDF. Depois, sera
encaminhado as UG’s o Certificado de Auditoria emitido pela Controladoria Geral do DF, para
conhecimento e pronunciamento, e posterior envio ao TCDF, até 30 de agosto de cada ano.

O encerramento do exercicio financeiro das UG’s integrantes da Administracdo Direta, incluindo as
Administracdes Regionais, os Orgdos de Relativa Autonomia Administrativa e Financeira e Fundos
Especiais do Distrito Federal, obedecera as normas estabelecidas no Decreto distrital n°
28.444/2007, publicado no DODF de 20/11/2007.

14.4 Inventario Patrimonial

O Inventario Patrimonial de Bens Moveis e Semoventes, e de Bens Imdveis devera ser encerrado

até o dia 31 de dezembro de cada exercicio, sendo:
1. A COPAT encaminhard instrugdes para a elaboracao dos trabalhos;

2. A COPAT disponibilizara ao titular da UAG ou equivalente das Unidades que compbem a
Administracdo Direta, incluindo as Administracdes Regionais e os Orgdos com Relativa
Autonomia Administrativa e Financeira do DF, o Demonstrativo de Execucdo Patrimonial
do Exercicio, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da data do encerramento do SIGGo e
do SISGEPAT;

3. O titular da UAG ou equivalente tera prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de
disponibilizacdo do Demonstrativo de Execucdo Patrimonial do Exercicio, para o

encaminhamento do Inventario Patrimonial a COPAT;

4. A COPAT terd 15 (quinze) dias, contados da data de recebimento do Inventario Patrimonial,
para analise, elaboracdo de relatérios e encaminhamento da documentacdo a
GETOD/SUCONY/SEF.

14.5 Inventario de Material de Almoxarifado

As TCA dos 6rgéos da Administragdo Direta, incluindo as Administracdes Regionais, os Orgaos de
Relativa Autonomia e Fundos Especiais abrangerdo as dos ordenadores de despesas, dos agentes
recebedores e pagadores a eles subordinados, bem como as dos agentes de material e patriménio, e
de responsaveis por depdsitos, devendo seus nomes integrar o rol de responsaveis do 6rgao

competente.
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As UG’s que compdem a Administracdo Direta, incluindo as Administracbes Regionais e os Orgaos
com Relativa Autonomia Administrativa e Financeira do Distrito Federal, terdo até o dia 31 de
dezembro de cada exercicio para promover o inventario fisico do material estocado no

almoxarifado.

As UG’s deverdo encaminhar a8 SUCON os seguintes documentos abaixo relacionados, no prazo de
até 10 dias contados da data de encerramento do SIGGo e do Sistema de Controle de Material em
Estoque — SIGMA.NET ou equivalente, para que seja anexado ao processo de TCA do 6rgéo, o

Inventario de Material de Almoxarifado contendo:

1. Demonstrativo sintético da movimentacdo de material de consumo no almoxarifado durante

0 exercicio;
2. Auvaliacdo sobre a eficiéncia e a eficacia da gestdo do material;

3. Manifestagdo sobre a regularidade da movimentagdo, da guarda, da conservacdo, da
seguranca e do controle dos bens, inclusive sobre a confiabilidade do sistema de controle,
bem assim quanto ao atendimento as demais normas editadas em relacdo ao assunto pelos

6rgdos competentes.

O material de natureza permanente, incluindo os equipamentos e 0s de consumo, inclusive aqueles
adquiridos por meio de suprimentos de fundos durante o exercicio, deverdo ter transito obrigatério
pelo almoxarifado, ainda que por meio de simples registro, de forma a coincidir os valores das
entradas desses materiais com 0s constantes do demonstrativo da execucao anual da despesa, na
parte relativa as Despesas Correntes e de Capital do exercicio, excluindo os valores referentes a
obras.

Os bens de natureza permanente e de consumo doados aos 6rgdos e entidades do GDF deveréo ter
transito pelos almoxarifados, independente da execucdo orcamentéria, ainda que tenha destinacao

especifica previamente estabelecida, bem assim aqueles produzidos, fabricados e os semoventes.

As UG’s deverdo constituir comissao de inventario de que tratam os Arts. 2° e 4° do Decreto n°
28.444/2007, no periodo de encerramento de exercicio que comeca na data de 1° de outubro

encerrando-se em 31 de dezembro de cada exercicio.

Os prazos para inicio e conclusdo dos trabalhos de verificacdo desses estoques ndo poderdo exceder
a 30 dias. A conferéncia sera feita pela verificagdo da existéncia fisica desses bens, de forma a
abranger todos os itens que compdem o estoque do almoxarifado, ndo se admitindo que o trabalho

seja realizado por amostragem.
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14.6 Documentos obrigatdrios

As UG’s que compdem a Administracio Direta, incluindo as Administracdes Regionais e Orgaos de

Relativa Autonomia deverdo encaminhar a SUCON, no prazo de até 30 dias do encerramento do

SIGGo, os documentos que integrardo as respectivas TCA na forma da legislagéo.

Os documentos exigidos para a composic¢ao das TCA sé&o:

1. Relatorio de Tomada de Contas Anual da Unidade, com conclusao preliminar sobre a exatiddo

das contas;

2. Caracterizacdo dos responsaveis por Bens, Valores e Dinheiro Publico, bem como dos

Dirigentes Maximos de cada Unidade, membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal dos

Fundos Especiais, assim discriminados:

Dirigente maximo da UG;

Chefes das UAG ou equivalentes;

Ordenadores de Despesas;

Ordenadores de Restituicdo de Receita;

Responsaveis por setores financeiros e outros co-responsaveis por atos de gestdo;
Encarregados e responsaveis por almoxarifados e por materiais apreendidos;
Gestores e membros dos conselhos fiscais e de administracdo dos Fundos Especiais;

Responsaveis por setores de elaboracdo de folhas de pagamento de pessoal;

3. Certiddo de Débitos junto a Fazenda Publica do GDF dos administradores, Ordenadores de

Despesas e demais responsaveis pela Administracdo Direta;

4. Extrato da Lei Orcamentaria Anual, especifica da UG, anexada pela GETOD;

5. Documentacdo contabil, assim discriminada:

Balancete da UG;

Demonstrativo de Créditos Adicionais;

Demonstrativo de Execugéo da Despesa por Natureza;
Demonstrativo de Execucdo da Despesa por Funcéo;
Demonstrativo de Execuc¢édo da Despesa por Fonte de Recursos;
Demonstrativo de Execucgéo da Despesa por Programa de Trabalho;

Balanco Financeiro;
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e Balan¢o Orcamentario (Fundos Especiais);

e Balanc¢o Patrimonial;

e Demonstrativo da Divida Flutuante;

e Demonstrativo de Varia¢do Patrimonial;

e Relacdo de Restos a Pagar Processados (se for o caso);

e Relacdo de Restos a Pagar Nao Processados (se for o caso).
e Demonstrativo de Suprimento de Fundos Concedidos;

e Demonstrativo de Tomadas de Contas Especiais: Encerradas, Instauradas e em

Andamento no Exercicio anterior;
e Conciliacdo Bancéria (somente para os Fundos Especiais e Secretaria de Fazenda);

e Demonstrativo de Receita Arrecadada (somente para os Fundos Especiais e Secretaria de

Fazenda);
6. Documentacdo relativa ao inventéario do Material de Consumo (Inventério de Almoxarifado);
7. Relatdrio de Atividades;
8. Inventéario Patrimonial (Inventario de Bens Permanentes);

9. Declaracdo de Inexisténcia de Nepotismo, nos termos do Decreto n°® 32.751/2011, do Art. 16 da
Lei Complementar n® 840/2011 e enunciado da Sumula Vinculante n® 13/STF (Decisdo/TCDF
n°® 89/2014);

10. Declaracdo firmada pelo ordenador de despesa e o pelo titular da Unidade Gestora, informando
as notas de empenho que ao final do exercicio financeiro necessitavam permanecer em processo

de liquidagéo e pagamento;

11. Declaracdo de Conformidade do Cadastro do Rol de Responsaveis, nos termos da Instrucdo
Normativa n° 02/2014, da Subsecretaria de Contabilidade/SEF (publicada no DODF n° 222, de
22/11/2014).

12. Outros documentos necessarios a comprovacao da correta utilizagdo dos recursos publicos.

E importante lembrar que o exercicio do controle externo e de sua missio institucional deve ter o
apoio do controle interno, conforme determinacdo da Constituicdo Federal. Logo, 0s responsaveis
pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, devem

dar ciéncia ao respectivo Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria.
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Em complemento aos procedimentos descritos neste modulo, a Geréncia de Tomada de Contas
emitird, tempestivamente, instrucdes a titulo de orientacdo, bem como reunird com o0s 6rgédos e

entidades envolvidos no processo de tomada de contas anual no &mbito do Distrito Federal.
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" DATA
PROCEDIMENTOS RESPONSAVEIS LIMITE

Encaminhar & GOVERNANCA declaragdo conjunta uG
. ~ *
mfo_rmgndoN as NE que permanecerdo em processo (OD e Titular da UG) 10/12/205
de liquidacdo e pagamento.
Registrar a concesséo de Suprimento de Fundos no "
SIAC/SIGGo, exceto despesas de carater secreto. UG 20/11/2015
Realizar despesas com Suprimento de Fundos. Suprido/UG 16/12/2015*
Recolher o saldo ndo utilizado de Suprimento de Suprido/UG 18/12/2015*
Fundos.
Entregar os Processos de prestacdo de contas de . *
Suprimento de Fundos a SUCON. Suprido/ UG 21/12/2015
Devolver o saldo ndo utilizado de Repasses *
Financeiros do TEsouro. UG que receberam repasse 28/12/2015
Verificar a baixa de bens recebidos em comodato,
por ocasido da prestacdo de contas do convénio uG 30/12/2015
para incorporacdo no acervo do GDF.
Verificar a baixa dos bens de convénios em poder do
GDF por ocasido da prestagdo de contas e pela uG 30/12/2015
incorporacao ao acervo do GDF.
Inscrever Restos a Pagar Processados . . "
(automaticamente) Subsecretaria de Contabilidade 31/12/2015
Recolher, quando couber, as retencdes relativas a
ISS e a IRRF. UG 31/12/2015
Atualizar a declaracdo conjunta encaminhada a
GOVERNANCA, informando  as NE que uG 31/12/2015*
permanecerdo em processo de liquidacdo e (OD e Titular da UG)
pagamento.

Sociedades de Economia Mista

ndo dependentes, inclusive as
Atualizar a execucéo estatal (Integra — PSIAC 040). entidades ~ em processo de | g1 /50 6+

liquidag¢é@o, que n&o integram os

Orcamentos Fiscal e da

Seguridade Social
E\E\tlr:gar na SUCON o Demonstrativo da Divida SUREC 06/01/2016*
Encerrar o SISGEPAT. SUCON 06/01/2016*
Encaminhar & SUCON os saldos de precatérios sob PGDF 08/01/2016*
seu controle.
Ve[n‘lc_ar os Demonstrativos de Bens Moveis e COPAT 08/01/2016
Imoveis.
Verificar a existéncia de adiantamentos com prazo
de comprovagdo expirado sem a devida UG 08/01/2016
regularizacéo.
Verificar se as baixas de_ responsablllgad_es foram uG 08/01/2016
efetuadas depois de resolvidas as pendéncias.
Verificar as publicacdes acerca de Créditos
Adicionais, principalmente quanto ao excesso de Coordenagtes Afins/SUCON 08/01/2016
arrecadacao.
Cer_tlflcar-se da correta utl_I|z~agao dos eventos de uG 08/01/2016
registro de Destaque e Proviséo.
Atualizar os aditivos e a vigéncia dos contratos
expirados, bem como ce’rylflcar-se da utll_lzagao uG 08/01/2016
correta dos eventos especificos para cada tipo de
contrato.
Atualizar aditivos e vigéncia de Convénios. UG 08/01/2016
Verificar o correto uso dos eventos quando do
empenho de despesas relacionadas a suprimento de uG 08/01/2016
fundos e contrapartida de convénio.
Verificar o Demonstrativo de Superdvit (ver corre¢ao Coordenacdes Afins 08/01/2016
valor, decreto e processo).
Inscrever as respt_)nsabllldades ~dos servidores e UG 08/01/2016
empregados por adiantamentos ndo comprovados.
Regularizar os saldos das contas transitérias do UG 08/01/2016

Passivo.
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Regularizar os Saldos Invertidos. uG 08/01/2016
Regularizar as inconsisténcias apresentadas no
Demonstrativo de Irregularidades Contabeis UG 08/01/2016
Regularizar os contas corrente (CPF, CGC das
Retencdes de ISS, IRRF, COFINS). UG 08/01/2016
Verificar se a receita € tipica da atividade da UG. UG que possuem receita propria 08/01/2016
SUCON/UG que possui saldo
Efetuar a conciliagdo de extratos bancarios. em bancos (EP, Autarquias e 08/01/2016
Fundacdes)

Conciliar a Disponibilidade (Disponibilidade por fonte N
= Banco-Passivo=Superavit) — conta 721190300. UG detentoras de Convénios 08/01/2016
Verificar os Demonstrativos de Almoxarifado SIAC
conciliados com o Demonstrativo do SIGMA. UG 09/01/2016
Efetuar ajustes e o fechamento do SIAC pelas UG. uG 11/01/2016*
Registrar no SAG as informagbes fisicas
correspondentes as execugdes de seus orgamentos UG 12/01/2016*
relativas ao sexto bimestre de 2014.
Encaminhar a SUCON o inventario anual de bens
moveis, Imoéveis e Semoventes relativo ao exercicio UG 12/01/2016*
de 2015.
gLnggF\l ajustes e o fechamento do SIAC pela SUCON 15/01/2016*
Encerrar o exercicio no SIAC. SUCON 15/01/2016*
Encaminhar @ SUCON as conciliagbes e os extratos SUREC 22/01/2016*
bancérios dos agentes arrecadadores.
Encaminhar & SUCON as conciliagbes das contas Fundo PRO-JURIDICO
bancérias, correntes e de aplicacbes financeiras dos Fundo PRO-GESTAO 22/01/2016*
fundos especiais administrados. Fundo de Satde do DF
Encaminhar a SUCON as conciliacdes das contas .
bancarias, correntes e de aplicagdes financeiras. SUTES 25/01/2016

Sociedades de Economia Mista
Encaminhar @ SUCON as Demonstra¢gdes Contébeis gﬁg dgggsendgr?]tes, rglgélgge 32
relativas ao exercicio de 2015, conforme Decreto n° liquidacdo, que né% integram os 05/02/2016*
14.572, de 30/12/1992. Orcamentos Fiscal e da

Seguridade Social

. . . N ) . Orgéos gestores de sistemas

Encaminhar & SUCON informagbes relativas as responsaveis pela consolidacio 07/03/2016

prestacdes de contas anual do Governador.

e elaboracdo de informacgfes

necessarios a
provenientes  de

Efetuar ajustes
incorporagdo  de

or¢gamentarios
recursos

transferéncias da Unido, de operagdes de créditos e SEPLAN
de convénios que efetivamente venham a ser

creditados ao Distrito Federal.

Informar @ SUCON o resultado da analise prévia da

disponibilidade financeira para inscricdo de Restos a SUTES

Pagar ndo Processados de fonte tesouro.

* Decreto n° 36.864, de 06/11/2015. Dispde sobre os prazos e procedimentos para encerramento do exercicio financeiro
de 2015, e da outras providencias. Publicado no DODF n° 214, de 09/11/2015, pag. 1.
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