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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

A Subsecretaria de Contabilidade, na qualidade d&odcgntral de Contabilidade do Governo do
Distrito Federal, é responsavel por orientar e igdidysos gestores dos recursos or¢camentarios,
financeiros e patrimoniais, com fins de fornecdbrimacdes contabeis consistentes, coerentes e
tempestivas.

Nesse sentido, foi elaborado o presente Manuateyaepor principal finalidade orientar os usuarios
do SIAC, da Administracdo Direta e Indireta quaats procedimentos de conferéncia mensal e de
encerramento do exercicio financeiro.

O Manual traz na sua esséncia, roteiros de coiztafAlo dos principais grupos de contas de
encerramento, das quais se destacam: Restos a, Fagammento de Fundos, Convénios,
Conciliagbes, Fechamento e Analise das Demonssagostabeis.

Consciente da necessidade constante de aperfeigtmasistémico dos instrumentos contabeis, a
Subsecretaria de Contabilidade coloca-se a dispmgigra criticas e sugestfes, sempre em busca da
melhoria da qualidade da gest&do dos servigcos ablic

Capitulo: APRESENTACAO

Péagina 1 de 83




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

CFC Conselho Federal de Contabilidade

Coordenacdo de Orientacdo, Controle e Analise Contabil da

COCAD o _
Administrag&o Direta

COCAI Coordenacdo de Orientacdo, Controle e Analise Contabil da
Administragéo Indireta

COGEF Coordenacéo da Gestao Financeira

COPROC Coordenacéo de Procedimentos e de Controle de Sistemas Contabeis

COPAT Coordenacgéao Geral de Patrimdnio

COOTC Coordenacgéo de Tomada de Contas

DODF Diario Oficial do Distrito Federal
GETOD Geréncia de Tomada de Contas de Ordenadores de Despesas
LRF Lei de Responsabilidade Fiscal
NBC Normas Brasileiras de Contabilidade
NL Nota de Langamento
NE Nota de Empenho
OB Ordem Bancaria
oC Ordem de Cancelamento
PGDF Procuradoria-Geral do Distrito Federal
RP Restos a Pagar

Capitulo: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS UTILIZADAS
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

SEF Secretaria de Estado de Fazenda
SAG Sistema de Acompanhamento Governamental
SIAC Sistema Integrado de Administracao Financeira e Contabil
SIGMA Sistema de Gestao de Material
SISGEPAT | Sistema Geral de Patrimonio
SIGGo Sistema Integrado de Gestao Governamental
SUCON Subsecretaria de Contabilidade
SUREC Subsecretaria de Receita
SUS Sistema Unico de Salde
SUTES Subsecretaria do Tesouro
TCA Tomada de Contas Anual
TCDF Tribunal de Contas do Distrito Federal
TI Tecnologia da Informacéo
UAG Unidade de Administragéo Geral
SUTIC Subsecretaria de Tecnologia da Informacg&o e Comunicacgéo
uG Unidade Gestora
uo Unidade Orcamentéria

Capitulo: LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS UTILIZADAS
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

3.1 Sistema de Contabilidade do Distrito Federal

Como orgédo central de contabilidade do Governo dstriid Federal, a Subsecretaria de
Contabilidade da Secretaria de Estado de Fazemda&deo competéncias, conforme Decreto n°
35.565/2014:

| - supervisionar as operacdes relativas a admagi&b orcamentéria, financeira e patrimonial do
Distrito Federal, com vistas a elaboracdo de detrag@es contabeis;

Il - definir, normatizar e coordenar os procedinmsnatinentes as operacdes de contabilidade dos
atos e dos fatos da gestdo orcamentéaria, finaneeipatrimonial dos 6rgdos e entidades da
administracao direta e indireta do Distrito Federal

lll - coordenar, orientar e supervisionar a elabaoae a divulgacdo dos relatdrios exigidos na
legislacéo federal relativos a responsabilidadgessdo fiscal;

IV - coordenar o Comité Gestor do Sistema Integdel&Gestdo Governamental - SIGGo;

V - coordenar e orientar a elaboragcéo dos BalaGguais do Distrito Federal;

VI - supervisionar as analises relativas ao sujtefi@anceiro da administracéo direta e indireta do
Distrito Federal;

VIl - supervisionar a elaboracdo das tomadas dé¢asodos ordenadores de despesa e demais
responsaveis por bens e valores publicos;

VIII - supervisionar a consolidagéo das contas snda Governador do Distrito Federal a serem
submetidas ao Poder Legislativo;

IX - supervisionar e normatizar o Sistema de Infagéies de Custos do Distrito Federal;

X - supervisionar a administracdo do patriménio i e imobilidrio do Distrito Federal,

XI - desenvolver outras atividades que lhe forernbaidas na sua area de atuagédo ou delegadas
pelo Secretario.

3.2 Objetivo do Manual

O objetivo deste documento é subsidiar e oriergarsoarios do Sistema

Integrado de Administragéo Financeira e ContaldIAC, no ambito da /6)

Administragéo Direta e Indireta do Governo do 0OtistFederal, quanto

Capitulo: DISPOSICOES GERAIS
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

4.1 Conceito

Define-se Contabilidade Publica como ramo da Cadlidatde que coleta, registra e controla os atos
e fatos da Administracdo Publica, com enfoque papatrimdnio e suas variagdes, bem como

acompanha e demonstra a execuc¢ao do orgcamento.

A Contabilidade Publica tem as suas normas gestabelecidas pela Lei n°. 4.320, de 17 de margo
de 1964, tendo por misséo registrar todos os atlatos da gestdo or¢camentdria, patrimonial e
financeira das entidades publicas, de forma a miodhformacdes para tomada de decisdes pela
Administracdo e acompanhamento pelos 6rgdos derotmné outros setores da sociedade
interessados.

4.2 Campo de Aplicacéao
De acordo com a NBC 16.1 do CFC, o campo de aplcaia Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico abrange todas as entidades do setor publico

As entidades abrangidas devem observar as normas técnicas préprias da Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, considerando-se o segescopo:

(a) integralmente, as entidades governamentaserogos sociais e 0s conselhos profissionais;

(b) parcialmente, as demais entidades do setoicpulplara garantir procedimentos suficientes
de prestacéo de contas e instrumentalizagdo dmtosbcial.

4.3 Registros Contabeis

A escrituracdo contabil € uma atividade que exigmhecimentos técnicos especificos

MAC SETOR PUBLICO

principalmente quanto ao atendimento das formadidaeigidas, para resultar em informacde

seguras que reflitam a real posi¢céo da entidade.

Os profissionais responsaveis pela contabilidaderderegistrar todos os atos e fatos ligados
administracdo orcamentéria, financeira e patrimipmas termos do art. 89 da Lei Federal n
4.320/64.

A NBC T 16.5, aprovada pela Resolu¢cdo do CFC NSZI(B estabelece critérios para o registr

o CONTABILIDADEMPLICAD

contabil dos atos e fatos que afetam ou possaiar afgtatriménio das entidades no setor publico,
dentre as formalidades apresentadas destaca-seogjueegistros devem ser efetuados e

Capﬂul
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

observancia as caracteristicas do registro e daniaicdo contabil no setor publico, abaixo
descritos:

a. Objetividade — o registro deve representar a realidade dosrfends patrimoniais em
funcdo de critérios técnicos preestabelecidos emmam ou com base em procedimentos
adequados, sem que incidam preferéncias individgais provoquem distorgbes na
informagao produzida.

b. Confiabilidade — o langamento e a informacdo contabil devem rergquisitos de
verdade e de validade que possibilitem segurarggadibilidade aos usuarios no processo
de tomada de deciséo.

c. Comparabilidade— os registros e as informa¢des devem possibdiearalise da situagéo
patrimonial de entidades do setor publico ao lodgdempo e estaticamente, bem como a
identificacdo de semelhancas e diferencas dessa¢&d patrimonial com a de outras
entidades.

d. Compreensibilidade— as dados apresentados nas demonstracdes cerdabem ser
entendidas pelos usuarios.

e. Uniformidade — os registros e as informac¢des devem observarios padronizados e
continuos de identificacdo, classificagdo, mengiragvaliagdo e evidenciacdo, de modo
que as informacdes fiquem compativeis, mesmo quelgs por diferentes entidades.

f. Verificabilidade — os langamentos realizados e as informacdes emppaelns devem
possibilitar o reconhecimento das suas respectaiadades.

g. Visibilidade — os registros e as informacdes devem estar diggierpara a sociedade e
expressar, com transparéncia, o resultado da gesadgituacao patrimonial da entidade do
setor publico.

h. Tempestividade— os fenGmenos patrimoniais devem ser registradaaomento de sua
ocorréncia e divulgados em tempo habil para osriesua

i. Utilidade — os registros e as informacdes apresentadas datesder as necessidade%
especificas dos diversos usuarios.

j. Imparcialidade — os lancamentos contabeis devem ser realizadssdormacdes devem
ser apresentadas de modo a ndo privilegiar umesger especifico e que nao seja d
interesse particular de determinado agente ouastgid

k. Fidedignidade— os registros realizados e as informacdes apeet®devem representar
fielmente o fenébmeno contébil que Ihes dé origem.

|. Representatividade— os langcamentos e as informagdes apresentadesmdmnter todos
0s aspectos relevantes.

m. Integridade - os registros e os dados apresentados devemhemsynos fenGmenos
patrimoniais em sua totalidade, ndo podendo sdidasipartes do fato gerador.

Capitulo: CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLI
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

5.1 Interpretacdo das Tabelas do Manual

A maioria das tabelas deste manual segue o0 moldairoa com as respectivas instrucoes:

Conta Nome Evento Gestao Data Més

@) ) ®) 4) ®) (6)

(1) Identifica o codigo da Conta Contabil.

(2) Descricéo da conta.

(3) E o cédigo numérico que representa o roteiro de lancamentos contabeis.

(4) Identifica o grupo de Unidades Gestoras por tipo de agregacdo: “Tesouro”, “Nao
Tesouro” ou “Todas”.

(5) Data de langamento.

(6) E 0 més de langamento.

5.2 Registro Contabil por Més de Langcamento

O SIAC/SIGGo restringe os meses de langcamento, cabjetivo de diferenciar os registros de
encerramento e abertura de exercicios, sendo:

0 — Langcamento Mensal;

1 — Abertura do exercicio seguinte;
2 — Més 13 (treze);

3 — Més 14 (Quatorze).

5.3 Até o Més 12 (Mensal)

Meses para registro dos lancamentos efetuados |galdades Gestoras relativos aos atos e fat%s
contabeis do exercicio financeiro, com fins de ena@ii-los no més de ocorréncia do respectiv8
fato gerador, cujos reflexos constardo dos Dematngts e Balancos Contabeis;

SIAC/SI

Além disso, servirdo para cancelamento de Reskmgar Inscritos e ndo pagos, bem como pa@a
baixar os direitos e as obrigacbes decorrentesep@sses financeiros fonte tesouro (tratado nesge
=

Manual). 0
O
LLl
x
Ll
o
5.4 Més 13 S
8
Més adotado pelo SIGGo para registro dos procedoseate encerramento e de inscricdao de saldos

g

lo
Pagina 7 de 83
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

exercicio financeiro corrente, como baixa de atos j§ tenham feito a prestagdo de contas, como

caucoes devolvidas, suprimento de fundos compreyammvénios aprovados, etc.;
Baixa de saldos das contas de controle de:

- Restos a Pagar Inscrito de exercicio antericagep e cancelados;

- Demais valores pagos e cancelados;

Inscricdo de Restos a Pagar para o exercicio geguin

Os referidos registros tém a finalidade de equitilars saldos dos grupos que serao transpostos para
0 exercicio seguinte.

55 Més 14

Més de apuracdo de resultado do exercicio utilizpdoa registro dos procedimentos de
encerramento das contas de resultado constantegg@mss 3XXXXXXXX e 4XXXXXXXX, em
contrapartida ao registro na conta contabil 2370004 crédito ou débito, dependendo da situagéo

final apurada aumentativa ou diminutiva do patriradiguido.

Além do procedimento acima, o saldo das EmpreshlicBs séo transferidos da conta 237110100
— SUPERAVIT OU DEFICIT DO EXERCICIO — ADMINISTRAQAGDIRETA, AUTARQUIAS,
FUNDACOES E FUNDOS para a conta 237210200 — RESUDDAACUMULADO -
EMPRESAS.

5.6 Més zero

Més denominado més de abertura de exercicio que para registro dos saldos iniciais das contas
contabeis, saldos originarios do més 14 do exerdaiterior, tendo em vista que as Contag
_ . . ~ Q
Contabeis que possuem no atributo “Encerramentaiidwador “2 — Nao Encerra e Transferen
O

Saldo”, terdo os seus saldos transferilo3OMATICAMENTE para o exercicio seguinte, dia-a-<

S

dia, a partir de 30 de dezembro.

$RO DO

A consulta das contas com esse indicador serd par da Funcdo: PSIAT 180 — Lista conta
contabeis, no modulo: Tabelas, no SIAC/SIGGo.

As Coordenacg0des afins e as Unidades Gestoras dex@néerir os saldos do més 14 (encerramen
do exercicio anterior) com os saldos do més zém@rtiara).

Capitulo: LOGICA BE REGIS
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Por centralizar decisbes administrativas, =

responsabilidades dos Ordenadores de Desp

O Ordenador de Despesa €é toda
qualquer autoridade de cujos atc

exigem conhecimentos em diversas are [UESELEEEIEEE RSB CliTa )y

autorizacdo de pagamento, suprimen

reunindo informagbes que transitam e EE dispéndio (§ 1° do art. 80 do Decret
financas, contratos, licitacdes, obras, recur [ ESRIEZA0YAF

humanos, transparéncia, bens patrimoniais,

dentre outras.

6.1 Empenho da Despesa

Conforme o art. 58 da Lei n°® 4.320/1964, aplic&/ébdos os entes da Federagdo, o empenho de

despesa é o ato emanado de autoridade competenteigyara o Estado obrigacdo de pagamento

pendente ou ndo de implemento de condicdo. Alésodis vedada a realizacdo de despesa sem
prévio empenho (art. 60 da Lei n® 4.320/64).

Quanto a autorizagéo da despesa, o ordenador pesdedevera, previamente:

Registrar que a despesa cumpre 0s programas a@ghtrgtrevistos no Plano Plurianual -
PPA, na Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO, ea@rcamentéria Anual — LOA e no
plano interno de previsdo de despesas do 6rgdop @omlanejamento Estratégico. Tal%
providéncia demonstra que a responsabilidade dcerfadbr manteve-se limitada ao§
cumprimento de despesa previamente aprovada pgstalivo e 6rgdos superiores (art. 753
da Lei Federal n° 4.320/1964 e arts. 15 a 17 &beiplementar n° 101/2000). 0

Verificar as restricdes financeiras a emisséo dpeaimo em relacdo ao limite dos crédito

NABORES

concedidos. (art. 59 da Lei Federal n® 4.320/198m disso, € recomendavel constar ndu

D

instrumento contratual o nimero do empenho, vis® rgpresenta a garantia ao credor o%
que existe crédito orcamentario disponivel e serfild para atender a despesa objeto cﬁ;
contrato (Manual de Contabilidade Aplicado ao SEtalico - MCASP — 72 ed., 2017, pégfﬁ
102).

Capitulo: RESPONSABILIDAD
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6.2 Liquidacédo da Despesa

Conforme o art. 63 da Lei n® 4.320/1964, a liquéttada despesa consiste na verificagcao do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os tituldes@imentos comprobatdrios do respectivo crédito
como o contrato. Essa verificagdo tem por fim apura

I. A origem e o objeto do que se deve pagar;
II.  Alimportancia exata a pagar;
lll. A quem se deve pagar a importancia, para extirggobrigacao.

A liguidacéo da despesa por fornecimentos feitoseovicos prestados tera por base:

IV. O contrato, ajuste ou acordo respectivo;
V. A nota de empenho;
VI.  Os comprovantes da entrega de material ou da péesedetiva do servigo.

A administracdo do 6rgdo deve assegurar-se deogies DS servidores responsaveis por: receber
materiais; aprovar medicbes de servicos; e atesitas fiscais, estejam conscientes de suas
responsabilidades solidarias. Quem recebe ou atisie ser adequadamente treinado para
recomendar a devolucdo ou a ndo aceitagdo dogjiensdo alcancem os critérios de qualidade ou
guantidade fixados (art. 69 da Lei n° 8.666/93).

6.3 Pagamento da Despesa

ApGs a liquidagdo atestar a perfeicdo dos benswiggs, cabe ao ordenador emitir despacho de
ordem de pagamento, determinando que a despespaggjaA partir de entdo, é emitida ordem
bancaria (OB) ou Previsdo de Pagamento (PP) no/SI&Go, em favor do credor (arts. 62 e 642

0

da Lei Federal n® 4.320/1964, art. 74, 82° do Dedrei 200/67 e IN/DTN n°® 10/91). g
L
Ressalte-se que é crime pagar fatura com pretedig@odem cronoldgica de sua exigibilidade (ar@
92 da Lei n° 8.666/93). 0
S
(m)
>
6.4 Prestacdo de Contas é
O
O ordenador de despesas deve demonstrar a regdiaréte seus atos, pois € o responsavel p%a
aplicacdo orcamentéria (Constituicdo Federal7@rtparagrafo tnico). @
a
A Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei de Respongtdule Fiscal trata das responsabilidades j

Ordenador nos artigos 15 a 17 (LRF). Segundo aaoénirregular e lesivo o aumento de despe%
sem declaracdo do ordenador de que existe dotapiuifica e suficiente na Lei Orgamentéri%
Anual e de que o aumento esta previsto dentro desivos, prioridades e metas do PPA e LDCz’jrl %
(art. 15 e 16 - LRF). Ressalte-se que a prorrogaigialespesa também é considerada corroig);.

“aumento de despesa’ (art. 17, 87° - LRF).

Capitu
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Conforme os Manuais e normativos emitidos pela éaga do

Tesouro Nacional (STN), a despesa publica passosgera Os atos e os fatos que afetam o

conceituada sob os aspectos orgcamentério e patamon

patriménio publico devem ser

O orcamento é um instrumento de planejamento esepta 0 Neelgie=10]|[F4=16 [0} ofo] oleglo[= (=TploiF- BN
fluxo de ingressos e aplicacdo de recursos em rdgizdo os seus efeitos devem ser
periodo. Enquanto a despesa orcamentaria € o tonjie evidenciados nas demonstragoes
dispéndios realizados pelos entes publicos pana@dnamento e Ses]gie=1s1=/56 (eI fol (oi{o 1 1g F=Ta[o(=T] o)
manuten¢do dos servigcos publicos prestados a solgied receitaieloljd e I VIR EN (<1 ETel (o] g 1)
orcamentéria € o total de ingressos de recursasd@iros nos SENeelalel[Elggl=lplzlpal=lRRETORN (=To| (o)

cofres do Estado, representando disponibilidadesredersos Selge=lg(eIie=Ti{oNe EERG (e[S

financeiros para custear as despesas publicas.

A contabilizacdo da despesa sob o enfoque patrahashenomina-se variagdo patrimonjal

diminutiva, por outro lado, a receita denomina-@ea¢ao patrimonial aumentativa.

E indispenséavel a integridade e fidedignidade dgsstros contabeis dos atos e fatos que afetam ou
possam afetar o patrimbénio da entidade do setolicpubA integridade e fidedignidade dizem
respeito & necessidade de as variacfes a serenhee@as na sua totalidade, independentemente
do cumprimento das formalidades legais para suaé@&ua, visando ao completo atendimento da

esséncia sobre a forma.

O principio da competéncia determina que os efedl@s transacdes e outros eventos sejam
reconhecidos nos periodos a que se referem, indepemente do pagamento.

As Despesas de Exercicios Anteriores (DEA) refeseras dividas reconhecidas para as quais ndo
existe empenho inscrito em Restos a Pagar, segagpel anulagéo ou pela ndo emissao da nota de
empenho no momento oportuno. Assim, quando dai@iéeccompromissos gerados até 31 de

dezembro de 2016, as Unidades Gestoras deveraahiecer esses passivos patrimoniais em seug
balancos, mas que, por algum motivo ndo pudereroggsa-lo neste exercicio financeiro (Art. 37‘E

da Lei n® 4.320/64). Para o reconhecimento de DBA&xercicio de 2017, serd necessaria a préviss

obrigagao reconhecida.

Quando da liquidacdo da despesa pela execucaocdmento, as UG’s deverdo regularizarjja

obrigacdes patrimoniais antes reconhecidas pelgipio da competéncia, com eventos 59.0.xx

Capitulo: DESPESA POR CO
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A Subsecretaria de Contabilidade da Secretaria stad& de Fazenda,
objetivando antecipar os procedimentos de encentam#o exercicio e
evitar informacgdes distorcidas nos balangos e dstrativos contabeis,
elaborou este manual no intuito de auxiliar asaedagestoras do Governo

do Distrito Federal na compreensdo dos procedimsed® conferéncia
mensal no SIAC/SIGGo.

8.1 Ativo e Passivo Financeiros

8.1.1 Ativo Financeiro

O Ativo Financeiro compreendera os créditos e eslorealizaveis independentemente de

autorizagdo orcamentéaria e os valores numeraridsfedtemente do ativo permanente, que

compreendera os bens, créditos e valores, cujalinragfdio ou alienacdo dependa de autorizacao
legislativa (88 1° e 2° do art. 105 da Lei n° 4/620

Compreende a soma dos saldos existentes em: daaxeos, conta movimento e direitos

financeiros, detalhando as contas contabeis cannegmtes.

Contas Nome
111110100 CAIXA
111110201 BANCO DE BRASILIA S/A
111110299 * BANCO DE BRASILIA S/A - RETIFICADORA
111110301 BANCO DE BRASILIA S/A
111110302 BANCO DO BRASIL S/A
111110303 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
111110398 BANCO RETIFICADORA
111110401 BANCO DE BRASILIA S/A
111110402 BANCO DO BRASIL
111110403 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
111110501 BANCO DE BRASILIA S/A
111110502 BANCO DO BRASIL
111110503 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
111110601 BANCO DE BRASILIA S/A
111110602 BANCO DO BRASIL
111110603 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
111110701 BANCO DE BRASILIA S/A
111110702 BANCO DO BRASIL
111110703 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
111112001 CDB
111112008 FUNDO - CURTO PRAZO
111112012 POUPANCA VINCULADA

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL
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111112016 APLICACAO FINANCEIRA CTU - CURTO PRAZO

111112017 APLICACAO FINANCEIRA CTU - CDB

111112018 BB TITULOS

111112019 CDB/RDB

111112101 CDB

111112102 POUPANCAS

111112103 FUNDO CURTO PRAZO

111112104 FUNDO DE INVESTIMENTO FINANCEIRO

111112105 POUPANCA VINCULADA

111112201 CDB

111112202 POUPANCAS

111112203 FUNDO CURTO PRAZO

111112205 POUPANCA VINCULADA

111112206 POUPANCA ESPOLIO

111112303 POUPANCAS

111113001 ARRECADACAO DIRETA

111113002 ARRECADACAO INDIRETA

112320400 RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR PROCESSADO

112320500 RECURSOS A RECEBER - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO

112320600 REPASSE DE RESTOS A PAGAR A MAIOR E VALORES COMPENSADOS
112320700 REPASSE A MAIOR A RECEBER

112320900 RECURSOS SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321100 REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER - RESTOS A PAGAR

112321200 REPASSE A MAIOR SUS A RECEBER

112321700 RECURSOS A RECEBER - SALDO DE SUPERAVIT DE BALANCO

112321800 DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE

112321900 DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS EM OUTRA UNIDADE
112322000 VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL EM OUTRA UNIDADE
113220202 ICMS A COMPENSAR

113220402 IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113220702 ISS A COMPENSAR

113221202 RPSS A COMPENSAR

113230402 IMPOSTO DE RENDA A COMPENSAR

113231102 INSS A COMPENSAR

113510100 DEPOSITOS E CAUCOES EFETUADOS RELATIVOS A CONTRATOS OU CONVENGOES
113510202 FUNDO DE RESERVA 30% - LC n®151/2015

113510300 DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS

113510500 VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL

113510901 DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE TESOURO
113510902 DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO NAO TESOURO - FONTE PROPRIA
113510903 DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS - GESTAO TESOURO

113511001 DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511002 DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- FTE PROPRIA

113511003 DEPOSITOS P/INTERPOSICAO DE REC. EFETUADOS- GESTAO TESOURO
113511101 VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511102 VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO NAO TESOURO - FTE
113511103 VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL - GESTAO TESOURO
113810604 ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR

113810699 OUTROS VALORES EM TRANSITO

113811701 CONSIGNATARIOS A COMPENSAR

113811702 AUXILIO ALIMENTACAO A COMPENSAR

113829101 VALORES A COMPENSAR - REPASSES DO EXERCICIO

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL
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113829102 VALORES A COMPENSAR - REVERSAO A REGULARIZAR

113829103 VALORES A COMPENSAR - REPASSE DE EXERC. ANTERIOR

113830800 CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO FAMILIA PAGO

113830900 CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE SALARIO MATERNIDADE PAGO

113831000 AUXILIO NATALIDADE PAGO A RECUPERAR

113831100 CREDITOS A RECEBER POR REEMBOLSO DE AUXILIO DOENCA E ACIDENTES PAGOS

113910509 * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS

113910510 * AJUSTE PARA PERDAS C/ DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFET

113910511 * AJUSTE PARA PERDAS C/ VALORES APREENDIDOS EFETUADOS

114110901 TITULOS DE RESPONSABILIDADE DO TESOURO

114110903 DEPOSITOS DE POUPANCA

114110904 FUNDOS DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA

114110905 FUNDO DE INVESTIMENTO EM RENDA FIXA - CREDITO PRIVADO

114110906 FUNDOS DE INVESTIMENTOS REFERENCIADOS

114110907 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM DIREITOS CREDITORIOS

114110908 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM TITULOS DO TESOURO

114110909 OPERAGCOES COMPROMISSADAS

114110910 LETRAS IMOBILIARIAS GARANTIDAS

114111001 FUNDO DE AGOES REFERENCIADOS

114111002 FUNDOS DE AGOES

114111003 FUNDO MULTIMERCADO

114111004 FUNDOS DE INDICES REFERENCIADOS EM ACOES

114111005 FUNDOS DE INVESTIMENTOS EM PARTICIPACOES

114111006 FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS

114111101 FUNDOS DE INVESTIMENTOS IMOBILIARIOS - RPPS

114111201 TITULOS E VALORES EM ENQUADRAMENTO - RPPS

114111301 TITULOS E VALORES NAO SUJEITOS AO ENQUADRAMENTO - RPPS

114111401 APLICAGOES COM A TAXA DE ADMINISTRACAO DO RPPS

121210603 DEPOSITOS JUDICIAIS EFETUADOS

121210604 MANDADOS DE SEQUESTRO EFETUADOS

121210605 DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS EFETUADOS

122310101 APLICACOES EM ATIVOS EM ENQUADRAMENTO - TITULOS E VALORES

122310102 APLICACOES EM ATIVOS NAO SUJEITOS A RESOLUGAO DO CMN - TITULOS E VALOR

8.1.2 Passivo Financeiro

O Passivo Financeiro compreendera as dividas fasdadoutros pagamentos que dependam

RE%CIA MENSAL

autorizagdo orcamentaria, diferentemente do pagséronanente, que compreendera as dividas

Z
fundadas e outras que dependam de autorizacatategigpara amortizacdo ou resgate (88 3° e 43’
do art. 105 da Lei n°® 4.320/64).

OS DE

Compreende a soma dos saldos existentes de comspommiinanceiros que independem dg

autorizacdo para seu pagamento. Visto que as gbegague se enquadram nessa situagéo %o
aquelas que j& passaram pelo orcamento, como &oodms Restos a Pagar, ou independe cﬂogé
orcamento, como depdsitos de terceiros. Ex.: CaugdeGarantia.

Apuracao e Conferéncia do Passivo Financeiro (sdirtanceiras):

Capitulo: PRO
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Operagédo | Obs. Contas Nome
*1 211110101 | = SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS
*1 211110301 | = PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO
*2 211119801 | = SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS - ATIVO EXERCICIO ANTERIOR
*2 211119805 | = PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO ANTERIOR
*1 211210101 | = SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS
*1 211210301 | = PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO EXERCICIO
*2 211219801 | = SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS - INATIVO EXERCICIO ANTERIOR
*2 211219805 | = PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREV. DO EXERC. ANTERIOR
*1 211310101 | = BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO
*2 211319801 | = BENEICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR
*1 211410601 | =FGTS
*1 211410801 | = ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR
*1 211411201 | = SESI
*1 211411202 | = SENAI
*2 211419806 | = FGTS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419808 | = ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419812 | = SESIDE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419813 | = SENAI DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419814 | =PIS/PASEP DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211419899 | = OUTROS ENCARGOS
*1 211420401 | = CONTRIBUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DO ENTE
*9 211429804 ;N?I'CE)SITORRI’BUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DE EXERCICIO
*1 211430101 | =INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT
*1 211430102 | =INSS - DEBITO PARCELADO

=) *1 211430103 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SERVICOS DE TERCEIROS

*1 211430105 | =INSS S/ SENTENCAS JUDICIAIS
*1 211430106 | = SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO
*1 211430701 | = SALARIO-EDUCAGAO
*2 211439801 | =INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT LIQUIDADAS EX. ANTERIOR
*2 211439802 | =INSS - DEBITO PARCELADO DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211439803 | = INSS EMPREGADOR SOBRE SERV. DE TERC. DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211439805 | =INSS S/ SENTENCAS JUDICIAIS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211439806 | = SEGURO DE ACIDENTE DE TRABALHO DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 211439807 | = SALARIO-EDUCACAO DE EXERCICIO ANTERIOR
*1 212110204 | = SERVICO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR
*2 212119802 | = SERVICO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.
*1 212130204 | = SERVICO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR
*1 212130205 | =DIVIDA PARCELADA A PAGAR
*2 212139802 | = SERVICO DA DIVIDA INTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.
*1 212210204 | = SERVICO DA DIVIDA EXTERNA A PAGAR
*2 212219802 | = SERVICO DA DIVIDA EXTERNA A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR.
*1 212310101 | = FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE
*1 212310102 | = FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUCAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS
*2 212319801 | = FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE
*2 212319802 | = FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUCAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS
*1 212510101 | =JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS
*1 212510201 | = ENCARGOS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS
*1 212510301 | =JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS
*2 212519801 | =JUROS A PAGAR- INTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 212519802 | = ENCARGOS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS
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*2 212519803 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS
*1 212530101 | = JUROS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212530201 | = ENCARGOS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212530301 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*2 212539801 | = JUROS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 212539802 | = ENCARGOS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS

*2 212539803 | = JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS

*1 212610101 | = JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS

*1 212610201 | = ENCARGOS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS

*2 212619801 | = JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 212619802 | = ENCARGOS A PAGAR - EXTERNOS - EM CONTRATOS DE EXERCICIO ANTERIOR
1 213110101 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS

1 213110102 | = FORNECEDORES DE SERVICOS

1 213110301 | = PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO

2 213119801 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS EXERCICIO ANTERIOR

*2 213119802 | = FORNECEDORES DE SERVICOS DE EXERCICIO ANTERIOR

2 213119803 | = PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO ANTERIOR
1 213120101 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS

1 213120102 | = FORNECEDORES DE SERVICOS

2 213129801 | = FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS DE EXERCICIO ANTERIOR
2 213129802 | = FORNECEDORES DE SERVICOS DE EXERCICIO ANTERIOR

*1 214130101 | =IPI ARECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

1 214130201 | =IRPJ A RECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214130202 | =IRPJ A RECOLHER - FINANCEIRO (RECEITA)

1 214130501 | = IOF A RECOLHER - FINANCEIRO (DESPESA)

1 214130901 | = CSSL A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214130902 | = CSSL A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

*1 214131001 | = COFINS A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214131002 | = COFINS A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

1 214131101 | = PIS/PASEP A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

*3 214131102 | = PIS/PASEP A RECOLHER FINANCEIRO (RECEITA)

2 214139801 | =IPI ARECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214139802 | =IRPJ A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214139809 | = CSSL A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214139810 | = COFINS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214139811 | = PIS/PASEP A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

1 214220101 | = ICMS A RECOLHER FINANCEIRO (DESPESA)

1 214220200 | = IPVA A RECOLHER

2 214229801 | =ICMS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214229802 | = IPVA A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

1 214320101 | =ISS A RECOLHER FINANCEIRO (VPD)

*3 214320102 | =ISS A RECOLHER FINANCEIRO (VPA)

1 214320201 | = IPTU A RECOLHER

1 214320202 | = TLP A RECOLHER

2 214329801 | =ISS A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

*2 214329802 | = IPTU A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

2 214329803 | = TLP A RECOLHER DE EXERCICIO ANTERIOR

4 218810103 | = ENCARGOS SOCIAIS - OUTRAS ENTIDADES

*4 218810110 | = PENSAO ALIMENTICIA

4 218810115 | = PLANOS DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MEDICA

4 218810135 | TERMO DE COOPERACAO - SENAI

*4 218810136 | TERMO DE COOPERAGAO - SESI
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4 218810137 | = CREDORES DOS TERMOS DE COOPERACAO SENAI/SESI
4 218810199 | = OUTROS CONSIGNATARIOS

4 218810203 | = VALORES A OUTROS ORGAOS FORA DO GDF

*4 218810301 | = DEPOSITOS A EFETUAR POR DETERMINAGAO JUDICIAL
*3 218810402 | = DEPOSITOS E CAUCOES RECEBIDOS

*3 218810409 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218810412 | DEPOSITOS DE RENDIMENTOS DO PIS/PASEP- PARTE DO EMPREGADO
4 218810415 | = VALORES RETIDOS DE FORNECEDORES

*3 218810419 | DEPOSITOS DE EXERCICIO ANTERIOR

*3 218810422 | = DEPOSITOS POR INTERVENCAO LEGAL

*3 218810440 | = DEPOSITOS DE REMANESCENTES DE LEILOES

*3 218810441 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218810499 | = OUTROS DEPOSITOS

4 218810501 | = GARANTIAS CONFORME LEI n° 4.636x

*3 218817002 | = CREDORES POR RESTITUICAQ

*3 218817008 | = CREDITOS A RECOLHER POR PARTICIPACAO NA RECEITA
4 218820101 | PSSS - VENCIMENTOS E VANTAGENS

*4 218820108 | ICMS RETENCAO

*4 218820109 | 1SS RETENCAO

4 218820111 | IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF/GDF
4 218820130 | IRRF DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

*4 218820131 | IRRF DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

4 218820201 | = VALORES RETIDOS A OUTROS ORGAOS DO GDF

4 218820202 | = VALORES RETIDOS PELA SEFP

*3 218820203 | = DEPOSITOS RETIDOS DE FORNECEDORES

*3 218820305 | VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL A RESTITUIR AO TESOURO
*3 218820306 | DEPOSITOS JUDICIAIS A RESTITUIR AO TESOURO

*3 218820307 | DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS A RESTITUIR AO TESOURO
*3 218820409 | = DEPOSITOS DE TERCEIROS

*3 218820430 | = VALORES A REVERTER DO TESOURO

*3 218827005 | IMPOSTO S/ SERVICOS A RECOLHER - EMPRESAS

*3 218827030 | = VALORES RECEBIDOS PARA OUTROS ORGAOS DO GDF
4 218830102 | =INSS DE SERVIDORES CELETISTAS

*4 218830103 | = INSS SERV.TERCEIROS PESSOA JURIDICA

4 218830104 | = INSS SERV.TERCEIROS PESSOA FiSICA

4 218830105 | IMPOSTO S/ A RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF DEVIDO AO TESOURO NACIONAL
4 218830125 | = VALORES RETIDOS A OUTROS ORGAOS DA UNIAO

4 218830130 | = IR SERV.TERCEIROS PESSOA FiSICA E JURIDICA

*4 218830140 | COFINS

*4 218830141 | CONTRIBUICAO SOCIAL SOBRE O LUCRO LIQUIDO

4 218830142 | CONTRIBUICAO PARA PIS/PASEP

*3 218837001 | = CREDITO POR CONVENIO

*3 218837008 | = CREDITOS A RECOLHER POR PARTICIPACAO NA RECEITA
1 218910110 | = CREDORES POR RESTITUICAO E POR CONVENIO

1 218910201 | = DIARIAS A PAGAR

*1 218910300 | = SUPRIMENTO DE FUNDOS A PAGAR

1 218910501 | = CONVENIOS A PAGAR DO EXERCICIO

1 218910601 | = AUXILIOS A PAGAR DO EXERCICIO

1 218910801 | = CONTRAPRESTACAO A PAGAR DE CONTRATOS DE PPP
1 218910901 | = TERMOS DE PARCERIA A PAGAR DO EXERCICIO

1 218911201 | = SUBVENGOES A PAGAR DO EXERCICIO

*1 218911501 | = SALARIOS DE INTERNOS

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL

Pagina 17 de 83



MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

1 218911901 | = BOLSAS PARA ESTUDO - BOLSISTAS
1 218912001 | = CONTRATOS DE GESTAO
1 218912301 | = AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES
1 218913001 | = EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A LIBERAR
1 218913301 | = PESSOA FiSICA (SEM VINCULO)
1 218913401 | = DEPOSITOS JUDICIAIS
1 218913402 | = DEPOSITOS PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS
1 218913403 | = VALORES APREENDIDOS POR DECISAO JUDICIAL
*5 218914001 | = RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR
*6 218914002 | = RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A PAGAR
2 218919802 | = DIARIAS A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919805 | = CONVENIOS A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919806 | = AUXILIOS A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR
2 218919809 | = TERMOS DE PARCERIA A PAGAR DO EXERCICIO ANTERIOR
2 218919810 | = CREDORES POR RESTITUICAO E POR CONVENIO DE EXERCICIO ANTERIOR
*2 218919812 | = SUBVENGCOES A PAGAR DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919815 | = SALARIOS DE INTERNOS DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919819 | = BOLSAS PARA ESTUDO - BOLSISTAS DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919820 | = CONTRATOS DE GESTAO DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919823 | = AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES DE EXERCICIO ANTERIOR
2 218919830 | = EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS A LIBERAR - EXERCICIO ANTERIOR
*2 218919833 | = PESSOA FiSICA (SEM VINCULO) EXERCICIO ANTERIOR
*3 218924001 | = RECURSOS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO
*3 218924002 | = DEVOLUCAO DE RESTOS A PAGAR E VALORES COMPENSADOS
*3 218924003 | = RECURSOS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR PROCESSADO
*3 218924004 | = REPASSE A MAIOR A DEVOLVER
*3 218924005 | = RECURSOS SUS A LIBERAR - RESTOS A PAGAR
*3 218924006 | = TRANSFERENCIA A MAIOR SUS A DEVOLVER - RESTOS A PAGAR
*3 218924007 | = REPASSE A MAIOR A DEVOLVER SUS
*3 218924018 | RECURSOS A DEVOLVER A SEF - SALDO DE SUPERAVIT DE BALANCO
*3 218924500 | = DEVOLUCAO DE RECURSOS FINANCEIROS A SEF
1 218930501 | = CONVENIOS A PAGAR DO EXERCICIO
2 632100000 | RP PROCESSADO — A PAGAR
*5 631100000 | RP NAO PROCESSADO — A LIQUIDAR
*6 631300000 | RP NAO PROCESSADO - LIQUIDADO
*4 631810000 | RP NAO PROCESSADO — RETENGOES/ENCARGOS A PAGAR

=) *1 827110101 | VALORES A PAGAR — ORGAMENTARIOS
*4 827110201 | VALORES A PAGAR — RETENGCOES DE TERCEIROS
*4 827110203 | VALORES A PAGAR — RECEITA DO GDF
*4 827110301 | VALORES A PAGAR — EXERCICIO ANTERIOR
*3 827110401 | VALORES A PAGAR — SEM NE

=) 827120101 | VALORES A PAGAR — FONTE DE RECURSOS

Obs.

*1: 827110101 = £ DAS CONTAS DO PASSIVO *1

Obs.

*2: 632100000 = £ DAS CONTAS DO PASSIVO *2

Obs.

*3: 827110401 = Z DAS CONTAS DO PASSIVO *3

Obs.

*4: 631810000 + 827110201 + 827110203 + 827110301 = X DAS CONTAS DO PASSIVO *4

Obs.

*5: 631100000 = £ DAS CONTAS DO PASSIVO *5

Obs.

*6: 631300000 = £ DAS CONTAS DO PASSIVO *6
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8.1.3 Conciliagao da Disponibilidade Real

A Disponibilidade Real € o resultado da aplicacdequacéo: Disponivel (em caixa e bancos) do

Ativo Financeiro, menos Passivo Financeiro = supefiaanceiro.

Contas de controle de Disponibilidade:

7211901006 Disponibilidades por Fonte de Recursos do Egierci

721190200~ Disponibilidade Real, por fonte de recursos, daglades Gestoras que possuem

bancos;

721190300~ Disponibilidade Real, por fonte de recursos,reapectivas Unidades Gestoras;
721190400- Bloqueio de Disponibilidades de Contrapartid&Cdavénios;

721190500~ Bloqueio de Disponibilidades de Direitos Vinalda;

721190600- Bloqueio de Disponibilidades do Fundo Previdéraoj

O saldo da cont@21190300devera ser igual ao somatério dos saldos das deroaias, conforme

equacgao:

721190300 = 721190200 + 721190400 + 721190500

8.1.4 Conciliagcdes de Contas Transitorias

Algumas contas contdbeis do Ativo e do Passivosd@oconsideradas na composi¢cdo do Balango

Financeiro e Patrimonial. Elas sdo de movimentagiwitoria. Os saldos devem ser regularizados

de imediato, no més em curso, pois, no final ocsd&lera ser zero.

Seguem alguns procedimentos importantes a sereradado pelas UG’s quanto as contas

transitdrias do Balancete Contabil:

OUTROS VALORES EM TRANSITO — Representa a movimenta ¢&o de valores dentro da prépria

BRI E Unidade. Ex.: Transferéncia entre contas bancarias.
113810604 ORDENS BANCARIAS EMITIDAS A COMPENSAR - registra os valores relativos as ordens
bancarias emitidas, em transito ou a compensar pelo agente financeiro.
VALORES A COMPENSAR - REPASSES DO EXERCICIO - regis tra a movimentacdo dos
113829101 repasses do exercicio (sem banco) efetuados para fu ndos e administracdo indireta fonte
tesouro, o qual a receita pertenca ao tesouro.
VALORES A COMPENSAR - REPASSE DE EXERC. ANTERIOR - registra a movimentacdo dos
113829103 repasses do exercicio anterior - restos a pagar nao processado (sem banco) efetuados para

fundos e administragao indireta, fonte tesouro, o0 q ual a receita pertenca ao tesouro.

Regularizar os saldos existentes observando o prazo de pagamento dos valores retidos.

218815001

VALORES PENDENTES - Registra o0os pagamentos efetuado s (OB) entre as UG's,
permanecendo o saldo para que a Unidade credora pos sa classifica-la. Ex.: taxa de
modernizacao que é paga ao Fundo de Modernizagao.
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GUIA DE RECEBIMENTO EMITIDA A COMPENSAR - Registra valores em transito de Guia de

A0 Recolhimento emitida a compensar. Ex.: resgate de a  plicacéo financeira.

OUTROS VALORES PENDENTES CONCILIACAO BANCARIA - Reg istra os valores depositados

ALY na conta bancéria pendentes de documentacao da rece ita.

OUTROS VALORES PENDENTES DE REVERSOES POR PROCESSO - Registra valores
transitérios, pendentes de reversdo de empenho, por exemplo: a parte descontada do servidor
218815004 . > X
referente ao vale-transporte ou vale-alimentacdo qu e a despesa tem que ser revertida ao
empenho de origem.

OUTROS VALORES PENDENTES DE BAIXA DE DIREITOS - Reg istra valores transitorios,

AL pendentes de baixa de direitos, tais como permissio  narios, acerto de servidores.

OUTROS VALORES PENDENTES - Registra outros valores pendentes, conta transitoria, entre

AL os agentes arrecadadores e o depdésito no Banco.

Regularizar os saldos existentes nas contas acima.

8.2 Conciliagdes de Contas Nao Transitorias

As Unidades Gestoras deverao verificar os saldesalatas contabeis de seu balancete, com vistas

a representar a fidedignidade da informacéo cdnthiespecial as exemplificadas abaixo:

ATIVO

CREDITOS A CURTO PRAZO - Representa os créditos com realizacdo imediata e os que
tiverem a expectativa de realizacdo até o término d 0 exercicio seguinte: clientes, créditos
112000000 tributarios, créditos nao tributaveis, recursos esp eciais a receber, créditos diversos a receber,
reembolso de sinistros, créditos parcelados, divers 0S responsaveis, empréstimos e

financiamentos.
Verificar com muito critério os saldos pertencentes a este grupo, pois representam os créditos do Gove  rno que
estdo em maos de terceiros, mantendo acompanhamento rigoroso no intuito de resgatar esses créditos no

menor prazo possivel.

OUTROS CREDITOS A RECEBER E VALORES A CURTO PRAZO - Representa 0s registros

OO0 créditos a receber em curto prazo.

Verificar, por meio do conta corrente (ANO+CPF/CNPJ ), se os registros obedecem ao tempo de permanéncia no
grupo de Curto Prazo que é (até o final do exercici o0 seguinte). Caso este prazo tenha sido ultrapassad 0, as UG’s
devem providenciar o registro no Grupo de "Longo Pra zo" ou a inscricdo na Divida Ativa pela falta de
recolhimento, como: Salario-Familia, Salario-Matern  idade, Auxilio-Natalidade.

CREDITOS A RECEBER DECORRENTES DE CESSAO DE AREAS P UBLICAS — Representa 0s

S registros oriundos de concessao de permisséo de uso de area publica.

A Unidade que conceder o direito a terceiros de uti lizacdo de area publica devera proceder aos registr  0s, bem
como solicitar a Secretaria de Estado de Planejamen to, Orgcamento e Gestdo do DF - SEPLAG a inclusédo da
conta de receita especifica. Apds a inclusdo, encam inhara a Subsecretaria de Contabilidade - SUCON par a
criacdo da conta contabil no SIAC, e a Subsecretari  a da Receita —SUREC para criagdo do codigo de recei ta. A
UG devera acompanhar os recolhimentos por meio de D AR no SISLANCA e efetuar as devidas baixas.

CREDITOS A RECEBER POR CESSAO DE PESSOAL — Represen ta os registros referentes a

HISRIEAL remuneracgao de servidores cedidos a outros 6rgaos.

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL

Pagina 20 de 83



MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

Regularizar os possiveis saldos existentes nesta co nta, apos o devido ressarcimento pelo 6rgao requisi tante.

CREDITO A RECEBER POR ACERTO FINANCEIRO COM SERVIDOR E EX-SERVIDOR —

113811600 Representa os registros oriundos de créditos, refer entes a exoneracdo de servidores,
devolvidos pelos mesmos.

Regularizar os possiveis saldos existentes nesta co nta, apds o ressarcimento dos valores aos cofres pu blicos
referentes a exoneragéo de servidores.

MULTAS E JUROS A RECEBER DE SERVIDORES RESPONSABILI ZADOS — Representa 0s
113410107 valores de multas e juros oriundos de operacdes div ersas em que 0 Compromisso assumido
ndo foi cumprido em tempo habil.

Verificar se as multas e os juros foram registrados corretamente, bem como efetuar as devidas baixas p  elo
referido pagamento ou cancelamento da obrigacdo do responsavel ou coresponsavel.

MULTA NAO PARCELADA APLICADA PELO TCDF - LEI COMPLE MENTAR 01/94 — Registra os

LEz valores dos devedores relativos a multas aplicadas pelo TCDF.

Acompanhar as decisfes exaradas pelo TCDF e efetuar  os devidos registros — inscri¢cdes e baixas.

CREDITOS TRIBUTARIOS PARCELADOS — Representa o soma tério dos créditos da Unidade

Mz correspondente a débito fiscal ou de outra origem, se autorizado o parcelamento.

Verificar se foram feitas as baixas mensais e provi  denciar as regularizac¢oes.

1156 XXXXX ESTOQUE INTERNO DE ALMOXARIFADO - Representa os val ores disponibilizados na
aquisicao de bens de consumo.

Os saldos constantes dessas contas contabeis devem ser conciliados mensalmente com o demonstrativo de

almoxarifado gerado pelo SIGMA ou sistema proprio.

ASSINATURAS E ANUIDADES - Registra os valores das d espesas liquidadas e pagas
119310100 . . . : . ;
antecipadas, com assinaturas e anuidades, cujo ates  to se dara posteriormente.
Verificar se as inscricbes e as baixas foram realiz  adas regularmente. No caso de despesas antecipadas,
deverdo as baixas mensais respeitar a proporcionali dade do direito. Exemplo: assinatura o DODF por sei s
meses, a baixa mensal serd de 1/6 do valor da despe  sarealizada.

BENS IMOVEIS - Representa o somatério dos valores r eferentes as edificagbes, obras,
1232XXXXX  terrenos e imoveis adquiridos ou cedidos, destinado s as atividades administrativas da
Unidade e imdveis funcionais.

Verificar se o saldo desse grupo de contas esta esp  elhando a realidade, confrontando com o Demonstrati vo do
SISGEPAT ou sistema equivalente, providenciando os ajustes necessarios.

123110151 VEICULOS DE TRACAO MECANICA - Registra os valores r  eferentes a bens méveis no subitem
veiculos de tragdo mecanica, bens relacionados na P ortaria/SEF n° 135, de 26/07/2016.

Verificar se 0 saldo desta conta corresponde a real idade, e regularizar possiveis registros indevidos de

liquidacdes referentes a Despesas de Exercicio Ante  rior (ndo relacionadas a materiais desta conta cont  abil),

com a utilizag&o do evento 550827.
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123110898 BENS MOVEIS A CLASSIFICAR - Destinada aos registros dos valores relativos aos bens
moveis pendentes de classificacdo e de identificagd  o.

Esta conta ndo deve apresentar saldo no encerrament o0 do exercicio, logo a UG devera efetuar a devida

classificacdo com a utilizagéo do evento 550827.

BENS MOVEIS EM ALMOXARIFADO - Representa o somatéri o dos bens moveis em
1231108XX .
almoxarifado.
Este grupo de contas ndo deve apresentar saldo no e ncerramento do exercicio, logo a UG devera efetuar a
devida transferéncia do almoxarifado pela incorpora ¢éo dos bens com a utilizag&do do evento 550818.

OUTROS CONTROLES

CONTROLE DE APROP. DE SEGURIDADE SOCIAL — Represent a o somatério do controle de
792110000 | apropriacdo e retencao da receita de seguridade soc  ial.

CONTROLE DAS RETENCOES DE IRRF PESSOAL — Representa 0 somatério do controle de
792120000 | apropriagéo e retencdo da receita de imposto de ren  da retido na fonte de pessoal.

CONTROLE DA APROPRIACAO DE IR DE SERVICOS DE TERCEIROS - Representa o
792130000 somatorio do controle de apropriacdo e retencéo da receita de imposto de renda de servi¢os
de terceiros.

CONTROLE DA RETEN(;AO DE ISS SUBSTlTUlCAO TRIBUTARIA — Representa o somatoério do
792140000 | controle de apropriacéo e retencao da receita de IS S substituic&o tributaria.

RETEN(;AO NA FOLHA DE PAGAMENTO (7% CONSIG. DANOS PA TRIM.). — Representa o
792160000 | somatério do controle de apropriacdo e retencdona  folha de pagamento.

CONTROLE RETENCAO INSS P. FISICA P. JURIDICA — Repr esenta o somatoério do controle de
792170000 | apropriacdo e retencdo de INSS Pessoa Fisica e Juri  dica.

CONTROLE DE VALORES DO PASEP — Representa o somatér io do controle de apropriacéo e
792180000 | retencao de valores do PASEP.

OUTROS CONTROLES DA RETENCAO - Representa o somatér io do controle de apropriacéo de
792190000 | outras retencdes, tais como COFINS, PIS/PASEP.

Com o propdsito de melhor controle, nos registros d e retengBes sdo utilizados conta corrente, CPF e CN  PJ. A
falta desses dados influencia na inadimpléncia dos fornecedores junto aos Orgdos controladores da
arrecadacao dos tributos Distrital e Federal.

BENS DE CONVENIOS EM PODER DO GDF - Representa os b ens adquiridos por meio de

SLARIRIOC recursos de convénios cujo bem pertence a concedent e.

Verificar o registro pelo recebimento do bem, da me  sma forma deve verificar a baixa pela devolucdo ou
incorporacao por doagdo. Se existir a previsdo de d  oacdo, em clausula especifica, desses bens ao térmi no do
convénio. Caso positivo solicitar o Termo de Doacéo e Incorporacdo do Bem pelo SISGEPAT ou sistema
equivalente.

811110404 FIANCAS DEVOLVIDAS - registra os valores da garanti a a titulo de crédito na forma de fiangas ainda,

devolvidas pelo cumprimento das clausulas contratua is, no pais.

811111004 SEGURO-GARANTIA DEVOLVIDOS - registra os valores da garantia a titulo de crédito na forma de
seguro-garantia, devolvidas pelo cumprimento das cl ausulas contratuais, no pais.

811111304 CAUCOES DEVOLVIDAS - registra os valores da garanti a a titulo de crédito na forma de caugtes

ainda, devolvidas pelo cumprimento das clausulas co ntratuais, no paifs.

811111404 TITULOS DEVOLVIDOS - registra os valores da garanti a a titulo de crédito na forma de titulos ainda
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devolvidos pelo cumprimento das clausulas contratua is, no pais.

DEPOSITOS DE CAUGOES REVERTIDOS - registra os valor es dos depésitos de caugdes revertidos,
811410103 pela Unidade detentora do contrato, ap6s conclusao do contrato. Conta duplicada com o passivo
211410000.

DEPOSITOS DE CAUGCOES ATUALIZADOS - registra os valo res dos depédsitos de caugdes
811410104 atualizados pela Unidade detentora do contrato, ap6 s conclusédo do contrato. Conta duplicada com o
passivo 211410000

BENS INCORPORADOS AO GDF - registra os valores da i ncorporagdo dos bens de convénio, a

LY administracéo publica que estavam em poder do GDF a  té o término do convénio.
SAIDAS DO ALMOXARIFADO - registra os valores de saida de  estoque de almoxarifado controlados
811430402 )
por detalhamento de almoxarifado.
AJUSTES DO ALMOXARIFADO - registra os valores de aj ustes de estoque de almoxarifado
811430403 .
controlados por detalhamento de almoxarifado.
811910102 DIVERSOS RESPONSAVEIS — BAIXA - registra os valores de baixa de diversos responsaveis
controlados por processo.
811910302 DEPOSITOS PARA RECURSOS POR PROCESSO — BAIXA - regi stra os valores de dep6sitos para

interposicao de recursos por processo — baixa.

FINANCIAMENTOS PRO-DF — AMORTIZAGAO - registra os v alores da execucéo dos financiamentos
812350102 concedidos pelo PRO-DF, com controle por CNPJ ou CP F, valores de amortizagbes dos
financiamentos anteriormente concedidos.

FINANCIAMENTOS PRO-DF - DESCONTO CONCESSAO - regist ra os valores da execugdo dos

L ZESI financiamentos do PRO-DF, com controle por CNPJ ou CPF, referente a descontos concedidos.

FINANCIAMENTOS FUNGER — AMORTIZADO - registra os va lores da execu¢éo dos financiamentos
812350202 concedidos pelo FUNGER, com controle por CNPJ ou CP F, valores de amortizagbes dos
financiamentos anteriormente concedidos.

FINANCIAMENTOS FUNDO DE DESENVOLVIMENTO RURAL — AMO RTIZADO - registra os valores da
812350402 execucdo dos financiamentos concedidos pelo Fundo d e Desenvolvimento Rural, com controle por
CNPJ ou CPF, valores de amortizagBes dos financiame  ntos anteriormente concedidos.

Essas contas contabeis serdo zeradas no final do ex  ercicio.

CONTROLES POR FONTE

PREVISAO INICIAL POR FONTE DE RECURSO A DETALHAR — Representa os saldos de

SZ1Z0Z0 previsao inicial da receita pendentes de detalhamen  to.

A previsao da receita deve ter o seu detalhamento d e convénio especifico, logo, € necessario que o con  vénio ja
tenha sido firmado. Portanto, com um nimero de tran sferéncia correspondente deve ser providenciado pel a UG
antes do encerramento do exercicio.

PREVISAO ADICIONAL POR FONTE DE RECURSO A DETALHAR - Representa os saldos de

210 previsao adicional da receita pendentes de detalham  ento.

A UG devera informar @ SUCON o detalhamento do conv  énio quando da abertura do excesso de arrecadacao,
antes do encerramento do exercicio.
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8.3 Adiantamentos Concedidos

As Unidades Gestoras deverao observar todas aascomhtabeis de adiantamentos constantes de
seu Balancete Contabil, visto que os saldos destatsis deverdo ser baixados competéncia

contas discriminadas a seguir:

113110101 — Adiantamento de 13° Salario

113110102 — Adiantamento de Férias

113110103 — Adiantamento de Viagens

113110104 — Assisténcia Médica — Adiantamento
113110105 — Salérios e Ordenados - Adiantamento
113110200 — Suprimento de Fundos

113110303 — Contrato de Apoio Financeiro a Estudaed
113110304 — Contrato de Apoio a Pesquisa

113110305 — Apoio Financeiro a Projetos Artisticas Culturais
113110800 — Despesas com Transferéncias Voluntareamstituicdes Privadas
113110900 — Contrato de Gestéo

113111001 - =PDAF — Programa de Descentralizacao
113111002 - =PDPAS — Programa de Descentralizagcédo

AN N N N T N N N N N N

8.4 Suprimento de Fundos

As Unidades Gestoras deverdo observar o cumpringentegislagcdo quanto aos procedimentos e

prazos no que tange a concessao, aplicacdo ega@sta contas do suprimento de fundos:

a) Aplicacao

DESPESA POR COMPETENCIA

O suprimento de fundos ndo podera ter
aplicacdo além do término do exercicio
financeiro em que for concedido (Art. 12
do Decreto n°. 13.771, de 07/02/1992).

b) Recolhimento

A MENSAL

As despesas com recursos de Suprimento de Funddidiades da Administragao Direta deverég;
ser realizadas dentro do prazo de aplicacdo — &6, dievendo os saldos nao utilizados sé
devolvidos até 48 horas a partir do término doggeride aplicacdo e em nenhuma hipotese podéugé
ultrapassar o exercicio financeiro; s

c) Prestacao de Contas

NTOS DE C

Os processos de Prestacdo de Contas de Suprimeftondos deverdo ser analisados dentro t%
proprio exercicio, pois seus valores afetardo atinente a composicdo da contabilizagdo dos cus
e o fechamento do almoxarifado.

Capitulo: PROGEEDI
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d) Conferéncia de Funcdes do SIAC/SIGGo

As UG's deverao proceder a conferéncia no SIAC/S1@6 PSIAT 440 — Relagdo de Suprimento
de Fundos por UG, que deve espelhar a realidade.

8.5 Convénios e Subvencodes

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itenggquis visando adocdo de medidas para as
regularizacdes que forem necessarias:
a) Atualizacao das Funcdes no SIAC/SIGGo
Manter atualizados os convénios registrados no BK&G0, com a utilizagdo das fungdes:
v' PSIAT 140 - Atualiza Transferéncia
v' PSIAT 005 - Atualiza Aditivo Transferéncia

v' PSIAT 060 - Atualiza Etapa Transferéncia

b) Conferéncia dos saldos das contas de controle

Conferir as equagdes contabeis constantes do PSIXG— Demonstrativo de Irregularidades

Contabeis, além de, mensalmente, a consisténciaadss registrados nas contas de compensado

dos grupos abaixo discriminados:

v 81121XXXX - CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES DE TERCHER - Representa o
somatorio dos valores dos direitos e obrigacbedratmais em que a unidade tenha
instrumento contratual referente a convénio deeters, onde o GDF é a beneficiaria dos

recursos.

v 81221XXXX - CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES COM TERE®S - Representa 0s
registros de convénios firmados entre a admini&tratpm terceiros (entidades), onde
GDF é a concedente dos recursos.

c) Contrapartida de Convénios

v Verificar a utilizacdo do evento 40.0.099 nas NEscdntrapartida

(Convénios);
v’ Verificar a utilizagcdo correta do Indicador de YEmnvénios); 4 '
v' Verificar se os valores correspondentes a contiidparforam I ()

depositados na conta especifica do convénio; e

v Conferir a Disponibilidade: Banco (-) Passivo =faisibilidade.
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8.6 Contratos

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itenggquis visando adocado de medidas para as
regularizacdes que forem necessarias:
a) Atualizacao das Funcdes no SIAC/SIGGo
Manter atualizados os contratos registrados no S8AK&G0, com a utilizacao das fungdes:
v' PSIAT 030 - Atualiza Contrato

v PSIAT 001 - Atualiza Aditivo de Contrato

b) Contas de Compensagéo — Contratos com Terceiros

Conferir mensalmente os registros nas contas dpeosado do grupo 81231XXXX com especial
atencao para a utilizagao correta dos eventogjdielicio e pagamento, uma vez que estes eventos
séo diferenciados. A UG devera inativar os congraxtintos, apés o encerramento das contas de

controle abaixo discriminadas:
v/ 812310101 - contratos de seguros a liberar;
812310201 - contratos de servigos a liberar;
812310301 - contratos de aluguéis a liberar;
812310401 - contratos de fornecimento de bensealib
812310501 - contratos de empréstimos e financiamsemtiberar;

812310601 - contratos de pesquisas cientificdseaal;

A N N N N

812310801 - contratos de obras a liberar.

8.7 Conciliagcbes Gerais

ONFERENCIA MENSAL

a) Bancos

As Unidades Gestoras deverdo conciliar os saldos eldratos bancéarios, com os valoreﬁ
registrados na conta Bancos, além de se certificdeeregularizacao de pendéncias de conciliagéﬁ,

como valores pendentes a classificar, conciliagécdria com o extrato da instituicdo financeira.

AMENTO

As UG’s deverdo conferir se os saldos das contagadesos vinculados a depdsitos e caugd

acrescida de suas aplicagfes financeiras, corréspoao saldo da conta de depdsitos e caucoes:

111110400 + 111112100 = 218810402 = 811410100

Capitulo: PROCE
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Conta

111110400
111112100
218810402
811410100

Recursos Vinculados — Depdsitos e Caugfes

Recursos Vinculados — Aplicag8es Financeiras

Depdsitos e Caucgdes

Depdsitos de CaugBes em Espécie recebidos em Garantia

b) Agentes Arrecadadores

A Subsecretaria da Receita - SUREC e a SubsearelaTesouro - SUTES, respectivamente, por

meio dos setores responsaveis: Coordenacédo deadagio Tributarias/SUREC e Coordenacédo de

Gestdo Financeira/SUTES deverdo efetuar a cor@diados valores constantes nos extratos

bancarios, com os registrados na ContabilidadeA€SIGGo.

8.8 Renuncia de Receita — Nota Legal

Tempestivamente, a SUREC encaminha & SUCON deratimstde rendncia da receita de IPVA e

de IPTU, devido a utilizacdo de créditos do prograla concessao de créditos para adquirentes de

mercadorias e bens e tomadores de servicos — Rradtata Legal, criado pela Lei n°® 4.159/2008 e
regulado pelo Decreto n° 29.396/2008.

De posse dos créditos concedidos, a SUREC promaweerdgistro contabil da rentncia da receita

por meio do evento e das contas contibeis abaixoiminadas:

Conta Nome Evento Gestao Data Més
112110102 IPVA — Créditos Tributarios a Receber 560496 Tesouro - 12
112110105 IPTU — Créditos Tributarios a Receber 560499 Tesouro - 12

8.9 Conciliacdo de Destaque e Provisao

A descentralizacdo de crédito entre as UG’s ézaddi por meio de Provisdo ou Destaque.

- Provisao: corresponde a descentralizacdo intigr@édito (mesmo 6rgao).

- Destaque: corresponde a descentralizacao exderoeedito (érgdos diferentes).

E recomendavel que as UG’s certifigjuem-se da arutilizacdo dos eventos de Destaque
Provisdo, com vistas a evitar registros indevidas gossam causar distor¢des orgamentar
(contas contabeis do grupo 822XXXXXX).
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8.10 Conciliagao de Controle de Processos

O controle de processo foi uma forma encontrada yiacular o nimero do processo originario do
fato gerador a execugdo orcamentaria e financg#rajo criada uma conta contabil de controle do

sistema compensado.

No final de cada fase da execucdo da despesa orgaiag o saldo contabil sera transferido para
outra conta, de acordo com a respectiva situacllefiando registrar as etapas da execugao
orcamentéria: empenho, liquidacédo e pagamentoasataracdo do nimero de processo.

8.11 Conciliagcdo de Diversos Responsaveis

As UG'’s deverao verificar a conformidade da contd910100- CONTROLE DE DIVERSOS
RESPONSAVEIS POR PROCESSO com o grdfi84102XX— CREDITOS POR DANOS AO
PATRIMONIO APURADOS EM TOMADA DE CONTAS ESPECIAL,gra fins de controle por
processos referentes aos Direitos de Diversos Reépeis.

8.12 Consolidacdo das Contas Contabeis

As contas contabeis de quinto nivel do PCASP itieatias com o digito “1” (CONSOLIDACAOQ)
possuem saldos que irdo integrar os demonstratisoprocesso de consolidacédo, podendo ser
originarios de:

a) TransacgOes efetuadas entre uma Unidade perterm@mrcamento fiscal e da seguridade social

(OFSS) com pessoa ou Unidade que ndo pertenca@8 @¢-ente publico;

<

b) Bens resultantes de transagGes entre duas ésigadtiencentes ao orgcamento do mesmo ente 9u
]

de entes distintos (Intra ou Inter OFSS, respeatirde), visto que nesse caso ndo ha duplicidaie

de saldos a ser excluida, pois 0 bem é apenagenidosde uma Unidade para outra; e
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c) Eventos internos em que ndo ha relacdo comspeittidades.

Por outro lado, as contas contabeis do PCASP faeutas com o digito “2” no quinto nivel

(INTRA-OFSS)deverao ser excluidas no processo de consolidacdo

4 ") Diante do exposto, as Unidades deverao

OBRIGACOES ENTRE ORGAOS | atentar para a correta contabilizacdo de suas
Todos passivos financeiros entre
unidades gestoras pertencentes a
OFSS devem ser pagos dentro dc

exercicio financeiro. gue nado haja alteracdo na elaboracdo do

contas contabeis de quinto digito “2”,

A=

realizando uma conferéncia detalhada, para

~ < Balanco Patrimonial.
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Para cada obrigagdo intraorcamentéria (Intra-OF&Sgra corresponder a um direito tamb
intraorcamentario (Intra-OFSS) entre as UG’s pedetes ao Orcamento Fiscal e da Segurig

ém
jade

Social do GDF.
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Objetivando evitar informacg@es distorcidas nos riigda e demonstrativos contabeis, este manual

visa auxiliar as unidades gestoras do Governo dstrifdi Federal na compreensao dos

procedimentos de encerramento do exercicio no SK&ELE0, além dos procedimentos descritos no

capitulo anterior deste manual.

9.1 Prazo para Encerramento no SIAC/SIGGo

A Unidade Gestora terd até o i de janeiro de 2018para realizar

lancamentos contdbeis no SIAC, haja vista os praawa elaboracdo da

Prestacdo de Contas do Governador e das Tomada€od&as dos

Ordenadores de Despesa.

As Coordenacdes da SUCON terdo até o\ldl'ade janeiro de ZO]J&oara realizar lancamentos

contébeis no sistema.

L
N . -

lOS PRAZOS ACIMA SERAO RIGOROSAMENTE OBSERVADOS|

9.2 Conferéncia de RP Processado — més 13

9.2.1 Cancelamento de Saldo de Contas de Controle de RIPoBessado

Os Restos a Pagar Processado pagos ou canceladizs 2016 e exercicios anteriorssrao

canceladosAUTOMATICAMENTE

CoordenagOes afins da SUCON deverdo atentar paranferéncia da corregdo dos valores

efetuando ajustes quando necessario.

no SIAC, em30 de dezembrono més 13. As UG's e as

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
632200000 | RP Processados Pagos 401997 Todas 30/Dez. 13
632900000 | RP Processados Cancelados 401996 Todas 30/Dez. 13
632600000 | RP Processados Retencdes — Pagos 401982 Todas 30/Dez. 13
827130602 | Controle de RP Proc. Pagos por Processo 541430 Todas 30/Dez. 13
827130603 Controle de RP Processados Cancelados por 541430 Todas 30/Dez. 13

Processo

O DO EXERCIC 10
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9.2.2 Permanéncia de Saldo de Restos a Pagar Processados

OsRestos a Pagar Processados a Pagagistrados pelas Unidades Gestoras no prazesfwena

legislacdondo _serdo canceladgstendo em vista que o fornecedor de bens ou daol@sde

servi¢cos cumpriu com a obrigacéo de fazer e a aslimagdo ndo podera deixar de cumprir com a

obrigagéo a pagar.

Serdo anexadas as Prestacfes e Tomadas de Conials das Ordenadores de Despesas
justificativas e os motivos pelo ndo pagamento dasgacdes apresentadas pelas Unidg
Gestoras.

5 as

hdes

9.2.3 Cancelamento de RP n&o Processados a Liquidar

Os Restos a Pagar Nao Processado a Liquidar sar&aeladosAUTOMATICAMENTE no
SIAC, na forma apresentada no quadro a seguir emitumcoes definidas:

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
113819800 | Valores Pendentes de Liquidacao 401984 Todas Dez. 13
218914001 | RP Nao Processados a Liquidar 401984 Todas Dez. 13
631100000 | RP Nao Processados a Liquidar 401998 T Néo Dez. 13

esouro
631400000 | RP Nao Processado Liquidado e Pago 401994 Todas Dez. 13
631820000 | RP Nao Proc. Retengbes/Encargos Pagos 401986 Todas Dez. 13
631900000 | RP Nao Processado — Cancelados - Todas Dez. 13
639130100 C_ont_role de Obrigacdes de RP Nao Proc. a 541429 Todas ) Até 12
Liquidar
Controle de Obrigacdbes de RP Nao
639130400 Processado Liquidado e Cancelado 541429 Todas i 13
EMPENHOS LIQUIDADOS - NE + .
639120200 NATUREZA DA DESPESA 541429 Todas - Até 12
EMPENHOS CANCELADOS - NE +
639120300 NATUREZA DA DESPESA 541429 Todas - 13
827130701 Controle de RP Nao Processados a Liquidar 541429 Todas Dez. 13
por Processo
827130703 Controle de RP N&o Processados Liquidados 541429 Todas Dez. 13
Pagos por Processo
827130704 | controle de RP N3o Processados Cancelados - Todas Dez. 13
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por Processo

Nota: Atentar para a exce¢do quanto ao cancelandenRP da CLDF, TCDF e Fundo de Saude —
Gestéo 17901.

9.2.4 Transferéncia de Restos a Pagar Nao Processadosiguidados a Pagar
para RP Processados

Os Restos a Pagar ndo Processados Liquidados de

exercicio anterior e ndo pagos pelas Unidades @estolNC Periodo de 12 a 15 de dezembro

no prazo previsto na legislacéo, ndo serao carm:eladw’ as UG deverdo proceder a

. ._reclassificacéo dos seus
tendo em vista que o fornecedor de bens/servicos

] ) . o empenhos através do evento
cumpriu com a obrigacdo de fazer e a admlnlstrag%cé)1

.0.130, de forma que os saldos
conta 218914002  serdo
Serdo anexadas as Prestacfes e Tomadas de Comi@scados nas respectivas contas

ndo podera deixar de cumprir com a obrigacéo arpagada

Anual dos Ordenadores de Despesas as justificativasontabeis de exercicio anterior
0s motivos pelo ndo pagamento das obrigag€&lXXX98XX).
apresentadas pelas Unidades Gestoras.

Ressalte-se que para que ocorra a transferéncisattiiss de RP N&o Processados Liquidados para
RP Processados, conciliar as contas a seguir ctivobde verificar a seguinte igualdade:

631300000 + 631810000 = 827130702

9.3 Procedimento das UG’s que recebem repasse e Coordefes afins

T® DO EXERCIC 10

A UG devera conferir o Demonstrativo de Repassaex&tidos de RP Nao Processados (PSIA
050) e a conta de Valores a Compensar — Repadseedeicio Anterior (113829103), estornando
saldo da conta 113829103 e devolvendo os recugsebidos no exercicio e ndo utilizados.

As CoordenacOes afins efetuardo registros de b@dexalireitos e obrigagdes relacionados a
repasses ocorridos no exercicio referentes a Rigrooe quadro a seguir:

BAIXA DE DIREITOS E OBRIGACOES DE RESTOS A PAGAR NA O PROCESSADO TESOURO

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
Recursos a Receber - RP (na UG responsavel 560910 .

112320500 pela obrigag&o) (Fonte Obrigag&o) Todas i Ate 12
Recursos a Liberar — RP (na UG 130101 — 570551 .

218924001 Secretaria da Fazenda) (Fonte Superavit) Todas i Ate 12
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821260102 Recursos Liberados de RP Fonte Tesouro 570889 Todas - 13

821260103 | Recursos Cancelados de RP Fonte Tesouro 570888 Todas - 13

Nota: A UG emitente é a Secretaria de Estado derfgaz cddigo 130101, o credor é o detentor do

direito a receber. Ao se efetuar a baixa dos dsedt obrigacdes, os saldos das contas contabeis

821260101 — Recursos a Liberar referente a Redtagar da Administragao Indireta, e 821260201

— Repasse a Receber relacionado a Restos a Ragarzerados.

BAIXA DE DIREITOS E OBRIGACOES DE RESTOS A PAGAR NA O PROCESSADOS — SUS

Conta Nome Evento Gestéo Data Més
Recursos a Receber — RP (nas UG’s 170202 e 560911 .
112320900 170203) (Fonte Obrigacao) Todas - Até 12
. 570551 p
218924005 | Recursos a Liberar — RP (na UG 170901) Todas - Até 12

(Fonte Superavit)

Fundo

821270102 | Recursos Liberados de RP Fonte SUS 570891 de - 13
Saude
Recursos Cancelados de Repasse de RP Fundo

821270103 570890 de - 13
Fonte SUS Satde

Ao se efetuar a baixa dos direitos e obrigac6essaidos das contas contabeis 821270101 —

Recursos a Liberar referente a Restos a Pagar 6582270201 — Repasse a Receber relacionado

a Restos a Pagar — SUS, serao zerados.

9.4 Inscricao de Restos a Pagar

(‘

Os saldos a inscrever de Restos
a Pagar, no ambito de cada
orgdo da Administracdo Direta e
Entidades da Administragéo
Indireta, serao de
responsabilidade do titular das
unidades gestoras, juntamente

com o ordenador de despesa.

.

'\

J

A inscricdo de Restos a Pagar implicara em registi®
obrigacdo a ser paga no exercicio seguinte, coefanigos
35 e 36 da Lei Federal n° 4.320/64. ConsideramestoR a
Pagar as despesas empenhadas, mas nao pagas ddé
dezembro, distinguindo as processadas das nacspaataes.

CERRAMENTO DO EXERCIC 10

zZ
Os Restos a Pagar Processados sao despesas Iegaln#n
.. . . .
empenhadas no exercicio, cujo objeto do empenho fgl
realizado, conforme procedimentos verificados nx

liquidagéo da despesa, mas nao houve pagamento.

Restos a Pagar ndo processado séo as despesas enogeervico, obra ou material contratadc

tenha sido prestado, entregue ou aceito pelo conteate e que estejam com alguma pendénc

e nao for possivel ser liquidada. Ao se inscreveestos a pagar, a Lei n° 4.320/64 dispde que
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constitui de uma divida flutuante. Dessa forma, pa serem consideradas despesas aptas

inscricao, faz-se necesséria a evidenciagdo da aéurcia do fato gerador.

9.4.1 Inscricao de Restos a Pagar Processados

A inscricdo de RP Processado é efetuada medidraasderéncia dos saldos das contas descritas no
quadro demonstrativo a segdlJ TOMATICAMENTE no dia31/12/2017

Vale ressaltar, que antes de se efetuar a inscded®P Processado, as UG’s e as Coordenagdes
afins deverdo observar a composicdo das contasfericoo fechamento da equacgéo, conforme

descrito:

213XXXXXX + 211IXXXXX + 2114XXXXX + 2189IXXXXX + 214XXXXXX = 827110101 = 8271304Q40nde:

Conta Nome

213XXXXXX | Fornecedores

2111XXXXX | Pessoal a Pagar

2114XXXXX | Encargos Sociais a Recolher — Empregador

2189XXXXX | Outras Obrigacdes em Circulacao

21AXXXXXX | Obrigagfes Tributarias

827110101 | Valores a Pagar Orcamentérios

827130404 | Controle de Liquidacao por Processotex@eprimento de Fundos.

Vide item 9.3 deste manual.

As Unidades Gestoras e Coordenacgdes afins devempaobar diariamente essa transferéncia,

fim de certificar sua correta contabilizagao.

Conta Conta Exercicio

Exercicio Nome ) Data Més
Anterior
Atual
211110101 | PESSOAL A PAGAR - SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS 211119801
211110301 | PESSOAL A PAGAR - PRECATORIOS DE PESSOAL DO EXERCICIO 211119805

BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - SALARIOS, REMUNERACOES E

211210101 211219801

BENEFICIOS
j . . ] 31/12 13
211210301 | PRECATORIOS DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS DO EXERCICIO 211219805
211310101 | BENEFICIOS ASSISTENCIAIS A PAGAR DO EXERCICIO 211319801
211410601 | ENCARGOS SOCIAIS FGTS 211419806
211410801 | ENTIDADES DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR 211419808
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211411201 ENCARGOS SOCIAIS SESI 211419812
211411202 ENCARGOS SOCIAIS SENAI 211419813
211420401 CONTRIBUICAO A REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA (RPPS) DO ENTE 211429804
211430101 INSS EMPREGADOR SOBRE SALARIOS REGIME CLT 211439801
211430102 INSS — DEBITO PARCELADO 211439802
211430103 INSS EMPREGADOR SOBRE SERVICOS DE TERCEIROS 211439803
211430105 INSS S/ SETENCAS JUDICIAIS 211439805
211430106 SEGURO DE ACIDENTE DE TRBALHO 211439806
211430701 SALARIO-EDUCAQAO 211439807
212110204 EMPRESTIMOS A CURTO PRAZO - SERVICO DA DiVIDA INTERNA A PAGAR 212119802
stasanzos | ENPRESTIOS A CURTO PRAZO NTERND - INTER OFSS — UMD - | 311
212210204 SERVICO DA DiVIDA EXTERNA A PAGAR 212219802
212310101 FINANCIAMENTOS DO ATIVO PERMANENTE 212319801
212310102 FINANCIAMENTOS PARA CONSTRUQAO DE IMOVEIS HABITACIONAIS 212319802
212510101 JUROS A PAGAR - INTERNOS - EM CONTRATOS 212519801
212510201 ENCARGOS DE EMPRESTIMOS INTERNOS - EM CONTRATOS 212519802
212510301 JUROS E ENCARGOS A PAGAR FINANCIAMENTOS INTERNOS 212519803
212530101 JUROS A PAGAR — EM CONTRATOS 212539801
212530201 ENCARGOS A PAGAR — EM CONTRATOS 212539802
212610101 JUROS A PAGAR- EXTERNOS - EM CONTRATOS 212619801
212610201 ENCARGOS A PAGAR - EXTERNOS - EM CONTRATOS 212619802
213110101 FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS 213119801
213110102 FORNECEDORES DE SERVICOS 213119802
213110301 PRECATORIOS DE FORNECEDORES NACIONAIS DO EXERCICIO 213119803
213120101 FORNECEDORES DE BENS E MATERIAIS 213129801
213120102 FORNECEDORES DE SERVICOS 213129802
214130101 IPI A RECOLHER (VPD) 214139801
214130201 IRPJ A RECOLHER (VPD) 214139802
214130202 IRPJ A RECOLHER (VPA) 214139802
214130901 CSSL A RECOLHER (VPD) 214139809
214130902 CSSL A RECOLHER (VPA) 214139809
214131001 COFINS A RECOLHER (VPD) 214139810
214131002 COFINS A RECOLHER (VPA) 214139810

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCIC 10
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214131101 | PIS/PASEP A RECOLHER (VPD) 214139811
214131102 | PIS/PASEP A RECOLHER (VPA) 214139811
214220101 | ICMS A RECOLHER (VPD) 214229801
214320101 | ISS A RECOLHER (VPD) 214329801
214220200 | IPVA A RECOLHER 214229802
214320201 | IPTU A RECOLHER 214329802
214320202 | TLP ARECOLHER 214329803

Nos demais procedimentos de inscricdo de RestoagarFProcessados, aplicar as instrugdes

constantes no quadro a seguir.

Conta Nome Evento Procedimento

Serdo transferidos para a conta
827110101 | Valores a Pagar Orcamentarios 541473 | 632100000 — RP Proc. a Pagar, no més
13, diariamente até o fechamento do més.
Controle de Liquidagao por Processo, exceto Serdo  transferidos para a conta
827130404 Suprimento de Eundos ’ 541437 | 827130601 — RP Proc. a Pagar, no més
P 13, diariamente até o fechamento do més.
Controle de Liquidacdo por Processo Serdp _ftransferidos para a conta
827130407 . . 541438 | 827130501 — RP Proc. a Pagar, no més

Consignados, exceto Suprimento de Fundos - . N
13, diariamente até o fechamento do més.

9.4.2 Inscricao de Restos a Pagar Nao Processados

Até o dial05 de janeiro de 2018sera processada a inscricdo de Restos a Pag&roéessados

com base nos saldos da conta 622920101 — Empenhgsi@ar. Cujos saldos nesse momento n

serdo zerados, conforme eventos e instrugcoes obestaos quadros a seguir.

Evento Gestao
541467 Tesouro
541468 N&o Tesourg

622920101 = 622130100 = 622530100 = 622920701

As UG’s da Administracéo Indireta e Fundos (fonesduro), em conjunto com as Coordenag
afins, deverao conferir os repasses devolvidogaitio a funcdo PSIAG570 — Consulta Execug
de Repasses Concedidos — SIAC/SIGGo, com o saldorda 113829101 — Valores a Compens

o)
RCIC 10
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— Repasses do Exercicio, para ndo gerar inconsiagtda fechamento do Balango Or¢camentario e

nas respectivas disponibilidades financeiras.

Atencéo Ressalte-se que os repasses de contrapartidagnm@@odevolvidos pelas UG’s, mas serao

ajustados por meio da utilizagdo do evento 55.0.68drente a contabilizacdo da baixa dos saldos

de repasses.

Para aquelas Unidades Gestoras que recebem repasseprdenacdes afins deveréo inscrever as

obrigacOes e os direitos de Repasse em Restos a Rag Processados, conforme a funcdo

PSIO0001 — Consulta Execugdo Orcamentéria, segamdustrucdes constantes no quadro abaixo:

Evento Situagéo
INSCRICAO DOS SALDOS DE REPASSE A LIBERAR (SEF) BREITO A
550910 RECEBER (UG BENEFICIARIA) REFERENTE A RESTOS A PA®ANAO
PROCESSADO, FONTE TESOURO, POR OCASIAO DO ENCERRAMB DO
EXERCICIO.
INSCRICAO DE ONBRIGA(;AO E DIREITO DE REPASSE DE RESS A PAGAR
550011 PROCESSADO NAO PROCESSADO RECURSO SUS.

detentora da obrigacao.

9.5 Convénios e Subvencobes

Obs.: Quando a Unidade emitente é a 170901 (Fued®adde) e o credor a Unidgde

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itenggquis visando adocdo de medidas para as

regularizacdes que forem necessarias:

a) Baixa dos saldos das contas de controle

Os saldos das contas abaixo serdao baixAadd<OMATICAMENTE :

Conta

Nome

Evento

811210107

811210108

811210103

811210110

811210111

811210115

Valores Devolvidos ao Concedente - Convénios de Terceiros (Aprovados)
Valores Devolvidos ao GDF - Convénios de Terceiros (Aprovados)
Valores recebidos do Concedente sem prestagdo de contas

Aprovado Parcialmente - Convénios de Terceiros

Aprovado - Convénios de Terceiros

Valor Cancelado ou Término da Vigéncia - Convénios de Terceiros

591998

13

812210104

812210105

812210109

Aprovados Parcialmente - Convénios com Terceiros
Aprovados - Convénios com Terceiros

Cancelado ou Término de Vigéncia - Convénios com Terceiros

591997

13

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCIC 10
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812210504 | Aprovados Parcialmente - Subvencdes, Auxilios e Contribuicbes com Terceiros
812210505 | Aprovados - Subveng8es, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros 591992 13
812210509 _(risrrl(;eirligo ou Término de Vigéncia - Subvenc¢des, Auxilios e Contribuicdes com
Os saldos das contas abaixo serdo transpostos paegcicio seguinte:
Conta Nome Evento Més
811210109 | Encaminhado para Analise - Convénios de Terceiros
811210112 | Em Diligéncia - Convénios de Terceiros 591998 13
811210113 | Impugnado - Convénios de Terceiros
812210101 | A Liberar - Convénios com Terceiros
812210102 | Liberados a Comprovar - Convénios com Terceiros
812210103 | Encaminhados para Analise - Convénios com Terceiros
591997 13
812210106 | Em diligéncia - Convénios com Terceiros
812210107 | Impugnados - Convénios com Terceiros
812210108 | Inadimplentes - Convénios com Terceiros
812210501 | A Liberar — Subvencg®es, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros
812210502 | Liberados a Comprovar - Subveng@es, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros
812210503 _lE_grcCaer;:ic;]Shados para Analise - Subvengbes, Auxilios e Contribuicbes com
591992 13
812210506 | Em diligéncia - Subvenges, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros
812210507 | Impugnados - Subvencgdes, Auxilios e ContribuicBes com Terceiros
812210508 | Inadimplentes - Subvencgdes, Auxilios e Contribuicdes com Terceiros

b) Contrapartida de Convénios

Conferir os repasses de contrapartida:

RAMENTO DO EXERCIC 10

As UG’s da Administracdo Indireta deverao verific@ 0s “repasses para contrapartida’ fora@

liquidados, caso contrario, devero solicitar asr@enacées afins a inscricdo dos valores na corffa

218924016 — Repasse de Contrapartida ndo executidizando o evento constante no quadro

seqguir.
Conta Nome Evento Més
218924016 Repasse de Contrapartida Ndo Executada, em Virtude de Encerramento do 550545 13

Exercicio.

Capitulo: PROCEDIMENTOS®E
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9.6 Contratos

As Unidades Gestoras deverdo verificar os itenggquis visando adocado de medidas para as

regularizacdes que forem necessarias:

a) Baixa dos saldos das contas de controle

Os saldos das contas abaixo serdo baixAddOMATICAMENTE

Conta Nome Evento | Més

812310102 | Liberado - Contratos de Seguros

591981
812310103 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Seguros
812310202 | Liberado - Contratos de Servicos

591982
812310203 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Servigos
812310302 | Liberado - Contratos de Aluguéis

591983
812310303 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Aluguéis
812310402 | Liberado - Contratos de Fornecimento de Bens 501984
812310403 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Fornecimento de Bens

13

812310502 | Liberado - Contratos de Empréstimos e Financiamentos 501985
812310503 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Empréstimos e Financiamentos
812310602 | Liberado - Contratos de Pesquisas Cientificas 501086
812310603 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Pesquisas Cientificas
812310802 | Liberado - Contratos de Obras

591988
812310803 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de Obras
812310902 | Liberado - Contratos de PPP

591989
812310903 | Cancelado ou término de vigéncia - Contratos de PPP

9.7 Conciliagdes de Controle de Processos

No final do exercicio, as Contas Contabeis abagxawstranspostas conforme quadro De/Para:

De Para
827130403 — Controle de Empenhos po827130701- Controle de Restos a Pagar
Processo Processados a Liquidar por Processo
827130404 - Processos Liquidados | 827130601— Controle de RP Processadd
Fornecedores Pagar por Processo
827130407 - Processo dos Valore827130501 -  Processo dos Valorgs

Consignados a Pagar do Exercicio

Consignados a Pagar de Exercicios Anteriorg

DE ENCERRAMENTO DO EXERCIC 10

a0

Capitulo: PROCEDIMENTOS
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9.8 Obriga¢cdes Extraorcamentéarias Financeiras

Os valores das obrigacdes extraorcamentarias ddaascoontabeis do grupo 2188XXXXX teréo
seus saldos transpostos para o exercicio seguintmesma conta contabil. Exemplo: Penséo
Alimenticia — Conta Contabil 218810110. Em 2017sagos estardo nesta mesma conta.

No final do exercicio, as Contas Contabeis abagxawstranspostas conforme quadro De/Para:

De Para

827110201- Valores a Pagar - Retencbes|@27110301- Valores a Pagar de Retengbeq de

Terceiros Exercicio Anterior

827110203- Valores a Pagar - Receita do GDB27110303- Valores Pagar de Receitas do GDF
de Exercicio Anterior

9.9 Prazos

a) Caixa

As UG’s que possuirem saldo em caixa ou tesoutlasiardo designar uma comissdo para efetuar a
conferéncia dos valores no final do exercicio, ndeaemissao de Termo de Conferéncia de Caixa
que deverd ser encaminhado a SUCON/SEF para coenpoestacdo de Contas do Governador.

Caso seja necessario algum ajuste, a prazo sediagbéde janeiro de 2018 para registro de

regularizacao de saldo.

b) Agentes Arrecadadores

DO EXERCIC 10

A Subsecretaria da Receita - SUREC e a Subseerel@aiTesouro - SUTES, respectivamente, pd?
meio dos setores responsaveis: Coordenagdo deadlagio Tributarias/SUREC e Coordenacao dé
Gestdo Financeira/SUTES deverdo efetuar a corédiados valores constantes nos extratd;‘—g
bancérios, com os registrados na Contabilidade ACSIGGo. Encaminhar até o dig0 d¢

janeiro de 2018 os referidos extratos acompanhados das respeatomailiacdes bancéarias a

SUCONY/SEF, para compor a Prestacdo de Contas deriGaor.

c) Bancos

& PROCEDIMENTOS DE ENCE

As Unidades Gestoras deverdo conciliar os saldos eldratos bancéarios, com os valoress
registrados na conta Bancos constante na Contd#lidNo caso de ajustes, estes deverdo
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efetuados até o dia de janeiro de 2018 no sistema SIAC/SIGGo. Em seguida, encaminhar os

referidos extratos da conta movimento e recursoanados a SUCON/SEF, com vistas a compor a
Prestacao de Contas do Governador.

d) Bens Apreendidos

O Ndcleo de Bens Apreendidos da SUREC deverd enbamMemorando a SUCON/SEF, até o

dial5 de janeiro de 2018informando a situacdo atual dos Bens Apreendidos.

e) Divida Ativa

O Nucleo de Apoio as Agéncias e Divida Ativa da E0Rlevera encaminhar o Demonstrativo da
Divida Ativa & SUCON/SEF, até o diade janeiro de 2018

f) Almoxarifado

Almoxarifado de Bens de Consumo: a Unidade deveséepder ao langamento de baixa dos bens
de consumo na saida do almoxarifado, tomando-s@® d@m®se o relatério emitido ou documento
habil do setor competente. Caso haja divergéntia es registros do SIGMA e do SIAC/SIGGo, a

Unidade deve verificar em qual sistema se encoatranconsisténcia e realizar 0s ajustes

necessarios, até o 2 de janeiro de 201|8

Almoxarifado de Bens Permanentes: a Unidade deviireos relatérios do

' SIGMA e comparar com o0s valores existentes no SM®&QBGo. Havendo

i 4 divergéncia entre os valores, a Unidade deve garigm qual sistema se encontr

a inconsisténcia e realizar os ajustes necessat®s, digl2 de janeiro de 2018.

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTAPDO EXERCIC 10
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10.1 Contas de Controle de Disponibilidade — més 13

721190200 — Disponibilidades Real por Fonte de Besu
721190300 — Disponibilidades Real por Fonte de Besuna UG Origem
721190400 — Bloqueio de Disponibilidades Contragare Convénio

721190500 — Bloqueio de Disponibilidades de Dielanculados

As fontes (1XX e 2XX) das contas contabeis acim@céransformadas em fonte de superavit

(3XX e 4XX) no més 13.

10.2 Saldos Transpostos no Encerramento — més 14

Importante: Todos os saldos transpostos por ocasi&@n encerramento do exercicio (més 14)

deverdo ser conferidos no inicio do exercicio segte (més 0), certificando-se de que os sald

iniciais foram devidamente registrados.

O
%)

Capitulo: PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES AO ENCERRAM ENTO DO EXERCICIO
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7

A andlise das Demonstracdes Contabeis é resuldmteécnica que realiza a decomposicéo,

comparacao e interpretacdo dos demonstrativosi@dosrala contabilidade. Apresentando dados

estratégicos, comparativos de indicadores de des#wop sobre situacbes econdmicas,

orcamentérias, financeiras e custos das a¢cfesrgowentais. Essas informacdes sdo fundamentais
para as tomadas de decisdes dos dirigentes eagepidlicos.

11.1 Balancos Publicos

O Artigo 101 da Lei Federal n° 4.320/64 exige agmémcdo de quatro Balangos: Orgcamentério,
Financeiro, Patrimonial e Demonstracao das Varg€@rimoniais.

O Balango Geral do Governo do Distrito Federal graea Prestagdo de Contas Anual do
Governador conforme estabelece o Art. 100, incisfl Xda Lei Organica do Distrito Federal,
combinado com os Arts. 186 a 222 da Resolugcao 2096 do Tribunal de Contas do Distrito
Federal.

N
o
O Balanco Geral tem por objetivo principal atenders dispositivos legais e demonstrafs
Z
sinteticamente a execucdo orcamentaria e finandegaecursos publicos. S
0
Q
<
11.2 Balango Orgamentario o
2
E o documento que evidencia a execu¢do or¢camen@daministracdo Publica, demonstrando ag
L

receitas e despesas previstas em confronto coeabgadas, conforme Art. 102 da Lei Federal
4.320/64 e Manual de Contabilidade Aplicado ao iISetdlico: http://www.tesouro.fazenda.gov.br.

CIA DAS

Demonstra as receitas detalhadas por categorieoeiom e origem, especificando a previsag:

FgR

inicial, a previsdo atualizada para o exercicioeeeita realizada e o saldo, que corresponde
excesso ou insuficiéncia de arrecadagcdo. Demonatrdém, as despesas por categoria econﬁméa
e grupo de natureza da despesa, discriminando agatotinicial, a dotagdo atualizada para &
exercicio, as despesas empenhadas, as despestaiigy as despesas pagas e o saldo da dotagé).
Z

. . L

Comparando-se as receitas arrecadadas e as despaebasdas pode-se apurar o resultads
[a)

orcamentario: superavitario (receita maior que esa) deficitario (receita menor que despesa) qQtl
equilibrio orcamentario (receita = despesa).

43 de 83
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
BALANCO ORCAMENTARIO

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:
PREVISAO PREVISAO RECEITAS SALDO
RECEITAS ORCAMENTARIAS INICIAL ATUALIZADA REALIZADAS _
@) (b) © @)=(cb)

RECEITAS CORRENTES
RECEITA TRIBUTARIA
Impostos
Taxas
Contribui¢cdes de Melhoria
RECEITA CONTRIBUICOES
Contribui¢cdes Sociais
Contribuicbes Econémicas
RECEITA PATRIMONIAL
Receitas Imobiliarias
Receitas de Valores Mobiliarios
Receita de Concessdes e
Permissbes
Outras Receitas Patrimoniais
RECEITA AGROPECUARIA
Receita de Producgao Vegetal
Receita de Producdo Animal e Derivados
Outras Receitas Agropecuarias
RECEITA INDUSTRIAL
Receita da Industria de
Transformacéo
Receita da Industria de Construc3
Outras Receitas Industriais
RECEITA DE SERVICOS
TRANSFERENCIAS CORRENTES
Transferéncias Intergovernamentai
Transferéncias de Instituicbes
Privadas
Transferéncias do Exterior
Transferéncias de Pessoas
Transferéncias de Convénios
OUTRAS RECEITAS CORRENTES
Multas e Juros de Mora
Indenizacdes e Restituicdes
Receita da Divida Ativa
Receitas Correntes Diversas
RECEITAS DE CAPITAL
OPERACOES DE CREDITO
Operagdes de Crédito Internas
Operagdes de Crédito Externas
ALIENACAO DE BENS
Alienacéo de Bens Moveis
Alienacéo de Bens Imoveis
AMORTIZACAO DE
EMPRESTIMOS
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
Transferéncias Intergovernamenta
Transferéncias de Instituicbes
Privadas
Transferéncias do Exterior
Transferéncias de Pessoas
Transferéncias de Convénios
OUTRAS RECEITAS DE
CAPITAL
Integralizagao do Capital Social
Div. Ativa Prov. Da Amort. Emp. e Finand.
Restituicbes
Receitas de Capital Diversas

o

S

S

SUBTOTAL DAS RECEITAS (1)

REFINANCIAMENTO (I1)
Operacgdes de Crédito Internas
Operacdes de Crédito Externas

SUBTOTAL COM
REFINANCIAMENTO (11l) = (I + 1)

REPASSES RECEBIDOS

TESOURO

Correntes

Capital

SuUS

Correntes

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA DAS DEMONST RACOES CONTABEIS
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Capital

LEGISLATIVO

Correntes

Capital

SUBTOTAL REPASSES RECEBIDOS
(0Y)

DEFICT (V)

TOTAL (VI) = (I11+IV+V)

SALDOS DE EXERCICIOS
ANTERIORES (VII)
Superavit Financeiro

TOTAL (VIIl) = (VI+VIl)

ORQAMENTARMS @

DOTACAO
ATUALIZADA
®

DESPESAS
EMPENHADAS

()

DESPESAS
LIQUIDADAS
(h)

DESPESAS
PAGAS

0]

INSCRICAO
EM RP NAO
PROC.

()]

SALDO DA
DOTAGAO
(k) =(r9)

DESPESAS CORRENTES
PESSOAL E ENCARDOS
SOCIAIS
JUROS E ENCARGOS
DA DiVIDA
OUTRAS DESPESAS
CORRENTES
DESPESAS DE CAPITAL
INVESTIMENTOS
INVERSOES
FINANCEIRAS
AMORTIZACAO DA
DiVIDA
RESERVA DE
CONTINGENCIA
RESERVA DO RPPS

SUBTOTAL DAS
DESPESAS (IX)

AMORTIZACAO DA
DIVIDA/
REFINANCIAMENTO
)

Amortizacdo da Divida
Interna

Amortizagdo da Divida
Externa

SUBTOTAL COM
REFINANCIAMENTO
(XI) = (IX + X)

REPASSES
CONCEDIDOS
TESOURO
Correntes
Capital
SuUS
Correntes
Capital
Legislativo
Correntes
Capital

SUBTOTAL REPASSES
CONCEDIDOS (XII)

SUPERAVIT (XIlI)

TOTAL (XIV) = (XI +
XX

11.3 Balancgo Financeiro

Demonstra as receitas e as despesas orcamerbaragsomo 0s recebimentos e os pagamentos
natureza extraorcamentaria, conjugando com os salealisponibilidades do exercicio anterior

agueles que passardo para o exercicio seguinfere@nArt. 103 da Lei Federal n° 4.320/64.

ENCIA DAS DEMONST RACOES CONTABEIS

pitu®: RROCEDIMENTOS DE CONFER
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Esse demonstrativo permite conhecer a situacadisiasnibilidades, depois do somatorio do saldo
do exercicio anterior com o total de ingressos zidduws desembolsos financeiros.

PROCEDIMENTOS — BALANCO FINANCEIRO

Comparar o Saldo de Caixa e Bancos (Disponivehewado em Conta Corrente Bancaria) do pno
corrente, constante do Balanco Financeiro (Salda paercicio Seguinte), com aquele constante
do Balanco Patrimonial do exercicio atual.
Comparar a despesa orcamentaria constante do Bakinanceiro com aquela constante |do
Balango Orgcamentéario e Demonstrativo das VariaB@smoniais, enfatizando, quando for o cgso,
a Despesa Corrente e a Despesa de Capital.
Comparar o valor de RESTOS A PAGAR inscrito no e, configurado no Balanco Financeifo,

com o registrado no Balango Patrimonial do mesneryaésio, tendo em vista a igualdade degses
saldos.

O novo Balanco Financeiro foi concluido, homologa®e encontra apresentado da seguinte

forma:
GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
BALANCO FINANCEIRO
EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:
I Exercicio Exercicio
ngressos Atual Anterior

Receita Orgamentaria ()
Ordinaria
Vinculada

Recursos Vinculados a Educagao

Recursos Vinculados a Saude

Recursos Vinculados a Previdéncia Social - RPPS

Outras Destinagdes de Recursos
Convénio
Operagdo de Crédito
Assisténcia Social
Esporte

Transferéncias Financeiras Recebidas (I1)
Transferéncias Recebidas para Execu¢do Orgamentdria
Saude

RPPS
Outros
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Transferéncias Recebidas Independentes de Execugdo Orgamentaria
Recebimentos Extraorgamentarios (l11)
Inscricao de Restos a Pagar Nao Processados

Inscricao de Restos a Pagar Processados

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
Outros Recebimentos Extraor¢camentarios
Saldo do Exercicio Anterior (1V)

Caixa e Equivalente de Caixa

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
TOTAL (V) = (1 + 11+ 111 +1V)
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Exercicio Exercicio

Dispéndio Atual Anterior

Despesa Orgamentaria (VI)
Ordinaria
Vinculada

Recursos Destinados a Educagao

Recursos Destinados a Saude
Recursos Destinados a Previdéncia Social - RPPS
Outras Destinagdes de Recursos
Convénio
Operagdo de Crédito
Assisténcia Social
Esporte
TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS CONCEDIDAS (V1)
Transferéncias Concedidas para Execugdo Orgamentdria
Saude

RPPS
Outros

Transferéncias Concedidas Independentes de Execugdo Orgamentaria
PAGAMENTOS EXTRAORCAMENTARIOS (VIII)
Pagamentos de Restos a Pagar Ndo Processados

Pagamentos de Restos a Pagar Processados

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
Outros Pagamentos Extraorgamentarios
SALDO PARA O EXERCICIO SEGUINTE (IX)
Caixa e Equivalente de Caixa

Depdsitos Restituiveis e Valores Vinculados
TOTAL (X) = (VI + VIl + VIII + IX)

11.4 Balango Patrimonial

S DEMONST RACOES CONTABEIS

Evidencia os Bens, Direitos e Obrigacdes, confolmel05 da Lei Federal n° 4.320/64. Alinhadoss
com a estrutura do Plano de Contas utilizada rer8esde Administragédo Financeira e Contabil dé
Distrito Federal — SIAC e respectivas legislacGemmitindo demonstracdo mais detalhada dcg
grupos de contas. L

® CONF

Ressalte-se o Art. 43 da mencionada Lei que tmatamina de calculo do superavit financeiro, qu
serve de fonte de financiamento para aberturaéthbtos suplementares.
“Art. 43. A abertura dos créditos suplementarespeeiais depende da existénci

de recursos disponiveis para ocorrer a despesar& peecedida de exposicado
justificativa.

MENTOS D

8 1° Consideram-se recursos para o0 fim deste grtigesde que nao
comprometidos:

| - 0 superdvit financeiro apurado em balanc¢o patnial do exercicio anterior;
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§ 2° Entende-se paosuperavit financeiro a diferenca positiva entre dive
financeiro e o passivo financeira..”.

O Balancgo Patrimonial é a demonstracdo contabileyigiencia, qualitativa e quantitativamente, a
situacdo patrimonial da entidade publica, por ndeicontas representativas do patriménio publico,
além das contas de compensacédo, conforme as segdéfinicoes:

a) Ativo - séo recursos controlados pela entidade comdtadeude eventos passados e dos quais se
espera que resultem para a entidade beneficio§eimos futuros ou potencial de servicos.

b) Passivo- s&o obrigacdes presentes da entidade, deridadagentos passados, cujos pagamentos
se esperam que resultem para a entidade saidasuteas capazes de gerar beneficios econdmicos
ou potencial de servigos.

c¢) Patriménio Liquido - é o valor residual dos ativos da entidade degeideduzidos todos seus

passivos.

d) Contas de Compensacaecompreende 0s atos que possam vir ou nao a afparimonio.

No Patrimdénio Liquido, deve ser evidenciado o teslal do periodo segregado dos resultados
acumulados de periodos anteriores, além de oty i

ABEIS

\

1er

A classificagcdo dos elementos patrimoniais conaidar segregacdo em "circulante" e "na

circulante”, com base em seus atributos de comkade e exigibilidade.

Os ativos devem ser classificados como circulangtesndo satisfizerem a um dos seguinte

critérios:
a) estiverem disponiveis para realizacdo imedéata;
b) tiverem a expectativa de realizacao até dozesrgsos a data das demonstragdes contabeis.

Os demais ativos devem ser classificados como indidantes.

NCIA DAS DEMONST RA@OES CO

Os passivos devem ser classificados como circidantando corresponderem a valores exigiveis
LLl
até doze meses apdés a data das demonstracéeseimnt@s demais passivos devem seg

classificados como nao circulantes.

C%DECO

As contas do ativo devem ser dispostas em ordemest@mmnte de grau de conversibilidade;

contas do passivo, em ordem decrescente de grexigieilidade.

O Balango Patrimonial sera elaborado utilizandaselasses 1 (ativo) e 2 (passivo e patrimbn

CEDIMENT

liquido) do Plano de Contas Aplicado ao Setor Rabklém da classe 8 (controles credores) par
quadro referente as compensacdes.
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No quadro referente as compensacoes, deverdocggdos os atos potenciais do ativo e do passivo

gue possam, imediata ou indiretamente, vir a afetpatriménio, como por exemplo, direitos e

obrigacdes conveniadas ou contratadas; respomksd@lipor valores, titulos e bens de terceiros;

garantias e contragarantias de valores recebidasaedidas; e outros atos potenciais do ativo e do

passivo.

Como anexo ao Balanco Patrimonial, devera ser eddboo demonstrativo do superavit/déficit

financeiro apurado no Balango Patrimonial do ex&ci

O Paragrafo Unico do Art. 8° e o Art. 50 da Lei @tementar n° 101/2000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal) estabelece:

“Art. 8° ...

Paragrafo unico. Os recursos legalmente vinculaadimalidade especifica serdo
utilizados exclusivamente para atender ao objetewdevinculacao, ainda que em

exercicio diverso daqguele em que ocorrer 0 ingrésso

“Art. 50 Além de obedecer as demais normas de tididade publica, a

escrituracdo das contas publicas observara as segsi

| — a disponibilidade de caixa constara de regispnprio, de modo que 0s
recursos vinculados a 6rgao, fundo ou despesa atiriga fiqguem identificados e

escriturados de forma individualizada;”

Para atendimento desses mandamentos legais, exigstecanismo denominado destinagao d
recursos (DR) ou fonte de recursos (FR). Ela ifleatse os recursos sao vinculados ou néo e,
caso dos vinculados, indica a sua finalidade, opguaiera ser verificado por este demonstrativo.

Nova estrutura do Balanco Patrimonial, com os i@smes anexos estdo assim demonstrados:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
BALANCO PATRIMONIAL

EXERCICIO: PERIODO (MES) :

DATA DE EMISSAO:

PAGINA:

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Ativo
Ativo Circulante
Caixa e Equivalentes de Caixa
Créditos a Curto Prazo
Investimentos e Aplicagdes Tempordrias a Curto Prazo

Estoques
VPD Pagas Antecipadamente

Ativo Nao Circulante
Realizavel a Longo Prazo
Créditos a Longo Prazo
Investimentos Temporarios a Longo Prazo
Estoques
VPD pagas antecipadamente

TPBEIS
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Investimentos
Imobilizado
Intangivel

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Passivo e Patriménio Liquido

Passivo Circulante

ObrigagGes Trab., Prev. e Assist. a Pagar a Curto Prazo
Empréstimos e Financiamentos a Curto Prazo
Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo
Obrigagdes Fiscais a Curto Prazo

ObrigagGes de Reparti¢cdes a Outros Entes

ProvisGes a Curto Prazo

Demais Obrigages a Curto Prazo
Passivo Nao Circulante
ObrigagGes Trab., Prev. e Assist. a Pagar a Longo Prazo -
Empréstimos e Financiamentos a Longo Prazo
Fornecedores e Contas a Pagar a Longo Prazo
Obrigagdes Fiscais a Longo Prazo
Provisdes a Longo Prazo
Demais Obrigag0es a Longo Prazo
Resultado Diferido

Patrimonio Liquido

Patrimonio Social e Capital Social
Adiantamento Para Futuro Aumento de Capital
Reservas de Capital

Ajustes de Avaliagdo Patrimonial

Reservas de Lucros

Demais Reservas

Resultados Acumulados

(-) AgBes / Cotas em Tesouraria

Anexo 1: Quadro dos Ativos e Passivos Financeif®srenanentes

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Ativo (1)
Ativo Financeiro

Ativo Permanente

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Passivo (Il)
Passivo Financeiro
Passivo Permanente

Saldo Patrimonial (I11) = (1= 11)

Capitulo: PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA DAS DEMONST RACOES CONTABEIS

Péagina 50 de 83



MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

Anexo 2: Quadro das Contas de Compensacéo

Exercicio Atual Exercicio Anterior
Atos Potenciais Ativos
Garantias e Contragarantias recebidas
Direitos Conveniados e outros instrumentos congéneres
Direitos Contratuais
Outros atos potenciais ativos

Exercicio Atual Exercicio Anterior
Atos Potenciais Passivos
Garantias e Contragarantias concedidas
ObrigagGes Conveniadas e outros instrumentos congéneres
ObrigagGes Contratuais
Outros atos potenciais passivos
Anexo 3: Quadro de Superavit/Déficit Financeiro
FONTES DE RECURSOS Exercicio Atual Exercicio Anterior
<Cddigo da fonte> <Descrigdo da fonte>
<Cddigo da fonte> <Descrigdo da fonte>

!

<Cddigo da fonte> <Descrigdo da fonte>

() (..)

Total das Fontes de Recursos

D§ CONFERENCIA DAS DEMONST RAGCOES CONTABEIS

11.5 Demonstracéo das VariagGes Patrimoniais

As VariagBes Patrimoniais evidenciam as alteragbespatrimdnio ocorridas, no exercicio
financeiro. Resultantes ou independentes da exear¢camentaria (receita e despesa), indicando
resultado patrimonial, conforme Art. 104 da Lei &ed n® 4.320/64-:

“Art. 104. A Demonstracdo das Variagfes Patrimogiavidenciara as alteracdes

verificadas no patrimonio, resultantes ou indeperndse da execucao
or¢camentaria, e indicara o resultado patrimonial e®ercicio.”

Na Contabilidade Publica, os fatos modificativgseemutativos passam pelas contas de resulta
ou seja, pelas classes:
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3 — Despesas

4 — Receitas

5 — Variacdes Passivas
6 — Variagoes Ativas

O Resultado Patrimonial do Exercicio (RPE) é demnade por meio da diferenca entre as

Variacoes Ativas (VA) e as Variagdes Passivas (VP).

RPE = VA - VP

A nova estrutura da DVP é a seguinte:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEMONSTRACAO DAS VARIACOES PATRIMONIAIS

EXERCICIO: PERIODO (MES) :

DATA DE EMISSAO:

PAGINA:

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

VARIAGOES PATRIMONIAIS AUMENTATIVAS

Impostos, Taxas e Contribuigées de Melhoria
Impostos

Taxas

Contribuigdes de Melhoria

Contribuigoes

Contribuigdes Sociais

ContribuigOes de Intervengdo no Dominio Econémico
Contribuigdo de lluminagdo Publica

ContribuigOes de Interesse das Categorias Profissionais

Exploracdo e Venda de Bens, Servigos e Direitos
Vendas de Mercadorias

Vendas de Produtos

Exploragdo de Bens, Direitos e Prestacdo de Servigos

Variagdes Patrimoniais Aumentativas Financeiras

Juros e Encargos de Empréstimos e Financiamentos Concedidos
Juros e Encargos de Mora

Variagdes Monetarias e Cambiais

Descontos Financeiros Obtidos

Remuneragao de Depdsitos Bancarios e AplicagGes Financeiras
Outras Variagdes Patrimoniais Aumentativas — Financeiras

Transferéncias e Delega¢6es Recebidas
Transferéncias Intragovernamentais

Transferéncias Intergovernamentais

Transferéncias das Institui¢Ges Privadas
Transferéncias das Instituicdes Multigovernamentais
Transferéncias de Consércios Publicos
Transferéncias do Exterior

Execug¢do Orgcamentaria Delegada de Entes
Transferéncias de Pessoas Fisicas

Outras Transferéncias e DelegagGes Recebidas

Valoriza¢do e Ganhos com Ativos e Desincorporagao de Passivos
Reavaliagdo de Ativos

Ganhos com Alienagdo

Ganhos com Incorporagao de Ativos
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Desincorporagao de Passivos
Reversdo de Redugdo ao Valor Recuperavel

Outras Variagdes Patrimoniais Aumentativas
VPA a Classificar

Resultado Positivo de Participagdes

Reversao de ProvisGes Patrimoniais Aumentativas

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

VARIAGOES PATRIMONIAIS DIMINUTIVAS

Pessoal e Encargos

Remuneragdo a Pessoal

Encargos Patronais

Beneficios a Pessoal

Outras VariagGes Patrimoniais Diminutivas — Pessoal e Encargos

Beneficios Previdencidrios e Assistenciais
Aposentadorias e Reformas

Pensdes

Beneficios de Prestagdo Continuada

Beneficios Eventuais

Politicas Publicas de Transferéncia de Renda
Outros Beneficios Previdenciarios e Assistenciais

Uso de Bens, Servigos e Consumo de Capital Fixo
Uso de Material de Consumo

Servigos

Depreciagdo, Amortizagao e Exaustdo

Variagdes Patrimoniais Diminutivas Financeiras

Juros e Encargos de Empréstimos e Financiamentos Obtidos
Juros e Encargos de Mora

Variagdes Monetadrias e Cambiais

Descontos Financeiros Concedidos

Outras Variagdes Patrimoniais Diminutivas — Financeiras

Transferéncias e Delegag6es Concedidas
Transferéncias Intragovernamentais
Transferéncias Intergovernamentais
Transferéncias a Institui¢es Privadas
Transferéncias a Instituigdes Multigovernamentais
Transferéncias a Consoércios Publicos
Transferéncias ao Exterior

Execugdo Orgcamentaria Delegada de Entes

Outras Transferéncias e Delegag¢bes Concedidas

Desvalorizagdo e Perdas de Ativos e Incorporag¢do de Passivos
Redugdo a Valor Recuperavel e Ajuste para Perdas

Perdas com Alienagdo

Perdas Involuntarias

Incorporagdo de Passivos

Desincorporagao de Ativos

Tributarias
Impostos, Taxas e Contribui¢cGes de Melhoria
ContribuigOes

Custo das Mercadorias e Produtos Vendidos, e dos Servigos Prestados
Custos das Mercadorias Vendidas
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Custos dos Produtos Vendidos
Custos dos Servigos Prestados

Outras Variagoes Patrimoniais Diminutivas
Premiagbes

Resultado Negativo de Participagdes
Incentivos

Subvengbes Econémicas

ParticipagcGes e Contribui¢Ges

Constituicao de Provisdes

Diversas Variagdes Patrimoniais Diminutivas

RESULTADO PATRIMONIAL DO PERIODO

As VPA e VPD deveréo ser apresentadas em formaldedo, ou seja, do lado esquerdo a VPA e

do lado direito a VPD, como j& € no modelo atuakeD anexo (préximo item) devera aparecer

logo abaixo da DVP, na mesma consulta.

Variacoes Patrimoniais Qualitativas (Anexo da DVP):

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

Incorporagao de ativo
Desincorporagao de passivo
Incorporagdo de passivo

Desincorporagao de ativo

A Demonstracdo das Variagcdes Patrimoniais seréomddh utilizando-se as classes 3 (variag
patrimoniais diminutivas) e 4 (variagbes patrimea@umentativas) do Plano de Contas Aplicad

ao Setor Publico para as variacdes quantitatieaslasse 9 para as variacdes qualitativas.

(@]}

(&S CONTABEIS

ONSTRAC

As variagfes quantitativas sdo aquelas decorrdstémnsacdes no setor publico que aumentam @J

diminuem o patriménio liquido e sdo divididas emrigg@des Patrimoniais Aumentativas e¥

Diminutivas.

11.6 Demonstracao dos Fluxos de Caixa

A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC) identifica

a) as fontes de geracao dos fluxos de entrada d&; caix

b) os itens de consumo de caixa durante o perioddetasnstracdes contabeis;

c) o saldo do caixa na data das demonstra¢gdes cantabe

DA
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Esta Demonstracdo permite a andlise da capacidade ehtidade gerar caixa e equivalentes de

caixa e da utilizagc&o de recursos proprios e adeiteis em suas atividades.

Pode ser analisada, também, mediante comparacaflugos de caixa, gerados ou consumidos,

com o resultado do periodo e com o total do paspsnitindo identificar, por exemplo: a parcela

dos recursos utilizada para pagamento da dividaaipvestimentos, e a parcela da geracao liquida

de caixa atribuida as atividades operacionais.
A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa € composta por:
a) Quadro Principal
b) Quadro de Receitas Derivadas e Originarias
¢) Quadro de Transferéncias Recebidas e Concedidas
d) Quadro de Desembolsos de Pessoal e Demais Degpedascao

e) Quadro de Juros e Encargos da Divida

A nova estrutura da DFC é a seguinte:

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA

EXERCICIO: PERIODO (MES) : DATA DE EMISSAO: PAGINA:

Exercicio Atual Exercicio Anterior
FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES OPERACIONAIS

Ingressos

Receitas derivadas e origindrias
Transferéncias correntes recebidas
Outros ingressos operacionais

Desembolsos

Pessoal e demais despesas

Juros e encargos da divida
Transferéncias concedidas
Outros desembolsos operacionais

Fluxo de caixa liquido das atividades operacionais (1)

FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE INVESTIMENTO

Ingressos

Alienagdo de bens

Amortizacdo de empréstimos e financiamentos concedidos
Outros ingressos de investimentos

Desembolsos

Aquisi¢do de ativo ndo circulante

Concessdo de empréstimos e financiamentos
Outros desembolsos de investimentos
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Fluxo de caixa liquido das atividades de investimento (ll)

FLUXOS DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO

Ingressos

Operagdes de crédito

Integralizagdo de capital social de empresas dependentes
Transferéncias de capital recebidas

Outros ingressos de financiamentos

Desembolsos

Amortiza¢do/Refinanciamento da divida

Outros desembolsos de financiamentos

Fluxo de caixa liquido das atividades de financiamento (lil)

GERAGAO LIQUIDA DE CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA (I + 11 +1l1)

Caixa e Equivalentes de caixa inicial
Caixa e Equivalentes de caixa final

Além da demonstracéo acima, constardo os quadeassudiscriminados a seguir:

Anexo 1: Quadro de Receitas Derivadas e Originarias

RECEITAS DERIVADAS E ORIGINARIAS Exercicio Atual Exercicio Anterior
Receita Tributaria

Receita de Contribui¢des

Receita Patrimonial

Receita Agropecudria

Receita Industrial

Receita de Servigos

Remuneragdo das Disponibilidades

Outras Receitas Derivadas e Originarias

Total das Receitas Derivadas e Origindrias

Anexo 2: Quadro de Transferéncias Recebidas e Qmae

Exercicio Atual Exercicio Anterior

TRANSFERENCIAS RECEBIDAS
Intergovernamentais

da Uniao

de Estados e Distrito Federal

de Municipios
Intragovernamentais
Outras transferéncias recebidas
Total das Transferéncias Recebidas

TRANSFERENCIAS CONCEDIDAS
Intergovernamentais

da Unido

de Estados e Distrito Federal

de Municipios
Intragovernamentais
Outras transferéncias concedidas
Total das Transferéncias Concedidas
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Anexo 3: Quadro de Desembolsos de Pessoal e D&masgjesas por Fungéo

Exercicio Atual
Legislativa
Judicidria
Essencial a Justica
Administracdo
Defesa Nacional
Seguranga Publica
Relagbes Exteriores
Assisténcia Social
Previdéncia Social
Saude
Trabalho
Educagao
Cultura
Direitos da Cidadania
Urbanismo
Habitagdo
Saneamento
Gestdo Ambiental
Ciéncia e Tecnologia
Agricultura
Organizagdo Agraria
Industria
Comércio e Servigos
Comunicagoes
Energia
Transporte
Desporto e Lazer
Encargos Especiais

Exercicio Anterior

Total dos Desembolsos de Pessoal e Demais Despesas por Fungdo

Anexo 4: Quadro de Desembolso de Juros e Encagybévitia

Exercicio Atual

Juros e Corregdao Monetaria da Divida Interna
Juros e Corregdo Monetaria da Divida Externa
Outros Encargos da Divida

Exercicio Anterior

Total de Juros e Encargos da Divida
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12.1 Balancete Contabil — PSIAG001

PSIAGOO0T - Imprime Balancete Contabil

Unidade Gestora || J
Gestio J
(rgdo J

Tipo de Agregagio |

L] L

Més de Refaréncia |

Conta Contabil

= Tmprimin i+ sqir

E elaborado com base nos saldos de todas as cofitas

contabeis, levando-se em consideragdo o método OBSERVACAO

das partidas dobradas, a cada um ou mais débitpgentar para a conferéncia do Rodapé
correspondera a um ou mais créditos de igual valogio Balancete Contabil, pois os saldas
De tal forma que a soma dos saldos devedorggs contas contabeis do Grupo 5
deverao ser obrigatoriamente iguais a soma dqfevem ser iguais as do grupo 6, bem
saldos credores. como os saldos das contas contabeis
A partir da andlise do balancete, a UG poder@® 9rupo 7 devem ser iguais as do
verificar os saldos das contas financeiras 8'UPO 8. O grupo 9 deve ter saldo
patrimoniais, visualizando os valores que forargerado.

debitados e creditados nessas contas.

Grupo Saldo
1 (Total do Ativo);
2 (Total do Passivo e Patrimonio Liquido); Devem possuir Saldo
3 (Variacdo Patrimonial Diminutiva):; (1+3=2+14)

4 (Variagao Patrimonial Aumentativa).

5 (Controles da Aprovacdo do Planejamento e

Orcamento); Saldos Iguais
6 (Controles da Execucdo do Planejamento e 5=6
Orgcamento).
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7 (Controles Devedores); Saldos Iguais
8 (Controles Credores). 7=8
9 (Resultado do Exercicio) Saldo Zerado

Além da analise acima, as Unidades Gestoras

deverdo atentar para verificar se todos os saldos
de seu Balancete Contabil correspondem a

fidedignidade dos lancamentos contabeis.
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12.2 Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte / CONFORIDADE -

PSIAG770
PSIAG?70 - Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte
UG J
Gestio I— J
Tipo de Agregacio | j
Méz de Referéncia | j
% Imprimir

ﬂ-" Sair

Tem como finalidade demonstrar os valores a pagafomte de recursos. Detalhando: valores de

Restos a Pagar Processados e Restos a Pagar c@éssRdos, retencdes de Restos a Pagar nao

Processados a Pagar, Valores a Pagar Orcament@xescicio atual), Valores a Pagar

Extraorcamentarios (exercicio anterior), Valoréagar sem NE e valor total por Fonte.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

& Demonstrativo de Valores a Pagar por Fonte

——

PSIAGTTO

Exercicio: 2010

UG:
Gestio:
Més de Referéncia:

Valores de Restos a Pagar Retengies de RP | Valores Extra-Orgamemarios
Fonte Nio Processado Valores a Pagar Total por
Processados Nao Processados aPagar Org amentario Do Exercicio ‘ Do Exercicio Anterior a Pagar Sem NE Fonte
aPaga

100000000 (a) (B) [(a] ()] (E) (3] {G) (A+B+C+D+E+F+G)

ToTal Geral:

Os dados desse demonstrativo deverdo ser confomteoim as obrigacdes financeiras (na
patrimoniais), no Balancete Contabil — PSIAC001 médulo: Contabilidade, aplicando a equaca

0,00 0,00 000 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00

abaixo:
21IXXXXXX + 212XXXXXX =
827110101 + 827110201 + 827110203 + 827110301 + 827110401 + 632100000 + 631300000
Conta Nome Procedimento

632100000 Restos a Pagar Processados a Pagar

Cotejar com a coluna (A) do demonstrativo.
631100000 Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar
631300000 Restos a Pagar Nao Processados Liquidados Cotejar com a coluna (B) do demonstrativo.
631810000 Restos a Pagar Ndo  Processados — Cotejar com a coluna (C) do demonstrativo.

Retencdes/Encargos a Pagar
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827110101 Valores a Pagar Or¢camentarios Cotejar com a coluna (D) do demonstrativo.
827110201 Valores a Pagar — Retengdes de Terceiros _ _

) Cotejar com a coluna (E) do demonstrativo.
827110203 Valores a Pagar — Receita do GDF
827110301 Xﬁlt(e):iecfr a Pagar Extraorgamentarios — Exercicio Cotejar com a coluna (F) do demonstrativo.
827110401 Valores a Pagar — Sem NE Cotejar com a coluna (G) do demonstrativo.
827120101 Total dos Valores a Pagar por Fonte de Recursos Cotejar coma coluna (A+B+C+D+E+F+G) do

demonstrativo.

12.3 Demonstrativo de Valores Liquidados X Pagos / CONFRMIDADE -

PSIAG760

PSIAG760 - Demonstrativo de Valores Liquidados X Pagos

UG ,—J
E—
=l
=

Gestdo

Tipo de Agregagdo |

Méz de Referéncia |

% Imprimir

B+ 5qip

Demonstra a diferenca entre os valores liquidados &lores pagos, referentes aos empenhos com

divergéncias. Cada coluna representa uma contalibobrrespondente, identificando: NE, Fonte

de Recursos, Natureza da Despesa, Categoria EamOME Liquidados, Valores a Pagar

Orcamentario, Valores Pagos Orcamentarios, ValarBagar Extraorcamentarios, Valores Pagos

Extraorcamentarios, Valores Descontados, e a Difere

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
_E_ Demonstrativo Valores Liquidados X Valores Pagos

——

UG:
Gestao:

Més de Referéncia:

P3IAGIGO

Exercicio: 200

UGIGestio NE Fonte Natureza Cat. Valores

a Pagar

Valores
Pagos

Empenhos
Liquidados

Valor es a Pagar
Extra-org:

Valores Pagos Valores
ntario Extra-Or ario  Descontad

Diferenca

000000-00000 2010MECOODD 000000000 000000 a 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00

ToTal Geral: 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00

Este demonstrativo identifica as NE que causaradivasgéncias entre os valores liqguidados e

valores pagos. Cuja situacao refletird no demastrda execucdo da despesa.
A seguir relacdo das causas mais frequentes dagéicias:
e Reverséo da Despesa com a utilizacao de eventaidiacle

e Ajustes indevidos de NE Pagas;
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e Liquidacéo de folha de pagamento, utilizando os&e510XXX com véarias NE e o outro
520402 com apenas uma NE;

e Retencéo de multa aplicada ao fornecedor na Nigdelacao da despesa, utilizando evento

indevido (sem contas de valores pagos no seuahteir

A conferéncia dos valores pagos compreende o aelsultdos valores pagos orgamentarios e
extraorcamentdarios (restos a pagar processado® gmdessados pagos), e valores pagos do

exercicio anterior.

As pendéncias deverdo ser regularizadas diarianmmeite Unidade Gestora, ficando a mesma
responsével por valores indevidos que venham a geledérios com dados incorretos, conforme a

equacgao abaixo:

622920103 = 827110101 + 827110201 + 827110203 +BXI03 + 827110102 + 827110202 +
827110204

Onde:

622920103 - Empenhos Liquidados por Emisséo;
827110101 - Valores a Pagar Orgamentarios;
827110201 - Valores a Pagar - Retengbes de Tesgeiro
827110203 - Valores a Pagar - Receita do GDF;
827110103 - Valores Descontados;

827110102 - Valores Pagos Orgcamentarios;
827110202 - Valores Pagos - Retengdes de Terceiros;
827110204 - Valores Pagos - Receita do GDF.

As contas contabeis abaixo também serao baixadas:

827110302 - VALORES PAGOS DE RETENCOES DE EXERCI@ITERIOR;

827110304 - VALORES PAGOS DE RECEITAS DO GDF DE RECIO ANTERIOR;
827110402 - VALORES PAGOS,;

827120102 - VALORES PAGOS POR FONTE DE RECURSO;

827120103 - VALORES CANCELADOS POR FONTE DE RECURSO

827130405 - PROCESSOS PAGOS — FORNECEDORES;

827130406 - CONTROLE DE DESCONTOS POR PROCESSO,;

827130408 - PROCESSO DOS VALORES CONSIGNADOS PAGOSEXERCICIO;
827130502 - PROCESSO DOS VALORES CONSIGNADOS PAGOS,;

827130602 - CONTROLE DE RESTOS A PAGAR PROCESSABFA&SO0S POR PROCESSO,;
827130603 - CONTROLE DE RESTOS A PAGAR PROCESSAABICELADOS POR PROCESSO;
827130902 - OBRIGACOES FINANCEIRAS SEM NOTA DE EMRHO PAGAS;

827131502 - CONTROLE DE OBRIGACOES EMPENHADAS PORJCESSO;
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827131601 - CONTROLES DE AJUSTES DE EXERCICIO ANTER POR PROCESSO.

12.4 Consulta Saldo Invertido / CONFORMIDADE — PSIAG610

PSIAGE10 - Consulta Saldo Invertido

Uridade Gestora J

Gestio — J 2% Pesquisar
Conta Contabil J
UG | Gestdo | Conta Contabil | Conta Canente Saldo |

b Priximo g Imprimir §* Sair

A referida consulta apresenta as UG’s que possuadtho snvertido em conta que nao permite a

inversdo de saldo, identificando: UG, Gestdo, C@atatabil, Conta Corrente e Saldo Invertido.

As inconsisténcias deveréo ser analisadas pela ti@&igidas tempestivamente.

12.5 Demonstrativo de Irregularidades Contabeis / CONFORIDADE -
PSIAG620

PSIAG620 - Demonstrativo de Irreqularidades Contabeis

Unidade Gestora J
Gestao J

Tipo de agregagdo |
|

L] Lo

Me&z de referéncia

g Imprimir R* Sair

Demonstra as ndo conformidades contabeis existeques sdo representadas por equacdes

contabeis (férmulas pré-definidas no sistema pardicar a correta correspondéncia dos saldos (ﬁoé

contas contabeis, inclusive aquelas que néo poelesaldos).

O demonstrativo é composto do numero da equacamérinco colunas representadas por cont

contabeis, que demonstram as divergéncias existentee elas.

TAS DA§UNIDA

Para verificar a equacéo contabil (representadaguas contabeis) é necessario utilizar o Médukg
~ . ~ S O
Tabelas, a Fungcdo: PSIAT455 - Lista Equacdo Cdntderificar o saldo das contasl_.DJ

correspondentes e fazer as operagdes propostasiagée, que devem manter igualdade de saldgs

entre as diferentes colunas, ou simplesmente n@ésepyar saldo.
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12.6 Demonstrativo de Almoxarifado por UG / GERENCIAL — PSIAG720

PSIAG720 - Demonstrativo de Almoxarifado por UG

Unidade Gestora J Almoxarifado

* Bens Mdveis " Material de Distribuig3o Gratuita - )
Gestdo J i~ Consuma " Producio/Fevenda 21 Pesquisar
Més de Referéncia :" Pogicdo em: )
Item | S alda [nicial | Aijuste Exercicio Anterior | Entrada Orgamentaria | Entrada Extra-Orgamentaria Saida | Saldo Atual

B sqip

Visualiza a situacdo do almoxarifado de cada UGeEsemonstrativo tem quatro opgbes de

consulta: Bens Moveis, Consumo, Material de Disigiéio Gratuita e Producdo/Revenda.

E apresentado por: Subitem de Despesa, Saldo lInisjaste Exercicio Anterior, Entradas
Orcamentarias e Extra-orcamentérias, Saida e 3alcko.

As UG’s deverdo conciliar e ajustar os demonstatido SIAC/SIGGo (PSIAG 720 —
Demonstrativo de Almoxarifado) com os Demonstraiv@nanceiros do SIGMA ou sistema
equivalente. Cada UG devera enviar a SUCON os Dsiradivos de Almoxarifado do SIAC,
juntamente com a Tomada de Contas do OrdenadoesigeBas.

12.7 Demonstrativo de Execucdo da Despesa / GERENCIALRSIAG520

PSIAGS520 - Demostrativo de Execucéio da Despesa

Unidade Gestora J

Gestio J
Orgo J
Tipo de Agregagio | j
tés de Referéncia | j g
Detalhamento | j <
1 - Func3o [m)
2 - Matureza P
3 - Fonte -
4 - Programa de Trabalho (7))
5 - &nalitico <
o
)
<
§ Imprimin j* Sair E
o)
O
A referida consulta tem como finalidade demonsdraxecucdo da despesa por UG (dotacao inicié,
suas alteracdes e movimentacdes). Podendo serFpncdo, Natureza da Despesa, Fonte de .,
S ©
Recursos, Programa de Trabalho, e Analitico. g
<
. . — . - o«
Se esse demonstrativo apresentar diferenca, degenéerificada na Conformidade Contabil e ne &
Qo
relatorio PSIAG 760, que no consolidado apresemi&gigéncias no total geral. S8
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Formulas do Demonstrativo:
Dotacéo Inicial + Alteracdes - Movimentacgéo de icéd Dotagdo Autorizada
Dotacdo Autorizada — Crédito Bloqueado = Despedargada
Despesa Autorizada — Total Empenhado = Créditodis|
Total Empenhado — Empenho a Liquidar = Empenhoidapo

Empenho Liquidado — Empenhos a Pagar = Total Pdgestontos Recebidos

12.8 Demonstrativo de Superavit /| GERENCIAL — PSIAG650

PSIAGES50 - Demonstrativo de Superavit

Unidade Gestora J
Gestdo J

Tipo de Agregagdo | j

&z de Referéncia | j

# Imprimir §* Sair

Demonstra os recursos ndo utilizados em exerciaieriar que sédo passiveis de utilizagdo no

exercicio seguinte por meio de superavit financeiro

Esse demonstrativo apresenta: Fonte de Recursagelde Abertura de Crédito, Crédito Aberto,
Crédito por Fonte Detalhada, valor do SuperavibkciEar, N° Processo de Apuracdo e o Decreto
de Publicacdo do Superauvit.

As UG'’s deverao verificar, na mesma fonte, se al s saldos de créditos abertos sdo inferiores
ao limite de abertura de crédito.

Capitulo: TOMADA DE CONTAS DAS UNIDADES

Péagina 65 de 83




MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA MENSAL E DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2017

12.9 Comparativo de Receita Orcada com a Arrecadada / GEENCIAL —
PSIAG505

PSIAGS05 - Comparativo da Receita Orgcada com a Arrecadada

MWés de Referéncia | j
Detalhado por | |
Consolidado por
" Ug / Gestdo " Tipo de agregagdo
" Orgdo / Gestdo & Geral
" Gest8o

§ Imprimir B¢ Sair

Compara a Receita Prevista com a Receita Realefatisamente, isto €, o total da receita prevista
na LOA — Lei Orcamentaria Anual, acrescido de swa®itas adicionais (langadas quando da

abertura de crédito por excesso de arrecadacanparado com o total da receita arrecadada.

Esta funcao possibilita a comparacao detalhadaR¥ceita; 02 - Fonte; e 03 - Receita e Fonte.

O demonstrativo apresenta: CAdigo da Receita,ol@tulnome da receita, Receita Prevista, Receita

Realizada “No Més e até o Més” e a diferenca.

As UG’s deveréao conferir se:
e Todas as fontes foram detalhadas quando da preaisées da execucao;
e As receitas sdo compativeis com as fontes, caasoa ¢

e O tipo de despesa corresponde ao mesmo tipo dearéPespesa Corrente com Receita
Corrente. Quando envolver convénio, Despesa daalapm Receita de Capital);

e As fontes iniciadas com 131 foram relacionadas asmlassificacdes orcamentérias 47 ou.ﬁ
48 (intraorcamentérias), exceto as transacdesmumverem entidades ndo pertencentes a<_é
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social do DF.

e Nas Unidades da Administracé@o Direta s6 poderaeteitas registradas na UG 130101,
e A UG 130101 s6 pode ter fonte 1XX;

¢ Nas Unidades da Administracéo Indireta s6 podenéfohte 2XX.
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12.10Consulta Execucao de Repasses Concedidos / GERENCIA PSIAG570

PSIAGSH70 - Consulta Execugéo de Repasses Concedidos

|Inidade Gestora J Tipo de Agregagdo | ﬂ
Gestdo J Més de Referéncia | ﬂ 24} Pesquisar
Fozigdo em:
Urnidade | Forte | Cat ... | Repassado no .. | Lig. no més | Diferenca | Total repazzada | Tatal Liquidada | Diferenca |

B sqip

Confronta as liquidacbes de despesa com os repagsemdos pelo Tesouro, até o final do

exercicio, sendo que as possiveis diferencas ptastdevem ser zeradas.

Acrescente-se ainda que a UG devera consultar & ddr3829101 — Valores a Compensar —

Repasses do Exercicio, antes de devolver os paseieersos, até 30 de dezembro.

Essa consulta apresenta: UG, Fonte, Categoria st®$a/alor repassado no més, Valor liquidado

no més, diferenca, Total repassado até o mésitptalado e a diferenca.

O citado Demonstrativo é direcionado & Administoafjilireta e aos Fundos. Caso 0 mesmo nao

seja corrigido no exercicio, a diferenca indevidele apresentada, refletirA no Balango
Orgamentario.

12.11Consulta Restos a Pagar / GERENCIAL — PSIAG030

PSIAGO30 - Consulta Restos a Pagar

|Inidade Gestora .. | Tipo de Agregacio | j . .
743 Pesquisar
Gestdo «=- | Restos a pagar | j
Crgén - 1 - Processado
¢ J Posigan &m 2 - M&o Processado
Credar | Walor Inscrita | 3 - Ambos | *alor Cancelado | Tatal Pago |

B sqip

Demonstra o valor Inscrito em Restos a Pagar (Bsade e Nao Processado). Ressalte-se
importancia da conferéncia dos valores deste Dematin®, pois ele fara parte da Prestacéo
Contas do Ordenador de Despesas da UG.

8ONTAS BS

Para uma consulta consolidada, selecionar a opR&stds a Pagar” (1- Processado, 2- Na
Processado, 3- Ambos);

Para uma consulta especifica selecionar a UG efgécOe Gestdo. Ainda ha a possibilidade d

“Tipo de Agregac&o”, contudo n&o informar Unidades®ra e/ou Orgdo nem Gestao.
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Nessa consulta sdo apresentados: UG - Gestao, Walonto, Valor Cancelado e Valor pago,
demonstrando os pagamentos e cancelamentos d® jardgzembro.

12.12Demonstrativo da Divida Flutuante / GERENCIAL — PSIAG540

PSIAGS540 - Demostrativo da Divida Flutuante

Uridade Gestora J
Gestdo J
frng3o J

Tipo de Agregacan |

Lol Lo

tés de Referdéncia |

Imprimin §l* Sair

Evidencia as obrigacfes a serem pagas nos proXithoseses, como as obrigacdes de restos a

pagar e servico da divida e as de origem extra@ggria, como consignacdes, caugdes e demais

depdsitos e débitos de tesouraria.

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Exercicio 2010

-5 Demonstrative da Divida Flutuante PSIAGEAD

Anexol7

Més de Referéncia
Unidade Gestora
Gestio

CONTAS SALDO INICIAL MOV, DEVEDOR MOV. CREDOR SALDO ATUAL

o0 0.00 0,00 0,00

TOTAL

A Divida Flutuante é aquela contraida pelo Distealeral, por um breve e determinado periodo de
tempo, quer como administrador de terceiros, cdofiaa sua guarda, quer para atender as

momentaneas necessidades de caixa. Conforme aetleidf n° 4.320/64, segue a composicdo da
[m)

Divida Flutuante:

“Art. 92. A divida flutuante compreende:
| - os restos a pagar, excluidos@wigos da divida;
Il - os servicos da divida a pagar;
lll - os depositos;
IV - os débitos de tesouraria.

Paragrafo Unico. O registro dos restos ayafar-se-a4 por exercicio e por
credor distinguindo-se as despesas processadasaaprocessadas.”

A UG deveré conferir se os valores constantes d¥steonstrativo se enquadram no periodo acim

mencionado e se as respectivas obrigacoes sdcerealaevidas pela UG.

TOMADA DE CONTAS DAS UNIDA

O
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A Tomada de Contas € a oportunidade e a obrigag&gestor publico de informar & sociedade a
maneira como 0s recursos arrecadados foram emmp®gddrante o exercicio para o qual foi

legalmente autorizada a sua utilizagao.

Essa informacgéo se presta ao Poder Legislativog quBoder que, em nome da sociedade, autoriza
e controla as despesas, mediante discussdo e gfooda lei orcamentéria.

13.1 Tomada de Contas Anual

E o processo organizado pela Geréncia de Tomad@odéas de Ordenadores de Despesas —
GETOD da Coordenacado de Tomada de Contas — COOT&ubsecretaria de Contabilidade —
SUCON, referente a gestdo dos Ordenadores de Raspeemais responsaveis por bens, dinheiros
e valores da Administracéo Direta e Orgédos de Relautonomia.

13.2 Atividades de Ajustes Obrigatérios

DE 2017

Os Orgdos ou Unidades equivalentes, os Fundogjtasqiias, as Fundagées, as Empresas Estat%is
Dependentes, os Agentes responsaveis pela guaadaniistracdo de dinheiro, no ambito da%
respectivas competéncias devem adotar os procettismgpicos de andlise, conciliagdo e ajuste daZ%
contas que afetam os resultados financeiro, ecaodenpatrimonial do Distrito Federal, bem comcg

daquelas cujos saldos serdo transferidos pararoieresubsequente.

13.3 Tramitacao e Prazos

O ENCERRAMENT

Apos toda a verificagdo das Demonstragdes Conta@&TOD, em conjunto com as Unidades dg
- ~ . . . C . <
Administragédo Direta e de Relativa Autonomia, bevme os demais 0rgaos do controle mterno(%
envolvidos na Tomada de Contas, tera até o diae3&bdl de cada exercicio, para conclusao d%
04

seguintes atividades de sua competéncia:
e Organizacdo das Tomadas de Contas Anuais — TCA,
e Protocolizacdo das TCAs;
e Concluséo preliminar sobre a regularidade das safta Ordenadores de Despesas.

Inclui-se nesse prazo o pronunciamento das Coogdesaafins da SUCON, no que diz respeito
aplicabilidade dos principios contabeis da TCAs@odenadores de Despesas.

Capitulo®PROCEDIMENTOS E P
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Apébs a analise inerente a SUCON, os processos 8s $€rdo encaminhados, até o dia 30 de abril
do ano seguinte ao de referéncia, & Secretariadadbria Geral do DF para os fins previstos na
Resolucdo 296/2016 — TCDF. Depois, sera encaminldadt®/G’s o Certificado de Auditoria
emitido pela Controladoria Geral do DF para conheato, pronunciamento e posterior envio ao
TCDF.

O encerramento do exercicio financeiro das UGkgirgntes da Administracdo Direta, incluindo as
Administracdes Regionais, os Orgdos de Relativ@rarnia Administrativa e Financeira e Fundos
Especiais do Distrito Federal, obedecera as norpwiabelecidas no Decreto distrital n°
28.444/2007, publicado no DODF de 20/11/2007.

13.4 Inventario Patrimonial

O Inventéario Patrimonial de Bens Mdéveis e Semoeatde Bens Iméveis devera ser encerrado até

o dia 31 de dezembro de cada exercicio, sendo:

1. A COPAT encaminhard instrucdes para a elaboracédralbalhos;

017

2. A COPAT disponibilizara ao titular da UAG ou equesmte das Unidades que compdem al
Administracdo Direta, incluindo as AdministracdesgRnais e os Orgdos com Relativag
Autonomia Administrativa e Financeira do DF, o Dastoativo de Execucéo Patrimonial*g
do Exercicio, no prazo de até 05 (cinco) dias,anod da data do encerramento do SIGGoé
do SISGEPAT,

3. O titular da UAG ou equivalente tera prazo de &é(dnco) dias, a contar da data d

Nfo Do E

disponibilizagdo do Demonstrativo de Execucdo matmial do Exercicio, para o
encaminhamento do Inventario Patrimonial a COPAT;

4. A COPAT tera 15 (quinze) dias, contados da datedebimento do Inventario Patrimonial,
para andlise, elaboracdo de relatérios e encamartam da documentacdo a
GETOD/SUCON/SEF.

13.5 Inventario de Material de Almoxarifado

TOS E PRAZOS PARA O ENCERRAME

As TCAs dos 6rgados da Administracdo Direta, incoiras Administracbes Regionais, 0s Orgéog

de Relativa Autonomia e Fundos Especiais abranges@ims ordenadores de despesas, dos ager%es
L

recebedores e pagadores a eles subordinados, Imemnasodos agentes de material e patriménio,%%

an
PR

Péagina 71 de

de responsaveis por depodsitos, devendo seus nanezgar o rol de responsaveis do 6rg

competente.
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As UG's que compdem a Administracdo Direta, inaloims Administracdes Regionais e os Orgdos
com Relativa Autonomia Administrativa e Financei@ Distrito Federal, terdo até o dia 31 de
dezembro de cada exercicio para promover o inventlisico do material estocado no
almoxarifado.

As UG’s deverdo encaminhar a SUCON o0s seguintesnieatos abaixo relacionados, no prazo de
até 10 dias contados da data de encerramento deds¢éGlo Sistema de Controle de Material em
Estoque — SIGMA.NET ou equivalente, para que segxado ao processo de TCA do érgéao, o
Inventério de Material de Almoxarifado contendo:

1. Demonstrativo sintético da movimentacéo de matdgatonsumo no almoxarifado durante
0 exercicio;

2. Avaliacao sobre a eficiéncia e a eficicia da gedtamaterial;

3. Manifestagcdo sobre a regularidade da movimentadaoguarda, da conservacdo, da
seguranca e do controle dos bens, inclusive solomnfiabilidade do sistema de controle,
bem assim quanto ao atendimento as demais norntadadem relacdo ao assunto pelos

O6rgaos competentes. ~

o
N

O material de natureza permanente, incluindo ofpamentos e os de consumo, inclusive aquelés
adquiridos por meio de suprimentos de fundos darargxercicio, deverao ter transito obrigatérig%
pelo almoxarifado, ainda que por meio de simplgsst®, de forma a coincidir os valores da%
entradas desses materiais com 0s constantes dmskeativo da execugdo anual da despesa,

parte relativa as Despesas Correntes e de Capitakercicio, excluindo os valores referentes
obras.

MENTOaDO EX

Os bens de natureza permanente e de consumo daasldsgios e entidades do GDF deverdo tgr
[0
transito pelos almoxarifados, independente da e&scorcamentaria, ainda que tenha destinacép
Z
especifica previamente estabelecida, bem assintesqu®duzidos, fabricados e os semoventes. “

As UG’s deverdo constituir comissao de inventagoqde tratam os Arts. 2° e 4° do Decreto

PARA O

28.444/2007, no periodo de encerramento de exergieé comeca na data de 1° de outubrg

encerrando-se em 31 de dezembro de cada exercicio.

PRAZ

Os prazos para inicio e concluséo dos trabalhegriicacdo desses estoques ndo poderédo exce@#r
a 30 dias. A conferéncia sera feita pela verifioada existéncia fisica desses bens, de forma%\
abranger todos os itens que compdem o estoqueraxalifado, ndo se admitindo que o trabalhé

seja realizado por amostragem.
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13.6 Documentos obrigatorios

As UG's que compdem a Administracéo Direta, inaoims Administracbes Regionais e Orgéos de

Relativa Autonomia deverdo encaminhar a SUCON, naaqpde até 30 dias do encerramento do

SIGGo, os documentos que integrardo as respedttvAsa forma da legislacao.

Os documentos exigidos para a composicéo das T@A sa

1. Relatério de Tomada de Contas Anual da Unidade, mmmluséo preliminar sobre a exatidao

das contas;

2. Caracterizacdo dos responsaveis por Bens, Valor&inkeiro Publico, bem como dos

Dirigentes Maximos de cada Unidade, membros dos€loos de Administracdo e Fiscal dos

Fundos Especiais, assim discriminados:

3. Certiddo de Débitos junto a Fazenda Publica do @bB$ administradores, Ordenadores d

Despesas e demais responséaveis pela Administraggte;D

5. Documentacado contébil, assim discriminada:

Extrato da Lei Orcamentéria Anual, especifica da bi&xada pela GETOD;

Dirigente maximo da UG;

Chefes das UAG ou equivalentes;

Ordenadores de Despesas;

Ordenadores de Restituicao de Receita,

Responsaveis por setores financeiros e outrosspmnsaveis por atos de gestao;
Encarregados e responsaveis por almoxarifados materiais apreendidos;
Gestores e membros dos conselhos fiscais e de isthagdo dos Fundos Especiais;

Responséveis por setores de elaboracdo de follzeydenento de pessoal;

Balancete da UG;

Demonstrativo de Créditos Adicionais;

Demonstrativo de Execucao da Despesa por Natureza;
Demonstrativo de Execu¢ao da Despesa por Fungao;
Demonstrativo de Execucao da Despesa por Fontecda $0s;
Demonstrativo de Execucao da Despesa por Programeatialho;

Balanco Financeiro;
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e Balanco Orgcamentério (Fundos Especiais);

e Balango Patrimonial,

e Demonstrativo da Divida Flutuante;

e Demonstrativo de Variagdo Patrimonial;

¢ Relacdo de Restos a Pagar Processados (se far)p cas
¢ Relacdo de Restos a Pagar Nao Processados (seasn)o

e Demonstrativo de Suprimento de Fundos Concedidos;

e Demonstrativo de Tomadas de Contas Especiais: Ewleey;, Instauradas e em

Andamento no Exercicio anterior;

e Conciliagdo Bancéria (somente para os Fundos EspecBSecretaria de Fazenda);

e Demonstrativo de Receita Arrecadada (somente paFaindos Especiais e Secretaria de

Fazenda);
6. Documentacao relativa ao inventario do MateriaCdasumo (Inventario de Almoxarifado); g
«
7. Relatorio de Atividades; é
8. Inventario Patrimonial (Inventario de Bens Permaesn g
9. Declaragao de Inexisténcia de Nepotismo, nos teduad3ecreto n° 32.751/2011, do Art. 16 d%ﬁu

Lei Complementar n® 840/2011 e enunciado da SuMimleulante n® 13/STF (Deciséo/TCDFg

n° 89/2014),

MENTO

10.Declaracao firmada pelo ordenador de despesa @ ditodar da Unidade Gestora, informandoé

as notas de empenho que ao final do exerciciod@iemnecessitavam permanecer em procesfo
O

de liquidacao e pagamento;

Z
L

o

11.Declaracédo de Conformidade do Cadastro do Rol dpddséaveis, nos termos da Instrugéé
Normativa n° 02/2014, da Subsecretaria de Contlabié/SEF (publicada no DODF n° 222, dé},
O

22/11/2014).

12.0Outros documentos necessarios a comprovacgéo ddaatilizacdo dos recursos publicos.

OS E PRAZ

E importante lembrar que o exercicio do controkereo e de sua missdo institucional deve ter 9

L
apoio do controle interno, conforme determinacdddastituicdo Federal. Logo, os responséve%

pelo controle interno, ao tomarem conhecimentowdqyer irregularidade ou ilegalidade, deve
dar ciéncia ao respectivo Tribunal de Contas, swla ple responsabilidade solidaria.

nb

c
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Em complemento aos procedimentos descritos nestkilméa Geréncia de Tomada de Contas
emitira, tempestivamente, instrucdes a titulo dentacdo, bem como reunira com os 0rgaos e

entidades envolvidos no processo de tomada descantel no ambito do Distrito Federal.
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5 DATA
PROCEDIMENTOS RESPONSAVEIS LIMITE
Solicitagbes para abertura de créditos adicionais e
alteracdes no Quadro de Detalhamento da Despesa, uG
A S ) ! .
no gmblto dos Orgament.os Fiscal e da Segur|~dade (OD e Titular da UG) 31/10/2017
Social, devem ser encaminhadas para apreciagao da
Governancga-DF
Registrar a concessédo de Suprimento de Fundos no .
SIAC/SIGGo, exceto despesas de carater secreto. UG 17/11/2017
Realizar despesas com Suprimento de Fundos. Suprido/UG 15/12/2017*
Recolher o saldo ndo utilizado de Suprimento de Suprido/UG 15/12/2017*
Fundos.
Entregar os Processos de prestagdo de contas de . .
Suprimento de Fundos a SUCON. Suprido/ UG 15/12/2017
D.evolve.r 0o saldo ndo utilizado de Repasses UG que receberam repasse 28/12/2017*
Financeiros do Tesouro.
Verificar a baixa de bens recebidos em comodato,
por ocasido da prestacdo de contas do convénio UG 30/12/2017
para incorporagdo no acervo do GDF.
Verificar a baixa dos bens de convénios em poder do
GDF por ocasido da prestagdo de contas e pela UG 30/12/2017
incorporacgado ao acervo do GDF.
Inscrever  Restos  a  Pagar Processados Subsecretaria de Contabilidade 31/12/2017*
(automaticamente)
Recolher, quando couber, as retencdes relativas a
ISS e a IRRE. UG 31/12/2017
Sociedades de Economia Mista
nao dependentes, inclusive as
Atualizar a execugao estatal (Integra — PSIAC 040). Ignt|Qade~s em Pprocesso de 05/01/2018*
iquidacéo, que ndo integram os
Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social
im/raegar na SUCON o Demonstrativo da Divida SUREC 08/01/2018*
Encerrar o SISGEPAT. SUCON 05/01/2018*
Ver,lflc.ar os Demonstrativos de Bens Mdveis e COPAT 05/01/2018
Imoveis.
Verificar a existéncia de adiantamentos com prazo
de comprovacdo expirado sem a devida UG 05/01/2018
regularizagéo.
Verificar se as baixas de. responsablllfjad.es foram UG 05/01/2018
efetuadas depois de resolvidas as pendéncias.
Verificar as publicagbes acerca de Créditos
Adicionais, principalmente quanto ao excesso de Coordenagdes Afins/SUCON 05/01/2018
arrecadacao.
Certificar-se da correta utilizacdo dos eventos de
registro de Destaque e Provisao. UG 05/01/2018
Atualizar os aditivos e a vigéncia dos contratos
expirados, bem como ce’rpflcar-se da utll]zagao uG 05/01/2018
correta dos eventos especificos para cada tipo de
contrato.
Atualizar aditivos e vigéncia de Convénios. UG 05/01/2018
Verificar o correto uso dos eventos quando do
empenho de despesas relacionadas a suprimento de UG 05/01/2018
fundos e contrapartida de convénio.
Verificar o Demonstrativo de Superavit (ver correcao Coordenacdes Afins 05/01/2018
valor, decreto e processo).
Inscrever as responsabilidades dos servidores e
empregados por adiantamentos ndo comprovados. UG 05/01/2018
Regullarlzar os saldos das contas transitérias do UG 05/01/2018
Passivo.
Regularizar os Saldos Invertidos. UG 05/01/2018
Regularizar as inconsisténcias apresentadas no
Demonstrativo de Irregularidades Contabeis UG 05/01/2018
Regularizar os contas corrente (CPF, CGC das UG 05/01/2018
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Retencdes de ISS, IRRF, COFINS).

Verificar se a receita é tipica da atividade da UG. UG que possuem receita propria | 05/01/2018
SUCON/UG que possui saldo
Efetuar a conciliagéo de extratos bancarios. em bancos (EP, Autarquias e 05/01/2018
Fundacdes)
Conciliar a Disponibilidade (Disponibilidade por fonte o
_ Banco-Passi\F/)o:Superévit() B cponta 721190%00. UG detentoras de Convénios 05/01/2018
Verificar os Demonstrativos de Almoxarifado SIAC
conciliados com o Demonstrativo do SIGMA. UG 09/01/2018
Efetuar ajustes e o fechamento do SIAC pelas UG. UG 05/01/2018*
Registrar no SAG as informacdes fisicas
correspondentes as execugdes de seus orgamentos UG 12/01/2018*
relativas ao sexto bimestre de 2017.
Encaminhar & SUCON o inventario anual de bens
moveis, Imoéveis e Semoventes relativo ao exercicio UG 18/01/2018*
de 2017.
Efjgjng ajustes e o fechamento do SIAC pela SUCON 10/01/2018*
Encerrar o exercicio no SIAC. SUCON 10/01/2018*
Encaminhar & SUCON as conciliacdes e os extratos "
bancérios dos agentes arrecadadores. SUREC 10/01/2018
Encaminhar a SUCON as conciliagdes das contas Fundo PRO-JURIDICO
bancérias, correntes e de aplicag@es financeiras dos Fundo PRO-GESTAO 19/01/2018*
fundos especiais administrados. Fundo de Salde do DF
Encaminhar a SUCON as conciliagdes das contas SUTES 19/01/2018*
bancérias, correntes e de aplicagfes financeiras.
Sociedades de Economia Mista

Encaminhar @ SUCON as Demonstracdes Contabeis gﬁtci) d:deé)sendee}:qtes, r'ggégzlge ZZ
relativas ao exercicio de 2017, conforme Decreto n° liqui ~ ~p - 07/02/2018*
14.572 de 30/12/1992. iquidacdo, que ndo integram os

' Orcamentos Fiscal e da

Seguridade Social

. . . - . . Orgaos gestores de sistemas

Encaminhar @ SUCON informagbes relativas as resp%nsé\g/]eis pela consolidacio 06/02/2018

prestacdes de contas anual do Governador.

e elaboracao de informacdes

necessarios a
provenientes de

Efetuar ajustes
incorporacdo  de

orgamentarios
recursos

transferéncias da Uniéo, de operacgfes de créditos e SEPLAN
de convénios que efetivamente venham a ser

creditados ao Distrito Federal.

Informar & SUCON o resultado da andlise prévia da

disponibilidade financeira para inscricdo de Restos a SUTES

Pagar ndo Processados de fonte tesouro.

* Decreto n° 38.583, de 27/10/2017. Dispbe sobrgrasos e procedimentos para encerramento do eiefinnceiro
de 2017, e da outras providencias. Publicado no®B@®27/10/2017, pag. 1.
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