INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 18 DE AGOSTO DE 2017.

Disciplina a organizagdo e o0s procedimentos contibeis e
patrimoniais para a incorporacdo dos bens méveis, iméveis e
semoventes dos Orgdos e entidades da administracdo publica do
Distrito Federal que mantém registros no Sistema Geral de
Patrimdnio — SisGepat.

O SUBSECRETARIO DE CONTABILIDADE, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das competéncias previstas nos incisos Il e
VII do Artigo 123 do Regimento Interno da Secretaria de Fazenda, aprovado pelo Decreto
n° 35.565, de 25 de junho de 2014, e tendo em vista o disposto no Art. 1° da Portaria SEF
n° 16, de 17 de janeiro de 2014,

CONSIDERANDO a necessidade de observancia do disposto no Capitulo | do Decreto n°®
16.109, de 1° de dezembro de 1994;

CONSIDERANDO a necessidade de promover e acompanhar a descentralizacdo das
atividades de incorporagdo de bens patrimoniais conforme previsto no inciso IV do Art.
148 do Decreto n° 35.565, de 25 de junho de 2014, RESOLVE:
Art. 1° Determinar aos 6rgaos e entidades da administracdo publica do Distrito Federal
gue efetue o Pré-Cadastro dos dados dos equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos or¢camentarios e extraorgcamentarios.
Paragrafo unico. O Pré-Cadastro de que trata o “caput” sera efetuado no Sistema Geral
de Patrimbnio — SisGepat pelos setoriais de patrimbnio dos Orgdos e entidades da
administracao publica do Distrito Federal.
Art. 2° O relatério dos bens pré-cadastrados e os documentos comprobatérios da
aquisicao da propriedade deverdo ser encaminhados, via Processo, a Coordenacédo Geral
de Patrimbénio - COPAT vinculada a Subsecretaria de Contabilidade da Secretaria de
Estado de Fazenda do Distrito Federal, conforme previsto nos Arts. 10 e 11 do Decreto n®
16.109, de 1° de dezembro de 1994.
Art. 3° A partir dos dados informados no Pré-Cadastro do Sistema Geral de Patriménio, a
Coordenacdo Geral de Patrimbénio - COPAT procedera a incorporacdo dos bens de
acordo com o Art. 2° do Decreto n° 16.109, de 1° de dezembro de 1994.
Art. 4° Os agentes setoriais de orcamento e financas dos 6rgdos e entidades da
administracao publica do Distrito Federal quando da emissédo de Notas de Empenho para
despesas classificadas no “Elemento de Despesa 51” deverdo informar de maneira
individualizada:
| - No campo “Descricdo” as coordenadas geogréaficas da localizacdo do imével ou
equipamento publico;
Il — No campo “Valor Unitario” o valor dispendido em cada imdével ou equipamento publico.
Art. 5° Os 6rgéaos e entidades da administracdo publica do Distrito Federal deverao enviar
o relatorio dos bens pré-cadastrados e respectiva documentagcdo a Coordenacao Geral de
Patriménio — COPAT da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, na
condicao de orgao central do Subsistema de Patriménio.
Art. 6° O ndo cumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa impedira a
incorporacdo dos bens, prejudicando a distribuicdo a unidade administrativa usuaria e,
consequentemente, a expedicao da respectiva Carga Geral prevista no Art. 13 do Decreto
n° 16.109, de 1° de dezembro de 1994, ensejando responsabilidade ao agente setorial de
patrimonio.
Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 8° Revogam-se as disposi¢fes em contrario.
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