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—

BT Subscretaria de Administragao Geral

Formulario de Solicita¢cdo de Reserva do Auditério SEI-GDF n.2 Brasilia-DF, 21 de fevereiro
5436155/2018 - SEF/SUAG de 2018

SOLICITACAO DE RESERVA DO ESPACO FiSICO (AUDITORIO)
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal — SEF-DF

Orgdo/Entidade:
Evento:

Numero de participantes:
E-mail :
Horario:
Data/Periodo:
Telefone:
Nome do responsavel:

DESCREVA O EVENTO DE FORMA SUCINTA:

MARQUE 0S SERVICOS/RECURSOS AUDIOVISUAIS NECESSARIOS:

( ) Microfone c/fio (ganso)

() Flip Chart

( ) Central de operacgdes (p/ reproducio e gravacio de dudio e video)
( ) Computador

( ) Microfone (bastdo, headset tipo 1 e 2)

( ) Lousa Interativa

( ) Caixa Acustica

( ) Projetor.

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Realizar o evento pontualmente e cumprir normas e horarios, conforme ORDEM DE SERVICO N2 62, DE 20 DE
FEVEREIRO DE 2018 - SUAG/SEF, que pode ser acessada no endereco eletrénico
http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/legislacao/legislacao/telaultimasnormas.cfm;

Apresentar ao NUPRE/GESEG/DIAOP/SUAG/SEF-DF, em caso de cancelamento ou remarcacio da reserva do
auditdrio, justificativa por escrito através do endereco eletronico: https://sei.df.gov.br, ou, no caso de
entidades ou drgdos ndo vinculados ao Sistema Eletrénico de Informacdo, encaminhar justificativa ao Nucleo
de Protocolo da Secretaria de Estado de Fazenda — DF, localizado no SCS Q 09 BL. B Lote 15—Térreo Ed.
Parque Cidade Corporate, CEP: 70308-200 Brasilia — DF, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis do
inicio do evento;

Respeitar os limites de lotacdo do auditdrio, assim como o quantitativo de participantes do evento,
informados na solicitacdo de reserva;

Acompanhar e dar ciéncia as vistorias para recebimento e devolugdo do auditorio;

Ndo movimentar o mobilidrio ou os equipamentos, exceto se autorizado pelo NUPRE;

Estar ciente de que eventuais danos causados aos equipamentos e/ou ao mobiliario da SEF-DF deverdo ser
reparados por quem der causa, nos termos dos artigos 17, 20 e 21 do Decreto n? 16.109, de 12 de dezembro de
1994;

Estar ciente de que a SEF-DF n3o se responsabiliza pela coordenagdo e/ou pelo conteldo dos cursos/eventos
organizados e promovidos por outras instituicdes, tampouco pelos equipamentos de apoio ndo pertencentes
ao patrimoénio da SEF-DF;

Respeitar a norma e informar aos demais participantes dos eventos realizados no Auditério da SEF-DF que
lanches, refeicGes e confraternizacdes estdo restritos ao seu HALL de acesso;



http://www.fazenda.df.gov.br/aplicacoes/legislacao/legislacao/telaultimasnormas.cfm

Respeitar o horario regular de funcionamento do Auditério (dias uteis, das 8h as 18:30h);

Nos casos de eventos autorizados fora do hordrio regular, mediante autorizacdo prévia do Subsecretario de
Administracdo Geral da SEF-DF, o solicitante deverd se responsabilizar pela contratacdo de 2(dois)
brigadistas, dotados de treinamento especifico, durante toda a duracdo do evento;

Apresentar identificacdo, quando requerido, a recepc¢do e/ou aos segurangas do evento, para fins de acesso
as dependéncias do Auditdrio da SEF-DF;

Realizar o evento pontualmente e cumprir normas e horarios, nos termos da ORDEM DE SERVICO N2 62, DE 20
DE FEVEREIRO DE 2018 - SUAG/SEF.

() Lieconcordo com os termos aqui apresentados e com os da ORDEM DE SERVICO N2 62, DE 20 DE
FEVEREIRO DE 2018 - SUAG/SEF e responsabilizo-me pela conservagdo dos equipamentos, méveis e

instalagoes de propriedade da SEF-DF enquanto ocupante do espago cedido.

Brasilia, 21/@ mes!@/2018.

Documento assinado eletronicamente por ANDERSON BORGES ROEPKE - Matr.0109021-6,
Subsecretario(a) de Administragdo Geral, em 22/02/2018, as 15:04, conforme art. 62, do
Decreto n° 36.756, de 16 de Setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal
n2180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=5436155 cédigo CRC=8F5A4923.
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